TRƯỜNG ĐẠI HỌC NHA TRANG

 KHOA KẾ TOÁN – TÀI CHÍNH

BỘ MÔN KIỂM TOÁN
ĐỀ CƯƠNG CÔNG TÁC THỰC TẬP TỐT NGHIỆP
CHUYÊN NGÀNH KIỂM TOÁN
YÊU CẦU CHUNG

1. Mục đích, yêu cầu của công tác thực tập 
1.1. Mục đích 

Thực tập giúp sinh viên củng cố kiến thức và tìm hiểu thực tế công tác Kế toán, Kiểm toán, Thuế, Tài chính tại các Doanh nghiệp, Ngân hàng hoặc tại các Đơn vị sự nghiệp, Cơ quan Kiểm toán, Cơ quan Thuế. Cụ thể hơn, qua đợt thực tập sinh viên sẽ thu nhận được những kỹ năng thực hành, kỹ năng phân tích, đánh giá về công tác kế toán, hệ thống thông tin kế toán, tổ chức kiểm soát nội bộ, quy trình kiểm toán, phân tích tài chính tại các Đơn vị (Doanh nghiệp/Đơn vị sự nghiệp/Ngân hàng thương mại/Công ty hành nghề dịch vụ Kế toán/ Công ty hành nghề dịch vụ Kiểm toán), như : 

+ Kỹ năng tổ chức công tác kế toán tài chính trong đơn vị phù hợp với đặc điểm 
tổ chức kinh doanh và quản lý của Đơn vị; 

+ Kỹ năng triển khai và tổ chức thực hiện các phần hành kế toán tại Đơn vị;

+ Kỹ năng triển khai và tổ chức thực hiện hệ thống thông tin kế toán tại Đơn vị;

+ Kỹ năng triển khai và tổ chức thực hiện kiểm soát nội bộ tại Đơn vị;
+ Kỹ năng triển khai thực hiện kiểm toán một phần hành/toàn bộ BCTC của một đơn vị tại Công ty Kiểm toán;
+ Khả năng triển khai công tác kế toán quản trị và kế toán chi phí phù hợp với đặc thù của Đơn vị;

+ Kỹ năng tổng hợp, phân tích và đánh giá về tài chính một lĩnh vực, một khía cạnh, một bộ phận hay toàn bộ hoạt động của Đơn vị; 

1.2. Yêu cầu 

+ Sinh viên tự chọn một địa điểm thực tập. Địa điểm thực tập là Doanh nghiệp, Đơn vị sự nghiệp, Ngân hàng thương mại, Công ty hành nghề dịch vụ Kế toán, Công ty hành nghề dịch vụ Kiểm toán, Cơ quan Thuế, Kiểm toán Nhà nước. 

+ Tìm hiểu những vấn đề liên quan đến đặc điểm hoạt động Đơn vị, công tác quản lý, tình hình tài chính, công tác kế toán, hệ thống kiểm soát nội bộ, hệ thống thông tin kế toán, kế toán quản trị, kế toán chi phí, dịch vụ kế toán, dịch vụ kiểm toán và những vấn đề có liên quan. 

+ Chọn và tìm hiểu một đề tài/chuyên đề thuộc phạm vi chuyên ngành đào tạo, tìm hiểu, phân tích và đánh giá thực tế vận dụng đề tài/chuyên đề tại Đơn vị, viết khóa luận tốt nghiệp/chuyên đề tốt nghiệp. 

2. Nội dung và đề cương thực tập
2.1. Một số quy định

2.1.1. Địa điểm thực tập
+ Doanh nghiệp sàn xuất kinh doanh
+ Đơn vị sự nghiệp
+ Công ty dịch vụ Kế toán
+ Công ty dịch vụ Kiểm toán

+ Ngân hàng thương mại
+ Cơ quan Thuế

+ Kiểm toán Nhà nước
(Sinh viên thực tập cùng địa điểm không được phép trùng nhau về đề tài/chuyên đề)

2.1.2. Thời gian thực hiện
+ Thực tập nghề nghiệp: 8 tuần (4 TC) + Học phần thay thế (6 TC, 2 hoặc 3 học phần)
+ Khóa luận tốt nghiệp: 15 tuần (10TC)
2.1.3. Quy trình
Sinh viên chọn 1 đề tài/chuyên đề liên quan đến chuyên ngành đào tạo được vận dụng tại đơn vị thực tập, tìm hiểu và viết khóa luận tốt nghiệp/chuyên đề tốt nghiệp.
+ Khóa luận tốt nghiệp: Sinh viên được làm khóa luận theo điều kiện yêu cầu quy định của nhà trường tuỳ theo từng Khoá học.

+ Chuyên đề tốt nghiệp: Sinh viên làm chuyên đề tốt nghiệp phải học bổ túc 6 tín chỉ (2 hoặc 3 học phần).
3. Trình bày khóa luận tốt nghiệp/chuyên đề tốt nghiệp
3.1. Khóa luận tốt nghiệp

+ Đánh máy

+ Trình bày theo tiêu chuẩn của báo cáo khoa học theo quy định Nhà trường
+ Trình bày trích dẫn tài liệu theo quy định Nhà trường.
3.2. Chuyên đề tốt nghiệp
+ Đánh máy

+ Trình bày theo tiêu chuẩn của báo cáo khoa học.
4. Tổ chức đánh giá (theo Rubric)
+ Khóa luận tốt nghiệp: Bảo vệ trước hội đồng
+ Chuyên đề tốt nghiệp: Vấn đáp.
ĐỀ CƯƠNG CHI TIẾT
1. KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP

1.1. Yêu cầu nội dung

(Sinh viên làm việc với GVHD để lựa chọn đề tài phù hợp với thực tế tại Đơn vị)
Khóa luận tốt nghiệp là một chuyên khảo mang tính tổng hợp sau khi kết thúc chương trình đào tạo. Thể hiện khả năng của sinh viên trong việc vận dụng những kiến thức đã học để phát hiện và giải quyết vấn đề thực tiễn một cách độc lập trong lĩnh vực chuyên môn của mình.

Yêu cầu Kết quả học tập (KQHT):

-  Xây dựng, lập kế hoạch và tổ chức thực hiện được đề cương nghiên cứu.

- Hệ thống hóa cơ sở lý thuyết liên quan đến vấn đề nghiên cứu và thu thập số liệu.

- Tổng hợp, xử lý số liệu, phân tích và viết báo cáo.

- Phát triển khả năng trình bày và bảo vệ quan điểm, chính kiến của bản thân trước Hội đồng đánh giá.

1.2. Cấu trúc

Cấu trúc của Khóa luận tốt nghiệp được sắp xếp theo thứ tự
- Trang bìa

- Trang bìa lót

- Quyết định giao KLTN

- Phiếu theo dõi tiến độ và đánh giá KLTN của CBHD

- Lời cam đoan 

- Lời cảm ơn

- Tóm tắt khóa luận

- Mục lục

- Danh mục bảng biểu, hình vẽ, các từ viết tắt
- Đối với đề tài theo truyền thống (cấu trúc 3 chương): 

+ Mở đầu (Tính cấp thiết của đề tài, mục tiêu nghiên cứu, đối tượng và phạm vi nghiên cứu, phương pháp nghiên cứu, ý nghĩa của đề tài, cấu trúc của đề tài); 

+ Chương 1. Cơ sở lý thuyết về vấn đề nghiên cứu (Trình bày các khái niệm, cơ sở lý thuyết liên quan đến đề tài, hệ thống các chỉ tiêu và phương pháp phân tích, kinh nghiệm trong và ngoài nước);

+ Chương 2. Phân tích thực trạng vấn đề nghiên cứu (Giới thiệu tổng quan về đơn vị, phân tích thực trạng của vấn đề nghiên cứu, phân tích/đánh giá kết quả nghiên cứu);

+ Chương 3. Các giải pháp (Trình bày các giải pháp đề xuất dựa trên phân tích và đánh giá thực trạng); 

+ Kết luận (Trình bày các kết luận chính rút ra từ kết quả nghiên cứu).

- Đối với đề tài theo hướng định lượng (cấu trúc 5 chương):

+ Chương 1: Giới thiệu (Tính cấp thiết của đề tài, mục tiêu nghiên cứu, đối tượng và phạm vi nghiên cứu, phương pháp nghiên cứu, ý nghĩa của đề tài, cấu trúc của đề tài); 

+ Chương 2. Tổng quan tài liệu và cơ sở lý thuyết (Các khái niệm, cơ sở lý thuyết liên quan đến đề tài, các nghiên cứu trong và ngoài nước liên quan, khung phân tích của nghiên cứu, các giả thuyết của nghiên cứu); 

+ Chương 3. Phương pháp nghiên cứu (Cách tiếp cận nghiên cứu, phương pháp chọn mẫu/qui mô mẫu, dữ liệu thu thập, công cụ phân tích dữ liệu); 

+ Chương 4. Kết quả nghiên cứu (Các kết quả nghiên cứu và thảo luận về kết quả nghiên cứu đạt được); 

+ Chương 5. Kết luận và gợi ý chính sách (Trình bày các kết luận chính rút ra từ kết quả nghiên cứu và gợi ý chính sách/khuyến nghị) 

- Danh mục tài liệu tham khảo

- Phụ lục (nếu có).

1.2. Khối lượng và hình thức trình bày Khóa luận tốt nghiệp

Số lượng trang Khoá luận tốt nghiệp khoảng 60-80 trang A4. Hình thức trình bày Khoá luận tốt nghiệp theo quy định chung của Nhà trường.

Khối lượng và hình thức trình bày Khóa luận tốt nghiệp theo quy định chung của trường về việc ban hành Hướng dẫn thực hiện công tác tốt nghiệp trình độ đại học hệ chính quy. 

1.3. Kiểu trích dẫn tài liệu

Sử dụng trích dẫn thống nhất theo quy định của Nhà trường.

(Sinh viên thực hiện khóa luận tốt nghiệp liên hệ trực tiếp giáo viên hướng dẫn để được hướng dẫn cụ thể đề cương chi tiết trước khi thực hiện. Tùy đề tài được chọn để có thể thực hiện 3 hay 5 chương. Nội dung đề tài do GVHD và sinh viên thực hiện chịu trách nhiệm, đảm bảo nội dung của đề tài dạng NCKH và phù hợp với trình độ của khóa luận tốt nghiệp đại học)

2. CHUYÊN ĐỀ TỐT NGHIỆP

1.1. Yêu cầu nội dung

(Sinh viên làm việc với GVHD để lựa chọn đề tài phù hợp với thực tế tại Đơn vị)
Chuyên đề tốt nghiệp là một báo cáo mang tính tổng hợp sau khi kết thúc chương trình đào tạo. Thể hiện khả năng của sinh viên trong việc vận dụng những kiến thức đã học để giải quyết vấn đề cơ bản thuộc lĩnh vực chuyên môn của mình.

Yêu cầu Kết quả học tập (KQHT):

- Xây dựng, lập kế hoạch và tổ chức thực hiện được đề cương.

- Hệ thống hóa cơ sở lý thuyết liên quan đến vấn đề nghiên cứu và thu thập số liệu.

- Phân tích số liệu và viết báo cáo.

1.2. Cấu trúc

Cấu trúc của Chuyên đề tốt nghiệp được sắp xếp theo thứ tự:

- Trang bìa

- Trang bìa lót

- Mục lục

- Danh mục bảng biểu, hình vẽ, các từ viết tắt

- Mở đầu (Tính cấp thiết của đề tài, mục tiêu nghiên cứu, đối tượng và phạm vi nghiên cứu, phương pháp nghiên cứu, ý nghĩa của đề tài, cấu trúc của đề tài); 

- Chương 1. Cơ sở lý thuyết (Trình bày các khái niệm, cơ sở lý thuyết liên quan đến đề tài, hệ thống các chỉ tiêu và phương pháp phân tích);

- Chương 2. Phân tích thực trạng (Giới thiệu tổng quan về đơn vị, phân tích/đánh giá thực trạng của vấn đề nghiên cứu/qui trình công việc);

- Chương 3. Các giải pháp/ kiến nghị (Trình bày các giải pháp/kiến nghị đề xuất dựa trên kết quả phân tích/đánh giá thực trạng); 

- Kết luận (Trình bày các kết luận chính rút ra từ kết quả nghiên cứu).

- Danh mục tài liệu tham khảo

- Phụ lục (nếu có).

1.2. Khối lượng và hình thức trình bày Chuyên đề tốt nghiệp

Số lượng trang Khoá luận tốt nghiệp khoảng 30-50 trang A4. Hình thức trình bày Chuyên đề tốt nghiệp theo quy định chung của Nhà trường.

Khối lượng và hình thức trình bày Chuyên đề tốt nghiệp theo quy định chung của trường về việc ban hành Hướng dẫn thực hiện công tác tốt nghiệp trình độ đại học hệ chính quy.
1.3. Kiểu trích dẫn tài liệu

Sử dụng trích dẫn thống nhất theo quy định của Nhà trường.

(Sinh viên thực hiện chuyên đề tốt nghiệp liên hệ trực tiếp giáo viên hướng dẫn để được hướng dẫn cụ thể đề cương chi tiết trước khi thực hiện. Nội dung chuyên đề do GVHD và sinh viên thực hiện chịu trách nhiệm, đảm bảo nội dung của báo cáo dạng NCKH và phù hợp với trình độ của chuyên đề tốt nghiệp đại học)

CÁC ĐỀ TÀI/CHUYÊN ĐỀ TỐT NGHIỆP 
CHUYÊN NGÀNH KIỂM TOÁN
- Đề tài/Chuyên đề tổ chức thực hiện kiểm toán một phần hành/toàn bộ BCTC của một đơn vị tại Công ty Kiểm toán: Kiểm toán Vốn bằng tiền, Kiểm toán tiền lương, Kiểm toán TSCĐ, Kiểm toán NVL và công cụ dụng cụ, Kiểm toán doanh thu tiêu thụ và xác định kết quả kinh doanh, Kiểm toán thuế, Kiểm toán mua bán hàng hóa, Kiểm toán công nợ phải thu, phải trả …

- Đề tài/Chuyên đề về kiểm toán: Đánh giá mức trọng yếu, Đánh giá mức rủi ro, Đánh giá bằng chứng, Nhận diện sai phạm trên Báo cáo tài chính/Báo cáo kiểm toán …
- Đề tài/Chuyên đề tổ chức thực hiện kiểm toán tại Cơ quan Kiểm toán Nhà nước.

- Đề tài/Chuyên đề tổ chức thực hiện hệ thống thông tin kế toán tại Doanh nghiệp: Tổ chức thực hiện hệ thống thông tin Kế toán, Kế toán máy cho từng phần hành/phân hệ và cho toàn Doanh nghiệp, Ngân hàng …
- Đề tài/Chuyên đề tổ chức thực hiện kiểm soát nội bộ tại Doanh nghiệp: Tổ chức thực hiện hệ thống Kiểm soát nội bộ cho từng phần hành/phân hệ và cho toàn Doanh nghiệp, Ngân hàng …
- Đề tài/Chuyên đề tổ chức công tác kế toán tại Doanh nghiệp: Tổ chức công tác kế toán tài chính (chứng từ, sổ sách, báo cáo). Tổ chức công tác kế toán quản trị chi phí, Tổ chức công tác kế toán quản trị Doanh nghiệp …

- Đề tài/Chuyên đề phân tích và đánh giá về tài chính Doanh nghiệp: phân tích và đánh giá một lĩnh vực, một khía cạnh, một bộ phận hay toàn bộ hoạt động của Doanh nghiệp, thẩm định tài chính, đánh giá hồ sơ cho vay khách hàng Doanh nghiệp tại các Ngân hàng thương mại …
- Đề tài/Chuyên đề về kế toán tại Doanh nghiệp: Kế toán Vốn bằng tiền, Kế toán tiền lương, Kế toán TSCĐ, Kế toán NVL và công cụ dụng cụ, Kế toán doanh thu tiêu thụ và xác định kết quả kinh doanh, Kế toán thuế, Kế toán mua bán hàng hóa, Kế toán công nợ phải thu, phải trả …

- Đề tài/Chuyên đề về kế toán tại Đơn vị sự nghiệp: Kế toán thu ngân sách, Kế toán chi ngân sách …

- Đề tài/Chuyên đề về Thuế tại các Cơ quan Thuế: Công tác thu thuế, Quản lý Thuế, Đánh giá vận dụng các Luật thuế tại các cơ quan Thuế …
TRƯỞNG BỘ MÔN KIỂM TOÁN
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