TRƯỜNG ĐẠI HỌC NHA TRANG        

Khoa/Viện: Kế toán – Tài chính


Bộ môn: Kiểm toán                                                                                                                                                

ĐỀ CƯƠNG CHI TIẾT CHƯƠNG TRÌNH HỌC PHẦN

1. Thông tin về học phần

· Tên học phần: Kế toán Hành chính sự nghiệp .
· Tên tiếng anh: Administrative accounting
· Mã học phần: AUD367 Số tín chỉ: 02.
· Đào tạo trình độ (TC, CĐ, ĐH): Đại học
· Học phần tiên quyết: Kế toán tài chính.

2. Thông tin về giảng viên

· Họ và tên: Bùi Mạnh Cường 

Chức danh, học vị: Giảng viên, Thạc sỹ.

· Điện thoại: 0983029582

   Email: cuongbm@ntu.edu.vn
· Họ và tên: Nguyễn Thị Hồng Nhung
Chức danh, học vị: Giảng viên, Thạc sỹ.

· Điện thoại: 0914278968

Email: nhungnth@ntu.edu.vn

· Địa chỉ trang web/nguồn dữ liệu internet của giảng viên : 

· Địa điểm, lịch tiếp SV: Sáng thứ 3 hàng tuần từ 8giờ đến 9 giờ 30 giờ Tại bộ môn Kiểm toán
3. Mô tả tóm tắt học phần 

· Học phần cung cấp cho người học kiến thức cơ bản về kế toán hành chính sự nghiệp cũng như những kiến thức hạch toán các nghiệp vụ liên quan đến các hoạt động của đơn vị hành chính sự nghiệp, sau khi học xong môn học này, sinh viên sẽ có những kiến thức và kỹ năng để có thể đảm nhận công việc của một nhân viên kế toán tại các đơn vị hành chính sự nghiệp.

4. Mục tiêu 

Giúp sinh viên nắm rõ nội dung công tác tổ chức hệ thống kế toán tại đơn vị HCSN, hạch toán các nghiệp vụ kinh tế phát sinh và cung cấp báo cáo theo yêu cầu

5. Kết quả mong đợi (KQHT):
a. Hiểu rõ nội dung tổ chức hệ thống kế toán tại đơn vị HCSN

b. Hạch toán nghiệp vụ kinh tế phát sinh tại đơn vị

c. Lập sổ sách, báo cáo theo yêu cầu

6. Kế hoạch dạy học:



6.1 Lý thuyết:

	STT
	Chương/chủ đề
	Nhằm đạt kết quả KQHT
	Số tiết

	1
1.1

1.2
	Vấn đề chung về kế toán công trong đơn vị Hành chính sự nghiệp 

Tài chính công và kế toán công.

Kế toán công trong đơn vị Hành chính sự nghiệp.
	a
	4

	2

2.1

2.2

2.3
	Kế toán vốn bằng tiền

Nội dung và nguyên tắc hạch toán tiền mặt, tiền gửi, tiền đang chuyển

Chứng từ và tài khoản sử dụng

Phương pháp hạch toán tiền mặt, tiền gửi, tiền đang chuyển
	b
	3

	3.

3.1

3.2

3.3
	Kế toán Tài sản cố định

 Nội dung và nguyên tắc hạch toán tài sản cố định tại đơn vị HCSN

Chứng từ và tài khoản sử dụng

Phương pháp hạch toán tài sản cố định tại đơn vị HCSN
	b
	4

	4

4.1

4.2

4.3
	Kế toán hàng tồn kho

Nội dung và nguyên tắc hạch toán nguyên vật liệu, công cụ dụng cụ, sản phẩm, hàng hoá tại đơn vị HCSN

Chứng từ và tài khoản sử dụng

Phương pháp hạch toán nguyên vật liệu, công cụ dụng cụ, sản phẩm, hàng hoá tại đơn vị HCSN
	b
	4

	5.

5.1

5.2

5.3
	Kế toán các khoản thanh toán

Nội dung và nguyên tắc hạch toán các khoản thanh toán tại đơn vị

Chứng từ và tài khoản sử dụng

Phương pháp hạch toán các khoản thanh toán tại đơn vị HCSN
	b
	3

	6

6.1

6.2

6.3
	Kế toán nguồn kinh phí

Nội dung và nguyên tắc hạch toán nguồn kinh phí tại đơn vị

Chứng từ và tài khoản sử dụng

 Phương pháp hạch toán nguồn kinh phí tại đơn vị HCSN
	b
	3

	7

7.1

7.2

7.3
	Kế toán các khoản thu 

Nội dung và nguyên tắc hạch toán các khoản thu tại đơn vị HCSN

Chứng từ và tài khoản sử dụng

Phương pháp hạch toán các khoản thu tại đơn vị HCSN
	b
	3

	8

8.1

8.2

8.3
	Kế toán các khoản chi

Nội dung và nguyên tắc hạch toán các khoản chi tại đơn vị

Chứng từ và tài khoản sử dụng

Phương pháp hạch toán các khoản chi tại đơn vị HCSN
	b
	3

	9
9.1

9.2
	Kế toán Báo cáo tài chính và Báo cáo quyết toán kinh phí

Quy định chung về lập báo cáo tài chính

Mẫu biểu và phương pháp lập báo cáo tài chính
	c
	3


6. Tài liệu 

	STT
	Tên tác giả
	Tên tài liệu
	Năm xuất bản
	Nhà xuất bản
	Địa chỉ khai thác tài liệu
	Mục đích 

sử dụng

	
	
	
	
	
	
	Tài liệu chính
	Tham khảo

	1
	Bộ môn Kiểm toán
	Bài giảng Kế toán Hành chính sự nghiệp
	2019
	
	Thư viện số; Bộ môn kiểm toán 
	X
	

	2
	Bộ tài chính
	Chế độ kế toán Hành chính sự nghiệp
	2017
	
	
	
	


7. Yêu cầu của giảng viên đối với học phần

· Đọc tài liệu tham khảo và chuẩn bị các câu hỏi tình huống trước khi đến lớp.

· Tham gia đầy đủ và tích cực các buổi học.

8. Đánh giá kết quả học tập

8.1 Lịch kiểm tra giữa kỳ (dự kiến)
	Lần kiểm tra
	Tiết thứ
	Hình thức kiểm tra
	Chủ đề/Nội dung được kiểm tra
	Nhằm đạt KQHT

	1
	15
	Viết
	Xử lý nghiệp vụ phát sinh
	A,b

	2
	30
	Viết
	Xử lý nghiệp vụ phát sinh
	A,b

	3
	45
	Thuyết trình
	Lập báo cáo
	c


9. 9.2 Thang điểm học phần:
	STT
	Hình thức đánh giá
	Nhằm đạt KQHT
	Trọng số (%)

	1
	Các lần kiểm tra giữa kỳ
	a, b,
	5

	2
	Kết quả hoạt động nhóm
	C
	20

	3
	Bài tập tình huống
	A,b,c
	20

	4
	Chuyên cần/thái độ 
	
	5

	5
	Thi kết thúc học phần
- Hình thức thi: Viết

- Đề mở: 
x 

Đề đóng: 
	A,b,c
	50


        Q.TRƯỞNG BỘ MÔN


    
               GIẢNG VIÊN
             (Ký và ghi họ tên)




  (Ký và ghi họ tên)

         Nguyễn Tuấn                                           Bùi Mạnh Cường   Nguyễn Thị Hồng Nhung
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