CHUONG 1: TONG QUAN VE KE TOAN

Muc tiéu:

Churong nay gitp nguoi doc hiéu dugc:

1. Lich s hinh thanh va phat trién clia ké toan.

2. NOi dung nghién ctru, chic ndng, vai tro clia cong tac ké toan.

3. Hiéu va phan loai dwoc cac doi twong ké toan.

4. Nam dwoc mot s6 van dé co ban lién quan dén ché do ké toan, chudn muc ké toan, luat ké

toan.
I. LICH SU KE TOAN:

Su hinh thanh va phat trién clia khoa hoc ké toan gén lign vai sy hinh thanh va phat trién cla
doi sdng kinh té, xa hoi loai nguoi tir thdp 1én cao ma khdi diém la nén san xuét hang hda. Trong
giai doan nay cong viéc san xuat khdng chi nham ty tuc trong mét gia dinh hay bd tdc ma xa hoi da
c6 su trao d6i san pham gilra nhitng ngui san xuat véi nhau tlr d6 yéu cau theo doi, tinh toan hiéu
qua cla nhitng hoat dong nay da dwoc dit ra nham muc dich khai thac mot cach t6t nhat nang luc
san xuat hién cé. Ttc la phai thie hién cong tac ké toan dé cung cép cac thdng tin can thiét.

Tuy nhién khi trinh do san xuét con thd so, khoi lvgng san phdm thu dwgc trong khong nhiéu;
nghiép vu trao ddi gian don thi ngudi chl san xuat chi can tri nhé hodc dung cac phwong phép ghi
nhan don gian la cé thé nhan thirc dugc tinh hinh cling nhw két qua cuia hoat dong kinh té.

Khi nén kinh té xa hdi phét trién & trinh d6 cao hon, cac hoat dong san xuét kinh doanh dién ra
nhiéu hon thi phai ding dén mot vai quyén sé dé ghi chép dién bién clia cac hoat dong kinh t€. Tuy
nhién néu cong viéc khong co gi phirc tap 1dm thi nguwi chl san xuét co thé vira la ngudi t6 chirc san
Xudt vira thye hién ludn viéc ghi chép so sach va tinh toan két qua tai chinh (thuwong la ghi so don).

Khi trinh d6 xa hdi hda cuia luc lvgng san xuat va sy phan céng lao dong dat dén dinh cao thi
ngui chi co s& san xuét kinh doanh khong thé la nguoi san xuét, vira la ngudi ban hang, la thd kho,
tha quy vira ghi chép so sach dé theo ddi tinh hinh va tinh toan hiéu qua san xudt kinh doanh. Khi d6
nhat thiét phai c6 cac bd phan thra hanh thuc hién cac cong viéc co tinh chat nghiép vu k¥ thuat
chuyén mén nhu:

- B6 phan kinh doanh: tim hiéu nhu cau thi trwong, dé xudt mau ma mét hang, 1ap ké hoach
mua ban vat tw, san phdm, hang hoa.

- B0 phan k¥ thuat: nghién cru thiét k& mau ma, xay dung quy trinh céng nghé, yéu cau chat
lvgng, dinh mic hao phi lao dong vat tu...

- B0 phén san xudt: t6 chirc thyc hién cac Iénh san xuat theo ding tién do, ding yéu cau chat
lvgng véi hao phi thdp nhat.

- B6 phan ké toan: t6 chirc huy dong von, theo ddi tinh hinh va tinh toan két qua san xuét kinh
doanh; ghi chép so sach va lap cac bao céo tai chinh (ghi so kép).

Hoat dong cla chi co s& san xudt kinh doanh ltic do la hoat dong quan ly thé hién & chirc
nang: Xay dung cac ké hoach dai han, ngén han c tinh chat chién lugc; T8 chirc thuc hién, kiém tra
va ra cac quyét dinh diéu hanh qua trinh hoat dong san xuét kinh doanh cta don vi minh trén co s&
nhitng théng tin vé tinh hinh thuc hién cac ké hoach san xuat kinh doanh, cac quyét dinh quan ly ké
ca anh hudng cla nhirng nhan t6 bén ngoai dén thuc tién hoat dong clia co' s& do cac bd phan chuyén
mon cung cap.

11. DINH NGHTA, CHUC NANG, VAI TRO CUA KE TOAN:
1. Binh nghia ké toan:
- Theo luat ké toan Viét Nam (Diéu 4 — luat ké toan doanh nghiép Viét Nam 2003):

+ K& toén la viéc thu thap, x& ly, kiém tra, phan tich va cung cép thong tin kinh té, tai chinh
dudi hinh thire gia tri, hién vat va thoi gian lao dong.

+ K& toén tai chinh la viéc thu thap, x& ly, kiém tra, phén tich va cung cép thong tin kinh t,
tai chinh bang bao céo tai chinh cho d6i twgng c6 nhu cau st dung thong tin ctia don vi ké toan.

+ K& toan quan tri la viéc thu thap, x& ly, phan tich va cung cép thong tin kinh té, tai chinh
theo yéu cau quan tri va quyét dinh kinh té, tai chinh trong ndi b6 don vi ké toan.



+ Nghiép vu kinh t€, tai chinh lIa nhitng hoat dong phét sinh cu thé lam tang, giam tai san,
nguon hinh thanh tai san cta don vi ké toan.

- N6i chung ké toan vira la mot mon khoa hoc vira la mot nghé nghiép quan ly nén dé hiéu ké
toan la gi ta phai ndm duoc hai dic diém nay .

+ La mot mon khoa hoc thi ké toan la mot phan hé théng tin thyc hién viéc phan anh va giam
d6c moi dién bién cla qua trinh hoat ddng san xuét kinh doanh thyc té thong qua mot s6 phuong
phap riéng biét gan lién v&i viéc st dung ba loai thudc do: tién, hién vat va thoi gian lao dong, trong
do thudc do bang tién la chh yéu.

+ La nghé nghiép thi ké toan dwoc hiéu do la nghé thuat tinh toan va ghi chép bang con s6
moi hién twgng kinh té tai chinh phét sinh trong don vi dé cung cdp mot cach toan dién va nhanh
chdng cac thong tin vé tinh hinh va két qua hoat ddng ctia don vi.

Dé hiéu mot cach cu thé hon, ta cé thé phan tich trén cac mat sau:

V& hinh thic: K& toan la viéc tinh toan, ghi chép bang con s6 moi hién tugng kinh té tai
chinh phét sinh trong don vi vao cac loai chirng tir,s6 sach c6 lién quan.
V& ndi dung: K& toan la viéc cung cdp thong tin vé toan bd dién bién thuc té trong qua
trinh hoat dong cuia don vi.
Ve trang thai phan anh: K€ toan phan anh ca hai mat tinh va déng, nhung dong la trang
thai thuong xuyén va chi yéu.
2. Chlrc nang cuia ké toan:

KE toan cd cac chirc nang co ban sau: Chirc nang phan anh, giam ddc va cung cép thong tin.

Chirc ndng phan anh: thé hién & chd ké toan theo ddi toan bd cac hién tugng kinh té tai
chinh phat sinh trong qua trinh hoat déng ctia don vi thdng qua viéc tinh toan, ghi chép, phan loai,
Xt ly va tong két cac so liéu co lién quan dén qua trinh hoat dong va sr dung vén clia don vi.

Chirc ndng giam déc: (chirc nang kiém tra) duoc thé hién & chd théng qua s6 liéu da dugc
phan anh, ké toan s& nam duoc mot cach co hé théng toan bd qué trinh va két quéa hoat dong clia don
vi; gilp cho viéc phén tich, danh gia duoc ding dan nham dem lai hiéu qua trong hoat déng san xuét
kinh doanh .

Chirc ndng cung cép thdng tin: Bay la chirc nang quan trong nhét cta ké toan. Thong qua
thu thap thong tin vé cac sy kién kinh té tai chinh, x& ly thong tin va bang cac phrong phép khoa
hoc clia minh, ké toan cd thé cung cap thong tin vé tinh hinh tai chinh, két qua hoat dong kinh doanh
clia don vi cho cac doi twgng st dung théng tin khac nhau dé ra quyét dinh thich hop.

SO NO CHOC NANG KE TOAN

Hoat dong kinh Ngudira

doanh quyét dinh
L[I)Igu NHU CAU THONG
' THONG TIN TIN
HE THONG KE TOAN
Thu thap Xu ly Cung cap thong tin
Tap hop di liéu Ghi chép, phan loai, Lap béo céo

tong hop




3.Vai tro cla ké toan

- B6i voi doanh nghiép, ké toan gilp doanh nghiép theo d&i thudng xuyén tinh hinh hoat
doéng san xuét kinh doanh clia doanh nghiép nhw san xuat san pham, tiéu thu san pham, tinh hinh
cung rng nguyén vat liéu phuc vu san xuat, gilp cho viéc theo ddi thi treong dé san xudt, tich tri
hang héa nham cung cép kip thdi cho thi tredng nhitng san phdm dap (ng nhu cau va thi hiéu cta
nguoi tiéu dung. Ngoai ra ké toan con cung cép tai liéu cho doanh nghiép dé lam co s& hoach dinh
chuong trinh hanh déng cho tirng giai doan, thoi ky.

- Nho ké toan ma ngudi quan ly diéu hanh tréi chdy cac hoat ddng ctia don vi, gidp cho viéc
quan ly lanh manh, tranh hién tegng tham 6, lang phi tai san, thwc hién viéc kiém soat ndi bd co hiéu
qué.

- Nho ké toan ma nguoi quan ly tinh dugc két qua cong viéc minh da diéu hanh trong tirng
giai doan va qua dé vach ra phuong huwéng hoat dong cho twong lai. Biéu phdi dwgc tinh hinh tai
chinh ctia doanh nghiép .

- K€ toan la co s dé giai quyét moi tranh chép, khiéu 6, 1a co s& phap ly chirng minh vé
hanh vi thvong mai.

111. DOl TUONG KE TOAN

Ba4i tugng nghién ctru cta ké toan la von kinh doanh ciia doanh nghiép. Ngoai viéc stv dung
thudc do bang tién, ké toan con sir dung thudc do bang hién vat nhw kg, céi, m... va thuéc do vé
thoi gian lao déng nhv ngay, gio ...

Du6i giac dd nghién clru ké toan phan loai von kinh doanh thanh hai mat :

- M0t mat la két cau cla tai sn: Tai san nay bao gom nhiing gi nhv nha clra, may mdc, thiét
bi ...

- M6t mat Ia ngudn hinh thanh nén tai san dé: Tai san nay do dau ma c6 tlr nguon von tv cé
clia doanh nghiép hay tlr ngudn vay mugn dé mua sam nham dap (*ng nhu cau san xuét kinh doanh.

Tom lai : Bdi twgng nghién ctru clia ké toan la vén kinh doanh clia doanh nghiép dwoc
phan anh theo hai mat: két cdu va ngudn hinh thanh nén tai san ctia doanh nghiép.

Sau day ta nghién ctru cu thé cach phan loai doi twong ké toan nay :

A- PHAN LOAI BOI TUONG KE TOAN THEO KET CAU CUA VON KINH DOANH DOANH
(TAI SAN):

Theo cach phan loai nay thi tai sdn clia doanh nghiép bao goém hai loai chinh d6 la tai san
ngan han va tai san dai han .

1. TAI SAN NGAN HAN :

TSNH la nhitng tai san cd thoi gian st dung, luan chuyén, thu hoi von trong mét nam hodc
mdt chu ky kinh doanh. TSNH ton tai dudi dang vén bang tién, cac khodn dau tw ngan han, cac
khodn phai thu, hang ton kho ...

1.1. Tién va cac khoan twong dwong tién: Bao gbm tién mat, tién glri ngan hang, tién dang chuyén
va dau tw tai chinh ngan han c6 thoi han thu hdi dudi 3 thang.

- Tién mat: Tién mat c6 tai quy cia doanh nghiép, ngoai té,vang bac, da quy.

- Tién glri ngan hang: La gia tri von bang tién ma doanh nghiép da gt tai ngan hang hay kho bac,
cong ty tai chinh.

- Tién dang chuyén: La gia tri cAc loai vOn bang tién Viét Nam hay ngoai té doanh nghiép da nop
vao kho bac, ngan hang hay da lam thu tuc chuyén tién tlr tai khoan tai ngan hang dé tra cho don vi
khac nhung chwa nhan dugc gidy béo.

- Cac khoan tvong duong tién bao gdm céc khoan dau tuw tai chinh nhu cho vay, mua ching khoan
c6 thoi han thu hoi duéi 3 thang.

1.2 Pau tw tai chinh ngén han :

Pau tu tai chinh 1a viéc dung tién dé mua cac ching khoan hay gop von lién doanh nham
muc dich si dung hop ly cac ngudn von dé tang thu nhap va nang cao hiéu qua hoat dong cuia don
Vi .

- Pau tr ching khoan ngén han : La viéc dung tién dé mua cac loai trai phiéu, c8 phiéu c6 thé mua
ban trén thi truong ké ca tin phiéu kho bac hay ky phi€u ngan hang ma c6 thé thu hdi trong mot nam
hay mot chu ky s&n xudt kinh doanh.



- Dau tv ngén han khac: Gop von lién doanh, cho thué tai san, cho vay... c6 thoi gian thu hdi vén
trong mot nam hay mot chu ky san xuat kinh doanh.

1.3 Céac khoan phai thu: la tai san cla doanh nghiép nhung do cd nhan hay doanh nghiép khac
chiém dung, sé phai tra lai doanh nghiép, hay doanh nghiép c6 trach nhiém thu vé

- Phai thu clia khach hang: La so tién hang ma khach hang dd mua san pham, dich vu, hang hda cla
doanh nghiép nhung chua thanh todn cho doanh nghiép (ban chiu).

- Thué gié tri gia tang duoc khau trir — thué phai thu: (thué VAT dau vao) la s6 thué VAT ghi trén
hdéa don VAT mua hang hda, dich vu, va ching tir ndp thué VAT cla hang nhap khau

- Phai thu ndi bd: Phan anh céac khoan ng (phai thu) clia doanh nghiép d6i v&i cap trén hodc cac don
vi truc thudc, phu thudc trong mot doanh nghiép doc 1ap; cac khoan ma don vi cap dudi co nghia vu
phai ndp cho cép trén hodc cap trén phai cap cho cap dudi.

- Phai thu khéc:

+ Tri gia tai s&n thiéu, da phat hién chua xac dinh dwgc nguyén nhan, con chd quyét dinh x
ly.

+ Tri gia tai san thi€u da c6 quyét dinh xt ly.

+ Céc khoan cho vay, cho mugn vat tu tién von cé tinh chat tam thoi.

+ Céc khodn phai thu cho thué tai chinh, Idi dau tu tai chinh.

- Du phong phai thu khé doi: La gia tri cac khoan phai thu c¢é kha nang khong doi dwoc vao cudi
nién do ké toan.

1.4 Cac khoan rng trwéc:

- Tam (ng : La khoan tién tam (rng cho CBCNV dé thic hién mot nhiém vu san xuét kinh doanh clia
doanh nghiép.

- Chi phi tra tru¢c : Phan anh cac khoan chi phi thic té da phat sinh nhwng chua tinh vao chi phi san
xuat ky nay vi n6 c6 lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh cla nhiéu ky hach toan né phai
dugc tinh cho hai hay nhiéu ky hach toan tiép theo.

Vidu:

- Chi phi phai tra vé thué nha xudng, van phong ... phuc vu kinh doanh lién quan nhiéu ky ké toan.
- Tién mua céc loai bao hiém nhu (chay né, phuong tién van tai) trd mot lan trong nam.

+ COng cu, dung cu xuat dung mot Ian véi gia tri 16n va ban than cong cu, dung cu dé tham
gia tlr hai ky hach toan trd Ién, phai phan bé dan vao cac doi twgng chiu chi phi.

+ Chi phi trong thoi gian ngirng viéc.

+ Chi phi stra chita I¢n tai san c6 dinh phat sinh lon.

+ Chi phi ban hang, chi phi quan ly doanh nghiép thyc té phat sinh trong ky ddi v&i nhirng
hoat dong c6 chu ky kinh doanh dai, nhwng trong ky khéng c6 hodc ¢ it doanh thu ban hang, dwoc
phép két chuyén chi phi ban hang, chi phi quan ly doanh nghiép mét phan, phan con lai két chuyén
vao chi phi tra truéc dé phan bo vao chi phi ky sau.

- Thé chép, ky cwoc, ky quy ngan han: Phan anh cac khoan tién, vat tu, tai san ... doanh nghiép
mang di thé chap, ky quy, ky croc ngdn han (co thoi gian thu hdi £ 1 nim) tai ngan hang, kho bac,
t6 chirc kinh té khac.

1.5 Hang ton kho :

Hang ton kho: La nhirng tai san:
- Pugc gilt dé ban trong ky san xuat, kinh doanh binh thuong;
- Bang trong qua trinh san xuat, kinh doanh dé dang;

- Nguyén liéu, vat liéu, cdng cu, dung cu dé st dung trong qua trinh san xuat, kinh doanh
hoac cung cép dich vu.
Hang ton kho bao gom:
- Hang mua dang di trén duong :

+ Hang hda, vat tv mua ngoai da tra tién hodc chdp nhan thanh toan nhung con dé & kho
nguai ban, & bén cang, bén bai, trén dudng van chuyén.

+ Hang hoa vat tv mua vé nhing chd kiém nghiém, kiém nhan.
- Nguyén vat liéu : La nhitng ddi twong lao dong doanh nghiép mua ngoai hoac tw san xuét ra dung cho
muc dich san xuét ra san phdm clia doanh nghiép. Bao gom:

+ Nguyén vat liéu chinh, vat liéu phu, nhién liéu, phu tung thay thé.



+ Vat liéu va thiét bi xay dung co ban, phé liéu thu hoi.

- Céng cu, dung cu: La nhitng tv liéu lao dong khoéng cd du tiéu chuan vé gia tri va thoi gian str dung
theo qui dinh ddi vai tai sn cd dinh. Vi vay n6 dugc quan ly va hach toan nhv nguyén vat liéu va
TSCD.

- Chi phi san xudt kinh doanh d& dang (gia tri san phdm d& dang): La chi phi san xudt bo ra nham
muc dich ché tao ra san phdm hoan chinh nhung tai mot thoi diém nhat dinh (cudi ky) chi phi nay
chwra ché tao ra san pham hoan chinh né bao gém 3 yéu t6 chi phi :

+ Chi phi nguyén vat liéu truc tiép.

+ Chi phi nhan cdng tryc tiép.

+ Chi phi s&n xuét chung.

- Thanh pham: La gié tri nhi*rng san pham d& két thic qua trinh san xuét do cac phan xudng san xuat
ra hodc thué ngoai gia cong da xong duoc kiém nghiém phu hop voi cac tiéu chuan ky thuat, dwoc
nhap kho dé tiéu thu.

Nhu vay chi phi san xuat va gia thanh san pham la hai mat khac nhau clia qua trinh san xuét,
mot bén la yéu td chi phi “dau vao” va mot bén la két qua san xuat & “dau ra”. Nhwng chi phi san
Xudt va gia thanh san pham c6 mai quan hé mat thiét v&i nhau vi nd c6 ngudn goc giong nhau (bao
gdm 3 yéu t6 chi phi) chi khac nhau vé pham vi va hinh thai biéu hién. Chi phi san xuét duoc tinh
trong pham vi gi¢i han tirng ky nhét dinh (thang, quy, ndm) va chi phi san xuét trong tirng ky cé lién
quan dén hai bd phan khac nhau. Gia tri san phdm d& hoan thanh va gia tri san phdm dé dang cudi
ky.

Su khéc nhau giira chi phi san xuét va gia thanh san phdm c6 thé trinh bay bang hinh vé sau:

A B C D

AB : chi phi san xuét d& dang ky trwéc chuyén sang.

BD : chi phi s&n xuét phat sinh trong ky.

CD : chi phi san xuét d& dang luc cudi ky.

AC : gia thanh clia san pham da hoan thanh trong ky.
- Hang hda: La gia tri cac loai vat tw, sdn phdm doanh nghiép mua vé véi muc dich dé ban (ban budn
hodc 18).
- Hang gGi di ban : Phan anh gia tri hang hoa, san pham da gli hodc chuyén dén cho khach hang
nhung chua dugc chap nhan thanh toan. (Gia tri thuc té clia san phdm, hang hda nhe dai ly ban, ky
glri da ban giao cho khach hang theo hgp dong nhung chua dwge chap nhan thanh toan).
- Dy phong giam gia hang ton kho: la dy phong phan gia tri bi ton that do gia vat tw, thanh pham,
hang hoa tén kho bi giam. D& phan anh ding gia tri thic té clia hang tén kho, nham dua ra mdt hinh
anh trung thuc vé tai san clia doanh nghiép khi Iap béo céo tai chinh vao cudi ky hach toan.
2. TAI SAN DAI HAN:

Tai san dai han la nhitng tai san c6 gia tri I6n, cé thoi gian st dung, ludn chuyén va thu hoi
von trén mot nam hodac trén mot chu ky san xuéat kinh doanh.
- Tai san c6 dinh hitu hinh : 1a nhitng tw liéu lao dong chd yéu c6 hinh thai vat chat thoa man cac tiéu
chuén clia tai san ¢d dinh hitu hinh, tham gia vao nhiéu chu ky kinh doanh nhwng van giir nguyén
hinh thai vat chat ban dau nhv nha clra, vat kién tric, may moc, thiét bi, phrong tién van tai...
- Tai s&n cd dinh thué tai chinh : 1a nhitng TSCD ma doanh nghiép thué ctia cong ty cho thué tai
chinh. Khi két thac thoi han thué, bén thué dwoc quyén lva chon mua lai tai sdn thué hodc ti€p tuc
thué theo céac diéu kién da thoa thuan trong hop dong thué tai chinh. Tong s6 tién thué mot loai tai
san quy dinh tai hgp dong thué tai chinh it nhat phai twong dwong véi gia tri cla tai san dé tai thoi
diém ky hop dong.
- Tai san ¢d dinh v6 hinh : la nhirng tai san khong cé hinh thai vat chat, thé hién mot lvgng gia tri da
duoc dau tu thod mén cac tiéu chuan cla tai san cd dinh vo hinh, tham gia vao nhiéu chu ky kinh
doanh, nhu mét s6 chi phi lién quan tryc tiép t6i dat st dung; chi phi vé quyén phat hanh, bang phéat
minh, bang sang ché, ban quyén tac gia...
- Hao mon tai san c6 dinh : la sy gidm dan gia tri st dung va gia tri cta tai san c6 dinh do tham gia
vao hoat dong san xuat kinh doanh, do bao mon cua ty nhién, do tién bd k¥ thuat... trong qua trinh
hoat dong cta tai san cd dinh.



- Bau tu chi*ng khoan dai han: La dung tién mua céc chirng khoan (c6 phiéu, trai phiéu) cé thoi gian
thu hoi von trén mot nam.

- Gop von lién doanh dai han: La hoat dong dau tu tai chinh ma doanh nghiép dung tién, tai san cla
minh dé dau tv vai mot doanh nghiép khac dé ciing nhau chia thu nhap hodc chiu rui ro theo ty 1é
von gop.

- Pau tuv dai han khac : Nhw dau tv kinh doanh bat déng san, cho vay von, cho thué tai san c6 dinh
theo phuong thiic thué tai chinh ma thdi han thu hoi von trén mot nam.

- Dv phong giam gia dau tu tai chinh dai han: la dv phong phan gia tri bi ton that do cac loai chirng
khoan déu tu ctia doanh nghiép bi gidm gia; gié tri cac khoan dau tu tai chinh bi ton that do t6 chic
kinh té€ ma doanh nghiép dang dau tv vao bi I6.

- Xay duyng co ban d& dang : La chi phi bd ra mua sém hodc xay dung, stra chita tai san ¢d dinh chua
hoan thanh. Bao gom :

+ Chi phi mua s&m tai san c¢6 dinh chwa nghiém thu, ban giao hodc chi phi cai tao, nang cép
tai san c6 dinh chua xong.

+ Chi phi dau tu xay dwng co ban chua hoan thanh, ban giao.

+ Chi phi stra chira I6n tai san ¢ dinh clia doanh nghiép dén cudi ky chua hoan thanh, ban
giao.
- Ky quy, ky cugc dai han :  Phan anh sé tién ma doanh nghiép dem di ky quy, ky cuoc dai han thoi
gian tir mdt nam trd 1én.
B- PHAN LOAI VON KINH DOANH THEO NGUON HINH THANH (NGUON VON)

Theo cach phan loai nay thi nguon hinh thanh nén tai sdn bao gom : No¢ phai trd va nguon
vOn chd s& hiu.
1. Ng¢ phai tra: La cac khoan ng phat sinh trong qua trinh san xuét kinh doanh ctia doanh nghiép ma
doanh nghiép phai tra, phai thanh toén cho cac cht ng nhu ng vay ngdn hang, phai trd ngudi ban, ng
thué, ng lvong ... bao gdm:
- Vay ngén han : La céc khoan tién vay (vay ngan hang, vay clia cac t6 chirc, ca nhan trong va ngoai
doanh nghiép) cé thoi han tra trong vong mot nam ke tlir ngay vay.
- No dai han dén han tra : La cac khoan vay dai han, ng dai han sé phai tra cho cht ng trong nién do
ké toan hién hanh.
- Phai tra cho nguoi ban : Cac khoan tién ma doanh nghiép mua vat liéu, hang héa, dich vu chva
thanh todn cho nguoi ban, ngudi cung tng dich vu.
- Thué va cac khoan phai ndp Nha nwéc : Cac khoan thué, 1€ phi ma doanh nghiép c6 nghta vu phai
ndp ngan sach nhw thué VAT, thué TTDB, thué xuét khau, thué nhap khau, thué tai nguyén, thué nha
dat ...
- Phai trad ngu i lao dong : Bao gom tién luvong, tién cong, tién thwdng va cac khoan phai tra khac
thudc vé thu nhap ctia cobng nhan vién.
- Chi phi phai tra : Cac khoan dugc ghi nhan la chi phi san xuét kinh doanh trong ky nhung thuc té
chwa phéat sinh (chua chi), ma sé chi trong ky ké toan sau cho cac déi twong chiu chi phi dé dam bao
khi chi phi phat sinh khdng gay dot bién cho chi phi s&n xudt kinh doanh trong ky nhu :

+ Chi phi tién lvong cho cdng nhan san xuat trong thoi gian di phép.

+ Chi phi stra chita 16n tai san c6 dinh cd du tru trwéc cong viéc cho ndm ké hoach hodc mot
s6 nién do ké toan.

+ Céc khoan lai tién vay chwa dén ky tra i, phai ghi vao chi phi trong ky nay.
- Phai trd ndi b : Phan anh cac khodan phai tra gitra doanh nghiép vai cac don vi truc thudce, phu
thudc (don vi thanh vién) va gilra cac don vi truc thude trong mot doanh nghiép doc Iap.
- Phdi trd, phai ndp khéc :

+ Tri gia tai san thira chwa xac dinh rd nguyén nhan, con che quyét dinh x ly clia cap trén.

+ Gid tri tai san thlra phai tra cho ca nhan, t6 chiic kinh té theo qui dinh clia cap trén.

+ BHXH (22%), BHYT (4,5%), KPCP (2%), BHTN(2%).

+ Céc khoan phai tra cho c& nhan, don vi bén ngoai khi nhan ky quy, ky cugc ngan han.

+ LAi phai trd cho céc bén tham gia lién doanh.
- Vay dai han : Phan anh cac khoan tién vay dai han clia ngan hang hay céc to chirc kinh té khac dé xay
dung co ban hay mua s&m tai san ¢ dinh (may moc, thiét bi).



- No dai han : Cac khoadn ng nhu ng thué tai san cd dinh thué tai chinh hay cac khoadn ng dai han
khéc.
- Nhan ky quy, ky cwgc dai han : Cac khoan tien ma doanh nghiép nhan ky quy, ky cuoc dai han cta
cac don vi, ca nhan bén ngoai (trén mot nam) dé dam bao céc dich vu lién quan dén hoat dong san
xuét kinh doanh clia don vi nhu : hgp dong dai ly, hgp dong kinh té giao hang ding ti€én d6 (nhan ky
qu¥, ky cuoc dai han bang hién vat khong theo ddi & ndi dung nay).
- Quy khen thudng, phdc lgi : Dung dé khen thuéng CBCNV c6 thanh tich va trang trai cac hoat
dong phuc lgi ctia doanh nghiép.
2. Nguon vén chti sé hiru :

La s6 von cha doanh nghiép khong phai tra (khdng phai cam két thanh toan) né bao gém von
dau tu cta cha s& hitu va cac quy cta doanh nghiép, ...
- Von dau tv clia cht s& hitu :

+ Doanh nghiép Nha nwéc : Ngudn vén kinh doanh do ngan sach cap va dwgc bd sung tir thu
nhap trong SXKD hodc do biéu, tang, nhan von gép lién doanh ...

+ Cong ty cO phan : Von dau tv cta chl s& hitu hinh thanh do von clia cac ¢6 déng gép vao
(mua c0 phiéu) va dwoc bb sung tir thang du von cd phan, thu nhap trong qua trinh san xuat kinh
doanh hodc gép von lién doanh, mua c6 phiéu ngan quy.

+ Cong ty TNHH : VO6n dau tv cta chd s& hitu do cac bén tham gia lién doanh gop von va
dwoc bb sung tlr két qua san xuét kinh doanh.

+ Doanh nghiép tu nhan: Do chd doanh nghiép bd von ra
- Chénh léch danh gia lai tai s&n : Phan anh gié tri chénh Iéch (tang hay gidm) cua tai san khi cd
quyét dinh kiém ké danh gia lai tai san (nha nvéc, HDQT, sang lap vién).
- Chénh léch ty gia : Phan anh s6 chénh léch ty gia (tang hay gidm) cla s& ngoai té hién cé clia
doanh nghiép phat sinh trong qua trinh s&n xuat kinh doanh.
- Quy dau tu phat trién : Dung dé dau tu phat trién, mé rong, déi méi trang thiét bi may moc, day
chuyén céng nghé, nghién ctru (ng dung ti€én bd khoa hoc k¥ thuat, nang cao trinh dd chuyén mén
ky thuat cho cong nhan vién, bd sung von lvu dong, gép von lién doanh, mua cd phiéu ...
- Quy du phong tai chinh : D& bu dap cac khoan thiét hai, t6n that vé tai san do thién tai, dich hoa,
hda hoan, nhitng rai ro trong kinh doanh khong duoc tinh vao chi phi san xuét kinh doanh trong ky
(sau khi da trlr cac khoan dén bu thiét hai clia co quan bao hiém).
- L&i chwa phan phéi: phan anh két qué kinh doanh (loi nhuén, 16) sau thué thu nhap doanh nghiép
va tinh hinh phan chia Igi nhuan ho&c xt Iy 16 ctia doanh nghiép
- Ngubn von dau tv xay dung co ban : Do ngan sach cap hodc cap trén cap, do cd dong gop von, do
b6 sung tir két qua kinh doanh.
- Quy quén ly cap trén : Phan anh qua trinh hinh thanh, thanh quyét toan ngudn kinh phi quan ly cla
cap trén, quy nay do cac don vi thanh vién ndp Ién, ding dé chi tiéu cho bd may quan ly clia cap
trén.
- Nguon kinh phi sy nghiép: Phan anh tinh hinh ti€p nhan va quyét toan sé kinh phi sy nghiép da s
dung & cac doanh nghiép dugc Nha nwéc cdp kinh phi sy nghiép dé thuc hién nhirng nhiém vu kinh
té, chinh tri, xd hdi do cap trén hoac nha nuéc giao, khdng vi muc dich lgi nhuan.
- Nguon kinh phi da hinh thanh tai sn c6 dinh : Phan anh ngudn kinh phi do ngan sach nha nuéc cap
da hinh thanh tai san c6 dinh phuc vu cho hoat dong sw nghiép.

Trong qua trinh s&n xuét kinh doanh cac loai tai san, nguon vén thwong xuyén van dong, thay
ddi. Viéc cung cdp thong tin day da, chinh xac, kip thei sd hién cd va sy van dong cla tirng loai tai
san, tirng loai ngudn vén néu trén lIa ndi dung co ban clia cong tac hach toan ke toan.

Nhu vay tirng loai tai sdn, ngudn vén néu trén va sy van dong clia nd trong qua trinh san xuat
kinh doanh la ddi twong cu thé ma ké toan phai phan anh va giam dac.

Tac dung cla viéc phan loai tai san :
- Nam duoc két cdu cac loai tai san trong doanh nghiép.
- Thong qua két cu dé danh gia tinh hinh tai chinh ctia don vi.
Téc dung clia viéc phan loai nguon vén :
- Banh gia tinh hinh tai chinh ctia don vi thdng qua co cau ngudn von.
- Ndm duoc tinh hinh st dung ngudn von.



IV. MOI QUAN HE GIJA TAI SAN VA NGUON VON

Tai san va ngudn von c6 moi quan hé mat thiét v&i nhau thé hién & dac diém: bat ky mot tai
san nao cling dugc hinh thanh dugc tr mot hodc mot s6 ngudn nhat dinh va mdt ngudn cé thé tham
gia hinh thanh nén mot hoéc nhiéu tai san khac .

V& mit gia tri néu dirng trén giac do phan loai ddi twgng nghién ctru thi ching ta thdy rang tai
san va nguodn von la hai cach phan loai khac nhau dé phan anh vén kinh doanh ctia doanh nghiép. Do
do téng gia tri tai san bao git cling bang téng ngudn hinh thanh tai san.

Ta c6 phuong trinh ké toan

a4 TAI SAN =34 NGUON VON

Hay:
TONG TAI SAN = NO PHAI TRA + NGUON VON CHU SO HOU

V. NHONG NGUYEN TAC CO BAN CUA KE TOAN
1. Cac khai niém co ban trong ke toan.
Pon vi ké toan:
Bon vi ké toan la nhitng ddi twong theo Luat ké toan Viét Nam 2003. Cac don vi ké toan co
thé la:
+ Co quan nha nudc, don vi st nghiép, to chirc co str dung kinh phi ngan sach nha nwéc;
+ Don vi sv nghiép, t6 chirc khdng st dung kinh phi ngan sach nha nwéc;

+ Doanh nghiép thudc céac thanh phan kinh t€ dugc thanh Iap va hoat dong theo phap luat Viét
Nam; chi nhanh, van phong dai dién clia doanh nghiép nwéc ngoai hoat dong tai Viét Nam ;

+ Hop tac x3;
+ H0 kinh doanh ca thé, t6 hop tac;

Khai niém don vi ké toan doi hai hé théng chirng tlr, tai khoan ké toan, sd sach ké toan, bao
céo tai chinh cling nhw cac ndi dung qui dinh clia hé théng ké toan dugc t6 chirc, van dung dé ghi
chép va bao céo Ve tinh hinh tai chinh va tinh hinh hoat déng ctia cac don vi chir khong phai td chirc
riéng cho mét ca nhan nao trong mot don vi.

Pon vi tién té ké toan:

Bon vi tién té la dong Viét Nam (ky hiéu qudc gia la “d”, ky hiéu quéc té la “VND”). Trong
truong hop nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh la ngoai té, phai ghi theo nguyén té va dong Viét
Nam theo ty gia h6i doai thuc t€ hodc quy doi theo ty gia hi doai do Ngan hang Nha nuéc Viét
Nam cong b6 tai thoi diém phéat sinh, trir tredng hop phap luat cé quy dinh khéc; déi voi loai ngoai
té khong co ty gia hdi doai vi dong Viét Nam thi phai quy doi thong qua mot loai ngoai té co ty gia
h6i doai voi dong Viét Nam.

Pon vi ké toan chi yéu thu, chi bang ngoai té thi dugc chon mot loai ngoai té do B9 Tai
chinh quy dinh lam don vi tién té dé ké toan, nhwng khi lap bao céo tai chinh sir dung tai Viét Nam
phai quy doi ra dong Viét Nam theo ty gia hoi doai do Ngan hang Nha nuéc Viét Nam cong bd tai
thoi diém khoa so lap bao céo tai chinh, trlir treong hop phap luat cé quy dinh khac.

Ki ké toan:

Ki ké toan la thoi gian qui dinh ma cac s liéu, thong tin ké toan ctia mot don vi ké toan phai
dwoc béo céo.

Ki ké toan gom ki ké toan nam, ki ké toan qui va ki ké toan thang.

Tai san:

Tai san la nguodn luc do doanh nghiép kiém soat dwoc va cé thé thu duoc lgi ich kinh té
trong tuong lai.

Doanh thu va thu nhép khéc:



La téng gia tri cac lgi ich kinh t€ doanh nghiép thu dugc trong ki ké toan, phat sinh tir cac
hoat dong san xuat kinh doanh théng thudng va cac hoat dong khac cltia doanh nghiép, gép phan lam
tang von chd s& hiru.

Chi phi:

La tdng gia tri cac khoan lam giam lgi ich trong ki ké toan dugi hinh thirc cac khoan tién
chi ra, cac khoan khéu trlr tai san hoc phat sinh cac khoan ng dan dén lam giam vén chi s¢ hivu.

No phai tra:

La nghia vy hién tai cla doanh nghiép phat sinh tlir cac giao dich va sy kién da qua ma doanh
nghiép phai thanh toan tir cac ngudn lyc ctia minh.

Von cha s& hivu:

La gia tri ciia doanh nghiép duoc tinh bang s6 chénh léch giira gia tri tai san va no phai tra.
2. Cac nguyén tac ké toan co ban.
2.1.Co s¢ don tich.

Nguyén tic nay doi hdi moi nghiép vu kinh té tai chinh clia doanh nghiép lién quan dén tai
san, ng phai tra, ngudn von chl s¢ hiru, doanh thu, thu nhap khéc, chi phi phai duoc ghi sd ké toan
vao thoi diém phat sinh, khong can ct vao thoi diém thuc té thu hodc thuc té chi tién hoéc tuong
dwong tién.

Bao céo tai chinh 1ap trén co s&¢ don tich phan &nh tinh hinh tai chinh cta doanh nghiép trong
qua kht, hién tai va tvong lai.

2.2. Hoat dong lién tuc.

Theo nguyén tac nay, bao céo tai chinh phai dugc lap trén co s¢ gia dinh la doanh nghiép
dang hoat dong lién tuc va sé ti€p tuc hoat dong kinh doanh binh thudng trong twong lai gan, nghia
14 doanh nghiép khong cé y dinh cling nhi khéng budc phai nglrng hoat ddng hodc phai thu hep
dang ké qui mo hoat dong ctia minh.

Trwong hop thuc té khac véi gid dinh hoat dong lién tuc thi bao cao tai chinh phai lap trén
mot co s& khac va phai giai thich co s& da str dung dé 1ap bao céo tai chinh.

2.3.Gia goc.

Gia gbc cla tai san duoc tinh theo so tién hodc khoan twong duong tién da tra, phai trd hodc
tinh theo gia tri hop ly clia tai san d6 vao thoi diém tai san dé dwoc ghi nhan.

Nguyén tic nay doi hdi céc loai tai san, no phai tra, ngudn vén chil s& hitu, doanh thu, thu
nhap khac, chi phi phai dugc ghi nhan theo gia géc. Bon vi ké toan khong duoc ty diéu chinh lai gia
gdc, trir truong hop phap luat hodc chuan muc ké toan cu thé cé qui dinh khac.

2.4. Phu hop.

Viéc ghi nhan doanh thu, chi phi phai pht hgp véi nhau. Khi ghi nhdn mét khodn doanh thu
thi phai ghi nhan mot khoan chi phi twong (ng c6 lién quan dén viéc tao ra doanh thu dé. Chi phi tu-
ong tng v&i doanh thu gém chi phi cla ky tao ra doanh thu va chi phi cla céac ky truéc hoac chi phi
phai trd nhung lién quan dén doanh thu cta ky do.

2.5.Nhat quan.

Nguyén tic nay doi hoi cac chinh sach va phuong phép ké toan doanh nghiép da chon phai
dwoc &p dung thong nhat it nhat trong ki ké toan nam. Truong hop cé thay ddi chinh sach va phuong
phap ké toan da chon thi phai giai trinh Iy do va anh hudng cla sw thay doi dé trong thuyét minh
BCTC.

2.6. Than trong.

Than trong 1a viéc xem xét, can nhac, phan doan can thiét dé 1ap cac woc tinh ké toan trong
céc diéu kién khéng chac chan.

Nguyén t&c than trong doi hoi:

- Phdi 1ap c&c khoan dy phong nhung khong 1ap qué Ion.

- Khéng danh gia cao hon gia tri ctia cac tai san va cac khoan thu nhap.

- Khong danh gia thap hon gia tri cia cac khoan ng phai tra va chi phi.

Doanh thu va thu nhap chi dwoc ghi nhan khi c6 bang chirng chac chan vé kha ning thu duoc
loi ich kinh té, con chi phi phai dwoc ghi nhan khi ¢d bang chirng vé kha nang phét sinh chi phi.

2.7. Trong yéu.

Thong tin dwgc coi la trong yéu trong treong hop néu thiéu thdng tin hodc thdng tin thiéu
chinh xac c6 thé lam sai léch dang ké BCTC, lam anh hwdng dén quyét dinh kinh té clia nguoi st



dung BCTC. Tinh trong yéu cla théng tin phai duoc xem xét trén ca phuong dién dinh lvgng va
dinh tinh.

VL. NHIEM VU, YEU CAU, BAC BPIEM CUA CONG TAC KE TOAN
1. Nhiém vu cua keé toan :
V@i chic ndng phdn anh va gidm doc toan bd cac hoat dong kinh té clia doanh nghiép, ké
toan c6 nhirng nhiém vu co ban sau :
- Thu thap, xt ly thdng tin, s6 liéu ké toan theo d6i twgng va ndi dung cdng viéc ké toan, theo
chuan muc va ché do ké toan.

- Kiém tra, giam sat cac khoan thu, chi tai chinh, cac nghfa vu thu, ndp, thanh toan ng; kiém
tra viéc quan ly, st dung tai sdn va nguon hinh thanh tai san; phat hién va ngan ngtra cac hanh vi vi
pham phap luat veé tai chinh, ké toan.

- Phan tich thong tin, so6 liéu ké toan; tham muu, dé xudt cac giai phap phuc vu yéu cau quan
tri va quyét dinh kinh té, tai chinh cta don vi ké toan.
- Cung cap thong tin, s6 liéu ké toan theo quy dinh cla phap luat.
2. Yéu cau doi vei cong tac ké toan :
Dé phét huy day du chiic nang, vai tro va nhiém vu néi trén, ké toan phai dam béo cac yéu
cau sau :
2.1.Trung thuc
Céc thong tin va s6 liéu ké toan phai doc ghi chép va béo céo trén co s& cac bang chiing day dua,
khach quan va dung véi thuc té vé hién trang, ban chat ndi dung va gia tri clia nghiép vu kinh té€ phat
sinh.
2.2.Khach quan
Cac thong tin va sb liéu ké toan phai doc ghi chép va bao cao dung voi thuc t€, khong bi xuyén
tac, khong bi bop méo.
2.3.bay du
Moi nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién quan dén ky ké toan phai doc ghi chép va bao
cao day du, khong bi bo sot.
2.4 Kip thoi
Cac thong tin va s6 liéu ké toan phai doc ghi chép va bao cao kip thoi, ding hoac tréc thoi
han quy dinh, khéng doc cham tré.
2.5.D€ hiéu
Céc thong tin va s6 liéu ké toan trinh bay trong bao céo tai chinh phai rd rang, dé hiéu ddi
vGi ngoi st dung. Ngoi st dung & day doc hiéu la ngoi c6 hiéu biét vé kinh doanh, vé kinh té, tai
chinh, ké toan & muc trung binh. Thong tin vé nhitng van dé phirc tap trong bao céo tai chinh phai
dwgc gidi trinh trong phan thuyét minh.
2.6.C6 thé so sanh
Cac thong tin va so liéu ké toan gilra cac ky ké toan trong mot doanh nghiép va gilta cac
doanh nghiép chi cd thé so sanh dgc khi tinh toan va trinh bay nhat quan. Trong hop khdng nhat
quan thi phai giai trinh trong phan thuyét minh dé ngoi st dung bao céo tai chinh cd thé so sanh
thdng tin gilra cac ky ké toan, gitta cac doanh nghiép hodac gilta thong tin thirc hién véi thdng tin du
toan, ké hoach
3.Dac diém cua ké toan :
Co s¢ ghi s6 sach ké toan la nhiing chirng tlr goc hop 1€, dam bao thong tin chinh xac va cé
co s& hop ly.
St dung ca ba loai thudc do: gia tri, hién vat va thoi gian. Nhung chd yéu la gia tri.
Thong tin s6 liéu: Bang hé thdng biéu mau béo céo theo qui dinh clia Nha nudc (théng tin
bén ngoai) va theo cac biéu mau béao cao do giam déc qui dinh (d6i v&i thong tin ndi bo).
Pham vi st dung s6 liéu: Trong ndi bd don vi kinh t€, cac co quan chirc nang Nha nuéc, nha
dau tw, ngan hang, ngudi cung cap.
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VIl. CAC PHUONG PHAP CUA KE TOAN

KE toan phai c¢d nhitng phwong phap riéng thich hgp véi nhitng ddi twong nghién ctu la von
kinh doanh cla doanh nghiép dugc xét trén hai mat: Nguon hinh thanh va sy tuan hoan cla tai san
trong qua trinh san xuét kinh doanh cla doanh nghiép. Ddi twgng cla ké toan cé nhirng dac diém co
bén sau:

Xét trong quan hé gifra tai s&n va nguén hinh thanh ddi tvgng cla ké toan ludn co tinh hai
mat, doc 1ap nhau nhwng ludn can bang vé lvong gia tri (bang nhau vé sé tng cong).

Xét trong qua trinh tuan hoan, déi twgng ké toan ludn van dong qua cac giai doan khac nhau
nhwng theo mot trat tw xac dinh va khép kin sau mot chu ki nhat dinh.

Ludn co tinh da dang trong mot ndi dung cu thé.

MO0i d6i twong cu thé clia ké toan déu gan lign vai loi ich kinh té, quyén lgi va trach nhiém
cla nhiéu phia.

Trén co s& phuong phap luan duy vat bién ching va nhitng dac diém co ban clia doi twong ké
toan, ngudi ta da xay dwng hé thdng cac phuong phap ké toan bao gém bén phuong phap chinh sau:

- Chirng tlr va kiém keé.

- Béanh gi4 va tinh gia thanh.

- Tai khodn va ghi so kép.

- Téng hop va can doi ké toan.

Céc phwong phéap nay ching ta sé duwgc hiéu rd trong toan bd cac chrong clia mon hoc nay.
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CHUONG 2: BANG CAN BOI KE TOAN VA BAO CAO KET QUA
HOAT DONG SAN XUAT KINH DOANH

Muc tiéu:

Chuwong nay gitp nguoi doc:
1. Nam dugc ndi dung clia bang can ddi ké toan va bao céo két qua kinh doanh.
2. Hiéu dugc y nghta cla viéc lap bao cdo tai chinh.

I. BANG CAN BOI KE TOAN
1. Khai niém:

Bang Can doi ké toan la mot phuong phap clia ké toan, la mot bao céo tai chinh tong hop
dung dé phan anh tong quéat toan bd gia tri tai san hién c6 va nguon hinh thanh nén tai san dé cua
doanh nghiép dwai hinh thirc tién té tai mot thoi diém nhat dinh.

Nhu vay Badng Can d6i ké toan la bao cao:

Phén anh tong quat tai san ctia doanh nghiép

Phan anh tai san & trang thai tinh

Phan anh hai mat cua tai san trong doanh nghiép, d6 Ia két cau va nguon hinh thanh tai san
2 NoOi dung va két cu cta bang can doi ké toan:

Xuét phat tir tinh hai méat cua tai san trong doanh nghiép Ia :tai sdn bao gém nhitng gi va tai
san do dau ma c6, bang can ddi ké toan dugc chia lam hai phan: Tai sdn va Nguon von

Phan tai san:

Phan anh toan b0 gia tri tai san hién c6 clia doanh nghiép tai thoi diém 1ap bao céo. Tai san duoc

phan chia thanh 2 loai:

A: TAI SAN NGAN HAN

B: TAl SAN DAI HAN.

Phan nguon von:

Phan anh ngudn hinh thanh nén tai san hién c6 cla doanh nghiép tai thoi diém lap bao céo.
Céc chi tiéu nay thé hién phap ly clia doanh nghiép ddi tai san dang quéan ly va st dung. N6 duoc
phan chia thanh 2 loai:

A:NQ TK PHAI TRA

B: NGUON VON CHU SO HOU

Bang can doi ké toan duoc trinh bay theo két cdu ngang hoac két cau doc.

K&t cau ngang dugc goi la két cau theo tai khoan: bén trai la Tai s&n; bén Phai la Nguon von.
Két cau doc goi la két cdu theo béao céo: bén trén la Tai san; bén dudi la Nguon von.
3.Tinh can déi clia bang can ddi ké toan:
Dung dé phan anh nguon von kinh doanh ctia don vi dugc xét trén ca hai mat do d6 bao giv tong tai
san bao gi¢ ciing bang t6ng ngudn von
| Taisan = Ngudnvén |

Hodc:

| T6ng taisan = No phai trad + Ngudn v6n chli s& hitu
Bang can dai ké toan cd thé trinh bay bang bang so liéu sau day:
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Pon vi

XNTD X BANG CAN DOl KE TOAN
Ngay ..... thang ....... nam ........

(Pvt:1.000d)
TAI SAN S6 tién NGUON VON S6 tién
A.tai san ngan han 240.000.000 A. No phai tra 150.000.000
- Tién 20.000.000 - Vay va ng ngan han 30.000.000
-Céc khoan twong duong tién 80.000.000 - Phai trad nguoi ban 10.000.000
- Phdi thu khéch hang 30.000.000 - Phdi trd nguoi lao dong 10.000.000
- Hang ton kho 40.000.000 -Vay va ng dai han 100.000.000
- Chi phi tra tru¢c ngén han 10.000.000
- Tai san ngan han khac 60.000.000 B. Ngudn von cht sé hiru 240.000.000
B. Tai san dai han 150.000.000 -Von dau tw clia chd s¢ hitu 200.000.000
- TSCD hitu hinh 100.000.000 - Loi nhuén sau thué chua pp 40.000.000
- TSCB v0 hinh 50.000.000
Tong tai san 390.000.000 T6ng ngudn von 390.000.000

Nguoi lap biéu K& toan truong Giam doc

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Mau s6 B 01 — DN

Piachi:.............o (Ban hanh theo Qb s6 15/2006/Qb-BTC
Ngay 20/03/2006 clia B truéng BTC)
BANG CAN BOI KE TOAN
Taingay ... thang ... ndm ...(1)
Bon vi tinh:.............
SO S6
Ma | Thuyét | cudi dau
TAI SAN s6 | minh nam | n&m
(©) 3)

1 2 3 4 5
a - tui sfn ng%n h1n (100=110+120+130+140+150) 100
I. Tién va cac khoan twong duong tién 110

1.Tién 111 | V.01

2. Céc khoan twong duong tién 112
I1. Cac khoan dau tw tai chinh ngén han 120 | V.02

1. Dau tv ngan han 121

2. Dy phong giam gia dau tw ngan han (*) (2) 129 (...) (...)
I11. Céc khoan phai thu ngén han 130

1. Phdi thu khéch hang 131

2. Tré trwdc cho ngudi ban 132

3. Phai thu ndi bd ngan han 133

4. Phai thu theo tién dd ké hoach hgp déng xay dung 134

5. Céc khoan phai thu khac 135 | V.03

6. Dv phong phai thu ngan han khé doi (*) 139 (...) (...)
IV. Hang ton kho 140

1. Hang ton kho 141 | V.04

2. Dy phong giam gia hang ton kho (*) 149 (...) (...)
V. Tai san ngén han khac 150

1. Chi phi tra tredc ngén han 151
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2. Thué GTGT duoc khau trir 152
3. Thué va cac khoan khac phai thu Nha nwéc 154 | V.05
5. Tai san ngan han khéac 158
B - TAI SAN DAI HAN(200 = 210 + 220 + 240 + 250 + 260) | 200
I- Cac khoan phdi thu dai han 210
1. Phdi thu dai han cta khach hang 211
2. \Von kinh doanh & don vi truc thudc 212
3. Phai thu dai han ndi bd 213 | V.06
4, Phai thu dai han khac 218 | V.07
5. Dy phong phai thu dai han khé doi (*) 219 (.. (...)
Il. Tai san c6 dinh 220
1. Tai san c6 dinh hitu hinh 221 | V.08
- Nguyén gia 222
- Gia tri hao mon luy ké (*) 223 (...) (...)
2. Tai san cd dinh thué tai chinh 224 | V.09
- Nguyén gia 225
- Gia tri hao mon luy ké (*) 226 (...) (...)
3. Tai san co dinh vO hinh 227 | V.10
- Nguyén gia 228
- Gia tri hao mon luy ké (*) 229 (...) (...)
4. Chi phi xay dwng co ban dé dang 230 | V.11
I11. Bat dong san dau tw 240 | V.12
- Nguyén gia 241
- Gia tri hao mon luy ké (*) 242 (-.)) (-.))
V. Céc khoan dau tw tai chinh dai han 250
1. Bau tu vao cong ty con 251
2. Bau tv vao cong ty lién két, lién doanh 252
3. bau tv dai han khac 258 | V.13
4. Dy phong gidam gia dau tu tai chinh dai han (*) 259 (-..) (...)
V. Tai san dai han khéac 260
1. Chi phi tr3 trwéc dai han 261 | V.14
2. Tai san thué thu nhap hodn lai 262 | V.21
3. Tai san dai han khac 268
TONG TAI SAN (270 = 100 + 200) 270
NGUON VON
a-nT phTi tr9 (300 =310 + 330) 300
I. No ng&n han 310
1. Vay va no ngan han 311 | V.15
2. Phdi trd nguoi ban 312
3. Nguoi mua trd tién truéc 313
4. Thué va cac khoan phai nop Nha nuéc 314 | V.16
5. Phai trd nguoi lao dong 315
6. Chi phi phai trd 316 | V.17
7. Phdi trd ndi bd 317
8. Phdi tra theo tién do ké hoach hgp dong xay dung 318
9. Céc khoan phai tra, phai ndp ngan han khac 319 | V.18
10. Dy phong phai tra ngan han 320
11 QuY khen thuéng, phic loi 323
I1. No dai han 330
1. Phdi tra dai han ngui ban 331
2. Phai trd dai han ndi bd 332 | V.19
3. Phai tra dai han khac 333
4. Vay va ng dai han 334 |V.20
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5. Thué thu nhap hoan lai phai trd 335 | V.21
6. Dy phong tro cdp mat viéc lam 336
7. Dy phong phai tra dai han 337
8. Doanh thu chua thic hién 338
9. Qu¥ phét trién khoa hoc va cong nghé 339
B - VON CHU SO HO'U (400 = 410 + 430) 400
I. V6n chu s¢ hitu 410 | V.22
1. V6n dau tu cla chd s¢ hitu 411
2. Thang du von c6 phan 412
3. Von khac cla chu sé hitu 413
4. Co6 phiéu quy (*) 414 (-.) ()
5. Chénh léch danh gia lai tai san 415
6. Chénh léch ty gia h6i doai 416
7. Quy dau tw phat trién 417
8. Quy dv phong tai chinh 418
9. QuY khac thudc von chi s& hitu 419
10. Lgi nhuan sau thué chwa phan phdi 420
11. Ngudn von dau tv XDCB 421
12.QuY hé tro sip xép doanh nghiép 422
I1. Nguon kinh phi va quy khac 430
1. Nguon kinh phi 432 | V.23
2 Nguon kinh phi da hinh thanh TSCH 433
TONG NGUON VON (440 = 300 + 400) 440

CAC CHIi TIEU NGOAI BANG CAN BOI KE TOAN

CHITIEU Thuyét S6 cudi | S6 dau ndm
minh nam (3) (3)

1. Tai san thué ngoai

2. Vat tv, hang hoa nhan gilt hd, nhan gia céng
3. Hang hoa nhan ban hd, nhan ky gti, ky cwgc
4. No khoé doi da xi ly

5. Ngoai té céc loai

6. Du toan chi su nghiép, dy an

Lap, ngay ... thang ... nam ...
Nguoi lap biéu K& toan truang Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Nguyén téc sap x&p cac chi tiéu trén bang can doi tai san la theo trinh tw lvu hoat giam dan clia
cac loai tai san va nguén von.

4. Sy thay doi cia bang can doi ké toan

-Si thay doi clia bang can ddi ké toan chinh la sy thay doi vé gia tri cla cac loai tai san, ng
phai trd va ngudn vén chd s¢ hitru duoc trinh bay trén bang can déi ké toan.

-Céac con s6 nay sé thay d6i theo tirng nghiép vu kinh t€ phat sinh nhung si can bang gitra tai
san va ngudn von bao gi¢ cling duoc ton trong. Sy thay ddi cla tirng ddi tvong cu thé trong bang can
d6i ké toan ludn lubn co tinh 2 mit (ting Ién hodc giam xudng) va bao giv cing dién ra trong moi
lién hé chat ché voi cac doi tuong khac.
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Trong qua trinh hoat ddng san xuat kinh doanh ctia don vi tai san va ngudn von thuong xuyén
thay doi do chiu anh hwdng clia cac hién twong kinh té phat sinh do dé bang can doi ké toan cling co
si thay doi twong ¢ng.
4.1.Trwong hop 1

M0t nghiép vu kinh té phat sinh anh huwédng dén cac khoan thudc phan tai san cla bang bang
can ddi ké toan n6 lam cho khodn nay tang Ién thi khoan kia gidm xudng.

Vidu . Chi tien mat 20.000.000 mua nguyén vat liéu

Luc nay tién mat giam:20.000.000

Nguyén vat liéu tang :20.000.000
Truong hop nay sd tong cong cla bang can doi ké toan khéng thay doi, chi co ty trong cla cac
khoan thudc tai san chiu anh hwéng clia nghiép vu kinh té phat sinh thay doi
4.2 Truong hop 2

Nghiép vu kinh té phat sinh &nh hwdng dén cac khoan thudc phan ngudn vén ctia bang can doi
ké toan né lam cho khoan nay tang Ién thi khoan kia giam xuéng
Vi du:Vay ngén han ngan hang tra tién nha cung cép 100.000.

Lac nay Vay ngén han ting: 100.000

Phai trd ngudi ban gidm:100.000

Trong treong hop nay sd tong cong clia bang can doi ké toan khong thay doi, chi co ty trong
clia cac khoan thudc ngudn van chiu anh hudng clia nghiép vu kinh té phat sinh thay doi.
4.3.Truwong hop 3

Nghiép vu kinh t€ phat sinh sé lam anh huéng dén hai khoan, mot thudc tai sdn va mo thudc
ngudn von. Néu n6 lam cho mdt khodn cua tai san tang Ién thi khoan thudc ngudn von tang twong
ng.

Vi du: Mua hang héa chua thanh toan cho nha cung cép 30.000.

Ldc nay hang hoa tang :30.000.

Phai trd ngui ban tang :30.000.

Trong treong hop nay s6 téng cdng clia bang can doi ké toan tang dong thoi ty trong clia cac
khoan thudc tai san va ngudn von ciing thay doi.
4.4.Truong hop 4

Nghiép vu kinh té phat sinh sé lam &nh huéng dén hai khoan: mot thudc tai san va mét thudc
nguon von. Néu n6 lam cho mot khoan cla tai san gidm xudng thi khoan thuc ngudn vén chiu anh
hwéng cling gidm xudng twong (rng.

Vi du: Chi tién mat 50.000 trd ng vay ngan han.

Luc nay tién mat gidm: 50.000

Vay ngan han :50.000

Truong hop nay sb tong cong clia bang can doi ké toan gidm xudng dong thoi ty trong clia cac
khoan thudc tai san va ngudn von ciing thay doi.

Tém lai, du cho hoat dong san xudt kinh doanh ctia don vi c6 bao nhiéu nghiép vu kinh té phat
sinh v6i nhirng ndi dung phtrc tap nhu thé nao di nita thi tdng tai san van bang véi no phai tra va
ngudn von clia chd s hiru. Day la tinh chat co ban ctia bang can d6i ké toan.

Nhéan xét :
M0t nghiép vu kinh té phat sinh &nh hwéng it nhat dén hai khoan thudc bang can ddi ke toan .

Nghiép vu kinh t€ phat sinh dnh hudng dén hai khodn thugc mot bén clia bang can doi ké toan
(tai san hodc ngudn von) thi so tdng cdng clia bang can doi ké toan khong doi, nhung ty trong clia
cac khoan chiu anh huéng ctia nghiép vu kinh té dé thay dai.

Nghiép vu Kinh té phét sinh &nh hudng dén hai khoan thudc tai san va ngudn von, thi s6 tong cong
clia bang can dai ké toan thay doi (tang Ién hodc giam xudng), ty trong clia cac khoan thudc bang can déi
ké toan déu cé sy thay doi.

Moi Nghiép vu kinh té phat sinh déu khong lam mat di tinh chat can dbi clia bang can déi ké
toan.

I1. BAO CAO KET QUA HOAT BONG KINH DOANH
1. Khéi niém va tac dung ctia BCKQHBKD
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Bdao céo két qua hoat dong kinh doanh 1a bao céo tong hgp phan anh tdng quat tinh hinh va két
qua kinh doanh trong mdt ky hoat déng clia doanh nghiép va chi tiét cho hoat déng kinh doanh chinh
va cac hoat dong khéac.
2.Ndi dung va két cdu cia BCKQHDKD:

Cac chi tiéu trong bao cao KQKD
- Doanh thu ban hang va cung cép dich vu: la toan bo sb tién thu dwgc hodc sé thu dwgc tir viéc ban
san pham, hang hod, cung cdp dich vu cho khach hang, bao gom ca cac khoan phu thu va phi thu
thém ngoai gia ban (néu co).
- Céc khoan giam trtr doanh thu:

- Chiét khdu thvong mai: la khodn tién ma doanh nghiép gidm trir cho khach hang do khach hang
mua san pham, dich vu véi khéi lugng lon.

- Hang bén bi tra lai: la gia tri clia so san pham, hang hoé da xéac dinh tiéu thu nhwng bi khach hang
tra lai va tr choi thanh toan.

- Gidm gia hang béan: la khoan doanh nghiép gidm trir trén gia ban d& thoa thuén ghi trén hoé don
cho khach hang do hang kém pham chat, khéng ding qui cach hodc khong ding thoi han ghi trong
hgp dong.
- Gia von hang ban: la gia tri ctia s6 san pham, hang hoa, dich vu da xéac dinh tiéu thu va mot s6
khoan cu thé khac theo qui dinh clia chuan muc ké toan.

Loi nhuan gop vé ban hang va cung cap dich vu:
Loi nhuan gop = Doanh thu thuan — Gié vén hang ban

Doanh thu hoat dong tai chinh: la tdng gia tri cac lgi ich kinh t€ doanh nghiép thu dugc tir hoat
dong tai chinh trong ki ké toan, bao gbm tién l&i, tién ban quyén, ¢6 tirc va lgi nhuan duwoc chia.
- Chi phi tai chinh: la cac khoan chi phi phéat sinh lién quan dén hoat dong tai chinh cla doanh
nghiép trong ki ké toan.
- Chi phi ban hang: la toan bd cac chi phi phat sinh trong qua trinh ban san pham, hang hoa va cung
cap dich vy, bao gom:

- Chi phi nhan vién ban hang: la cac khoan tién lvong, phu cap va cac khoan trich theo lvong ma
doanh nghiép phai tra cho nhan vién ban hang.

-Chi phi vat liéu, bao bi: la gia tri cla cac loai vat liéu, bao bi d& xuét st dung cho viéc tiéu thu san
pham, hang ho4, dich vu.

- Chi phi dung cu, d6 dung: gia tri cong cu dung cu xudt dung & bd phan ban hang.

- Chi phi khdu hao TSCB: Chi phi khau hao cho TSCD st dung & khau ban hang.

- Chi phi bao hanh san pham: la khoan chi phi bd ra dé slra chita, bo hanh san phdm, hang hoa
trong thoi gian qui dinh bao hanh.

- Chi phi dich vu mua ngoai: 1a céc khoan chi phi dich vu mua ngoai phuc vu cho khau tiéu thu nhu
tién dién, nudc, dién thoai, thué kho, thué bén bai, thué bdc véc, van chuyén,....

- Chi phi béng tién khéc: la cac khoan chi phi bang tién phét sinh trong khau tiéu thu ngoai cac
khoan chi phi da ké trén nhu chi phi tiép khach, hoi nghi, chi phi quang céo, ...
- Chi phi quan ly doanh nghiép: la toan bd chi phi c6 lién quan dén hoat dong quan ly diéu hanh
chung toan doanh nghiép.

- Chi phi nhan vién quéan ly: la cac khoan tién lvong, phu cap va cac khoan trich theo lwvong ma
doanh nghiép phai trd cho Ban giam ddc, nhan vién cac phong ban.

- Chi phi vat liéu quan ly: gia tri vat liéu xudt dung cho quan ly doanh nghiép.

- Chi phi do dung van phong: la gia tri dung cu, d6 dung van phong dung cho cong tac quan ly
chung ctia doanh nghiép.
- Chi phi khau hao TSCB: chi phi khdu hao ctia cac TSCD dung chung cho doanh nghiép.
- Thué, phi, 1é phi: bao gém cac khoan thué nhu thué nha dat, thué mon bai,... va cac khodn phi, 1é
phi giao thong, cau pha,...
- Chi phi dv phong: 1a khoén trich dw phong no phai thu kho doi.
Chi phi dich vu mua ngoai: la cac khoan chi phi dich vu mua ngoai phuc vu cho quan ly doanh
nghiép nhu tién dién, nwéc, dién thoai, thué stra chira TSCD,....
- Chi phi bang tién khéac: la cac khoan chi phi khac bang tién ngoai cac khoan chi phi da ké trén nhu
chi phi ti€p khach, hdi nghi, cong tac phi, dao tao can b, ....

Lgi nhuan thuan tlr hoat ddong kinh doanh:
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LN thuan = LN gbp + (DTTC - CPTC) — (CPBH + CPQLDN)
- Thu nhap khéac: la cac khoan thu nhdp dugc tao ra tir cac hoat dong khac ngoai hoat dong kinh
doanh théng thudng clia doanh nghiép nhu thu nhap tir thanh ly, nhwgng ban TSCPD, thu tién phat vi
pham hop dong, thu dvoc khoan ng khé doi da xir ly xoa so,....
Chi phi khac: la cac khoan chi phi phat sinh lién quan dén hoat dong khac ngoai hoat dong san
xuét kinh doanh théng thutong nhw chi phi thanh ly, nhugng ban TSCB, gia tri con lai cia TSCD
thanh ly, nhugng ban, chi tién phat vi pham hgp dong,....
Loi nhuan khac: LN khac = TN khac — CP khac
- Tong lgi nhuan trudc thué: Tong LN trwdc thué = LN thuan + LN khac
- Chi phi thué TNHH: Phan anh chi phi thué thué TNHH phét sinh trong nam béo céo.
- Chi phi thué TN hodn lai: Phan anh chi phi thué thué TN hoan lai phét sinh trong ndm béo cao
- Thué thu nhap doanh nghiép phai np:
Thué TNDN phai ndp = Téng LN trwdc thué x thué suat thué TNDN
- Lgi nhuan sau thué:
LNST = LNTT = Thué TNDN phai ndp
- L&i co ban trén ¢6 phiéu : Chi danh cho doanh nghiép c6 phan.
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Pon vi bao céo: .................

Mau s6 B 02 — DN

Piachi:........cooii (Ban hanh theo Qb s6 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 ctia Bo trwdng BTC)
BAO CAO KET QUA HOAT BONG KINH DOANH
Nam.........
Don vi tinh:............
Ma Thuyét Nam Nam

CHITIEU s0 minh nay truge
1 2 3 4 5
1. Doanh thu ban hang va cung cép dich vu 01 V1.25
2. Cac khoan giam trtr doanh thu 02
3. Doanh thu thuan vé ban hang va cung cap dich | 10

vu (10 =01-02)
4. Gia vén hang ban 11 V1.27
5. Lgi nhuan gop vé ban hang va cung cap dich vu | 20

(20=10-11)
6. Doanh thu hoat ddng tai chinh 21 V1.26
7. Chi phi tai chinh 22 V1.28

- Trong do: Chi phi 1ai vay 23

8. Chi phi ban hang 24
9. Chi phi quan ly doanh nghiép 25
10 Lgi nhuan thuan ttr hoat dong kinh doanh 30

{30 =20 + (21 - 22) - (24 + 25)}
11. Thu nhép khéc 31
12. Chi phi khéc 32
13. Lgi nhuan khéc (40 = 31 - 32) 40
14. Tong lgi nhuan ké toan trudc thué 50

(50 =30 + 40)
15. Chi phi thué TNDN hién hanh 51 V1.30
16. Chi phi thué TNDN hoén lai 52 V1.30
17. Lgi nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép 60

(60 =50-51-52)
18. L&i co ban trén cb phiéu (*) 70

Nguoi lap biéu
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

KE toan truéng

L&p, ngay ... thang ... nam ...

Giam doc
(Ky, ho tén, déng dau)

Ghi chu: (*) Chi tiéu nay chi ap dung déi véi cong ty co phan.
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CHUONG 3: TAI KHOAN - GHI SO KEP

Muc tiéu:

1. N&m dugc nguyén tic ghi chép cla tai khoan.

2. N&m duoc nguyén tic ghi s6 kép.

3. Nam duoc mdi quan hé gitta ké toan chi tiét va téng hop

|.TAIl KHOAN
1.Khai niém vé tai khoan

Tai khoan la mot phwong phap cua ké toan biéu hién gia tri hién c6 cling nhu sy bién dong clia
céc loai tai s&n, ngudn vén mdt cach thuong xuyén lién tuc va cé hé théng trong mot ky san xuét
kinh doanh. Tai kho&n dwgc mé ra cho tirng ddi tugng ké toan, cé ndi dung kinh té riéng biét.

K€ toan sé co 1 trang soO riéng dé ghi chép su tang giam cho tién mat, cho nguyén liéu, vat liéu
chinh, phai tra ngudi cung cp ... Moi trang s6 danh cho mot d6i twong riéng cla ké toan, nhu vay
goi la tai khoan. Nhu vay, ké toan sé c6 ca 1 hé thdng cac tai khodn dwgc xay dung trén co sé phu
hop véi cac chi tiéu kinh té tai chinh can thiét cho cac nha quan tri thwong dugc trinh bay trén bang
can doi ké toan va bao cao két qua hoat dong kinh doanh.

N6i cach khac “Tai khoan la phrong phap phan loai cac ddi tuong ké toan theo ndi dung kinh
té. Trong d6 mdi ndi dung kinh té khac nhau duoc theo dbi riéng trén mot trang s6 ké toan”.

2. KEét cau chung cla tai khoan:

Tai khoan la mot trang s6 dugc chia lam hai bén dé phan anh hai huéng van dong bién doi
khac nhau cla cac ddi tugng cla ké toan trong qua trinh hoat dong ctia doanh nghiép la tang Ién hay
giam xudng.

Trong do:

-Bén trai cla tai khoan goi la bén Ng

-Bén phai clia tai khoan goi lIa bén C6.

(Ng, Cé chiladanh tir chuyén mon cla ké toan)

Tai khoan: XXX

(bvt: ..))
Ching tir Dién giai Tai khoan ddi ting S4 tién
S6 hiéu | Ngay No Co

S6 duv dau ky

Cong sO phat sinh

S6 dv cudi ky

D& thuan tién trong qua trinh hoc ké todn hay lam nhép, tai khoan cé thé duoc trinh bay gian
don duw¢i dang hinh chir “T” nhv sau:

No TénTK Co
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1. PHAN LOAI TAl KHOAN

Can ctr vao mdi quan hé gilra cac ndi dung dugc theo ddi trén cac tai khoan vé&i nhirng chi tiéu
duwoc trinh bay trong cac bao cao tai chinh ké toan cd thé chia hé thong tai khoan thanh 2 loai sau
day:

-Tai khoan thudc bang can ddi ké toan.

-Tai khodn thudc bao cao két qua hoat dong kinh doanh.

1. Tai khoan thudc bang can doi ké toan

Nhitng tai khoan nay lai duoc chia ra lam 2 loai theo hai phan co ban cta bang can déi ké
toan: Tai khoan “tai san” va tai khodn “ngudn von”

Nhém tai khodn “Tai san”:

NG bao gdbm céc tai khoan phan anh céac d6i twong ké toan nam bén phan tai san clia Bang can
d6i ké toan dwoc goi la nhom tai khoan tai san. Nném nay gdém hai loai chinh: Loai 1 :Tai san ngan
han. Loai 2 :Tai san dai han.

Nhém tai khoan “Ngudn von”

NG bao gbm céc tai khoan phan anh cac doi tvgng ké toan nam bén phan ngudn vén ciia Bang
can doi ké toan dwgc goi la nhom tai khodn ngudn von. Nhém nay gém 2 loai chinh: Loai 3: Ng phai
tra va loai 4: VVOn chl s hiru.

2. Tai khoan thudc bao céo két qua hoat dong kinh doanh

Can clr vao ndi dung céc chi tiéu duoc trinh bay trén bao cao két qua hoat dong kinh doanh ta
c6 3 loai tai khoan: tai khodn doanh thu; tai khoan chi phi va tai khoan xac dinh két qua. Bay la
nhitng tai khoan phan anh qua trinh kinh doanh va két qua I3i (16) cla tirng ky ké toan.

I11. NGUYEN TAC GHI CHEP CUA TAI KHOAN:

1. Nguyén téc ghi chép cuia tai khoan thudc Bang can di ké toan:

Bang can dbi ké toan duoc chia lam 2 phan: Tai san va nguon von, hai phan nay phdn anh 2 mat
khac nhau ctia von kinh doanh. Hai nhom tai khoan nay c6 cach ghi chép hoan toan trai ngugc nhau.
1.1 Nguyeén tac ghi chép nhom tai khoan “Tai san”

- S6 thyc c6 vé cac loai tai san lic dau ky dwgc phan anh trén bang can doi ké toan dau ky sé
duogc chuyén thanh so dw dau ky clia céc tai khoan “tai sdn” sé dugc ghi bén No

- S6 tang lén ctia ngudn von do nghiép vu kinh té phat sinh tao ra lam tang sé duw dau ky sé
dugc ghi bén No.

- S6 gidm xudng clia ngudn von do nghiép vu kinh té phat sinh tao ra lam gidm s6 dau ky sé
dwoc ghi bén C6 .

-S6 dw cudi ky chinh la s6 ngudn vén hién cé vao thoi diém cudi ky sé dugc ghi bén No va
dwgc phan anh trén bang can déi ké toan & c6t sd cudi ky, va sé tré thanh sé dw dau ky cla tai khoan
& ky sau.

Ta c6 nguyén tac ghi chép nhu sau:

TK Tai sén

D: Dv no dau ky

Phéi sinh tang Phaét sinh giam

Cong phat sinh tang Cong phét sinh giam

D: Dv no cudi ky

1.2. Nguyén tic ghi chép nhom tai khoan “Ngudn von”:
- S6 thuc c6 vé cac loai ngudn von lGc dau kiy dugc phan dnh trén bang can doi ké toan dau ky
sé duoc chuyén thanh so dv dau ky clia céc tai khoan “ngudn von” sé duogc ghi bén C6 .
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- S6 tang Ién cda ngudn von do nghiép vu kinh té phat sinh tao ra lam tang s6 duv dau ky sé
duoc ghi bén C6.

- S0 gidm xubng clia ngudn von do nghiép vu kinh té phat sinh tao ra lam gidm s6 dau ky sé
dugc ghi bén No .

S0 du cudi ky chinh 1a s6 ngudn von hién cé vao thoi diém cudi ky sé dugc ghi bén C6 va
dwoc phan anh trén bang can doi ké toan & cot sd cudi ky, va sé tré thanh sé dv dau ky cla tai khoan
¢ ky sau.

TK Nguon von

D: Dv no dau ky

Phat sinh giam Phai sinh tang

Cong phét sinh giam Cong phat sinh tang

D: Dv no cudi ky

Nhan xét: Nhom tai khoan ngudn vén va tdi san nhin chung c6 nguyén tic ghi chép hoan toan
trai nguoc nhau.

2. Tai khodn thudc bao cao két qua hoat dong kinh doanh:

Can ct vao ndi dung cac chi tiéu dugc trinh bay trén bao cao két qua hoat dong kinh doanh ta
cO ba loai tai khodan: tai khodn doanh thu; tai khoan chi phi va tai khodn xéac dinh két qua. Bay la
nhitng tai khoan phan anh qua trinh kinh doanh va két qua l3i (16) cla tirng ky ké toan.
2.1.Nguyén téc ghi chép ctia Tai khoan doanh thu, thu nhap

-Khi ghi nhén doanh thu, thu nhép ta sé ghi vao bén Cé cla tai khoan “doanh thu”, “thu nhap”

-Dén cudi ky, toan bd doanh thu, thu nhap trong ky sé dwoc két chuyén sang tai khoan xac
dinh két qua kinh doanh dé tinh i (16) do do tai khoan doanh thu, thu nhap khdng c6 s6 du cudi ky.

TK Doanh thu, thu nhap

Phat sinh giam Phat sinh tang

Cong phat sinh giam Cong phat sinh tang

2.2. Nguyén tic ghi chép cla tai khoan Chi phi:

-Chi phi phat sinh trong ky sé dwgc ghi vao bén No cla tai khoan chi phi

-Cubi ky, toan b chi phi ngoai san xuét trong ky sé dwoc két chuyén sang tai khoan xéc dinh
két qua kinh doanh dé tinh I3i (16) do d6 tai khoan doanh thu, thu nhap khong cé s6 du cudi ky.

-D0i voi céac chi phi san xuét sdn pham phét sinh trong ky thi cudi ky sé dugc chuyén sang tai
khoan chi phi san xuét kinh doanh tinh gia thanh thuc té san pham hoan thanh trong ky, do d6 nhirng
tai khoan chi phi nay ciing khéng c6 s6 dw cudi ky.
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TK Chi phi

Phat sinh tang Phét sinh giam

Coéng phéat sinh tang Cong phét sinh giam

2.3. Nguyén tic ghi chép cla tai khoan Xac dinh két qua kinh doanh.

Theo nguyén tic twong xtng doanh thu va chi phi kinh doanh c6 méi quan hé mat thiét voi
nhau va thuong dugc bao cao theo tirng ky ké toan, s6 liéu cla cac tai khodn doanh thu va chi phi
nay sé duoc chuyén sang tai khoan xac dinh két qua kinh doanh vao luc cudi ky dé tinh i, 10.

- Néu doanh thu Ién hon chi phi thi c6 két qua 1ai, ngwoc lai néu chi phi I&n hon doanh thu thi
c6 két qua 19,

- Két qua I4i hay 16 trong ky sé dwoc chuyén sang tai khoan lgi nhuan chwa phan phdi dé lam
tang hay gidm ngudn von chud s& hitu. Do dé, tai khoan xac dinh két qua kinh doanh ciing khéng co
s6 du ldc cudi ky.

TK Xéac dinh KQKD

- Chiphi | - Doanh thu

- Doanh thu > chi phi (13i) | - Chi phi > doanh thu (16)
XX | XX

IV.GHI SO KEP
1. Khai niém

Ghi s0 kép la mét phuong phap ké toan dwoc dung dé phan anh so tién ctia mot nghiép vu kinh
té phat sinh vao cac tai khoan ké toan theo ndi dung kinh té clia nghiép vu va méi quan hé gitta cac
loai Tai s&n va Nguon von.
2. Binh khoan.

Trwéc khi phan anh mot nghiép vu kinh té phat sinh nao dé vao tai khoan ké toan, can phai
biét nghiép vu d6 c6 lién quan dén nhitrng tai khodn nao? Két cau cla nhirng tai khoan d6 ra sao? T
do xac dinh tai khoan nao ghi No, tai khoan nao ghi Co, s6 tién ghi vao tirng tai khoan la bao nhiéu?
Cdng viéc do duoc goi la dinh khoan ké toan.

MGt nghiép vu kinh té phat sinh bao gio cling ghi it nhat vao hai tai khoan, ghi No tai khoan
nay, ghi co tai khoan kia. Viéc ghi No tai khoan nay ghi Cé tai khoan kia goi la dinh khoan
Trong ché d6 ké toan hién hanh, cé hai loai dinh khoan ké toan d6 la dinh khoan gian don va dinh
khoan phtrc tap.
2.1.Binh khoan gian don

Dinh khoan giadn don: La nhitng dinh khoan chi lién quan dén hai tai khoan. Trong d6 mot tai
khoan ghi No va mt tai khoan ghi C6 voi s6 tién bang nhau .
2.2.Binh khoan phtrc tap

- Dinh khoan phtrc tap: La nhi*tng dinh khoan c6 lién quan dén it nhét ba tai khoan tr& Ién.
Trong d6 mot tai khoadn ghi No va nhiéu tai khodn ghi C6 hoac nguoc lai vai so tién ghi No va ghi
C6 bang nhau.
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Khong phan biét dinh khoan gian don hay dinh khoan phtrc tap, moi dinh khoan phai duoc
thuc hién bang mot lan ghi va goi la “bat toan”. M6i quan hé kinh t€ gitra cac tai khoan cé lién quan
v6i nhau trong tirng but todn goi la quan hé d6i (ng tai khoan. M&i quan hé nay ludn ludn la quan hé
No - Co.

V KET CHUYEN:

1. Khai niém:
Két chuyén la chuyén mot so tién tir tai khodn nay sang tai khoan khac.
2. Phuong phap két chuyén tai khodn ké toan
- Muon két chuyén so tién tlr bén C6 TK A sang bén C6 TK B, ké toan ghi

No TK A XX
C6TKB XX
TK A TK B
XX XX XX

T T

K& toan ghi nghiép vu két chuyén

- Muon két chuyén s tién tlr bén N TKA sang bén No TKB ké toan ghi :

No TKB XX
CO6 TKA XX
TKA TK B
Két chuyén
XX XX < > XX

* Nhu vay khi thre hién nghiép vu két chuyén phai tuan thii nguyén tic ghi s6 kép.

Vi du : Trong ky toan bd chi phi san xuét chung dugc tap hop bén No TK 627 s6 tién 100tr,
cudi ky ké toan két chuyén so tién do sang No TK 154 dé tinh gia thanh san pham. Ké toan dinh
khoan :

No TK 154 100tr
C6 TK 627 100tr
627 154
IR Két chuyén
100tr | 100tr < > 100tr

100tr | 100tr

-
A
g

VI.TAC DUNG CUA PHUONG PHAP GHI SO KEP

-Thong qua quan hé doi (ng gitra cac tai khoan cé thé thay dwgc nguyén nhan tang, giam cla
cac doi tugng ké toan. Tlr d6 cd thé phan tich dugc hoat déng kinh té clia doanh nghiép.

-Kiém tra dwoc viéc phan anh cac nghiép vu kinh té vao cac tai khodn cé chinh xac hay
khong. Tinh chét can doi vé s6 tién & hai bén Ng, C6 trong tirng bt toan lam co s& cho viéc kiém tra
t6ng s6 phat sinh clia c4c tai khoan trong tirng ky nhét dinh, theo nguyén tic t6ng s6 phat sinh bén
No clia tét c& cac tai khoan nhét thiét phai bang téng sé phét sinh bén C6 clia tét ca cac tai khoan.
VII. KE TOAN TONG HOP VA KE TOAN CHI TIET :

1. Khai niém :
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1.1 Ké toan tong hop : Ké toan tdng hop phai thu thap, x& ly, ghi chép va cung cap thdng tin
tong quat vé hoat dong kinh té, tai chinh ctia don vi. K€ toan tong hop st dung don vi tién té dé phan
anh tinh hinh tai san, ngudn hinh thanh tai san, tinh hinh va két qua hoat dong kinh té, tai chinh cta
don vi ké toan;

1.2 K& toan chi tiét : K& toan chi tiét phai thu thap, xt ly, ghi chép va cung cép thong tin chi
tiét bang don vi tién té, don vi hién vat va don vi thdi gian lao dong theo tirng ddi tvong ké toan cu
thé trong don vi ké toan. Ké toan chi tiét minh hoa cho ké toan tong hop. SO liéu ké toan chi tiét phai
khép ding véi so liéu ké toan tong hop trong mot ky ké toan.

1.2.1. Tai khoan cép 2 : La hinh thirc ké toan chi tiét s6 tién dd duoc phan anh trén tai khoan cép 1.
Tai khoan cap 2 c6 chir s0 :
Vidu: Tai khoadn 211 : C6 6 tai khoan cép 2.

2112 : Nha ctra, vat kién trac.

2113 : May mdc, thiét bi.

2114 : Phuong tién van tai.

2115 : Thiét bi, dung cu quan ly.

2116 : Cay lau nam, stc vat lam viéc.

2118 : tai san cd dinh khac.
1.2.2. So chi tiét : La hinh thirc ké toan chi tiét so liéu da dwoc phan anh trén tai khoan cap 1 hoac
cdp 2 dé dap (rng yéu cau quan ly cu thé. Bén canh thudc do bang tién, trong s6 chi tiét con st dung
cac thwdc do bang hién vat va thoi gian lao dong va mot so chi tiét khac cd lién quan. Nha nuéc
khong qui dinh thdng nhat so chi tiét ma tiy theo yéu cau quan ly cu thé clia doanh nghiép ma mé so
cho phu hop. Viéc phan anh vao sb chi tiét phai dwgc tién hanh déng thoi véi viéc phan anh vao tai
khoan cép 1, cép 2.
2. MGi quan hé gitra ké todn tong hop va ké toan chi tiét :

- K& toan tong hop va ké toan chi tiét phai duoc tién hanh dong thoi. Dai véi cac nghiép vu
kinh té phat sinh can ké toan chi tiét thi bén canh viéc phan anh vao tai khoan cép 1 ké toan phai to
chtrc phan anh vao tai khoan cép 2, so chi tiét cé lién quan.

- K& toan tong hop va ké toan chi tiét c6 moi quan hé mat thiét véi nhau, méi quan hé nay
biéu hién cu thé nhu sau :

+ Tong s6 dw, tong sd phat sinh tdng, tong s6 phat sinh gidm clia cac tai khoan cép 2 thudc
mot tai khoan cdp 1 nao dé thi ludn ludn bang s dw, s6 phat sinh tang, s6 phét sinh giam cla chinh
tai khoan cép 1 dé.

+ Tong s6 du, tong s6 phat sinh tang, tong sd phat sinh gidm cla céac so chi tiét thudc mot tai
khoan cép 1, cdp 2 nao do thi ludn bang s6 du, s phét sinh tang, s6 phat sinh giam cda chinh tai
khodn cép 1, cép 2 d6.

Vi du : Tai doanh nghiép A c6 tinh hinh nguyén vat liéu thang 01/9x nhw sau :

a. Ton dau ky :

- Vat liéu chinh (A) : 1.000 kg x 5.000%kg

-Vat lieuphy (B) : 500kg x 1.000%kg

b. Mua vao trong ky :

- Ngay 08/01 mua vat liéu chinh (A) : 4.000kg x 5.000%kg = 20.000.000% chua tra tién
ngudi ban M.

- Ngay 12/01 mua vat liéu phu (B) : 1.500kg x 1.000%kg = 1.500.000% tra bang tién mét.

c. Xudt ra st dung trong ky :

- Ngay 16/01 xuat vat liéu chinh (A) dung dé san xuat san pham :

4500kg x 5000 = 22500.000°
- Ngay 20/01 xuat vat liéu phu (B) diing dé san xuét san pham :
1700kg x 1000 = 1700.000°
Tinh hinh trén dugc phan anh vao tai khoan cdp mat, tai khodn cép hai va so chi tiét nhr sau

5.000.000¢
500.000¢

Pinh khoan :
1. No 152 (1521) 20.000.000
C6 331 20.000.000
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2. No 152 (1522) 1.500.000

C6 111 1.500.000
3. No 621 22.500.000

C6 152 (1521) 22.500.000
4. No 621 1.700.000

C6 152 (1522) 1.700.000

TU tinh hinh trén ta phan anh vao tai khodn cap mot : 152 va cac tai khoan cép hai : 1521 :
vat liéu chinh, 1522 : vat liéu phu.

Pon vi tinh : 1000 152
D :5.500
22.500 (3)
(1) : 20.000
1.700 (4)
(2) :1.500
21.500 24.200
D : 2.800
1521 1522
D :5000 D:500
22.500 1.700
(1) (2) 1.500
20.000 | 22.500 1.500 | 1.700
D :2.500 D : 300

- Ghi vao so chi tiét :

S6 chi tiét Vit liéu chinh
Tén vat liéu A
Nhén hiéu, qui cach :.......
Pt : kg, 1000°
Ching tir . Don | Nhap Xuat ToOn Ghi
S6 [Ngay Dien gial gid |Luong [Tién |Lwong [Tién |Lwong [Tien | chu
S6 du dau thang 5 1.000 [5.000
Mua vao 5 14.000 [20.000 5.000 [25.000
Xuét ra 5 4.500 [22.500 500 2.500

Cong s6 phét sinh 4.000 [20.000 4.500 [22.500

S6 dw cudi thang 500 [2.500
S6 chi tiét Vat liéu phu
Tén vat liéu B
Nhén hiéu, qui cach:
Pvt : kg, 1000°
Chtrng tur Dign qidi Bon | Nhap Xuat T6N Ghi
S5 Ngay | o9 gid |wong Tien |Luong [Tien |Luong [Tién | chu
S6 dv dau thang * 500 500
NOa Va0 1 1.500 1.500 2.000 2.000
Xuét ra 1 1.700 1.7000 300 300
Cong sb phat sinh 1.500 1.500 1.700 1.700
S6 dv cubi thang: 300 300
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3. Tac dung cula ké toan tong hop va ké toan chi tiét :

- Hach toan téng hop duwoc tién hanh trén cac tai khoan cép 1, ¢ tac dung néu Ién con sb
tong hop theo tirng nghiép vu kinh té phéat sinh dé thdy rd tinh hinh tai san va ngudn von ctia don vi.

- Hach toan trén tai khoan cdp 2 cho phép chi tiét hoa so tién da duoc hach toan trén tai
khodn cép 1, thdng qua dé sé quan ly mdt cach chi tiét tirng loai tai san va tirng loai ngudn von.

- K€ toan trén sb chi tiét gidp cho ké toan ghi lai tinh hinh bién déng cla céc loai tai san
hang ngay theo tirng chiing tir phat sinh cla tirng loai tai san nhdm quan ly va béo vé tai san mot
céach lién tuc.

VII. MOl QUAN HE GIJA TAI KHOAN VA BANG CAN BOI KE TOAN.

Tai khoan va bang can doi ké toan la hai phwrong phap ctia ké toan dung dé phan anh von kinh
doanh clia doanh nghiép, nhung cu thé & nhitng mat khac nhau.

- Tai khoan duing dé phan anh va giam doc si van dong cua cac doi twong ké toan mot cach
thuorng xuyén, lién tuc hay ndi cach khac la né phan anh tirng khoan tai san, nguén hinh thanh nén tai san
trong su6t qua trinh san xudt kinh doanh.

- Bang can déi ké toan dung dé phan anh va giam déc tai san va ngudn hinh thanh nén tai san
(ngudn von) mot cach tong quét va & mot thoi diém nhét dinh.

Nhu vay bang can doi ké toan va tai khoan déu cing cé déi twong dé phan anh va giam dac,
d6 la von kinh doanh cla doanh nghiép. Mdc du pham vi va giac d phan anh, giam déc cla ching
6 khac nhau, nhwng gitka chiing c6 méi quan hé mat thiét dwoc thé hién nhu sau :

1. Bau ky : K€ toan can ctr vao bang can doi ké toan duoc lap vao cudi ky triedc dé ghi so dw
dau ky mé cho cac tai khoan twong (ng nham theo ddi tirng khoan tai san, ngudn vén.

2. Cac khoan trong bang can déi ké toan dwoc ma cac khoan tai khoan twong (ng dé ghi chép
tinh hinh bién ddng hang ngay cua cac doi twong ké toan. N§i dung va két cdu cta cac tai khoan
dwoc xay dung phu hop voi két cau clia cac khodn muc trén bang can doi ké toan.

3. Cudi ky : K& toan phai lap bang can déi ké toan mai, bang cach can clr vao nhitng s6 liéu
trén cac tai khoan, cht yéu la sé dv cudi ky cua cac tai khoan.

IX. PHUONG PHAP KIEM TRA SO LIEU KE TOAN : (Dé&i chiéu, kiém tra viéc ghi chép trén
tai khoan).

Kiém tra sO liéu la mot yéu cau tat yéu cla cong tac ké toan. Trong qua trinh ghi chép hang
ngay ké toan phai kiém tra, phai ddi chiéu so liéu chi tiét véi s6 tong hop, gitta chirng tlr véi s6 sach
nham dam bao cho viéc ghi chép, phan anh cac nghiép vu kinh t€ phat sinh dugc chinh xac. Tuy
nhién viéc sai sot xay ra trong qua trinh tinh toan, ghi chép la diéu khong thé tranh khoi vi khoi
Iwvong ghi chép cla ké toan rat Ion. Do dd lic cudi ky, trvde khi tdng két tinh hinh san xuét kinh
doanh trong ky, ké toan can phai kiém tra lai toan b so liéu ghi chép trong ky nham dam béo do tin
cay cua chi tiéu kinh té dugc phan anh trén cac bao cao tai chinh.

Phuong phap kiém tra thuong dung la lap bang can doi tai khoan (bang can doi s6 du va sd
phat sinh), bang chi tiét s6 phat sinh.

1. Bang can ddi tai khoan :
1.1 Noi dung va két cdu ctia bang : Bang can doi tai khoan la mot phwong phap cla ké toan dling dé
kiém tra s liéu ké toan da duoc ghitrén céc tai khoan cép 1.

Bang can doi tai khoan duoc xay dwng trén 2 co so :

- T6ng cong s6 du bén No cla tt c& cac tai khoan bang tdng s6 dw bén C6 clia tat ca cac tai
khoén.

- Téng s6 phét sinh bén No cla tét ca cac tai khoan nhét thiét phai bang téng s6 phét sinh bén
C6 cla tat ca cac tai khoan.

Két cu clia bang can ddi tai khoan nhu sau :

I A s . S6 du dau ky S6 phat sinh trong ky | S& dv cubi ky
SO hiéu TK [Tén tai khoan No co No Co No Co

111

112

Téng Cong X X y Y z z
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1.2 Phuong phép 1&p bang :

- COt s6 hiéu tai khoan : Ghi s hiéu tai khoan tir nhd dén lén, khdng phan biét tai khoan doé co sé
du cudi ky hay khong, hodc trong ky c6 sb phat sinh hay khong.

- COt tén tai khoan : Dung dé phan anh ndi dung co ban cla tai khoan tvong (rng véi ky hiéu
tai khoan.

- COt s6 du dau ky : SO liéu ghi vao cot nay Iy tir s6 du cudbi ky cla ky trugc, tai khodn nao cd sb
du bén No thi ghi vao c6t N, bén C6 thi ghi vao cot Co.

- COt s6 phat sinh trong ky : Lay cong sé phat sinh trong ky (bén No, bén C0) cla tat ca cac
tai khoan trong so cai tai khoan cdp 1 dé ghi vao cdt nay theo tlrng dong twong ng voi tlrng tai
khodn. Cong s6 phat sinh bén No thi ghi vao cot Ng, cong sé phat sinh bén C6 thi ghi vao cot Cé.

- COt s6 du cudi ky : Can ct vao s6 du cudi ky cla tai khoan ghi vao cot nay, tai khoan nao
c6 s6 du bén No thi ghi vao cot No va nguoc lai.

Cudi cling tinh ra s6 téng cong cla tirng cot dé xem xét gilra bén No va bén C6 cla tirng cot.
S6 dw dau ky, s6 phat sinh trong ky, s6 du cudi ky c6 bang nhau khéng.

1.3 Tac dung clia bang : Kiém tra cong viéc ghi chép, thé hién :

- T6ng s6 bén No, bén C6 clia tirng cot s6 dw dau ky, s6 phat sinh, s6 dw cudi Ky phai bang
nhau.

- Cung cap tai liéu dé lap bang can doi ké toan.

- Cung cdp tai liéu cho viéc phan tich hoat dong kinh doanh.

HE THONG TAI KHOAN KE TOAN DOANH NGHIEP

S6 |SOHIEUTK |TEN TAI KHOAN
TT |Cépl |Cép2 GHI CHU

1 2 3 4 5

LOAITK1
TAI SAN NGAN HAN

01 111 Tién mat

1111 | Tién Viét Nam

1112 Ngoai té

1113 | Vang, bac, kim khi quy, d& quy

02 112 Tién gri Ngan hang Chi tiét theo
1121 | Tién Viét Nam tirng ngén hang
1122 Ngoai té

1123 | Vang, bac, kim khi quy, d& quy

03 113 Tién dang chuyén
1131 | Tién Viét Nam
1132 Ngoai té

04 |121 Pau tu chitng khoan ngan han
1211 | C6 phiéu
1212 | Trai phiéu, tin phiéu, ky phiéu

05 |128 Pau tw ngadn han khac
1281 | Tién guri co ky han
1288 | Bau tv ngan han khac
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06

07

08

09

10

11
12

13
14
15
16

17
18
19
20

21
22

23
24

25

26
27

129

131

133

136

138

139
141

142
144
151
152

153
154
155
156

157
158

159
161

211

212
213

1331
1332

1361
1368

1381
1385
1388

1561
1562
1567

1611
1612

2111
2112
2113
2114
2115
2118

2131
2132
2133
2134

Du phong giam gia dau tw ngan han
Phai thu ctia khach hang

Thué GTGT duoc khau tri

Thué GTGT duwgc khau trir ctia hang héa, dich vu
Thué GTGT duogc khau trir clla TSCD
Phai thu ndi bd

Von kinh doanh & cac don vi truc thudc
Phai thu ndi bo khac

Phai thu khéac

Tai s&n thiéu cho xt ly

Phai thu vé c6 phan hoa

Phai thu khac

Du phong phai thu kho doi

Tam (rng

Chi phi tra tredc ngan han

cam ¢, ky quy, ky cugc ngan han
Hang mua dang di duwong

Nguyén liéu, vat liéu

Cong cuy, dung cu

Chi phi s&n xuét, kinh doanh d& dang
Thanh pham

Hang héa

Gi& mua hang hoa

Chi phi thu mua hang hoa

Hang hoéa bat dong san

Hang gti di ban

Hang hoa kho bao thué

Duv phong giam gia hang ton kho
Chi sy nghiép

Chi sy nghiép nam truéc

Chi sy nghiép ndm nay

LOAI TK 2
TAI SAN DAI HAN

Tai san cd dinh hiru hinh

Nha clra, vat kién trac

May mac, thiét bi

Phuwong tién van tai, truyén dan
Thiét bi, dung cu quan ly

Cay lau ndm, stc vat lam viéc va cho san pham
TSCP khac

Tai san cd dinh thué tai chinh
Tai san co dinh vo hinh
Quyén st dung déat

Quyeén phat hanh

Ban quyén, bang sang ché
Nhén hiéu hang hoa

Chi tiét theo
doi twong

Chi tiét theo
doi tuong

Chi tiét theo
yéu cau quan ly

Pon vi c6 XNK
duwoc l&p kho
bao thué
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28

29
30
31
32
33

34
35

36
37
38

39
40
41

42

43

44
45
46

47

214

217
221
222
223
228

229
241

242
243
244

311
315
331

333

334

335
336
337

338

2135
2136
2138

2141
2142
2143
2147

2281
2282
2288

2411
2412
2413

3331
33311
33312
3332
3333
3334
3335
3336
3337
3338
3339

3341
3348

3381
3382

Phan mém may vi tinh

Giay phép va gidy phép nhwrgng quyén
TSCPB vo6 hinh khac

Hao mon tai san co dinh

Hao mon TSCD hitu hinh

Hao mon TSCD thué tai chinh
Hao mon TSCD vé hinh

Hao mon bat dong san dau tw
Bat dong san dau tw

Pau tu vao cdng ty con

V6n gop lién doanh

Pau tu vao cong ty lién két
bau tv dai han khac

CO phiéu

Trai phiéu

Dau tw dai han khac

Duv phong giam gia dau tw dai han
Xay dwng co ban d& dang
Mua sdm TSCD

Xay dyng co ban

Stra chira I6n TSCD

Chi phi tra trwéc dai han

Tai san thué thu nhap hoén lai
Ky quy, ky cugc dai han

LOAI TK 3

NQ TK PHAI TRA
Vay ngén han

No dai han dén han tra
Phai tra cho nguoi ban

Thué va cac khoan phai ndp Nha nuéc
Thué gia tri gia tang phai ndp

Thué GTGT dau ra

Thué GTGT hang nhap khau

Thué tiéu thu ddc biét

Thué xuat, nhap khau

Thué thu nhap doanh nghiép

Thué thu nhap ca nhan

Thué tai nguyén

Thué nha dat, tién thué dat

Céc loai thué khac

Phi, 1& phi va cac khoan phai ndp khac
Phai trd nguoi lao dong

Phdi trd cdng nhan vién

Phdi trd nguoi lao dong khac

Chi phi phai tra

Phai tra ndi bo

Thanh toan theo tién dd ké hoach hgp dong xay dwng

Phai tra, phai nop khac
Tai s&n thira cho giai quyét
Kinh phi cong doan

Chi tiét theo doi
twong

DN xay lap c6
thanh toan theo
tién do kh
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48
49
50

51
52
53
54
55

56

o7

58
59

60
61

62
63
64

65

66

341
342
343

344
347
351
352
353

356

411

412
413

414
415
417
418
419
421

441

461

3383
3384
3385
3386
3387
3388
3389

3431
3432
3433

3531
3532
3533
3534

3561
3562

4111
4112
4118
4131

4132

4211
4212

4611

4612

Bao hiém xa hoi

Bao hiém y té

Phai tra vé c6 phan hoa

Nhan ky quy, ky cugc ngan han

Doanh thu chua thwc hién

Phai tra, phai ndp khac

Bdao hiém that nghiép

Vay dai han

No dai han

Trai phiéu phat hanh

Ménh gia trai phiéu

Chiét khau trai phiéu

Phu troi trai phiéu

Nhan ky quy, ky cvoc dai han

Thué thu nhap hoén lai phai tra

Quy dy phong tro cap mat viéc lam
Du phong phai tra

Quy khen thuéng, phac lgi

Qu¥ khen thuéng

Quy phuc loi

Quy phdc lgi hinh thanh TSCH

Quy thuéng ban quan ly diéu hanh cong ty
Quy phét trién khoa hoc va cong nghé
Quy phat trién khoa hoc va cong nghé
Quy phat trién khoa hoc va céng nghé da hinh thanh
TSCB

Nguon vén kinh doanh

V6n dau tv clia chd s¢ hiru

Thang du vén co phan

V6n khac

Chénh léch danh gié lai tai san

Chénh léch ty gia hoi doai

Chénh léch ty gia hdi doai danh gia lai cu6i nam tai
chinh

Chénh léch ty gia hoi doai trong giai doan dau tv XDCB
Quy dau tu phat trién

Quy dv phong tai chinh

Quy hé trg sép xép doanh nghiép

Cac quy khac thudc von cha sé hiru

C0 phiéu quy

Loi nhuan chwa phan phoi

Lgi nhuan chua phan phdi nam truwéc

Loi nhuan chua phan phdi nam nay

Nguon von dau tv xay dwng co ban

Nguon kinh phi sy nghiép
Ngudn kinh phi sy nghiép nam truéc

Ngudn kinh phi sy nghiép nam nay

C.ty c0 phan

C.ty c6 phan

Ap dung cho
DNNN

Dung cho

cac cong ty,
TCty

c6 ngudn kinh
phi
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67

68

69

70
71
72
73

74

75
76
7

78

79
80
81
82

466

011

512

515
521
531
532

611

621
622
623

627

631
632
635
641

5111
5112
5113
5114
5117
5118

5121
5122
5123

6111
6112

6231
6232
6233
6234
6237
6238

6271
6272
6273
6274
6277
6278

6411
6412
6413
6414
6415

Nguon kinh phi da hinh thanh TSCb

LOAI TK5

DOANH THU

Doanh thu ban hang va cung cap dich vu
Doanh thu bén hang héa

Doanh thu béan céc thanh phdm

Doanh thu cung cép dich vu

Doanh thu trg cép, tro gia

Doanh thu kinh doanh bat dong san dau tw
Doanh thu khac

Doanh thu ban hang néi b

Doanh thu ban hang hoa

Doanh thu bén cac thanh pham

Doanh thu cung cép dich vu

Doanh thu hoat déng tai chinh
Chiét khau thvong mai

Hang ban bi tra lai

Giam gia hang ban

LOAI TK 6
CHI PHI SAN XUAT, KINH DOANH

Mua hang
Mua nguyén liéu, vat liéu
Mua hang hoa

Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép
Chi phi nhan cong tryec tiép
Chi phi str dung may thi cong
Chi phi nhén cdng

Chi phi vat liéu

Chi phi dung cu san xuéat

Chi phi khdu hao may thi cong
Chi phi dich vu mua ngoai

Chi phi bang tién khéc

Chi phi san xuét chung

Chi phi nhan vién phan xwéng
Chi phi vat liéu

Chi phi dung cu san xuéat

Chi phi khdu hao TSCB

Chi phi dich vu mua ngoai

Chi phi bang tién khéc

Gia thanh san xudt

Gia vén hang ban

Chi phi tai chinh

Chi phi ban hang

Chi phi nhén vién

Chi phi vat liéu, bao bi

Chi phi dung cu, d6 dung

Chi phi khdu hao TSCB

Chi phi bao hanh

Chi tiét theo
yéu cau
quan ly

Ap dung khi
6 ban hang
nbi bod

Ap dung
phuong
phép kiém
ké dinh ky

Ap dung cho
don vi xay lap

PP.KKké dinh ky
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83

84

85

86

87

642

711

811

821

911

001

002

003

004
007
008

6417
6418

6421
6422
6423
6424
6425
6426
6427
6428

8211
8212

Chi phi dich vu mua ngoai
Chi phi bang tién khéc

Chi phi quan ly doanh nghiép
Chi phi nhan vién quan ly
Chi phi vat liéu quan ly
Chi phi d6 dung van phong
Chi phi khdu hao TSCB
Thué, phi va Ié phi

Chi phi dv phong

Chi phi dich vu mua ngoai
Chi phi bang tién khac

LOAI TK 7
THU NHAP KHAC

Thu nhép khac

LOAITKS

CHI PHI KHAC

Chi phi khac

Chi phi thué thu nhap doanh nghiép
Chi phi thué TNDN hién hanh

Chi phi thué TNDN hoén lai

LOAITKY9
XAC DINH KET QUA KINH DOANH

Xac dinh két qua kinh doanh

LOAI TK 0
TAI KHOAN NGOAI BANG

Tai s&n thué ngoai
Vat tu, hang hoéa nhéan git ho, nhan
gia cong

Hang hoéa nhan ban hd, nhan ky gtvi, ky cwoc

No kho doi da x ly
Ngoai té cac loai
Dy toan chi sy nghiép, dy an

Chi tiét theo
hoat dong

Chi tiét theo
hoat dong

Chi tiét theo
yéu cau
quan ly
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CHUONG 4: KE TOAN CAC QUA TRINH KINH DOANH CHU
YEU
Muc tiéu:
Chuwong nay gitp nguoi doc hiéu dwoc
1. Khai niém nguyén vat liéu, cac khodn phai trd ngudi lao ddng va cac khoan trich theo luvong
2. Phuong tinh gia thanh san pham va xéac dinh két qua kinh doanh
3. Phuong phép hach todn nguyén vat liéu, cac khodn phai trd nguti lao déng va cac khoan
trich theo luong, tinh gia thanh san pham va xac dinh két qua kinh doanh
I. KHAl QUAT CHUNG:
Hoat ddng san xuét kinh doanh ctia mot don vi thuong bao gdm nhiéu giai doan khac nhau tuy theo
dac diém nganh nghé va pham vi hoat dong.

- BAGi voi don vi thudc loai hinh san xudt thi cac qua trinh kinh doanh chu yéu la : cung

cap, san xuat, tiéu thu.

BA6i voi don vi thudc loai hinh lvu théng phan phéi thi cac qué trinh kinh doanh chi yéu
Ia : mua hang, ban hang.

Ba6i voi don vi thyc hién dong thoi hai chirc nang : san xuét va mua ban hang hoa thi qua
trinh kinh doanh chi yéu sé bao gdm céc qua trinh cula ca don vi san xuét va don vi lvu
thong.

Da4i voi loai hinh kinh doanh dich vu thi qua trinh cung cép dich vu ciing la qua trinh tiéu
thu.

K€ toan c6 nhiém vu theo d6i, phan anh mot cach toan dién, lién tuc va céd hé thdng cac hoat
dong kinh té cta don vi. Ttc la theo d6i, phan anh mot cach cu thé cac qua trinh kinh doanh chi
yéu. CO vay m&i nam dugc két qua vé mit s6 lugng, chét lugng va hiéu qua sir dung vén & tirng
khdu, tirng vu viéc trong toan bd hoat dong chung cla don vi.

MOi qua trinh kinh doanh chli yéu dwoc cdu thanh bdi vo s6 nghiép vu kinh té phat sinh.
Theo nguyén tic clia ké toan, nghiép vu phat sinh s& dugc phan anh vao cac loai gidy to can thiét
theo dlng thu tuc quy dinh vé chirng tlr ghi chép ban dau, ldy dé lam céan cv dé ghi vao so sach dudi
hinh thikc tai khoan theo phuong phap ghi s6 kép. Mat khac, chiing tlr gbc cling dwoc stir dung dé ghi
vao cac so, thé chi tiét phuc vu yéu cau hach toan chi tiét. Qua trinh vao so cling déng thoi la qua
trinh tap hop s6 liéu, rat ra cac chi tiéu phuc vu yéu cau quan ly hoat dong san xuéat kinh doanh cla
xi nghiép thong qua cac phwong phap danh gia va tinh toan cu thé.

Nghién clru cac qua trinh kinh doanh chu yéu sé thdy ré hon moi quan hé gitta cac phuong
phap keé toan va tac dung cla tlrng phwong phap trong van dé kiém tra, giam doc trudce, trong va sau
khi thic hién cac hoat dong kinh té cing nhu quy trinh cdng tac ké toan.

1. KE TOAN NGUYEN VAT LIEU
1. Khai niém :

Nguyén vat lieu la nhitng d6i twgng lao ddng tham gia vao qua trinh sn xuat tao ra san

pham (vai, bdng, nhua, sat thép, tom, murc, ca).

Déc diém khi xuat kho nguyén vat liéu ra st dung thi gia tri cia chiing duwoc tinh vao chi phi
san xuat ctia doanh nghiép, hinh thanh trén mot phan cla gia thanh san pham
2. Nhiém vu ké toan

- Phan anh mot cach chinh xac, kip thoi, day dd tinh hinh thu mua, két qua thu mua trén cac
mat sO lvgng, chat lvgng, gia ca, quy cach... dong thoi phai tinh dwgc gia thanh thuc té cla cac loai
nguyén vat liéu mua ve.

- Phan anh va giam déc chat ché tinh hinh bao quan, st dung cac loai nguyén vat liéu theo
yéu cau hoat dong san xuét kinh doanh.

3. Tai khoan st dung:
-TK 152 —Nguyén vat liéu.
-Bén No :Tri gia nguyén vat liéu tang tlr nhap kho (do mua ngoai, ché bién, nhan von)
-Bén C6 : Tri gid nguyén vat liéu giam khi xuat kho( dé san xudt kinh doanh, ché bién, gép von)
-S6 dw No :Tri gid nguyén vat liéu hién ton kho cudi ky
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4. Nguyén téc tinh gia nguyén vat liéu xuét
4.1. Gia thuc té nguyén vat liéu nhap kho
Nguyén vat liéu la mot khodn muc trong hang ton kho, do vay ké toan nguyén vat liéu phai
tuan theo chuan muc hang ton kho. Hang ton kho duoc tinh theo gia goc. Truong hop gia tri thuan
co thé thuc hién dwoc thap hon gia tri gbc thi phai tinh theo gia tri thuan co thé thuc hién duwoc.
(a) Gia tri vat liéu mua ngoai
Gia gbéc= Gia mua ghi trén hod don + chi phi van chuyén, boc vac, bdo quan, phan loai,
bao hiém + Thué nhap khau (néu cd) — chiét khau hodc giam gia(néu co).

(b) Gia thuc té ctia nguyén vat liéu nhan gdép von lién doanh, c6 phan

Gia gbc= la gia duoc cac bén tham gia gép vén thdng nhat dinh gia

Vidu Doanh nghiép Hai Ha (thudc doi tvong ndp thué theo phwong phap khau trir) cé tinh
hinh trong thang phat sinh nhu sau(dvt:1.000 d)
Nhap kho nguyén vat liéu gia mua 100.000 (gia chwa thué). Thué VAT 10%, tién chua thanh
toan. Chi phi van chuyén nguyén vat liéu vé nhap kho I1a 1.000 da tra di bang tién mét.
Gia géc = 100.000 +1.000 = 101.000
4.2. Gia thyc té€ nguyén vat liéu xuat kho
Gia thuc té clia nguyén vat liéu xuét kho cé thé tinh theo mt trong cac phuong phép :
- Phuong phéap binh quan gia quyén
- Phuong phéap thyc té dich danh
- Phuong phap nhap trudc xuat truéc
- Phuong phap nhap sau xuét truéc.
Trinh tv hach toan :
5.1 Trudong hop hach toan theo phwong phap ké khai thuwdng xuyén:
5.1.1 Nhap kho
(a) Bai v&i doanh nghiép chiu thué GTGT theo phwong phap khau trir
- Nhép kho nguyén vat liéu do mua ngoai
NOQ TK152
NOQ TK133
CO TK 111,112, 331
-Chi phi béc vac, van chuyén...
NO TK 152
NO TK 133
CO TK 111,112,331

-Nhap nguyén vat liéu khi nhan vén cép, gop
NO TK 152
CO TK 411
(b) BA6i v6i doanh nghiép khdng thudc dién chiu thué GTGT , hodc chiu thué GTGT theo phuong
phap truc tiép
-Nhép kho nguyén vét liéu do mua ngoai
NO TK152 (Bao gom ca thué VAT)
CO TK 111,112,331 (T6ng s tién tra cho ngudi ban)
-Chi phi bdc véc, van chuyén...
NQ TK152
CO TK 111,112,331
5.1.2 Xuét kho
(@) Xuét kho vat liéu dung vao san xuét san pham
NQ TK 621 (Gia thuc té vat liéu xuéat kho)
CO TK 152 (Gia thuc té vat liéu xuét kho)
(b) Xuat kho vat liéu dung vao chi phi san xudt chung, quan ly doanh nghiép, bd phan ban hang.
NOQ TK 627  Chi phi san xuét chung
NO TK 641 Chi phi ban hang.
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NQ TK 642  Chi phi quan ly doanh nghiép
CO TK 152 Gia vét lieu xuét ding cho d6i tegng chiu chi phi
So d06 hach toan :
111,112,331,141 152,153 621,627,641,642

v
v

v

5.2 Truong hop hach toan theo phuong phap kiém ké dinh ky
5.2.1 Boi v&i doanh nghiép chiu thué GTGT theo phwong phap khau trir
(a) Dau ky két chuyén gia nguyén vat liéu ton dau ky sang bén No TK 611
NO TK 611
CO TK 152

(b)Trong ky
NQ TK 611 Mua hang
NO TK 133
CO TK111, 112, 331
(c) Cubi ky can cl¥ vao bién ban kiém ké, xac dinh vat liéu ton cudi ky:
NO TK 152
COTK 611
5.2.2.D0i v&i doanh nghiép thudc dién chiu thué VAT theo phuong phap truc tiép.
(a) Dau ky két chuyén gia nguyén vat liéu ton dau ky sang bén No TK 611
NO TK 611
CO TK 152

(b)Trong ky
NQ TK 611 Mua hang (bao gom ca thué VAT)
CO TK111, 112, 331 (Tdng s tién thanh toan)
(c) Cubi ky can clr vao bién ban kiém ké, xac dinh vat liéu ton cudi ky:
NO TK 152
COTK 611

- Gia tri vat liéu xuat dung cho cac doi twong chiu chi phi dwoc tinh b&i cdng thirc sau:

Gia tro Gia tro Gia tro Gia tro Gia tro
vat lieu ~vat lieu *vatlieumua ~ vat lieu ~ vatlieu
xuat dung ton fau Ky trong Ky ton cuoi ky! thieu hut
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611

111,112,331 621,627,641,642
Xuét dung
Mua trong ky >
133
152, 153
Pau ky N
Ton cudi ky

I11. KE TOAN TAI SAN CO BINH

1 Khai niém

Tai san c6 dinh la nhitng tv liéu lao dong chi yéu c6 gia tri I6n va thoi gian dai duoc st dung
trong qua trinh hoat dong s&n xuét kinh doanh cta doanh nghiép nhu: nha ctra, vat kién tric, may
mac thiét bi, phrong tién van tai...

Déac diém cla tai san c6 dinh :

- TSCP tham gia vao nhiéu chu ky san xudt kinh doanh nhung van gitt nguyén hinh thai vat chéat
lGc ban dau.

- Trong qua trinh tham gia vao qua trinh san xuét kinh doanh tai s&n c6 dinh bi hao mon dan va
gid tri ctia nd dugc chuyén dich tlrng phan vao gia tri clia san pham, dich vu méi tao ra.
Tiéu chuan nhéan biét TSCb

- TSCD hitu hinh: La nhitng tai san c6 hinh théai vat chat do doanh nghiép ndm gitr dé stir dung
cho hoat dong SXKD phu hgp véi tiéu chuan ghi nhan TSCD hitu hinh. Céc tai san dwgc ghi nhan la
TSCD hiru hinh phai thod mén dong thoi tat ca bon (4) tiéu chuén ghi nhan sau:

- Chéc chén thu duoc Igi ich kinh té trong twong lai tir viéc st dung tai san do

- Nguyén gia TSCD phai dwgc xac dinh mdt cach dang tin cay

- Cé gia tri tlr 10 triéu dong trd 1én.

- Thoi gian st dung wéc tinh trén 1 nam

- TSCD v6 hinh: La tai s&n khdng c6 hinh thai vat chat nhwng xac dinh dwoc gia tri va do Doanh
nghiép ndm git, st dung trong SXKD, cung cdp dich vu hoic cho cac d6i twgng khac thué pha hop
V@i tiéu chudn ghi nhan TSCD vo hinh. Céc tai san dwgc ghi nhan la TSCD v6 hinh phai thod mén
dong thoi tat ca bon (4) tiéu chuén ghi nhan sau:

. Chéc chan thu duoc loi ich kinh té trong twong lai do tai san d6 mang lai;

- Nguyén gia tai sdn phai duoc xac dinh mot cach dang tin cay

- Thoi gian str dung wdc tinh trén 1 ndm.

- C6 du tiéu chuan gia tri theo quy dinh hién hanh.
2.Phuwong phap xac dinh nguyén gia TSCb

Nguyén gia: La toan bd cac chi phi ma Doanh nghiép phai bd ra dé c6 dugc TSCD
tinh dén thoi diém duwa tai san d6 vao trang thai san sang s dung.

TSCPB phai dugc xac dinh gia tri ban dau theo nguyén gia.

+ B0i v6i doanh nghiép thudc doi tugng ndp thué GTGT theo phuong phap khau trtr,
thi trong nguyén gia TSCD khong c6 thué GTGT dau vao.

+ D0i voi doanh nghiép thudc d6i twong ndp thué GTGT theo phwong phap truc tiép
hodc khong thudc dién ndp thué GTGT thi trong nguyén gia TSCD bao gom ca thué GTGT
dau vao.

Céch xac dinh nguyén gia TSCP hiru hinh
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. TSCP mua sam

- Mua thong th66ng
Nguyén Gia tﬁtr;clrer:gkr?i: Céc loai thué |-(~:éc chi ?hi
= - PR R khong dvgc  +  llen quan truc
gia mua giam gia dugc N tidn khac
hweng hoan lai p
Cac chi phi lién quan tric tiey niav vau yuin. wili p _ . Hang, chi phi van chuyén,

bdc dd, 1ap dit, chay thir, 18 phi tredc ba, chi phi sira chira tan trang trude khi dang.

+ Truong hop mua TSCP la nha cira, vat kién triic gan lién voi quyén st dung déat thi gia tri

quyén st dung dat phai dugc xac dinh riéng biét va ghi nhan 1a TSCD vo hinh.
TSCD hitu hinh do dau tv xay dung co ban theo phwong thirc giao thau

Nguyén gia: la gia quyét toan cong trinh dau tw xay dung, cac chi phi lién quan tryc ti€p va 1é
phi trwdc ba (néu co). Truong hop TSCD do dau tv xay dung da dua vao st dung nhung chua thuc
hién quyét toan thi doanh nghiép hach toan nguyén gia theo gia tam tinh va diéu chinh sau khi quyét
toan cong trinh hoan thanh.

TSCD hiru hinh ty xay dwng hoac tw ché

Nguyén gia: 1a gia thanh thyc té clla TSCP tu xay dung, tw ché cong (+) céc chi phi 13p dat
chay thir. Trvong hop TSCD dé dwa vao st dung nhung chwa thuc hién quyét toan thi doanh nghiép
hach toan nguyén gia theo gia tam tinh va diéu chinh sau khi quyét toan cong trinh hoan thanh

Truong hop doanh nghiép diing san phdam do minh san xuat ra dé chuyén thanh TSCPD thi
Nguyén gid la chi phi san xuét san pham do6 cong cac chi phi tryc tiép lién quan dén viéc dua TSCD
do6 vao trang thai san sang st dung.

TSCPB hiru hinh nhan gép von lién doanh, lién két, dau tw vao Cong ty con

Nguyén gia: la gia tri thuc t€ do hgi dong danh gia cdng cac chi phi khac trwdc khi dung (néu
co).

TSCD hiru hinh dugc tai trg bi€u tang

Nguyén gia la gia tri hgp ly ban dau cdng cac chi phi lién quan tryc ti€p dén viéc duva TSCD
vao trang thai san sang str dung.

TSCD hiru hinh dugc cap, duoc diéu chuyén dén

+ Néu la don vi hach toan doc lap: Nguyén gia la gia tri con lai trén s6 cla don vi cap hoac
gia thuc té danh gia ctia hdi dong giao nhan cong cac chi phi khac truéc khi dwa vao st dung.

+ Néu diéu chuyén gitta cac don vi thanh vién hach toan phu thudc: Nguyén gia, gia tri con
lai va hao mon luy ké dwgc ghi nhan ddng theo so clia don vi cdp.Cac chi phi khéc trede khi duwa vao
st dung dwoc phan anh tryc ti€p vao chi phi san xuat kinh doanh ma khdng tinh vao nguyén gia.
3.Tai khoan str dung

TK 211 "TSCP hiru hinh"*

Bén no : Nguyén gia tai san ¢d dinh hitu hinh ting do duoc cdp, mua sam, xay dung...

Bén co

- Nguyén gia tai san c6 dinh hitu hinh giam do diéu chuyén cho don vi khac, do thanh ly,
nhwong ban..., do thao d& bét mot s6 bd phan.

S6 duw bén no

- Nguyén gia tai san c6 dinh hiru hinh hién c6 & don vi.

TK 213 "TSCDB v6 hinh"

Bén no

- Nguyén gia tai san c6 dinh vo hinh tang.

Bén co

- Nguyén gia tai san c6 dinh vo hinh gidm.

SO dw bén no

- Nguyén gia tai san c6 dinh hiru hinh hién c6 & don vi.
4.Phuong phép hach toan
4.1.KE toan tang tai san c6 dinh hiru hinh

(1) Trudng hep nhan von gop hoc nhan vén cip bang TSCH hitu hinh
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Nog TK 211 — TSCP hitu hinh
CO6 TK 411 - Nguon vén kinh doanh
(2) Truong hop TSCH hinh thanh do mua sam
- BGi voi don vi chiu thué gia tri gia tang theo phwong phap khau triv
No TK 211 - TSCD hitu hinh (Nguyén gid)
No TK 1332 - Thué gia tri gia tang dwoc khau trir
Cocac TK 111, 112,...
C6 TK 331 - Phdi tra cho nguei bén.
C6 TK 341 - Vay dai han.
- BGi voi don vi chiu thué gia tri gia tang theo phwong phap truc tiép
No TK 211 - TSCD hitu hinh (Nguyén gid)
Cocac TK 111,112,...
C6 TK 331 - Phdi trd cho nguoi ban.
C6 TK 341 - Vay dai han.
+ Néu tai san c6 dinh dwoc mua sém bang ngudn von dau tw xay dung co ban hodc quy dau
tw phat trién clia doanh nghiép duing vao SXKD, ké toan phai chuyén nguon:
No TK 414 - Quy dau tw phat trién
No TK 441 - Nguon von dau tv xay dung co ban
C6 TK 411 - Nguon von kinh doanh.
4.2. K& toan gidm TSCD hitu hinh
(a) Truwong hgp nhugng ban tai sn ¢ dinh
+ Can ct chirng tr nhugng ban hodc chirng tir thu tién nhugng ban tai san co dinh, so tién da
thu hodc phai thu ctia ngudi mua (Bon vi ap dung thué tri gia gia tdng theo phwong phap truc tiép)
No TK 111 - Tién mat.
Ng TK 112 - Tién g&ri ngan hang.
No TK 131 - Phéi thu clia khach hang

C6 TK 711 - Thu nhap khac (Tong gia thanh toan).
+ Can clr bién ban giao nhan tai san cd dinh, phdn anh phan gia tri con lai vao chi phi va ghi
gidm nguyén gia, gia tri da hao mon.
Ng TK 2141 - Hao mon tai san ¢6 dinh
Ng TK 811 - Chi phi khac (phan gia tri con lai).
C6 TK 211 - tai s&n cb dinh hitu hinh (nguyén gia).
+ Cac chi phi phat sinh lién quan dén viéc nhugng ban tai san c6 dinh (néu cd), cling duoc
tap hop vao bén ng TK 811 - chi phi khac.
Ng TK 811 - Chi phi khac
Co6TK 111, 112, 152...
(b) Trwong hop thanh ly tai san c¢6 dinh
Ghi gidm tai san c6 dinh dd thanh Iy :
Ng TK 214 - Hao mon tai san c6 dinh (phan gia tri dd hao mon).
Ng TK 811 - Chi phi khac (phan gia tri con lai).
C6 TK 211 - Tai san c6 dinh hiru hinh (nguyén gia).
Phan anh so thu vé thanh ly (ddi v&i don vi ap dung thué tri gia gia tang theo phuong
phap truc tiép).
No TK 111, 112, hoac 152, 153.
No TK 131 - Phai thu cla khach hang.
C6 TK 711 - Céc khoén thu nhap khéc.
Tap hop vé chi phi thanh ly tai san c6 dinh ghi :
No TK 811 - Chi phi khac. No TK 811 - Chi phi khéc.
C6 TK 111,112 (chi phi bang tién).
C6 TK 152, 153 (chi phi vat liéu, cpng cu, dung cu).
IV.KE TOAN KHAU HAO TAI SAN CcO BINH
1 Khai niém
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Khau hao: La sv phan bd mot cach cd hé théng gia tri phai khdu hao ctia TSCD trong sudt

thoi gian st dung hitu ich ciia TSCD do6.
2. Tai khoan st dung

TK 214 ""Hao mon TSCb"

Bén ng: Gia tri hao mon tai san c6 dinh thanh ly, nhugng ban, diéu ddng cho don vi khac,
gop von lién doanh,...

Bén c6: Gia tri hao mon tai san ¢6 dinh tang do tinh khau hao tai san cd dinh.

S6 duw bén cd: Gia tri hao mon Ily ké cla tai san cd dinh.
3. Phuong phap hach toan

- Dinh ky tinh, trich khdu hao tai san c6 dinh vao chi phi san xuét, kinh doanh, chi phi khac:

Ng TK 6234 - Chi phi st dung may thi cong

No TK 6274 - Chi phi san xuat chung.

No TK 641 - Chi phi ban hang

No TK 642 - Chi phi quan ly doanh nghiép.

C6 TK 214 - Hao mon tai san co dinh.

So do hach toan

211

111, 112, 331,... 111, 112, 331,...

Chiét khau thuong mai,
duoc giam gia TSCb
mua vao

Gia mua, chi phi lién quan truc tigp| ~ (Muave S%g%uﬂg ngay)

Thué GTGT
(néu co)

V KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRICH THEO LUONG
1 .Khéi niém:

Tién lvong la phan thi lao lao dong dé tai san xuét stc lao dong, bu dap hao phi lao dong ma
ngudi cong nhan bo ra trong qua trinh san xuét kinh doanh. Tién lvong gan lién vai thai gian va két
qué lao dong ma cdng nhan vién da tham gia, thuc hién qua trinh kinh doanh ctia doanh nghiép.

(@ BHXH la khoan tién Nha nuéc trd cho ngudi lao dong khi ho nghi huwu, tai nan lao dong .
Theo quy dinh hién nay hang thang doanh nghiép phai trich 16% tong quy lvong thuc té phai tra
cong nhan vién hach toan vao chi phi san xuat kinh doanh dé hinh thanh nén qu{ bao hiém x& hoi
cla nha nuéc, ngoai ra can bg cong nhan vién déng gop 6% tién lvong ctia minh (dugc khau triv
vao lrong) dé bod sung vao quy bao hiém xa hdi clia nha nudc.

(o)  BHYT la mot khoan chi phi bao hiém thanh toan cho nguoi lao dong khi 6m dau, sinh dé...
nhw trd tién kham bénh, tién thudc, tién vién phi tai bénh vién theo quy dinh. Theo quy dinh hién
nay thi hang thang doanh nghiép phai trich 3% trén téng tién lvong thuc té phai trd cho nguoi lao
dong dua vao chi phi san xuét kinh doanh va can b cdng nhan vién phai ndp 1,5 % ti tién lvong
clia minh dé hinh thanh nén quy bao hiém y té ndp cho bénh vién.

(c) KPCD la khoan kinh phi dung cho cac hoat ddng cong doan. Theo quy dinh hién nay, doanh
nghiép phai trich 2% trén tong quy lvong thuc té dwa vao chi phi san xuat kinh doanh dé hinh thanh
nén quy KPCD dé phuc vu chi tiéu cho hoat déng cla t6 chirc gi¢i lao dong nham chim lo quyén
loi bao vé cho nguoi lao dong.

(d)  BHTN dwoc st dung cho tra trg cap that nghiép hang thang cho ngudi lao dong duoc hudng
ché dd BHTN; ho trg hoc nghé cho nguoi lao dong dang hudng trg cép that nghiép hang thang; ho
trg tim viéc lam cho ngudi lao dong dang huéng trg cap that nghiép hang thang. Theo quy dinh
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hién nay thi hang thang doanh nghiép phai trich 1% trén tong tién luong thuc té phai tra cho nguoi
lao dong dua vao chi phi san xuét kinh doanh va can b cdng nhan vién phai nop1% tlr tién luong
clia minh.

2. Nhiém vu cua k€ toan tién luong va céac khoan trich theo lwvong:

-T6 chic ghi chép, phan anh, tong hop mat cach trung thuc, kip thoi day dd tinh hinh hién Co6
TK va su bién dong vé s6 lugng, chat lugng lao dong, tinh hinh sit dung thoi gian lao ddng va két qua
lao dong.

-Tinh toan chinh xac, kip thoi, ding chinh sach, cac khoan tién luong, tién thuéng, cac khoan
tro cdp cho nguoi lao ddng. Phan anh kip thdi day dd chinh xac tinh hinh thanh toan cac khodn tra cho
nguoi lao dong.

-Thuc hién kiém tra tinh hinh huy dong va st dung lao dong, tinh hinh chdp hanh cac chinh
sach, ché dd vé lao dong tién lvong, BHXH, BHYT, KPCD, BHTN. Tinh hinh s dung quy tién
lvong, quy BHXH, BHYT, KPCD, BHTN.

3. Tai khoan str dung :
TK 334 — Phai trd nguoi lao dong.
-Bé&n No : Cac khoan phai trd nguoi lao dong, d& tng cho ngudi lao dong.
Cac khoan khau trir vao lwvong.
-Bé&n C6 : Céc khoan phai trd nguoi lao dong
-S6 dw C6 :Céc khoan con phai trad nguoi lao dong.
TK 338 — Céac khoan phdi tra khéc.
- Bén No:

- Két chuyén gia tri tai san thira vao cac tai khoan lién quan theo quyét dinh ghi trong bién ban
Xt ly;

- Bao hiém xa hdi phai tra cho cong nhan vién;

- Kinh phi cdng doan chi tai don vi;

- S0 bao hiém xa hoi, bao hiém y té va kinh phi cong doan da nop cho co quan quan ly quy bao
hiém x& hdi, bao hiém y té va kinh phi cong doan;

- Cac khoan da tra, da nop khac.
-Bén Co:

- Gia tri tai s&n thira cho xt ly (Chua xac dinh rd nguyén nhan);

- Gia trj tai s&n thira phdi trd cho ca nhan, tap thé (Trong va ngoai don vi) theo quyét dinh ghi
trong bién ban xt ly do xac dinh ngay dugc nguyén nhan;

- Trich bao hiém xa hoi, bao hiém y té va kinh phi cong doan vao chi phi san xuét, kinh doanh;

- Trich bao hiém y t€, bao hiém x& hdi khau trlr vao luvong clia cong nhan vién;

- Céc khoan thanh toan vgi cong nhan vién veé tién nha, dién, nwdc & tap thé;

- Kinh phi cbng doan vuot chi dugc cép bu;

- S6 BHXH dé chi tra cong nhan vién khi dugc co quan BHXH thanh toan;

- Céac khoan phai trd khac.
S6 du bén Cé:

- SO tién con phai tra, con phai ndp;

- Bao hiém x4 hoi, bao hiém y té va kinh phi cdng doan da trich chua ndp cho co quan quan ly
hoac kinh phi cong doan duoc dé lai cho don vi chua chi hét;

- Gia tri tai s&n phat hién thira con cho giai quyét;
4. Trinh tv hach toan

Can clr vao bang tinh va phan bo lvong

NO TK 622 Tién lwong phai trd cho cong nhan tric tiép san xuat

NO TK 627  Tién lwong phai trd cho nhan vién quan ly phan xwéng

NO TK 641 Tién lwong phai trd cho nhan vién ban hang.

NO TK 642  Tién lvong phai trd cho nhan vién quan ly doanh nghiép

CO TK 334 T6ng tién luong phai tra
-Céc khoan trich theo luong :Trich BHXH, BHYT, KPCD theo ty I& qui dinh dua vao chi phi

SXKD
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NO TK 62
NQ TK 627 | 22% trén tong tién lwvong phai tra cho cac doi tweng chiu chi phi
NO TK 641
NO TK 642
CO TK 338 22% trén tong tién lvong phai tra
-Trich BHXH, BHYT, BHTN trir lrong CNV theo ty 1€ 8,5%
NQ TK 334 (8,5% tong tién lvong thuyc nhan)
CO TK 338 (8,5% tdng tién luong thic nhén)
-Thanh toéan lvong :
NO TK 334
CO TK 111
So do hach toan

111 334 622, 627, 641, 642
141 .

VI. KE TOAN CHI PHI SAN XUAT-TINH GIA THANH SAN PHAM
1. Khéi niém
-Chi phi san xuét la sy hao phi vé nguyén vat liéu, tién lvong, BHXH,BHYT,KPCD, khédu hao
co ban, nang lwong va céac chi phi khac bang tién .. thuc t€ da bo ra trong quéa trinh san xuét trong
mat thei gian nhét dinh nhdm muc dich tao ra san pham.
-Gia thanh san pham la chi phi thuc t& d4 bo ra nham tao ra mot két qua nhét dinh (San phdm da
hoan thanh)
Theo quy dinh hién nay, cac khoan muc chi phi cau thanh gia thanh cla nhirng san phdm hoan
thanh trong ky bao gém 3 khoan muc chi phi :
- Chi phi nguyén vat liéu tryc ti€p
- Chi phi cdng nhan tryc tiép
- Chi phi s&n xuét chung (& phan xudng san xuat)
2. Nhiém vy ké toan qua trinh san xuét
- Phan anh mot cach cé hé thdng chi phi san xuét phat sinh trong ky, dong thdi giam ddc cac
chi phi dé theo dinh mirc kinh té ky thuat, theo dy toadn va tinh gia thanh thyc té sdn phdm hoan
thanh nhép kho trong ky mot cach chinh x4c.
- Theo dai chat ché so lvgng, chat lwgng san pham hoan thanh ca vé mat hién vat va gia tri.
- Cung cdp cac tai liéu can thiét cho cac bd phan c6 lién quan.
3.Tai khoén str dung:
TK 621- Chi phi nguyén vat liéu truc tiép
Bén No :Chi phi NVL tryc tiép phat sinh trong ky
Bén C6 :Két chuyén chi phi thyc té cho san xuét, kinh doanh trong ky vao TK 154 hodc TK
631.
TK 622- Chi phi nhan cong truc tiép
Bén No :Chi phi tién lwvong ctia CN TTSX vao TK 154 hodc TK 155 hoac TK631
Bén C6 :Két chuyén chi phi phét sinh trong ky vao TK tinh gia thanh san pham
TK 627- Chi phi san xuét chung
Bén Ng : Chi phi s&n xudt chung thuc t€ phat sinh trong ky
Bén C6 :Két chuyén chi phi phét sinh trong ky vao TK 154 hodc TK 155 hodc TK631
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TK 154- Chi phi san xuét kinh doanh d& dang.
Bén No: Két chuyén chi phi thuc té phat sinh trong ky.
Keét chuyén chi phi san xuéat kinh doanh d& dang trong ky (Trwong hop hach toan
hang ton kho theo phuong phap KKBK)
Bén C6 :Gia thanh clia san pham d& hoan thanh
Cac khoan giam chi phi san xuat.
Du No: Chi phi d& dang cudi ky ctia san pham, lao vu dich vu chwa hoan thanh.
TK 155- Chi phi san xuét kinh doanh d& dang.
Bén No: Tri gia goc cla san phdm da hoan thanh nhap kho trong ky
Bén C6 : Tri gia goc clia san pham xudt kho trong ky.
Du No: Phan anh tri gia géc clia san pham tén kho cudi ky.

4.Trinh ty tap hop chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham
4.1. Truong hop don vi &p dung theo phuong phap ké khai thwdng xuyén
Trinh tw hach toan: Tién hanh theo 5 bwéc
(a) Budc 1 : Tap hgp chi phi phat sinh trong ky
-Téap hop chi phi nguyén vat liéu No TK621

C6 TK152
- Tap hop chi phi nhan cong truc ti€pNo TK622

C6 TK334, TK338

- Tap hop chi phi san xuét chung No TK 627

CO TK152, 214, 334, 331
(b) Budc 2 Cudi ky ké chuyén toan b chi phi san xuat phat sinh sang No TK154 dé tinh gia thanh

san pham.
-Két chuyén chi phi nguyén vat liéu tryc tiép No TK 154
Co TK 621
- Két chuyén chi phi nhan cong truc tiép No TK 154
COoTK 622
- Két chuyén chi phi san xuat chung No TK 154
COo TK 627

D0i voi chi phi san xuét chung : Cudi ky, phan bd va két chuyén chi phi san xuat chung co
dinh vao chi phi ché bién cho mdi don vi san phdm theo mic cong suét binh thwong. Truong hop
mirc san pham thyc t€ san xuat ra thdp hon céng suét binh thuong thi ké toan phai tinh va xéac dinh
chi phi san xuét chung ¢ dinh phan bd vao chi phi ché bién cho mdi don vi san phdm theo mic
cong suat binh thuong. Khoan chi phi san xuat chung c6 dinh khdng phan bé (khong tinh vao gia
thanh san pham sd chénh léch gitra tong chi phi san xuét chung c6 dinh thic té phat sinh 16n hon chi
phi san xuat chung co dinh dugc tinh vao gia thanh san pham) duoc ghi vao gia von hang ban trong
ky.

(c) Budc 3: biéu chinh chi phi sdn xuét gidm gia thanh néu co:
-Vat liéu str dung khong hét nhap lai kho No TK 152
Co TK 621

-Phé liéu str dung khéng hét nhap tai kho  Nog TK 152
COo TK 154
(d) Budc 4 : Panh gia san pham d& dang va tinh gia thanh san xuét san phdm
(e) Budc 5 : Tinh gia thanh sdn phdm
No TK 155
Co TK 154

- Gia thanh cla nhiing san phdm hoan thanh dugc tinh theo cong thirc sau day :

Tong gia thanh Chi phi san xudt Chi phi san xudt Chi phi san Chi phi san

san phdm thyc= <inh doanh d& dang+ ohat sinh trong- xuat dd dang- xudt  giam

;] jau ky <y cubi ky rong ky

So do ké toan :
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621 154 155

K&t chuvén CPNVLTT -
622 Nhap kho san pham hoan
—  Kétchuyén CPNCTT thanh
627
K&t chuvén CPSXC
3.2 Truong lyp don vi ap dung theo phwong phéE) Kiém keé dinh ky:
Budc 1:
-Dau ky ké toan két chuyén chi phi san xuéat kinh doanh d& dang sang TK 631
NO TK 631
CO TK 154
-Két chuyén gia tri vat liéu ton kho dau ky sang NQ' TK611 (mua hang).
-Xuat vat liéu:
NO TK 611
CO TK 152

Buwgc 2: Tap hop chi phi san xudt phat sinh trong ky
-Tap hop chi phi NVL truc tiép

NO TK 621
CO TK 611
-Tap hop chi phi nhan cong tryc ti€p
NO TK 621
CO TK 611
-Tap hop chi phi san xudt chung
NO TK 627
CO TK 611
Budc 3: Cudi ky ké toan két chuyén toan b chi phi san xudt phét sinh sang NO' TK 631 dé tinh gia
thanh san pham.
NO TK 631
CO TK 621
CO TK 622
CO TK 627
Budc 4: Kiém ké xac dinh gia tri san phdm d& dang cudi ky. Két chuyén gia tri san phdm dé dang tlr
TK631 sang No 154.
NO TK 154
CO TK 631
Budc 5 :Tinh gia thanh san pham
NO TK 632
CO TK 631
Cuoi ky kiém ké thanh pham ton kho, can cl¥ vao gia thanh thuc té€ ghi
NO TK 155
CO TK 632
So d06 hach toan:
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VIl KE TOAN MUA BAN HANG HOA
1. Khai niém :

Mua ban hang hoa la hoat dong cht yéu cla don vi c6 chirc nang lvu thdng phan phdi hay
con goi la kinh doanh thwong mai. Nhirng don vi nay sé mua hang hda ctia ngui cung cap roi ban
lai kiém 10i.

Qua trinh mua ban hang hda c6 thé trinh bay bang hinh vé sau :

Nha Hang héa mua vao Hang héa c6 Hang héa ban ra Khéch
cung » | trong kho dén Gid v6n hang b > hang
5 e yi b ia von hang ban
“p (Gia von hang mua) NouoT ban (va doanh s ?)én)
2. Nhiémvu :

- K& toan phai phan anh kip thoi, chich xac cac nghiép vu kinh té phat sinh trong qua trinh
mua ban hang héa mdt cach ding dan phuc vu cho viéc chi dao kinh doanh.

- Lam 6t cong tac kiém ké, bao dadm an toan hang héa trong kho.

- X&c dinh két qua 14i (16) kinh doanh chinh xac.
3. Nguyén tac tinh gia hang hda mua vao ban ra :
3.1. Tinh gid hang mua :

- Hang hda cua doanh nghiép c6 dugc ( vat tw, san phdm ..) la do mua vao v&i muc dich ban ra
hay so ché roi ban ra.
Hang h6a mua vao nhap kho sé duwgc tinh theo gia thuc té ( gid von hang mua vao)

Hang hoa nhép kho

_ Tri gia mua vao cla
hang héa

Chi phi thu mua hang hoa

Chi phi thu mua
hang hda

_ Chi phi thu mua ( béc vac, van
~ chuyén, bdo quan...)

+

Hao hut trong dinh muc

Tri gia mua vao
nda

_ Tien phai tra cho Thué nhap khau néu co6
nguoi ban

Viéc tinh tri gia von clia hang mua vao duoc chia thanh 2 chi tiéu : Tri gid mua vao cla hang
héa va chi phi thu mua hang héa c6 tac dung tich cuc trong viéc kiém soét chi phi thu mua hang hoa
— M6t loai chi phi 16n ctia don vi kinh doanh thuong mai.

3.2. K& todn hang da ban : ( xuat kho tiéu thu )

Gia vbn hang ban cling bao gdm 2 bd phan gia tri : Tri gia von hang dd ban va chi phi thu
mua hang héa phan bo cho hang da ban. Ké toan c6 thé ap dung mét trong cac phuong phap :

- Gia thyc té binh quan gia quyén.

- Gia thyc té nhap trudc — xuat truéce.

- Gia thyc té nhap sau — xuat trudc.

- Gia thyc t€ binh quan ki truoc.

Viéc tinh toan, phan bo chi phi thu mua hang héa cho hang ton kho cudi ki va hang da ban trong ki
thutrng duoc tién hanh vao ltc cudi ki nhdm xac dinh gia vén hang ton kho va gia von hang da ban, lam
co s¢ dé xac dinh két qua li (16).

Cac chi phi khac nhu chi phi ban hang, chi phi quan li doanh nghiép cling dugc ti€én hanh
twong tw nhw don vi san xuét.
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VIII. KE TOAN TIEU THU XAC BINH KET QUA KINH DOANH
1.Khai niém
Tiéu thu san pham la qua trinh dwa cac loai sdn pham hang hdéa ma doanh nghiép da san xuét
ra vao linh virc lvu thong thong qua cac phrong thirc ban hang. Trong qua trinh tiéu thu san pham sé
phat sinh cac quan hé vé chuyén giao va thanh toan tién hang gira doanh nghiép v&i khach hang va
khoan thué ban hang phai ndp cho nha nuéc. Théng thwong ngudi mua hang phai chiu thué va nguoi
ban hang phai dvgc tinh thém vao tri gia hang trén héa don.
Doanh thu ban hang dugc ghi nhan khi dong thoi thda man cac diéu kién sau:
-Doanh nghiép chuyén giao phan I&n rdi ro va lgi ich gan lién v&i quyén s hiru san pham
hodc hang hoa cho ngudi mua.
-Doanh nghiép khéng con ndm gitr quyén quan ly hang héa nhr ngudi s hitu hang hoa hoic
quyén kiém soat hang hoa.
-Doanh thu dwoc xac dinh trong déi chic chan.
-Doanh nghiép da thu dugc hodc sé thu dugc lgi ich kinh té tir giao dich ban hang.
-Xac dinh dugc chi phi lién quan dén giao dich ban hang.
2.Nhiém vu ké toan qua trinh tiéu thu
- Phén &nh dugc doanh thu béan hang
- Chiét khau ban hang (néu co) : lIa khoan tién giam trir cho ngwoi mua do viéc ngudi mua da
thanh toan tién mua san pham trudc thei han thanh toan.
- Thué tiéu thu dac biét, thué xuat khau phai ndp khi dé tiéu thu .
- Hang ban bi tra lai (néu cd )
- Gidm gia hang ban (néu c6)
- Gia von hang ban la gia tri von clia san pham da xuét ban trong ki.
- Chi phi ban hang
- Chi phi quén li doanh nghiép
- Sau khi tiéu thu phéi xéac dinh két qué kinh doanh [ L&i— (10) ]
3. Tai khoan st dung :
TK 632 —Gia von hang ban.
TK 635- Chi phi tai chinh
TK 511 -Doanh thu ban hang.
TK 515 —-Doanh thu hoat déng tai chinh
TK 641 —Chi phi ban hang.
TK 642 —Chi phi quéan ly doanh nghiép.
TK 711- Thu nhap khac
TK 811- Chi phi khac
TK 911 —Xac dinh két qua kinh doanh.
TK 421 -Lgi nhuan chua phan phdi.
4. Trinh ty hach toan ké toan tiéu thu va xac dinh két qua kinh doanh:
Budc 1: Phan anh doanh thu, chi phi
Phan anh doanh thu
-Doanh nghiép la doi twgng ndp thué VAT theo phwong phap khau trir thué :
NO TK 111
NO TK 131
CO TK 511
CO TK 3331
- Doanh nghiép la d6i twgng ndp thué VAT theo phuwong phap truc ti€p trén gia tri gia tdng hodc
khong chiu thué VAT.
NO TK 111
NO TK 131
CO TK 511
- Bong thoi phadn anh gia vén hang ban
NO TK 632
CO TK 155
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Budc 2: Két chuyén doanh thu, chi phi

-Két chuyén doanh thu thuan ( phwrong phap khau trir thué ):

NO TK 511
CO TK 911
- K&t chuyén gia von hang ban :
NO TK 911
CO TK 632
- Két chuyén chi phi ban hang :
NO TK 941
CO TK 641
- Két chuyén chi phi quan li doanh nghiép
NO TK 911
CO TK 642
Budc 3 : Xac dinh i (16)
- Chi phi thué TNDN
NO TK 8211
CO TK 3334
- Két chuyén chi phi thué TNDN
NO TK 911
CO TK 8211
- Két chuyén lai da phan phdi thué:
NO TK 911
CO TK 421
So do tai khoan

632 911

Két chuyén gia von hang

»

Két chuyén doanh thu thuan

ol1

D
SN
[uiy

A

K&t chuyén chi phi ban hang

Két chuyén chi phi QLDN

421

Lo | Lai
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CHUONG 5: CHUNG TU KE TOAN VA KIEM KE
Muc tiéu:
Chwong nay gitp nguoi doc hiéu dugc:
1. NOi dung va y nghia cta lap ching tir ké toan.
2. Noi dung va y nghta clia cong tac kiém ké ké toan.

I. CHUNG TU KE TOAN

Moi s0 liéu ghi chép vao s sach ké toan déu phai c6 co s dam bao tinh phap ly dugc moi
nguoi thira nhan. Tic la nhitng s6 liéu dé phai dwgc chirng minh mot cach hop ly hgp phap theo
nhi*ng qui dinh cta nha nwéc vé ché do ké toan & cac doanh nghiép.

Theo diéu lé t6 chirc ké toan do nha nwdc ban hanh thi : Moi nghiép vu kinh té tai chinh phat
sinh trong hoat dong san xuét kinh doanh clia don vi ké toan déu phai lap chiéng tir theo ding qui
dinh trong ché dd chirng tir ké toan va ghi chép day du, kip thoi ding voi su thec nghiép vu kinh té
tai chinh phét sinh.
1.Khai niém :

Chirng tlr ké toan la nhirng gidy to va vat mang tin phan anh nghiép vu kinh t€, tai chinh phat
sinh va da hoan thanh, lIam can ct ghi s6 ké toan..

Thuc chdt chitng tir ké toan 1a nhitng gidy to duoc in san theo mau clia nha nudc, ding dé
phan anh ndi dung cac nghiép vu kinh té va xac dinh trach nhiém phap ly cta viéc st dung quan ly
trong doanh nghiép.
2.N0i dung chui yéu clia chirng tir ké toan.

Tén va s hiéu cla ching tir ké toan.

Ngay, thang, ndm lap chirng tir ké toan.
Tén, dia chi clia don vi hodc ca nhan Iap chirng tir ké toan.
Tén, dia chi ca don vi hoac ca nhan nhan chirng tr ké toan.

Noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

S6 lugng, don gia va s6 tién cla nghiép vu kinh té, tai chinh ghi bang s6; téng sb tién cla
chung tlr ké toan ding dé thu, chi tién ghi bang s6 va bang chi.

Ch ki, ho va tén clia ngui lap, nguwoi duyét va nhirng ngudi cé lién quan dén chirng tir ké
toan.
3. Y nghia — tac dung ctia chirng tir ké toan :

Lap ching tr ké toadn la cong viéc dau tién clia ké toan, né la phwong phap cua ké toan phan
anh cac nghiép vu kinh té phat sinh va thuc sy hoan thanh bang gidy to theo mau in san, theo thoi
gian va dia diém phat sinh dé tlr d6 ghi vao so ké toan.

Nho c6 ching tir ké toan ma moi nghiép vu kinh t€ phat sinh trong doanh nghiép déu dugc
phan anh day da; Nho co ching tir ké todn ma cép trén truyén dat ménh Iénh va chi thi cong tac cla
don vi cho cap duéi va can cv vao do cdp dwdi méi thuc hién, dong thdi chirng minh viéc thyc hién
ctia minh.

4. Tinh chat phap li ctia chirng tir :

Thong qua viéc lap chirng tir ké toan ma kiém tra tinh hop phéap, hop |i clia cac nghiép vu
kinh té phat sinh. Théng qua chitrng tir ma phat hién nhitng vi pham chinh sach, thé Ié, ché do cua
Nha nudc, nhirng hanh vi tham 6, Iang phi tai san dé tir d6 c6 thé ngan chan kip thoi.

Chting tir ké toan la can cv phap ly cho céc so liéu ghi trong so ké toan va cho céc thdng tin
kinh té ctia doanh nghiép.

Chitng tlr ké toan la co s& dé xac dinh nguoi chiu trach nhiém vat chét co lién quan dén cac
nghiép vu kinh té phéat sinh trong chitng tlr. N6 ciing la co s dé kiém tra y thirc chdp hanh chinh sach,
ménh Iénh san xuét kinh doanh. Bong thoi la can ¢l phap Ii dé co quan phap luat giai quyét moi sv tranh
chép, khiéu t6.

5. Phan loai chirng twr:
5.1. Phan loai chirng tlr theo ndi dung kinh té ctia nghiép vu.

Theo céach phan loai nay, hé thdng chitng tir ké toan gébm 5 chi tiéu:

- Chi tiéu lao dong tién lvong.

- Chi tiéu hang ton kho.
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- Chi tiéu ban hang.

- Chi tiéu tién mat.

- Chi tiéu tai san c6 dinh
5.2. Phan loai theo cong dung clia chirng tir.

- Chiing tlr ménh 1énh: la nhitng chi*rng tir dung dé truyén dat ménh lénh clia cac cap lanh dao
dén nhitng nguoi thye hién. Loai chirng tlr nay khong dwogc dung lam can cv ghi so ké toan.

- Ching tir chap hanh: la loai chirng tir xac minh ménh lénh da dwgc thi hanh hodc nghiép vu
kinh té€ da hoan thanh. Chirng tir nay dwoc ding lam céan ct cho viéc ghi so ké toan.

- Chitng tlr thl tuc k€ toan: la nhitng chirng tlr diing dé tong hop phéan loai cac nghiép vu kinh
t€ co lién quan lam co s& cho viéc ghi so ké toan.

- Chirng tir lién hop: la loai chirng tir két hgp nhiéu cdng dung trén mot ching ti.
5.3.Phan loai theo qui dinh cia nha nuéc:

-Chiing tir ké toan théng nhét bat budc : Bao gdm nhitng ching tir dugc tiéu chudn hoa vé
quy céach, biéu mau, hé théng cac chi tiéu va phuong phap 1ap ching tir. Nhitng ching tir nay ding
dé phan anh quan hé kinh té gitta cac phap nhan c6 nhirng ndi dung can quan Ii va kiém tra chat ché.
Loai chi*ng tlr nay dugc nha nuéc quy dinh thdng nhat.

-Ching tir ké toan hudng dan: Bao gdbm nhitng chiing tir duoc st dung trong ndi bo don vi,
phuc vu cho yéu cau hach toan théng tin ndi bo. Nha nudc chi hwdng dan céc chi tiéu quan trong co
tinh chat dac trung dé cac nganh, cac thanh phan kinh té trén co s d6 van dung vao tlrng tredng hop
cu thé, thich hgp. Cac nganh, cac ITnh virc cd thé thém bét mot sd chi tiéu dac thu hodc thay ddi thiét
ké biéu mau cho thich hop v&i yéu cau va ndi dung phan anh nhwng phai bao dam nhitng yéu t6 co
ban cla ching tur
6. Lap chirng tir ké toan

Moi nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién quan dén hoat dong cta doanh nghiép déu
phai 1ap ching tlr ké toan.Ching tir ké toan chi 1ap mot Ian cho mdt nghiép vu kinh té, tai chinh phat
sinh. Noi dung chirng tir ké toan phai day du cac chi tiéu, phai rd rang, trung thyc véi ndi dung
nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh. Chi viét trén chirng tir phai rd rang, khong tay xoa, khong viét
tat. S tien viét bang chir phai khap, ding véi s tién viét bang s6.

Chirng tir ké toan phai duoc 1ap du s lién theo quy dinh cho mdi chitng tir. D8i véi chirng tir
lap nhiéu lién phai dugc 1ap mot 1an cho tat ca cac lién theo ciing mot ndi dung bang may tinh, may
chir hoZc viét 16ng béang gidy than. Trudng hop dac biét phai 1ap nhiéu lién nhwng khong thé viét mot
lan tat ca céac lién ching tir thi c6 thé viét hai [an nhwng phai dam bao thdng nhét ndi dung va tinh
phap ly cla tat ca cac lién ching tur.

Cac chirng tlr ké toan dugc 1ap bang may vi tinh phai dam bao ndi dung quy dinh cho ching
tlr ké toan.

7. Ky chirng tir ké toan

Moi chirng tir ké toan phai c6 da chit ky theo chirc danh quy dinh trén chiing tir méi c6 gia tri
thie hién. Riéng chirng tir dién t&r phai c6 chit ky dién ti theo quy dinh cla phap luat. Tt ca cac chir
ky trén chieng tlr ké toan déu phai ky bang but bi hodc but myc, khong dugce ky bang muc do, bang
but chi, chi ky trén chirng tlr ké toan duing dé chi tién phai ky theo tirng lién. Chir ky trén ching tir
ké toan clia mot nguoi phai thGng nhét va phai gidng voi chit ky dd dang ky theo quy dinh, treong
hop khong dang ky chir ky thi chir ky lan sau phai khép véi chit ky cac lan truée do.

Céc doanh nghiép chwa c6 chiic danh ké toan trwdng thi phai clr nguoi phu trach ké toan dé
giao dich v&i khach hang, ngan hang, chir ky ké toan trudng dugc thay bang chit ky cla ngudi phu
trach ké toan clia don vi d6. Nguoi phu trach ké toan phai thuc hién ding nhiém vu, trach nhiém va
quyén quy dinh cho ké toan truéng.

Chir ky cla nguoi ding dau doanh nghiép (Tong Giam doc, Giam déc hoac nguoi duoc uy
quyeén), cla ké toan trudng (hodc nguoi dugc uy quyén) va dau dong trén chiing tir phai phu hop véi
mau ddu va chi¥ ky con gia tri dd dang ky tai ngan hang. Chir ky clia ké toan vién trén ching tir phai
giéng chit ky da dang ky véi ké toan truéng.

KE toan trudng (hodc ngudi dwgc uy quyén) khong duoc ky “thira uy quyén” clia ngudi ding
dau doanh nghiép. Nguoi dugc uy quyén khdng duoc uy quyeén lai cho ngudi khac.

Cac doanh nghiép phai m& s6 dang ky mau chit ky ctia thi quy, thi kho, cac nhan vién ké
toan, ké toan trwdng (va nguoi dwoc uy quyén), tong giam doc (va nguoi dwoc uy quyén). S6 dang
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ky mau chi¥ ky phai danh s trang, dong dau giap lai do tha truéng don vi (hodc ngudi dwoc Gy
quygn) quan ly dé tién kiém tra khi can. Moi ngudi phai ky ba chir ky mau trong s6 dang ky.

Nhi*rng ca nhan c6 quyén hodc dugc uy quyén ky ching tir, khdng duoc ky chirng tir ké toan
khi chuwa ghi hodc chua ghi di ndi dung chirng tir theo trach nhiém cuiia nguoi ky.

Viéc phan cap ky trén ching tir ké toan do tong giam doc (Giam déc) doanh nghiép quy dinh
phu hop véi luat phap, yéu cau quan ly, dam bao kiém soat chat ché, an toan tai san.

8. Trinh ty luan chuyén va kiém tra chirng tir ké toan

Tat ca cac ching tir ké toan do doanh nghiép I1ap hodc tlr bén ngoai chuyén dén déu phai tap
trung vao bd phan ké toan doanh nghiép. Bd phan ké toan kiém tra nhiing ching tir ké todn dé va chi
sau khi kiém tra va xac minh tinh phap ly cta ching tir thi mgi diing nhirng chirng tir dé dé ghi so ké
toan.

Trinh tu luan chuyén chirng tlr ké todn bao gom cac buwéc sau:

- Lap, ti€p nhan, x& ly chitrng tir ké toan;

- Ké toan vién, ké toan trudng kiém tra va ky chiing tir ké toan hodc trinh Giam déc doanh
nghiép ky duyét;

- Phan loai, sdp x&p ching tir ké toan, dinh khoan va ghi s6 ké toan;

- Luwu trir, bdo quan ching tir ké toan.

Trinh ty kiém tra chirng tlr ké toan.

- Kiém tra tinh rd rang, trung thuc, day dd cla céac chi tiéu, cac yéu to ghi chép trén chirng tir
ké toan;

- Kiém tra tinh hgp phép cltia nghiép vu kinh té, tai chinh phéat sinh d& ghi trén chirng tir ké
toan, doi chiéu chirng tir ké toan v&i cac tai liéu khac co lién quan;

- Kiém tra tinh chinh xac cta so liéu, thong tin trén ching tlr ké toan.

Khi kiém tra chirng tlr ké toan néu phat hién c6 hanh vi vi pham chinh sach, ché do, cac quy
dinh vé quan ly kinh té, tai chinh cia Nha nwéc, phai tir chdi thiyc hién (Khdng xuét quy, thanh toan,
xudt kho,...) déng thoi bao ngay cho Giam doc doanh nghiép biét dé xi ly kip thoi theo phap luat
hién hanh.

B4 vbi nhitng chirng tir ké toan lap khéng dung tha tuc, ndi dung va chit s khong rd rang
thi nguoi chiu trach nhiém kiém tra hodc ghi so phai tra lai, yéu cau lam thém thl tuc va diéu chinh
sau dé mai lam can ct ghi so.

9. B&o quan chirng tir ké toan :

Chirng tlr k€ toan sau ghi vao so ké toan can phai quan Ii, bdo quan tai phong ké toan thoi gian la 1
nam, sau dé chitng tir ké toan dwgc lwu trir chung & don vi theo quy dinh la 10 nam.

10. St dung, quan ly, in va phat hanh biéu mau chirng tir ké toan

T4t ca cac doanh nghiép déu phai st dung thdng nhat mau chitng tir ké toan quy dinh trong
ché do ké toan nay. Trong qua trinh thyc hién, cac doanh nghiép khong dugc stra d6i biéu mau
chirng tir thudc loai bat budc.

Mau chirng tir in sdn phai dwoc bao quan cdn than, khong duoc dé hr hdng, muc nat. Séc va
gidy to co gia phai duoc quan ly nhu tién.

Bi€u mau ching tir k& toan bat budc do BO Tai chinh hodc don vi dwoc BO Tai chinh uy
quyén in va phat hanh. Bon vi dwgc uy quyén in va phat hanh chitng tir ké toan bat budc phai in
dang theo méau quy dinh, ding s6 lwong dwoc phép in cho tirng loai chitng tir va phai chdp hanh
ding cac quy dinh vé quan ly an chi ctia B6 Tai chinh.

Dai vai cac biéu mau ching tir ké toan hudng dan, cac doanh nghiép c6 thé mua san hoic tu
thiét k& mau, tv in, nhueng phai dam bao cac ndi dung chll yéu ciia ching tir quy dinh tai Diéu 17
Luéat KE toan.

Lwu y: Céac doanh nghiép c6 st dung chiing tir dién t&r cho hoat dong kinh t€, tai chinh va ghi so ké
toan thi phai tuan thu theo quy dinh cla cac van ban phap luat vé chirng tir dién ti.
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DANH MUC CHUNG TU KE TOAN

TT | TEN CHUNG TU SO HIEU TINH CHAT
BB (*) |HD(*)

A/CHUNG TU KE TOAN BAN HANH THEO QUYET BDINH NAY
I/ Lao dong tién luong

1 Bang chdm cong 0la-LBTL X

2 Bang chdm cdng lam thém gio 01b-LDTL X

3 Bang thanh toan tién lvong 02-LBTL X

4 Bang thanh toan tién thuéng 03-LDTL X

5 Giay di duong 04-LDTL X

6 Phiéu xac nhan san pham hodc cong viéc hoan | 05-LDTL X
thanh

7 Bang thanh toan tién lam thém gio 06-LDTL X

8 Bang thanh toan tién thué ngoai 07-LDTL X

9 Hop dong giao khoan 08-LDTL X

10 | Bién ban thanh ly (nghiém thu) hgp dong giao | 09-LDTL X
khoén

11 | Bang ké trich ndp cc khoan theo luvong 10-LBTL X

12 | Bang phan b tién lvong va bao hiém xa hoi 11-LDTL X
11/ Hang ton kho

1 Phiéu nhap kho 01-VT X

2 Phiéu xudt kho 02-VT X

3 Bién ban kiém nghiém vat tw, cong cu, san pham, | 03-VT X
hang hoa

4 Phiéu bao vat tv con lai cudi ky 04-VT X

5 Bién ban kiém ké vat tu, cong cu, san phdm, hang | 05-VT X
hod

6 Bé&ng ké mua hang 06-VT X

7 Bang phan bo nguyén liéu, vat liéu, céng cu, dung | 07-VT X
cu
111/ Ban hang

1 Bang thanh toan hang dai ly, ky gti 01-BH X

2 Thé quay hang 02-BH X
IV/ Tién té

1 Phiéu thu 01-TT X

2 Phiéu chi 02-TT X

3 Gidy dé nghi tam rng 03-TT X

4 Gidy thanh toan tién tam (ng 04-TT X

5 Gidy dé nghi thanh toan 05-TT X

6 Bién lai thu tién 06-TT X

7 Bang ké vang, bac, kim khi quy, da quy 07-TT X

8 Bang kiém ké quy (dung cho VND) 08a-TT X

9 Bang kiém ké quy (dung cho ngoai té, vang bac...) | 08b-TT X

10 | Bang ké chi tién 09-TT X
V/ Tai san co dinh

1 Bién ban giao nhan TSCD 01-TSCb X

2 Bién ban thanh ly TSCD 02-TSCDb X

3 Bién ban ban giao TSCP slta chi*a I6n hoan thanh | 03-TSCP X

4 Bién ban danh gi4 lai TSCP 04-TSCD X

5 Bién ban kiém ké TSCD 05-TSCD X
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6 Bang tinh va phan b khéu hao TSCD | 06-TSCD | [ x
B/ CHUNG TU BAN HANH THEO CAC VAN BAN PHAP LUAT KHAC

1 Gidy chtrng nhan nghi 6m huéng BHXH X

2 Danh sach nguoi nghi huéng trg cdp ém dau, thai X
san

3 Hoa don Gia tri gia tang 01GTKT-3LL | x

4 Hoda don ban hang théng thwong 02GTGT-3LL | x

5 Phiéu xuat kho kiém van chuyén ndi b6 03 PXK-3LL |x

6 Phiéu xudt kho hang gt dai ly 04 HDL-3LL | x

7 Hod don dich vu cho thué tai chinh 05 TTC-LL X

8 Bang ké thu mua hang hoa mua vao khdng cé hod | 04/GTGT X
don

1 [

Ghi chu: (*) BB: Mau bt budc
(*) HD: Mau huéng dan
1. KIEM KE TAI SAN
1. Khéai niém:

Kiém ké 1a mot phuong phap clia ké toan ding dé kiém tra tai chd tinh hinh hién ¢ clia cac loai
tai san, VAt tu, tién von.... dé déi chiéu voi s6 liéu ghi trong s6 sach ké toan. Nhdm phat hién chénh léch
va co bién phap xt ly kip thoi.

2. Su can thiét phai kiém ké:

Kiém ké tai san la viéc can, dong, do, dém sd lwgng; xac nhan va danh gia chat lvong, gia tri
clia tai san, ngudn von hién co tai thoi diém kiém ké dé kiém tra, doi chiéu voi so liéu trong so ké
toan.

S0 liéu ghi trén so sach ké toan la can clr vao céac chirng tlr k€ todn co tinh phép Ii chinh xac
dang tin cay. Nhung gitta s6 liéu trén s sach va thuc té van cd thé phat sinh chénh léch do :

- Tai san bi tac dong ctia moi truong tw nhién lam cho hu héng.

- Nham Ian ghi chép vé chiing loai, thi€u chinh xac vé s6 lwgng khi xuét nhap, thu, chi.

- Tinh toan ghi chép trén s sach co sai sot.

- C6 hanh vi tham 6, gian lan.

Do vay, dinh ki phai kiém ké dé kiém tra tinh hinh tai san thuc t€, d6i chiéu véi so sach ké
toan, phat hién chénh léch, tim nguyén nhan x& ly, diéu chinh so liéu ghi trén sd sach ké toan cho
phl hop véi tinh hinh thuc t&. Nhuw vay, kiém ké 13 mdt cong viéc hét stec can thiét nham :

- Ngan ngtra cac hién twgng tham 6, lang phi lam thét thoat tai san.

- Bé cao trach nhiém clia ngudi quan |i tai san, ngan ngtra vi pham ky luét tai chinh.

- Gilp cho viéc ghi chép, bao céo sb liéu ding thuc té.

- Gilip cho lanh dao ndm dugc chinh xac chat lwgng, s6 lvgng chiing loai cac tai san hién co,
phat hién tai san (¢ dong dé co bién phép giai quyét thich hop nham nang cao hiéu qua st dung vén.
3. Phan loai kiém ké:

3.1. Phan loai theo pham vi kiém ké :

-Kiém ké toan dién: La kiém ké toan bd cac loai tai san trong don vi nhu tai san co dinh, vat
tw, thanh pham, vén bang tién, cong no .... loai kiém ké nay tién hanh moi nam it nhat mot 1an trudc
khi 1ap bao céo ké toan cubi nam.

- Kiém ké tirng phan: La kiém keé tirng loai tai san nhét dinh, phuc vu yéu cau quan Ii hay khi
c6 nghiép vu ban giao tai san (thay tha kho, tha qu¥).

3.2. Phan loai theo thoi gian tién hanh :

-Kiém ké dinh ki : La kiém ké theo thdi gian quy dinh nhw hing ngay doi véi tién mat; hang
thang doi véi vat tu, hang hoa; hang nam d6i vai tai san c6 dinh va toan b tai san clia doanh nghiép.

- Kiém ké dot xuét : (khac) La kiém ké ngoai ki han quy dinh nhw trén. Vi Du khi c6 su cd
(chay n6, mét cap...) chua xac dinh dugc thiét hai; khi co quan cht quéan, phap luat, tai chinh thanh
tra.

4. Phuwong phéap tién hanh kiém ké :
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Kiém ké la cong viéc lién quan dén nhiéu nguoi, nhiéu bo phan (kho, quy, ctra hang, van
phong..) khéi lugng cong viéc 16n nhwng phai khan truong, do dé, phai dugc t6 chirc va lanh dao
chat che.

4.1. Thanh 1ap hoi dong kiém ké : Do giam ddc lanh dao, ké toan trudng gilp viéc chi dao,
hwéng dan nghiép vu cho nhirng ngudri tham gia kiém k&, xac dinh pham vi kiém ké, vach ké hoach
kiém ké.

4.2. Trudce khi tién hanh kiém ké : K& toan phai hoan thanh viéc ghi so tat ca cac nghiép vu
kinh té phat sinh, tién hanh khoa s6 ding thoi diém kiém ké&. Nhan vién quan |i tai san can sap xép
lai tai san theo ding chiing loai, c6 trat tw ngan nap dé kiém ké duwoc thuan loi nhanh chéng.

4.3. Tién hanh kiém ké : Tuy theo tirng ddi twgng ma cé phrong thirc thich hop.

- Kiém ké hién vat nhr hang hoa, vat tw, tai san, tién mat va cac ching khoan cé gia tri nhw
tién: nhan vién kiém ké can can, dong, do, dém tai chd co su chitng kién clia ngudi chiu trach nhiém
quan Ii tai san d6. Ngoai ra can quan tam danh gia chat lugng san pham, tai san dé dam bao gia tri
thwc cla tai sdn va phat hién nhirng tai san bi hv hdng, mat mat.

- Kiém ké tién g&i ngan hang, tai san thanh toan : nhan vién kiém ké déi chiéu so liéu cla
don vi minh vGi s6 liéu clia ngan hang va véi cac don vi c6 quan hé thanh toan. Néu phat sinh chénh
léch thi phai d6i chiéu tirng khoan dé tim ra nguyén nhan va diéu chinh stra sai cho khép véi so liéu
gitra hai bén. Két qua kiém ké dugc phan anh trén bién ban, cé chir ky clia nhan vién kiém ké va
nhén vién quan Ii tai san.

- Sau khi kiém ké, cac bién ban kiém ké duwoc gdi vé phong ké toan dé ddi chiéu vai so liéu
trén so sach ké toan. Céac khoan chénh léch ( Néu co6 ) phai bao céo cho lanh dao. Lanh dao don vi sé
quyét dinh cach xt ly tirng trvong hop cu thé va ké toan can clv vao do phan anh vao céc s sach ké
toan.

5 Vai tro cla ké toan trong kiém ké :

Keé toan dong vai tro hét sirc quan trong trong cong tac kiém ké, trudc hét ké toan phai la thanh
vién chi yéu trong ban kiém ké, sau do ké toan phai co trach nhiém giai quyét nhitng khoan chénh léch
tai san trén bang kiém ké. Trong qué trinh kiém k&, ké toan la nguoi chl yéu trudc, trong va sau khi
kiém ké.

- Trude khi kiém ké, ké toan phai can clr vao tinh hinh cta don vi ma xay dwng ké hoach
kiém ké trinh lanh dao : xay dung thoi gian kiém k&, pham vi kiém ké, thanh phan ban kiém ké,
dong thoi phai khoa s6 ké toan va hirdng dan cho nhitng ngudi 1am cong tac kiém ké vé nghiép vu.

- Trong khi kiém ké, ké toan phai kiém tra viéc ghi chép trén bién ban kiém ké, déi chiéu so
liéu gilra sO ké toan vdi bién ban kiém ké dé xac dinh cac khoan chénh Iéch tai san. Téng hop toan
bo so liéu kiém ké va tham gia dé xuat y ki€n cho lanh dao vé viéc giai quyét cac khoan chénh Iéch
do.

- Sau khi kiém k&, ké toan can cr vao quyét dinh xt Ii tirng tredng hop chénh Iéch tai san clia
lanh dao ma diéu chinh so liéu trén s sach ké toan. Viéc ghi chép trén sb sach ké toan phai ding voi
y ki€n gidi quyét va ding ché do quy dinh.

Viéc phan anh va xt ly chénh Iéch s6 liéu kiém ké lam cho so liéu ké toan dugc chinh xac,
trung thuc va la co so dé 1ap cac béo céo tai chinh ctia doanh nghiép.
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CHUONG 6: SO SACH - HINH THUC BAO CAO KE TOAN
Muc tiéu:
Chwong nay gitp nguoi doc hiéu dugc:

1. NOoidung s6 ké toan, phwong phap ghi so sia so.

2. NOi dung céc hinh thtrc ké toan.

1.50 SACH KE TOAN
1.Khai niém vay nghia clia s ké toan:

S6 ké toan la nhitng t& s6 theo mau qui dinh ding dé ghi chép cac nghiép vu kinh t& phat sinh
theo dung phuong phéap ké toan trén co s& s liéu cla céac ching tir goc.

S0 ké toan la phrong tién dé hé thdng héa thong tin theo tirng doi twong ké toan phuc vu cho
cong tac ké toan va cong tac quan ly trong qua trinh hoat dong san xudt kinh doanh ctia don vi.
2.C4c loai sO keé toan

MOi doanh nghiép chi c6 mot hé théng s6 ké toan cho mot ky ké toan ndm. S6 ké toan gom
s6 ke toan tong hop va so ké toan chi tiét.

-S0 ké toan tong hop, gdm: S6 Nhat ky, So Cai.

-S0 ké toan chi tiét, gdm: S, thé ké toan chi tiét.

Nha nudc quy dinh bat budc vé mau s6, ndi dung va phuong phap ghi chép déi voi cac loai
S6 Cai, s6 Nhat ky; quy dinh mang tinh huéng dan d6i vai cac loai s6, thé ké toan chi tiét.

2.1. SO ké toan tong hop

2.1.1 S6 Nhat ky dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh t€, tai chinh phét sinh trong tirng ky ké toan
va trong mot nién do ké toan theo trinh ty thoi gian va quan hé d6i rng cac tai khoan clia cac nghiép
vu d6. SO liéu ké toan trén s6 Nhat ky phan anh tong s6 phat sinh bén No va bén C6 cua tét ca cac tai
khoan ké toan st dung & doanh nghiép.

S0 Nhat ky phai phan anh day du cac ndi dung sau:

- Ngay, thang ghi so;

- S6 hiéu va ngay, thang clia ching tlr ké toan dung lam cén ct ghi so;

- Toém tat ndi dung ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

- S0 tién clia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

2.1.2. SO Cai dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong tirng ky va trong mot
nién do ké toan theo cac tai khoan ké toan duogc quy dinh trong ché do tai khoan ké toan ap dung cho
doanh nghiép. S6 liéu ké toan trén S6 Cai phan anh tong hop tinh hinh tai san, nguon von, tinh hinh
va két qua hoat dong san xuat, kinh doanh ctia doanh nghiép.

S6 Cai phai phan anh day du cac ndi dung sau:

-Ngay, thang ghi s6;

-S6 hiéu va ngay, thang ctia chiing tlr ké toan dung lam cén ct ghi s6;

-Tom tat ndi dung clia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

S6 tién clia nghiép vu kinh t€, tai chinh phat sinh ghi vao bén No hoac bén C6 cua tai khoan.
2.2 S0, thé ké toan chi tiét

S0 ké toan chi tiét duing dé ghi chép cac nghiép vu kinh t€, tai chinh phat sinh lién quan dén
cac doi tugng ké toan can thiét phai theo ddi chi tiét theo yéu cau quan ly. S6 liéu trén so ké toan chi
ti€t cung cdp cac thong tin phuc vu cho viéc quan ly ting loai tai san, ngudén von, doanh thu, chi phi
chuwa dwgc phan anh trén sé Nhat ky va S6 Cai.

S8 lwong, két cdu cac sé ké toan chi tiét khong quy dinh bat budc. Cac doanh nghiép cin ci
vao quy dinh mang tinh huéng dan clia Nha nudc vé s6 ké toan chi tiét va yéu cau quan ly clia doanh
nghiép dé md cac so ké toan chi ti€t can thiét, phu hop.

3. Céch ghi chép vao so - chira so ké toan.
3.1. M& va ghi so ké toan
3.1.1. M& sb

S0 ké toan phai mé vao dau ky ké toan nam va ghi so dw dau ki vao tai khoan. Doi vai doanh
nghiép mai thanh 1ap, so ké toan phai mé tir ngay thanh lap. Nguoi dai dién theo phap luat va ké
toan trudng cla doanh nghiép cé trach nhiém ky duyét cac s6 ké toan ghi bang tay truéc khi st
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dung, hodc ky duyét vao sd ké toan chinh thtrc sau khi in ra tir may vi tinh.

S6 ké toan phai ding mau in san hoic ké sén, c6 thé dong thanh quyén hodc dé to roi. Cac to
s6 khi dung xong phai dong thanh quyén dé luu tr.

Trudc khi dung so ké toan phai hoan thién cac thd tuc sau:

D0i voi s6 ké toan dang quyén:

Trang dau so phai ghi t6 tén doanh nghiép, tén s, ngay ma s, nién do ké toan va ky ghi so,
ho tén, chir ky clia nguoi gilr va ghi so, clia ké toan trwdng va nguoi dai dién theo phap luat, ngay két
thac ghi s6 hoac ngay chuyén giao cho nguoi khac

S0 ké toan phai danh s6 trang tlr trang dau dén trang cudi, gitra hai trang sd phai dong dau
gidp lai clia don vi ké toan.

D0i v6i o to roi:

DPau moi sb to roi phai ghi ro tén doanh nghiép, s thir tw cla tirng to s8, tén s6, thang st
dung, ho tén nguoi gilr va ghi s6. Cac to roi trudc khi ding phai duoc giam doc doanh nghiép hoac
nguoi dwoc uy quyén ky xac nhan, déng dau va ghi vao so dang ky st dung sb to roi. Cac so to roi
phai dwoc sap xép theo thi ty cac tai khoan ké toan va phai dam bao su an toan, dé tim.

3.1.2. Ghi so

Viéc ghi so ké toan nhat thiét phai can clv vao ching tlr ké toan da duoc kiém tra bao dam
cac quy dinh vé chitng tir k& toan. Moi s6 liéu ghi trén s6 ké toan bat budc phai co chirng tir ké toan
hop phép, hop ly chitng minh.

3.1.3. Khoa sb

Cuoi ky ké toan phai khoa s ké toan trwdc khi lap bao cao tai chinh. Ngoai ra phai khoa so ké
toan trong cac truong hop kiém ké hoac cac treong hop khac theo quy dinh clia phap luét.

KEé toan phai khoa so tlrng thang vao cudi thang. Cac chirng tlr thang nao phai ghi vao s6 ké
toan thang do trwdc khi khda s6. Cam khda so trwdc thoi han dé lam bao céo va cam lam bao cao
trwdc khi khoa so.

- D6 voi quy tién mat phai khoa s6 hang ngay.

- Phai doi chiéu so tién gai ngan hang v&i ngan hang mot tuan mot lan.

- Dai chiéu sb ké toan tong hop véi so ké toan chi tiét it nhat mot thang mot lan....

3.2. Chira so ké toan :

Trong qua trinh ghi so ké toan, néu phat hién sai [am thi tién hanh slra sai dé dam béao yéu
cau chinh xac. Tuy theo thoi gian va tinh chat sai Iam, ké toan ap dung 1 trong 3 phuong phap stra
sai sau :

3.2.1. Phuwong phéap cai chinh : ( gach xda — dinh chinh')

Phdong phap nay ap dung trong cac tréong hop : sai sét dugc phat hién sém chua anh huéng

dén quan hé tai khoan dai (rng hodc s6 tdng cong.

Céch stra sai : Dung myc do gach mgt duong ngang chd ghi sai. Trén cho bi gach bo ta ghi
nhitng con s6 hodc chir ding bang muyc thuong, c6 chit ky xac nhan cla ké toan trudng.

3.2.2. Phuong phap ghi bd sung :

Phuong phap nay ap dung trong cac trwong hop: ghi ddng vé quan hé d6i (ng gilra cac tai
khoan, nhwng s tién ghi so it hon so tién thuc té phét sinh hodc bd sét khdng cong du so tién trén
ching tur .

Phuong phap stra sai : Ding myc thwong ghi thém 1 bt toan giong nhu bt toan da ghi voi so
tién bang chénh Iéch gifra s6 tién ding can phai ghi véi so tién da ghi sai.

3.2.3. Phuong phap ghi s6 am : ( phuong phap ghi muc do )

Ap dung trong cac trudng hop:

-Dinh khoan ding nhung s6 tién ghi sai Ién hon sé dlng trén chitrng tir hodc ghi trung hai lan
clia mot ching ti.

- Ghi sai quan hé d6i (rng tai khoan .

Céch chira sai :

- D0i voi treong hop dau ( s sai > s6 ding ) ta ghi mot bat toan giéng nhu bit toan da ghi
v0i s6 tién ding bang chénh Iéch gifra s6 sai va s ding hodc bang s6 tién da ghi trung bang sé am.

- Truong hop ghi sai quan hé ddi ¢ng tai khoan :
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Ta ghi mot but toan gidng nhu bit toan da ghi sai bang s6 &m dé hly bo két qua do, sau do
dung muc thwong ghi lai bat toan dang.

Chu ¥ : Néu sira sai bang phwong phap ghi bé sung hoéc ghi s6 am déu phai ¢ chirng tir dinh
chinh ngay thang ctia chirng tir ghi sai can phai diéu chinh va phai dwgc ké toan trudng phé duyét.
3.3- Stra chira trong triedng hop ghi s6 ké toan bang may vi tinh

(1)- Trudng hop phat hién sai sot trwdc khi bao cao tai chinh nam nép cho co quan nha nwéc
c6 tham quyén thi phai stra chira tryc tiép vao so ké todn clia nam do trén may vi tinh;

(2)- Truong hgp phat hién sai sot sau khi bao céo tai chinh ndm d& ndp cho co quan Nha nuéc
c6 thdm quyén thi phai sra chira tryc ti€p vao sb ké toan cla nam da phat hién sai sot trén may vi
tinh va ghi chl vao dong cudi ctia so ké todn nam cd sai sot;

(3)- Cac trub’ng hcrp stra chtta khi ghi so ké toan béng may vi tinh déu duoc thuc hién theo

“Phuong phép ghl s6 am” hoac “Phucrng phép ghi b6 sung”
7.4- Khi bo cao quyét todn nam duwoc duyet hoac khi cong viéc thanh tra, kiém tra, kiém toan keét
thac va da co y kién két luan chinh thic, néu cé quyét dinh phai stra chita lai s liéu trén bao cao tai
chinh lién quan dén so liéu da ghi so ké toan thi don vi phai stra lai s0 ké toan va s6 du clia nhitng tai
khoan ké toan c6 lién quan theo phuong phap quy dinh. Viéc stra chira dugc thuc hién tric ti€p trén
s6 ké toan clia ndam da phat hién sai s6t, dong thoi phai ghi chi vao trang cudi (dong cudi) clia sd ké
todn nam trudc co sai sot (néu phat hién sai sot bao cao tai chinh da ndp cho co quan ¢ thdm quyén)
dé tién dai chiéu, kiém tra.

I1- HINH THUC KE TOAN (HINH THUC SO KE TOAN)

1. Khai niém :

Hinh thirc ké toan la mot hé thdng cac so ké toan, gom sb lwong so ké toan, két cau cac loai
s6, mdi quan hé gilra cac loai s6 dung dé ghi chép, tdng hop, hé thong hoa so liéu cac ching tir goc,
tlr d6 c6 thé 1ap cac bao cao ké toan theo trinh tw va phrong phap nhat dinh.

2. Céc hinh thirc ké toan hién nay dang &p dung phd bién :

Doanh nghiép dwgc ap dung mot trong nam hinh thic ké toan sau:

- Hinh thirc ké toan Nhat ky chung;

- Hinh thtrc ké toan Nhat ky - S6 Cai;

- Hinh thtrc ké toan Chirng tlr ghi so;

- Hinh thirc ké toan Nhat ky- Chirng ti;

- Hinh thic ké toan trén may vi tinh.

Trong mdi hinh thitc s8 ké toan cd nhitrng quy dinh cu thé vé s6 lugng, két ciu, mau s6, trinh
tw, phuong phap ghi chép va mai quan hé gitra cac so ké toan.

Doanh nghiép phai can ct vao quy md, dac diém hoat dong san xuét, kinh doanh, yéu cau quan
ly, trinh do nghiép vu cla can bd ké toan, diéu kién trang bi k¥ thuat tinh toan, lva chon mdt hinh
thirc ké toan phu hgp va phai tuan thl theo ding quy dinh cta hinh thirc s6 ké toan dé, gém: Céc
loai s va két cau cac loai sd, quan hé ddi chiéu kiém tra, trinh tw, phwong phap ghi chép céc loai s6
ké toan.

3. Hinh thirc ké toan Nhat ky chung
3.1 Nguyén téc, dic treng co ban cla hinh thirc ké toan Nhat ky chung

Bdc trung co ban cla hinh thic ké toan Nhat ky chung: Tat ca cac nghiép vu kinh té, tai
chinh phét sinh déu phai dugc ghi vao s6 Nhat ky, ma trong tam la s6 Nhat ky chung, theo trinh ty
thoi gian phat sinh va theo ndi dung kinh té (dinh khoan ké toan) cta nghiép vu do. Sau dé lay s6
liéu trén cac s6 Nhat ky dé ghi S6 Cai theo tirng nghiép vu phat sinh.

Hinh thirc ké toan Nhat ky chung gdm cac loai s6 chil yéu sau:

- S0 Nhat ky chung, S6 Nhat ky dac biét;

- S6 Céi;

- CA4c s0, thé keé toan chi tiét.

3.2 Trinh tw ghi so ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky chung (Biéu so 01)
(1) Hang ngay, can cl vao cac chiing tir da ki€ém tra dwgc dung lam can ct ghi s6, trudc hét

ghi nghiép vu phét sinh vao s6 Nhat ky chung, sau d6 can ct so liéu da ghi trén s6 Nhat ky chung dé
ghi vao So Céi theo céc tai khoan ké toan phu hgp. Néu don vi cé mé s6, thé ké toan chi tiét thi dong
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thoi véi viéc ghi so Nhat ky chung, cac nghiép vu phét sinh dwgc ghi vao céac sd, thé ké toan chi tiét
lién quan.

Truong hop don vi mé cac sO Nhat ky dac biét thi hang ngay, can clr vao cac chirng tlr dwoc
dung 1am can ct ghi s, ghi nghiép vu phét sinh vao s6 Nhat ky dac biét lién quan. Binh ky (3, 5,
10... ngay) hodc cudi thang, tuy khdi lwvgng nghiép vu phét sinh, tong hop tirng s6 Nhat ky dac biét,
ldy s6 liéu dé ghi vao cac tai khoan phu hop trén S6 Céi, sau khi da loai trir sd tring lap do mot
nghiép vu dugc ghi dong thoi vao nhiéu s6 Nhat ky dac biét (néu cd).

(2) Cu6i thang, cudi quy, cudi nam, cong so liéu trén SO Cai, lap Bang can doi s6 phat sinh.

Sau khi da kiém tra doi chiéu khép dang, so liéu ghi trén S6 Cai va bang téng hop chi tiét
(dwoc lap tlr cac SO, thé ké toan chi tiét) duoc dung dé lap cac Bao céo tai chinh.

V& nguyeén tic, Téng s6 phat sinh N va Téng s6 phat sinh C6 trén Bang can ddi s6 phat sinh
phai bang Téng s6 phét sinh No va Téng s6 phat sinh C6 trén s6 Nhat ky chung (hoic s6 Nhat ky
chung va céac s6 Nhat ky dac biét sau khi da loai trir s6 trung lap trén cac s6 Nhat ky dac biét) cling
ky.
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Biéu s6 01 '
TRINH TU GHI SO KE TOAN
THEO HINH THUC KE TOAN NHAT KY CHUNG

Chtrng tlr ké toan

| ' '
——— — S0, thé ké toan
S0 Nhat ky SO NHAT KY CHUNG chi tiét
dac biét

] |

. Bang tong hop
SO CA chi tiét

v

Bang can doi

sO phét sinh
‘ BAO CAO TAICHINH [«

Ghi chu:
Ghi hang ngay — >
Ghi cu6i thang, hoac dinh ky —p
Quan hé di chiéu, kiémtra o . >

Mau s6 nhét ky chung :
SO NHAT KY CHUNG

Nam .....
Ghiso | SO | Ngay Socai | ong img No oo

- S0 nayco : .... trang, danh so tir trang 01 dén trang ....

- Ngay m@ s6 .....
- Nguoi ghisd  Phu trach ké toan Ngay ... thing ... ndm ....
X X X
Thu truéng don vi
Ho tén Ho tén Ho tén va déng dau
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4. Hinh thtrc ké todn Nhat ky - S6 Cai
4.1. Bac trwng co ban cda hinh thirc ké toan Nhat ky - So Céi

Déc trung co ban cla hinh thirc ké todn Nhat ky - S6 Cai: Cac nghiép vu kinh té, tai chinh
phat sinh dugc két hop ghi chép theo trinh ty thoi gian va theo ndi dung kinh t€ (theo tai khoan ké
toan) trén cling mot quyén so ké toan tong hop duy nhat la s6 Nhat ky - S6 Cai. Can ct dé ghi vao so
Nhat ky - S6 Cdi la cac ching tlr ké todn hodc Bang téng hgp chirng tir ké todn cling loai.

Hinh thirc ké todn Nhat ky - S0 Cai gom c6 céc loai s6 ké toan sau:

- Nhat ky - S6 Cai;

- Céac SO, Thé Kké toan chi tiét.

4.2. Trinh ty ghi s0 ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky - SO Cai (Biéu s0 02)

(1) Hang ngay, ké toan can clr vao cac chirng tir ké toan hodc Bang tong hop chirng tir ké toan
cung loai da dugc kiém tra va dwoc ding lam can ct ghi so, tredc hét xac dinh tai khoan ghi No, tai
khoan ghi C6 dé ghi vao S6 Nhat ky — S6 Cai. S6 liéu clia moi ching tir (hodc Bang téng hop chitng
tlr ké toan cling loai) dugc ghi trén mot dong & ca 2 phan Nhat ky va phan S6 Cai. Bang tong hop
chirng tir ké toan duoc 1ap cho nhitng chi*rng tir cung loai (Phiéu thu, phi€u chi, phi€u xuét, phiéu
nhap,...) phat sinh nhiéu Ian trong mdt ngay hodac dinh ky 1 dén 3 ngay.

Chirng tlr ké toan va Bang tong hop chirng tlr ké toan cling loai sau khi da ghi S6 Nhat ky - SO
Céi, duoc dung dé ghi vao S6, Thé ké toan chi tiét co lién quan.

(2) Cubi thang, sau khi da phan anh toan bd ching tir ké toan phat sinh trong thang vao SO0
Nhat ky - S0 Cai va cac sd, thé ké toan chi tiét, ké toan tién hanh cong so liéu cla cot sd phat sinh &
phan Nhat ky va cac cot No, cdt Co cla tlrng tai khoan & phan S6 Cai dé ghi vao dong cong phat
sinh cudi thang. Can clr vao s6 phat sinh cac thang truéc va sé phat sinh thang nay tinh ra s6 phat
sinh luy ké tir dau quy dén cudi thang nay. Can clv vao sd dv dau thang (dau quy) va sé phat sinh
trong thang keé toan tinh ra sd dw cudi thang (cudi quy) cla tirng tai khoan trén Nhat ky - S6 Cai.

(3) Khi kiém tra, ddi chiéu so cdng cudi thang (cudi quy) trong SO Nhat ky - S6 Cai phai ddm
bao cac yéu cau sau:

Tong s6 tién clia cot Tong sb phat sinh Tong s6 phat sinh

“Phat sinh” & phan = Noclatatcd cac = Coclatatcacac
Nhét ky Tai khoén Tai khoan

Tong s6 dv No cac Tai khoan = Tong so du C6 cac tai khoan

(4) Céc s0, thé ké toan chi tiét cling phai dugc khoa so dé cong so phat sinh Ng, s6 phét sinh
C6 va tinh ra so dw cudi thang ctia tirng doi twong. Can clr vao s liéu khoa so clia cac ddi tuong lap
“Bang tong hop chi tiét" cho tirng tai khoadn. SO liéu trén “Bang tong hop chi tiét” dugc doi chiéu voi
s6 phéat sinh N, sd phat sinh C6 va S6 du cudi thang clia tirng tai khoan trén S6 Nhat ky - So CAi.

S0 liéu trén Nhat ky - S6 Cai va trén “Bang tong hop chi tiét” sau khi khoa s6 duoc kiém tra,
ddi chiéu néu khap, ding sé dugc st dung dé lap bao céo tai chinh.
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Biéu s6 02 ' )
TRINH TU GHI SO KE TOAN )
THEO HINH THU'C KE TOAN NHAT KY - SO CAl

Chtrng tlr ké toan

l v
S0, thé ké
S0 quy Bang t6ng toan chi
A hop chitng tir tiet
ké toan cling
loai
y 3 Béng
NHAT KY - SO CAI tong hop
chi tiét
BAO CAO TAI CHINH ¢
Ghi cha:
Ghi hang ngay S
Ghi cudi thang —p
Da6i chiéu, kiém tra € >

5. Hinh thirc ké todn Chirng tir ghi so
5.1/ Bac trng co ban cua hinh thirc ké toan Chirng tir ghi so

Déc trung co ban cla hinh thirc ké toan Chirng tir ghi s6: Can clb truc ti€p dé ghi so ké toan
tong hop 1a “Chirng tir ghi s6”. Viéc ghi s6 ké toan tong hop bao gom:

- Ghi theo trinh ty thoi gian trén S6 Bang ky Chirng tir ghi so.

- Ghi theo ndi dung kinh té trén S6 Cai.

Chirng tir ghi s0 do ké toan 1ap trén co sd tirng ching tir ké toan hodc Bang Tong hop chirng
tlr k€ toan cung loai, ¢6 cung ndi dung kinh té.

Chitng tlr ghi s6 dugc danh so hiéu lién tuc trong tirng thang hodc ca nam (theo so thir tw
trong S6 Déng ky Chirng tir ghi s0) va cé chirng tlr ké toan dinh kem, phai duoc ké toan trudng
duyét trudc khi ghi s ké toan.

Hinh thirc ké todn Chirng tir ghi s6 gom c6 céc loai s6 ké toan sau:

- Chirng tir ghi s0;

- S0 Bang ky Chirng tir ghi s6;

- S0 Céi;

- Céc S0, Thé keé toan chi tiét.

5.2/ Trinh tw ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan Chirng tir ghi s6 (Biéu s6 03)

(1)- Hang ngay, can c vao cac ching tlr ké toan hodc Bang Tong hop chiing tir ké toan cling
loai da duoc kiém tra, dugc dung lam can c ghi so, ké toan lap Chirng tir ghi s6. Can clr vao Chirng
tlr ghi s0 dé ghi vao s6 Dang ky Chirng tlr ghi s6, sau dé duwoc dung dé ghi vao S6 Cai. Cac chirng tir
ké toan sau khi lam can ctv l1ap Chirng tlr ghi s6 duoc dung dé ghi vao S6, Thé ké toan chi tiét cé lién
quan.
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(2)- Cuoi thang, phai khoa s tinh ra tong so tién clia cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat
sinh trong thang trén s6 Bang ky Chirng tlr ghi s6, tinh ra Tong s6 phat sinh Ng, Tong s6 phét sinh
C6 va SO du cla tirng tai khoan trén S Céi. Can clt vao SO Cai lap Bang Can d6i so phét sinh.

(3)- Sau khi ddi chiéu khép ding, so liéu ghi trén S6 Cai va Bang tong hop chi tiét (dugc lap

tlr cac s, thé ké toan chi tiét) dwoc ding dé lap Bao céo tai chinh.
Quan hé dai chiéu, kiém tra phai dam bao Téng s6 phat sinh No va Tong s6 phat sinh C6 cua tat
Cca céc tai khoan trén Bang Can ddi s6 phat sinh phai bang nhau va bang Téng s6 tién phét sinh
trén s Pang ky Chirng tlr ghi s0. Tong so duv No va Tong sd du C6 cla cac tai khoan trén Bang
Cén d6i s6 phét sinh phai bang nhau, va s6 dv cla tirng tai khoan trén Bang Céan d6i s6 phét sinh
phai bang s6 du cla tirng tai khoan twong (rng trén Bang tdng hop chi tiét.

Biéu s6 03
TRINH TU GHI SO KE TOAN THEO HINH THU'C KE TOAN CHUNG TU GHI SO

Chirng tir ké toan

T Y S0, thé ké
SO quy Bang t6ng hop toan chi
chirng tir ké toan tiét
cung loai
S0 dang ky
chiing tir ghi so
v
A ¥
+— CHUNG TU GHI SO
- Béng
S6 Cai < t6ng hop
ﬁ chi tiét
Bang can doi
s6 phat sinh
BAO CAO TAI CHINH |‘
Ghi cha:
Ghi hang ngay -
Ghi cudi thang —p
Doi Chiéu, kiém tra €] >
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Mau chiing tir ghi s6 :

CHUNG TU GHI SO SG:...
Don vi Ngay ... thing ... ndm
. N S0 hiéu tai khoan - .,
Trich yéu No Co SO tién Ghi cha
Cong
Kem theo ..... chdng td goc Ngay ... thang ... nam ...
Nguoi lap biéu Phu trach ké toan
X X

Mau s6 Cai ( dung cho hinh thirc ké toan ching tir ghi s6 ).
Tai khoancdp1: ...
Tai khodncdp2: ............

Ngay A S6 hiéu o
Thang | Chtng tirghi o Dién giai TK doi | O | Ghicha
Ghi sb S8 Ngay rng No | Co

6. Hinh thirc s6 ké todn Nhat ky - Chirng tlr
6.1/ Bac trung co ban cla hinh thirc ké todn Nhat ky-Chirng tir (NKCT)

- Tap hop va hé thdng hoa cac nghiép vu kinh té phat sinh theo bén C6 cuia cac tai khoan két
hop véi viéc phan tich cac nghiép vu kinh t€ do theo cac tai khoan ddi iing No.

- K&t hgp chat ché viéc ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh ty thoi gian vgi viéc
hé théng hoa cac nghiép vu theo ndi dung kinh té (theo tai khoan).

- Két hop rong réi viéc hach toan tong hop véi hach toan chi tiét trén cing mot so ké toan va
trong cung mot qué trinh ghi chép.

- St dung cAc mau s6 in san cac quan hé déi ing tai khoan, chi tiéu quan ly kinh té, tai chinh
va lap bao céo tai chinh.

Hinh thirc ké toan Nhat ky — Chirng tir gdbm c6 cac loai s6 ké toan sau:

- Nhét ky ching tu;

- Bang ké;

- S6 Céi;

- S0 hodc thé ké toan chi tiét.

6.2/ Trinh tw ghi so ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky - Chirng tir (Biéu so 04)

(1). Hang ngay can clv vao cac chirng tlr ké toan dad dugc kiém tra ldy s6 liéu ghi tryc tiép vao
cac Nhat ky - Ching tlr hodc Bang ke, sb chi tiét co lién quan.

D0i voi cac loai chi phi san xuét, kinh doanh phat sinh nhiéu lan hodc mang tinh chét phan bg,
cac chirng tir gbc trwde hét dugce tap hop va phan loai trong cac bang phan b, sau dé lay so liéu két
qua clia bang phan bd ghi vao cac Bang ké va Nhat ky - Chirng tlr c6 lién quan.

D0i voi cac Nhat ky - Chirng tir duoc ghi can clv vao cac Bang ké, so chi tiét thi can cv vao sd
liéu tong cong clia bang ke, so chi tiét, cudi thang chuyén s liéu vao Nhat ky - Ching ttr.

(2). Cudi thang khod s6, cong so liéu trén cac Nhat ky - Chirng tlr, ki€ém tra, ddi chi€u so liéu
trén cac Nhat ky - Chirng tlr v&i céc so, thé ké toan chi tiét, bang tong hop chi tiét cé lién quan va lay
s6 liéu tong cong ctia cac Nhat ky - Chirng tir ghi trie ti€p vao S6 Cai.

D0i voi cac chirng tir c6 lién quan dén cac so, thé ké toan chi tiét thi dugc ghi truc tiép vao cac
s0, thé co lién quan. Cudi thang, cong cac sd hoac thé ké toan chi tiét va can clv vao so hoac thé ké
toan chi tiét dé 1ap cac Bang tong hop chi tiét theo tirng tai khoan dé déi chiéu voi S6 Cai.

S0 liéu téng cong & S6 Cai va mot sd chi tiéu chi tiét trong Nhat ky - Chirng tir, Bang ké va cac
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Bang tong hop chi tiét dwoc dung dé 1ap bao céo tai chinh.

R ~ Biéus604 ) o
TRINH TU GHI SO KE TOAN THEO HINH THUC KE TOAN
NHAT KY - CHUNG TU

Churng tir ké toan va

cac bang phan bo
‘ l
Bang ke NHATKY = |, (& toan ohi it
> CHUNG TV
S§ Céi Bang tor)g hop chi
tiet
L2 v
,| BAO CAO TAICHINH |

Ghi chu:
Ghi hang ngay —_
Ghi cudi thang —
Dai chiéu, kiém tra € >

7- Hinh thirc ké toan trén may vi tinh
7.1- Bac trung co ban ctia Hinh thirc ké toan trén may vi tinh

Pac trung co ban cla Hinh thirc ké toan trén may vi tinh la cong viéc ké toan duoc thuc hién
theo mot chuong trinh phan mém ké toan trén may vi tinh. Phan mém ké toan duwgc thiét ké theo
nguyén tac clla mot trong bén hinh thirc ké toan hoic két hop cac hinh thirc ké toan quy dinh trén
day. Phan mém ké toan khdng hién thi day da quy trinh ghi so ké toan, nhwng phai in duoc day di so
ké toan va bao céo tai chinh theo quy dinh.

Céc loai so cta Hinh thirc ké toan trén may vi tinh:

Phan mém ké toan dwoc thiét ké theo Hinh thirc ké toan nao sé cé céc loai so clia hinh thirc ké
toan do nhing khdng hoan toan giéng mau s6 ké toan ghi bang tay.

5.2- Trinh ty ghi s6 ké toan theo Hinh thirc ké todn trén may vi tinh (Bi€u sb 05)

(1) Hang ngay, ké toan can clr vao chirng tir ké toan hoac Bang tong hop ching tlr ké toan
cling loai da dwoc kiém tra, dugc dung lam can ct ghi s, xac dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi
C6 dé nhap dit liéu vao may vi tinh theo cac bang, biéu duoc thiét ké san trén phan mém ké toan.

Theo quy trinh clia phan mém ké toan, cac thong tin dwoc ty dong nhap vao so ké toan tong
hop (S0 Cai hodc Nhat ky- S6 Cai...) va cac s, thé ké toan chi tiét lién quan.

(2) Cuoi thang (hodac bat ky vao thoi diém can thiét nao), ké toan thuc hién céc thao tac khoa
sO (cong sb) va lap bao céo tai chinh. Viéc ddi chiéu gilra so liéu tong hop v&i so liéu chi tiét duoc
thyc hién ty dong va lubn dam bdo chinh xac, trung thyc theo théng tin da dwoc nhap trong ky.
Nguoi lam ké toan cé thé kiém tra, doi chiéu so liéu gilta so ké toan v@i bao céo tai chinh sau khi da
in ra gidy.

Thuec hién cac thao tac dé in bao cao tai chinh theo quy dinh.

Cudi thang, cudi nam so ké toan tong hop va so ké toan chi tiét dugc in ra gidy, dong thanh
quyén va thyc hién céac tha tuc phap ly theo quy dinh vé s ké toan ghi bang tay.
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Biéu sb 05 '
TRINH TY GHI SO KE TOAN
THEO HINH THUC KE TOAN TREN MAY VI TiNH

PHAN MEM
CHUNG TU KE TOAN KE TOAN S
SO KE TOAN
- SA.t8na hon
AN
\ - S8 chi tiét
—
BANG TONG HQP I
CHUNG TU KE NN
TOAN CUNG LOAI - Bao céo tai chinh
p - - Bao céo ké toan quan tri
MAY VI TINH
Ghi chu:
_— Nhép sb liéu hang ngay
= In s6, bdo céo cudi thang, cudi nam
R > Dai chiéu, kiém tra

111. BAO CAO KE TOAN
1. Si can thiét cla bao cdo ké toan :

Bdao céo ké toan la nhitng bao céo tong hgp Vé tinh trang tai chinh va két qua kinh doanh clia
don vi trong tirng ky ké toan. Nhirng bao céo nay dugc 1ap theo dinh ky va theo méu quy dinh nham
cung cap nhitrng théng tin can thiét cho ban giam d6c, hdi dong quan tri, sdng Iap vién va cac co
quan chtrc nang ctia nha nuéc cling nhw d6i voi nhitng ngudi cé lién quan dén hoat dong lau dai cla
doanh nghiép.

2. Céc loai bao céo ké toan :

- Bang cén d6i ké toan Mau BO1 DN
- Két qua kinh doanh B02 _ DN

- Lwu chuyén tién té B03 DN
- Thuyét minh bao cao tai chinh B09 _ DN

Cac loai bao cao phai chinh xac, trung thuc, hé thdng chi tiéu trén bao cao phai phu hop voi
hé thong chi tiéu ké hoach. Bao cdo phai don gian thiét thuc, dé 1ap va theo mau théng nhat, co
thuyét minh.
2.1.L&p bao cao tai chinh nam.

Cac doanh nghiép phai Iap bao cao tai chinh theo ky ké toan nam la nam duwong lich hodc ky
ké toan nam la 12 thang tron sau khi thdng bao cho co quan thué. Truong hgp dac biét, doanh nghiép
duoc phép thay d6i ngay két thic ky ké toan ndm dan dén viéc 1ap béo céo tai chinh cho mot ky ké
toan nam dau tién hay ky ké toan ndm cudi cing c6 thé ngan hon hodc dai hon 12 thang nhwng
khoéng duoc vrot qua 15 thang.
2.2.Ky lap béao cao tai chinh khac

Céc doanh nghiép c6 thé 1ap bao cdo tai chinh theo ky ké toan khac (nhw tuan, thang, 6
thang, 9 thang...) theo yéu céau clia phap luat, clia cdng ty me hodc ctia chu sé hiru.

DBon vi ké toan bi chia, tach, hgp nhéat, sap nhap, chuyén ddi hinh thirc s& hiru, giai thé, cham
dit hoat dong, pha san phai lap bao céo tai chinh tai thoi diém chia, tach, hop nhét, sap nhap, chuyén
déi hinh thirc so hiru, giai thé, chdm dit hoat dong, pha san.

3. Thoi han ndp bao cao tai chinh
3.1. Bdi véi doanh nghiép nha nuéc
a) Thoi han ndp bao cao tai chinh quy:
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- Bon vi ké toan phai ndp béo céo tai chinh quy cham nhét la 20 ngay, ké tir ngay két thic ky
ké toan quy; doi v&i Tong cong ty nha nwdc cham nhat la 45 ngay;

- Bon vi ké toan truc thudc Tong cong ty nha nwéc ndp bao céo tai chinh quy cho Téng cong
ty theo thoi han do Téng cong ty quy dinh.
b) Thoi han ndp bao céo tai chinh nam:

- Bon vi ké toan phai ndp bao céo tai chinh nam cham nhat la 30 ngay, ké tir ngay két thic ky
ké todn nam; ddi véi Tong cong ty nha nwéc cham nhét la 90 ngay;

- Bon vi ké toan tryc thudc Tong cong ty nha nwdc ndp bao céo tai chinh ndm cho Tdng cong
ty theo thoi han do Téng céng ty quy dinh.
3.2. Bdi voi cac loai doanh nghiép khac
a) Bon vi ké toan la doanh nghiép tw nhan va céng ty hop danh phai nop bao céo tai chinh nam
cham nhat la 30 ngay, ké tlr ngay két thiic ky ké toan nam; ddi vai cac don vi ké toan khac, thoi han
ndp bao cao tai chinh ndm cham nhat la 90 ngay;
b) Bon vi ké toan truc thudc ndp bao cao tai chinh nam cho don vi ké toan cap trén theo thdi han
do don vi ké toan cép trén quy dinh.
4. Noi nhan bao cao tai chinh

Noi nhan bao cdo
CAC LOAI Ky Co quan [ Co quan | Co quan | DN Co
DOANH NGHIEP lap tai chinh | Thué Théng | captrén | quan
4) béo 2 ké (3) dang
céo ky
kinh
doanh
1. Doanh nghiép Nha nuwéc | Quy, | X X X X X
Nam | (1)
2. Doanh nghiép c6 vbn [ Nam | X X X X X
dau tv nuéc ngoai
3. Céc loai doanh nghiép | N&m X X X X
khéc

(1) Bdi voi cac doanh nghiép Nha nuéc dong trén dia ban tinh, thanh phé tryc thudc Trung
wong phai lap va ndp bao cao tai chinh cho S& Tai chinh tinh, thanh phé truc thudc Trung uvong. Do
v@i doanh nghiép Nha nuwéc Trung wong con phai ndp bao cao tai chinh cho B Tai chinh (Cuc Tai
chinh doanh nghiép).

- DGi v6i cac loai doanh nghiép Nha nudc nhu: Ngan hang thuong mai, cong ty xo so kién
thiét, t6 chirc tin dung, doanh nghiép bao hiém, cong ty kinh doanh chirng khoan phai nop bao cao
tai chinh cho B& Tai chinh (Vu Tai chinh ngdn hang). Riéng cdng ty kinh doanh chirng khoéan con
phéi ndp bao céo tai chinh cho Uy ban Chirng khoan Nha nuéc.

(2) Céac doanh nghiép phai gri bao céo tai chinh cho co quan thué tryc tiép quan ly thué tai
dia phuong. D0i voi cac Tong cong ty Nha nwdc con phai ndp bao cao tai chinh cho B Tai chinh
(Tong cuc Thué).

(3) DNNN c6 don vi ké toan cdp trén phai ndp bao cao tai chinh cho don vi ké toan cap trén.
Bai voi doanh nghiép khac co don vi ké toan cép trén phai ndp bao céo tai chinh cho don vi cap trén
theo quy dinh ctia don vi ké toan cap trén.

(4) Doi voi cac doanh nghiép ma phap luat quy dinh phai kiém toan bao céo tai chinh thi phai
kiém toan trudc khi ndp béo cao tai chinh theo quy dinh. Bao cao tai chinh clia cac doanh nghiép da
thirc hién kiém toan phai dinh kem béao céo kiém toan vao béo cao tai chinh khi ndp cho cac co quan
quan ly Nha nuéc va doanh nghiép cap trén.
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