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Chuong 3: TO CHUC HE THONG SO KE TOAN TRONG
DOANH NGHIEP

LY nghia va nhiém vu ciia t6 chirc hach toan ké toan
1. Khai niém va nhiém vu cia to chirc hach toan ké toan

Dé tlep can duoc cac phuong phap cua hach toan ké toan, nguoi ta phai théng qua cac
hinh thirc biéu hién cta né. Ly thuyét hach toan ké toan da chi rd mdi phwong phap cua hach
toan ké toan c6 hinh thirc biéu hién riéng. Cu thé:

- Phuong phap ching tir dugc biéu hién thong qua cac ban ching tir va chwong trinh
luan chuyén cua chimg tur.

- Phuong phap dbi tng tai khoan biéu hién qua cic mbi quan hé ddi tng ké toan
cach thirc ghi kép vao tai khoén.

- Phuong phép tinh gia biéu hién qua cach thtc xac dinh gia tai san, hang hoa gin
lién véi nodi dung cac muc, khoan muc chi phi.

- Phuong phép tong hop can ddi biéu hién qua hé thong bao biéu ké toan va ché do
béo céo ké toan.

Chu trinh ké toan bao gdm cac cong viéc tir 1ap chimg tir hodc tiép nhan tir bén ngoai,
luan chuyén chtng tir dén viéc ghi chép, phan anh ching tir vao tai khoan ké toan va cubi
cung 1a 14p bao cdo ké toan va phan tich kinh té.

Cong viéc lap ching tir o y nghia quan trong va quyét dinh dén chat luong cua cong
tac ké toan. Tuy nhién thong tin phan anh trén chimg tur nhirng thong tin 161 rac vé ting hoat
dong riéng I¢, chua co tac dung dbi véi cong tac quan ly tong hop. Boi thé, cac chung tir ban
dau can duoc xip xép, phan loai, hé thong hoa theo ndi dung kinh té cua céac nghiép vu ké
toan phat sinh trén chimg tir. Cong viéc nay dugc thuc hién bang phuong phap dbi Ung tai
khoan ma viéc biéu hién tai khoan trén thuc té chinh 13 bang cac so tai khoan. Nhu vay so tai
khoan chinh 1a phuong tién vat chit dé thuc hién cong tac ké toan.

Do dic diém cua cac d6i tuong ké toan 13 mang tinh hai mit; tinh van dong va tinh da
dang phong phu, nén can thiét phai c6 mét hé théng tai khoan va hé théng s6 tai khoan khac
nhau de phan anh. Cac sO tai khoan nay khong gidng nhau vé nodi dung phan anh, Ve hinh
thirc, vé két cdu ciing nhu trinh tu va phuong phap ghi chep. Tuy nhién, gitra cac loai sO nay
c6 quan h¢ chat ché trong viéc ghi chép, d6i chiéu kiém tra két qua ghi chép ciing nhu thong
tin. Méac du co nhiéu loai 6 ke toan nhu vay nhung trong cac doanh nghi¢p viéc ghi chép
cling can tuan tha theo mot sd nguyén tic nhat dinh. Viéc két hop cac loai s sach ké toan
v6i noi dung va két cau khac nhau trong cung mot qué trinh hach toan theo mét trinh ty ghi
chép nhét dinh nham rat ra cac chi tiéu can thiét cho quan 1y kinh té goi 12 hinh thirc to chire
hé thong s6 ké toan (con goi 1a hinh thtrc hach toan ké toan).

Trong thuc té ¢6 nhiéu hinh thirc két hop cac loai s0 ké toan khéc nhau, do vay s€ cb
nhicu hinh thirc t6 chire s0 ké toan twong tmg. D& phan biét dugc céc hinh thire t6 chire s6 ké
toan, nguoi ta can dwa vao cac ddc trung nhu hinh thirc bén ngoai, két cdu bén trong cua cic
mau sd, vao moi quan h¢ gitra cach thire ghi sO (ghl theo trinh tu thoi gian voi ghi theo noi
dung kinh té, ghi s6 ké toan tong hop véi so ké toan chi tiét) ciing nhu mdi quan hé giira
chung tir v6i s0 ké toan (ghi tryc tiép hay ghi qua trung gian), giita s6 ké toan véi bao céo ké
toan.

Do vay, to chtrc hé thong s ké toan 13 mot nghé thuat van dung hé théng tai khoan
ké toan. Viéc lua chon cach thirc to chirc hé thong sb ké toan nao cho phu hop véi timg don
vi phai dugc can clr vao qui md, tinh chit va dic diém cua hoat dong san xuét kinh doanh,
vao yéu ciu va trinh d6 quan 1y va trinh d ning luc cta nhin vién ké toan, vao kha ning
trang bi phuong tién tinh tdéan cia don vi.

2. Nhiém vu ciia té chirc sé ké toan
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Dé két hop duoc cac loai s6 ké toan co két cdu va noi dung khac nhau theo mét trinh
tu ghi chép nhét dinh trong cing mét qua trinh hach toan, doi hoi phai thuc hién duoc cac
nhiém vu sau:

- Xéc dinh 6 dic diém kinh doanh ciia don vi, chi rd tinh chat hoat dong kinh té, tai
chinh phat sinh (don gidn hay phtrc tap), quy m6 don vi (I6n hay nho), khéi luong nghi¢p vu
nhiéu hay it...... Dong thoi can ctr vao trinh d6 quan ly, trinh do ké toan (cao hay thap, dong
déu hay khong dong deu) cung nhu can cur vao diéu kién va phuong tién vat chit phuc vu
cho cong tac ké toan dé xac dinh t6 chirc s6 ké toan cho phu hop.

- Nam vitng cac nguyén tic co ban qui dinh cho ting hinh thirc s6 ké toan nhu sé luong
va két cau sb sach, trinh ty ghi chép va tinh téan cac chi tiéu...

- Nam viing tai khoan va ndi dung phan anh cua cac tai khoan trong tung loai ) sach,
cach thurc ghi chep, stra chira sai sot, nham 14n (néu c6), cach thirc thu thap, xtr Iy va tong
hop thong tin tir cac loai s6 sach khac nhau.

- Trong hinh thirc t6 chtrc s6 ké toan dd xac dinh, can nim vimng duoc ndi dung cong
viéc ghi chép, phan 4nh hang ngay hoic dinh ky, cong viéc phai 1am cudi thang, cudi quy,
cudi nam sao cho viéc ghi chép tong hop, cung cap thong tin duoc nhanh, nhay, kip thoi,
chinh xéc va tiét kiém.

IL. Nguyén tic to chirc s ké toan

- Pam bao tinh thong nhat giita hé thong tai khoan voi viéc xdy dung hé théng so ké
toan.

Tai khoan ké toan 1a phuong thirc phan loai va hé thdng hoa cac nghiép vu kinh té phat
sinh theo ndi dung kinh té di duoc phan anh trén ching tur ké toan. Duya trén co sé noi dung,
nguyén tac cua hé thong tai khoan ké toan thong nhat hodc chuyén nganh dé xay dung, thiét
ké hé thong s sach ké toan thich hop voi hé thong tai khoan ké toan bai vi hé thong s6 sach
ké toan chinh 1a phuong tién vt chat phan anh, thé hién tai khoan cing ndi dung phan anh
ctia tai khoan. S6 sach ké toan co phil hop voi tai khoan thi méi phan anh dugc ndi dung ké
toan cua cac nghiép vu phat sinh da dugc phan loai, tap hop.

- Két cau va noi dung ghi trén ting loai s6 (s6 nhat ky, s6 phu, sb tong hop, so chi tiét...)
phai phu hop véi niang lyc va trinh do t6 chirc quan ly noi chung va ke toan noi riéng. Co
nhu vay mdéi thuan 191 cho viée ghi chép, ddi chiéu, kiém tra, tong hop s6 liéu ké toan.

- T6 chirc hé thdng s6 ké toan phai bao dam tinh khoa hoc, tiét kiém va tién loi cho kiém
tra, d6i chiéu ké toan.

Do s6 sach ké toan c6 nhiéu loai véi ndi dung, két cu, cach thirc, trinh tu ghi chép
khac nhau nén viéc két hop cac loai so sach nay phai dam bao tinh khoa hoc, sao cho viéc
ghi chép vira dé dang, thuan loi lai vira tiét kiém, ton it cong stc. Dong thoi viée ghi chép it
bi trung lép va viéc kiém tra d6i chiéu 1an nhau duoc nhanh chong va chinh xac.

- Mbi don vi ké toan chi c6 mot hé théng so ké toan cho mot ky ké toan nam. Hé thong
s6 ké toan ma don vi ké toan da chon phai duoc mo day du cac sb ké toan téng hop va sb ké
toan chi tiét, dam bao kha ning ddi chiéu, tong hop s0 lidu ké toan va 1ap béo cdo tai chinh.
Hé théng s6 ké toan di chon phai dugc sir dung thong nhat trong mot ky ké toan nam.
Doanh nghi€p dugc tu xdy dung biéu mau s0 ké toan cho riéng minh nhung phai dam bao
cung cap thong tin vé giao dich kinh té mot cach minh bach, day du, d& kiém tra, dé kiém
soat va dé ddi chiéu. Trudng hop khong ty xdy dung biéu mau so ké toan, doanh nghiép c6
thé 4p dung biéu miu so ké toan theo huéng dan cia Bo Tai chinh néu phu hop véi dic
diém quan 1y va hoat dong kinh doanh ctia minh.

- Bit dAu nién do ké toan phai mé so ké toan mai. Hét ky (hodc hét nién do) ké toan phai
tién hanh cong s6, khoa so tai khoan. Trong mot sd truong hop can thiét (kiém ké tai san,
kiém tra ké toan, giai thé, sat nhap...) ké toan ciing can phai tién hanh cong s, tinh ra tong
s6 phat sinh.

- Viéc ghi chép trén s6 ké toan phai ro rang, dé doc va phai ghi bang muc tot, khong
phai. S6 lidu phan anh trén s6 sach phai lién tuc, c6 h¢ thong, khong duoc bo cach dong hodc
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viét xen k&, d¢ chong 1én nhau. Tuyét dbi khong dugc tdy xo4, lam nhoé, 1am mat sb da ghi.
Truong hop sai sot nham 14n can sta theo ding qui dinh.

I11. SO KE TOAN VA CAC KY THUAT GHI SO

1- S ké toan

S6 ké toan dung dé ghi chép, hé théng va luu giit toan bd cac nghiép vu kinh té, tai
chinh da phat sinh c6 lién quan dén don vi ké toan.

S6 ké toan phai ghi rd tén don vi ké toan; tén s6; ngay, thang, nim 1ap sd; ngay, thang,
nam khoa so; chit ky ctia ngudi 14p so, ké toan trudng va ngudi dai dién theo phap luat cia
don vi ké toan; sd trang; dong dau giap lai.

S6 ké toan phai ¢ cac nodi dung cha yéu sau day:

- Ngay, thang ghi s6;

-S4 hiéu va ngay, thang cua chung tir ké toan dung 1am cin ctr ghi so;

- Tém tat ndi dung ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh;

- S6 tién cua nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh ghi vao cac tai khoan ké toan;

- S6 du dau ky, sé tién phat sinh trong ky, s6 du cudi ky.

S6 ké toan 1a khiu trung tAm cua toan bo cong tac ké toan. Tat ca cac nghiép vu kinh té
phét sinh da phan anh vao céc chimg tir ké toan mot cach roi rac va khong co hé thong chi
dugc tong hop thanh cac chi tiéu kinh té c6 thé biéu hién toan bd qua trinh san xuat kinh
doanh khi dugc ghi chép mot cach lién tuc vao nhimg to sé theo nhiéu phuong thirc khéc
nhau dbi véi timg ddi twong cia ké toan hay timg loai hoat dong kinh té cu thé. Nhitng to s6
dung dé ghi chép lién tuc cac nghiép vu kinh té phat sinh theo mot phuong thirc nhat dinh
nao d6 goi 1a s6 ké toan.

Céc tai liéu can thlet cho quan ly doanh nghiép co thé 1iy ching tir, s6 ké toan va bao
céo ké toan. Trong d6 so ké toan co tac dung rat quan trong vi n6 khong nhiing la cong cu
duc két va tap trung nhiing tai liéu can thiét ma con 1a cau ndi lién hé giita ching tir va bao
céo ké toan.

2. Cac loai s6 ké toan
2. 1. Cin ctt vao trinh d§ khai quat ciia ndi dung phan anh: S6 ké toan dwogc chia
thanh 2 loai: S6 ké toan tong hop va s ké toan chi tiét

MSi ‘doanh nghi€p chi c6 mot h¢ thong sé ké toan cho mot ky ké toan nam. S6 ké
toan gom 50 ké toan tong hop va s6 ké toan chi tiét.

S6 ké toan tong hop, gom S6 Nhat ky, S6 Cai.

S ké toan ch1 tiét, gdm: S6, thé ké toan chi tiét.

2.1.1. 806 ké todn tong hop

- SO Nhat ky dung dé ghi cheép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong ting
ky ké toan va trong mot nién do ké toan theo trinh ty thoi gian va quan hé 601 ung cac tai
khoan cua cac nghiép vu do. S6 lidu ké toan trén s6 Nhat ky phan anh tong s6 phat sinh bén
No va bén Co cua tat ca cac tai khoan ké toan sir dung & doanh nghiép. S6 Nhat ky phai
phan anh day di cac noi dung sau:

+ Ngay, thang ghi s6;

+8b hiéu va ngay, thang cua ching tur ke toan dung lam cin ct ghi s6;

+ Té6m tat ndi dung cua nghi¢p vu kinh té, tai chinh phat sinh;

+ S6 tién cua nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

- S6 Cai dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong ting ky va
trong mot nién do ké toan theo cic tai khoan ké toan dugc quy dinh trong ché d6 tai khoan
ké toan ap dung cho doanh nghiép. S6 liéu ké toan trén SO Céi phan anh tong hop tinh hinh
tai san, nguén von, tinh hinh va két qua hoat dong san xuét, kinh doanh cua doanh nghiép.
S6 Cai phai phan anh day du cac ndi dung sau:

+ Ngay, thang ghi so;

+ 86 hiéu va ngay, thang ciia chimg tir ké toan dung 1am can cir ghi so;

+ Tom tit ndi dung ciia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;
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+ S4 tién ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh ghi vao bén No hodc bén C6 cua
tai khoan.
2. 1. 2. 56, thé ké todn chi tiét
S6, thé ké toan chi tiét dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh
lién quan dén cac dbi tuong ké toan can thiét phai theo ddi chi tiét theo yéu cau quan ly. S6
lidu trén s, the ké toan chi tiét cung cap cac thong tin phuc vu cho viée quan 1y timg loai tai
san, ngudn von, doanh thu, chi phi chua duge phan anh trén s6 Nhat ky va S6 Cai. S6 luong,
két ciu cac so, thé ké toan chi tiét khong quy dinh bit budc. Cac doanh nghiép cin ¢t vao
quy dinh mang tinh huéng dan cua Nha nudc vé so, thé ké toan chi tiét va yéu cau quan 1y
ctia doanh nghiép dé mé cac s, thé ké toan chi tiét can thiét, phu hop.
2. 2. Cin ctr vao ndi dung bén trong ciia so, c6 thé chia sé ké toan thanh cic nhém sau:
- Sb tai san c6 dinh
- S6 vat tu (hang hoa; san pham; dung cu).
- SO chi phi san xuat (kinh doanh)
- SO ban hang
- SO thanh toan
- SO tién mit ...
2. 3. Cin ctr vao hinh thirc ciu triic cé thé chia so ké toan thanh céc loai: S0 2 bén, so 1
bén, s6 nhiéu cot va sé ban co.

- S02bén
No Tai khoin XXXX Co
Chimng tir Dién giai S6 Chimng tir Dién giai S6
S6 hiéu | Ngay Tién | Sbhiéu | Ngay Tién

S6 nay duoc st dung rong rai dé phan anh cic xu hudéng bién cta cac doi tuong ké toan
va tién cho viéc ddi chiéu. Tuy nhién s& khong phu hop néu mot tai khoan nao d6 chi ¢o
phat sinh tap trung & mot bén con bén kia thi ¢ it s6 phat sinh. Trong truong hop nay sir
dung s6 1 bén s& hop 1y hon.

- S6 1 bén
Tai khoan: XXX
Chiing tir Dién giai TK Sb tién
S6 hiéu Ngay dbi ing No Co

- S6 nhiéu cot
Tai khoan: XXX

Chung tur Dién Noi dung ghi Ng
S6 hiéu | Ngay Giai Khoan Khoan Ghi ¢
muc 1 muc 2

So nay duogc dung khi can chia mdi bén No, Co cua tai khoan thanh mét s chi tiéu véi
cac cOt twong tng. Nhu vay mdi cot s& ghi s6 phat sinh cung loai, chira dung ndi dung kinh
té nhu nhau tién cho viéc tong hgp va phan tich s6 lidu.

- S6 ban c&

S6 nay dugc xdy dung theo nguyén tic: Mdi con sd ghi trén s phan anh dong thoi 2
tiéu thuac: Tai khoan ghi No¢ va tai khoan ghi C6 hoac khoan muc gia thanh va dia diém phat
sinh ... loai s6 nay duocsir dung pho bién trong ké toan chi tiét chi phi san xuat kinh doanh
va thuén ti¢n trong viéc kiém tra sb liéu ké toan.
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1 TKghiCo | TK... TK... TK... Cong
TK...
TK...
Cong Co

2. 4. Cin cir vao hinh thirc bén ngoai: S6 dwoc chia thanh 2 loai:

cac dbi tuong tai san, no phai tra..

S6 dong thanh tap va so roi.

- SH dong thanh tap: g@)m mét s6 to v6i sb trang xac dinh dugc danh sb thir tu lién tuc
dong lai thanh tap.
- S6 to roi 1a nhimg to s6 dé riéng 1é kep trong céc bia ctng theo trinh tir nhit dinh dé
tién viéc ghi chép, bao quan va s dung.
2. 5. Can cir vao cong dung, s0 ké toan dwgc chia thanh: So nhat ky va 50 phan loai

-SO nhat ky: La loai s6 hé thong cac nghiép vu ké toan theo trinh tu thoi gian nhu s6
nhat ky hay s6 dang ky chung tur ghi s0.
-S6 phén loai: La loai s6 he¢ thdng cac nghiép vu theo cac dbi tuong cua ke toan hay cac
qua trinh kinh doanh. Loai s6 nay duoc st dung pho bién trong ké toan chi tlet va tong hop

¢6 dinh, s6 chi phi san xuat .
Trong thyc té ngudi ta C(‘)n dung hinh thtc s6 két hop viéc ghi chép theo thoi gian va
theo hé théng nhu “Nhat ky — S6 Cai”.
2. 6. Danh muc s ké toan

(Ban hanh kém theo Théong tw s6 200/2014/TT-BTC ngay 22//12/2014 ciia B Tai chinh)

. va qua trinh kinh doanh nhu: S6 kho, so qily, so tai san

Hinh thirc ké toan

50 Tén sb Ky higu | Nhat| Nhat | Chang |Nhat ky-
TT ky |ky-So tur Chutng
chung| Cai | ghisod tir
01 | Nhatky - S6 Cai S01-DN - X - -
02 | Chung tir ghi s6 S02a-DN | - - X -
03 | So Pang ky Chimg tir ghi s6 S02b-DN | - - X -
04 [ S6 Cai (dung cho hinh thirc Ching tir ghi | S02c1-DN | - - X -
s0) S02c2-DN X
05 | So6 Nhat ky chung S03a-DN | x - - -
06 | S6 Nhat ky thu tién S03al-DN | x - - -
07 | S6 Nhat ky chi tién S03a2-DN | x - - -
08 | S6 Nhat ky mua hang S03a3-DN | x - - -
09 | S6 Nhat ky ban hang S03a4-DN | x - - -
10 | S6 Cai (hinh thire Nhat ky chung) S03b-DN | x - - -
11 | Nhat ky- Chimng tir, cac loai Nhat ky - S04-DN - - - X
Chung tur, Bang keé
- Nhét ky - Chtng tir tir s6 1 dén s 10 S04a-DN | - - - X
-Bang ké tirsd 1 dénsb 11 S04b-DN | - - - X
12 | S6 Cai (hinh thirc Nhat ky-Chimg tir) S05-DN - - - X
13 | Bang can d6i so phat sinh S06-DN | x - X -
14 | S6 quy tién mat S07-DN | x X X -
15 | S6 keé toan chi tiét quy tién mat S07a-DN | x X X -
16 | So tién giri ngan hang S08-DN | x X X X
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38 Hinh thic ké toan
Tén s0 Ky higu | Nhat| Nhat | Chung |Nhat ky-
TT ky [ky-So tur Chung
chung| Cai | ghisb tir
17 | S6 chi tiét vat liéu, dung cu, san pham, S10-DN | x X X X
hang héa
18 | Bang tong hop chi tiét vat liéu, dung cu, S11-DN | x X X X
san pham, hang hoa
19 | Theé kho (S6 kho) S12-DN | x X X X
20 | S6 tai san co dinh S21-DN | x X X X
21 | S6 theo ddi TSCP va cong cu, dung cu tai | S22-DN | X X X X
noi su dung
22 | Theé Tai san co dinh S23-DN | x X X X
23 | So chi tiét thanh toan véi ngudi mua S31-DN | x X X X
(nguoi ban)
24 | S6 chi tiét thanh toan véi ngudi mua S32-DN | x X X X
(ngudi ban) bang ngoai té
25 | S6 theo ddi thanh toan bang ngoai té S33-DN | x X X X
26 | So chi tiét tién vay S34-DN | x X X X
27 | So chi tiét ban hang S35-DN | x X X X
28 | So chi phi san xuat, kinh doanh S36-DN | x X X X
29 | Thé tinh gia thanh san pham, dich vu S37-DN X X X X
30 | So chi tiét cac tai khoan S38-DN | x X X X
31 | So ké toan chi tiét theo ddi cac khoan ddu | S41a-DN | X X X X
tu vao cong ty lién doanh
32 | So ké toan chi tiét theo ddi cac khoan dau | S41b-DN | X X X X
tur vao cong ty lién két
33 | So theo ddi phan bo cac khoan chénh 1éch | S42a-DN | x X X X
phat sinh khi mua khoan dau tu vao cong
ty lién doanh
34 | So theo ddi phan bo cac khoan chénh 1éch | S42b-DN | x X X X
phat sinh khi mua khoan dau tu vao cong
ty lién két
35 | So6 chi tiét phat hanh c6 phiéu S43-DN | x X X X
36 | So chi tiét co phicu quy S44-DN | x X X X
37 | S6 chi tiét dau tu ching khoan S45-DN | x X X X
38 | S6 theo ddi chi tiét ngudn von kinh doanh | S51-DN | x X X X
39 | So6 chi phi dau tu xdy dung S52-DN | x X X X
40 | So6 theo ddi thué GTGT S61-DN | x X X X
41 | So6 chi tiét thué GTGT duogc hoan lai S62-DN | x X X X
42 | S6 chi tiét thué GTGT dugc mién giam S63-DN | x X X X
Céc s0 chi tiét khac theo yéu cau quan 1y
cua doanh nghi¢p

3. Trach nhiém cua nguwoi giir va ghi so ke toan

S6 ké toan phai duoc quan 1y chit ché, phan cong rd rang trach nhiém ca nhan gii va
ghi s6. SO ké toan giao cho nhan vién nao thi nhan vién d6 phai chiu trach nhiém vé nhimng
diéu ghi trong s va viéc giir s6 trong sudt thoi gian dung so. Khi c6 sy thay d6i nhan vién
giilt va ghi 0, ké toan truong phai t6 chirc viéc ban giao trach nhiém quan 1y va ghi s6 ké
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toan giira nhan vién cii va nhan vién mdi. Bién ban ban giao phai dugc ké toan truong ky
xac nhan.
4. Ghi s6 ké toan bang tay hoic bz“lng mziy vi tinh

Pon vi ké toan duoc ghi s0 ké toan bang tay hodc ghi s6 ké toan bang may vi tinh.

Truong hop ghi sb bang tay phai theo mot trong cac hinh thire ké toan va mau sb ké
toan theo quy dinh. Pon vi dugec md thém céc s6 ké toan chi tiét theo yéu ciu quan 1y cua
don vi.

Truong hop ghi s6 ké toan bang may vi tinh thi doanh nghiép dwogc lya chon mua
hodc ty x4y dung hinh thirc ké toan trén may vi tinh cho phu hop. Hinh thirc ké toén trén
may vi tinh ap dyung tai doanh nghiép phai dam bao cac yéu cau sau:

- Co dur cac s ké toan tong hop va sO ké toan chi tiét can thlet de dap img yeu cau ké
toan theo quy dinh. Cac s6 ké toan téng hop phai c6 day du cac yéu td theo quy dinh cua
Ché d6 s6 ké toan.

- Thyc hién ding cac quy dinh vé mo s6, ghi s6, khoa sd va sira chira s6 ké toan theo
quy dinh cua Luat Ké toan, cac vin ban hudng din thi hanh Luat Ké toan va quy dinh tai
Ché d0 ké toan nay.

- Doanh nghiép phai cin cir vao céc tiéu chuan, diéu kién ctia phdn mém ké toan do
Bo Tai chinh quy dinh tai Thong tu s 103/2005/TT-BTC ngay 24/11/2005 dé lya chon
phan mém ké toan phul hop vdi yéu cau quan 1y va diéu kién ciia doanh nghiép.

5. Mé va ghi s6 ké toan
5.1. Mé s6

S6 ké toan phai mo vao dau ky ké toan nam. Pdi v6i doanh nghiép méi thanh lap, s6
ké toan phai md tr ngay thanh lap. Nguoi dai dién theo phap luat va ké toan truong cua
doanh nghiép c6 trach nhiém ky duyét cac sO ké toan. SO ké toan co thé dong thanh quyén
hoac dé to roi. Céac to s6 khi ding xong phai dong thanh quyén dé luu trit. Trudc khi dung

s6 ké toan phai hoan thién cac thu tuc sau:

- Déi v6i s0 ké toan dang quyén: Trang dau s6 phai ghi td tén doanh nghiép, tén 50,
ngay mé sd, nién do ké toan va ky ghi s, ho tén, chir ky cua nguoi gitr va ghi so, cua ké
toan truong va nguoi dai dién theo phap luat, ngay két thiic ghi s6 hoac ngay chuyén giao
cho nguoi khac. S6 ké toan phai danh so trang tir trang dau dén trang cudi, giita hai trang sd
phai dong dau giap lai cua don vi ke toan.

- D01 v6i s6 tO 10i: Dau mdi s6 to roi phai ghi rd tén doanh nghiép, sd thir ty cla ting
to 50, tén s, thang sir dung, ho tén nguoi gitr va ghi s0. Cac to roi trude khi dung phai dugc
giam ddc doanh nghiép hodc nguoi dugc uy quyén ky xac nhan, dong dau va ghi vao s
dang ky st dung sb to roi. Céac s6 to rdi phai duge sip xép theo thir ty cac tai khoan ké toan
va phai ddm bao sy an toan, dé tim.

5. 2. Ghi sé:

Viéc ghi s6 ké toan phai cin ctr vao ching tir ké toan da duoc kiém tra bao dam céc
quy dinh vé chimg tir ké toan. Moi sb liéu ghi trén s6 ké toan bt budc phai co chimg tir ké
toan hop phap, hop ly chimg minh.

Dbi voi nguoi ghi s6 thude cac don vi dich vu ké toan phai ky va ghi 16 S6 chung chi
hanh nghé, tén va dia chi Pon vi cung cp dich vu ké toan. Nguoi ghi sd ké toan 1a ca nhan
hanh nghé ghi rd S6 ching chi hanh nghé.

S6 ké toan phai ghi kip thoi, 1& rang, day di theo cac noi dung ctia s6. Thong tin, s6
lidu ghi vao sb ké toan phai chinh xac, trung thue, dung véi chimg tir ké toan.

Viéc ghi sd ke toan phai theo trinh tur thoi gian phat sinh cta nghiép vu kinh té, tai
chinh. Thong tin, sO lidu ghi trén sb ké toan cua ndm sau phai ké tiép thong tin, s6 lidu ghi
trén s6 ké toan ctia nam trude lién ké. SO ké toan phai ghi lién tuc tir khi md s6 dén khi khoa
s0.
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Thong tin, s6 liéu trén s6 ké toan phai dugc ghi bang but myc; khong ghi xen thém vao
phia trén hoac phia duoi; khong ghi chong 1én nhau; khong ghi cach dong; truong hop ghi
khong hét trang s6 phai gach chéo phan khong ghi; khi ghi hét trang phai cong so liéu tong
cong cua trang va chuyen s0 li€u tong cong sang trang ké t1ep

Don vi ké toan dugc ghi s6 ké toan bang tay hodc ghi s6 ké toan bang may vi tinh.
Truong hop ghi s6 ké toan bang may vi tinh thi phai thuc hién cac quy dinh vé so ké toan.
Sau khi khoa s6 ké toan trén may vi tinh phai in so ké toan ra gidy va dong thanh quyén
riéng cho ting ky ké toan nam.

5. 3. Khod sé: Cudi ky ké toan phai khoa sb ké toan trudc khi 1ap Bao céo tai chinh. Ngoai
ra phai khoa s6 ké toan trong cac trudng hop kiém ké hoidc cac truong hop khac theo quy
dinh cua phap luat.

6. Sira chira so ké toén

6. 1- Khi phat hién o ké todn ghi bang tay: c6 sai sot trong qua trinh ghi s6 ké toan thi
khong duoc tay xoa lam mat dau vét thong tin, s6 liéu ghi sai ma phai sira chita theo mot
trong céc phuong phap sau:

(1)- Phwong phap cdi chinh:

Phuong phéap nay dung dé dinh chinh nhiing sai sét bang cach gach mot duong thang
x04 bo chd ghi sai nhung vin dam bao nhin 16 ndi dung sai. Trén chd bi x04 bé ghi con sd
hozc chir ding bang muc thuong ¢ phia trén va phai c6 chir ky cua ké toan trudng hodc phu
trach ké toan bén canh chd sira. Phuong phap nay ap dung cho cac truong hop:

- Sai sot trong dién giai, khong lién quan dén quan hé ddi tng cia cac tai khoan;
- Sai s6t khong anh hudng dén sé tién tong cong.
(2)- Phwong phdp ghi sé am (con goi Phwong phdp ghi do):

Phuong phap nay dung dé diéu chinh nhirng sai sot bang cach: Ghi lai bang muc do
hodc ghi trong ngodc don but toan da ghi sai dé huy bt toan di ghi sai. Ghi lai but toan
dung bang muc thuong dé thay thé.

Phuong phap nay ap dung cho cac truong hop:

- Sai vé quan hé ddi ung gitta cac tai khoan do dinh khoan sai dd ghi s6 ké toan ma
khong thé sira lai bang phuong phép cai chinh;

- Phét hién ra sai sot sau khi dd ndp bao céo tai chinh cho co quan c6 thAm quyén

Trong truong hop nay duoc sira chita sai sot vao s6 ké toan nam phat hién ra sai sot
theo phuong phap phi héi td, hodc hdi té theo quy dinh cta chudn muc ké toan sb 29 “Thay
ddi chinh séch ké toan, udc tinh ké toan va céc sai sot”;

- Sai 6t trong d6 bt toan ¢ tai khoan di ghi s6 tién nhiéu lan hodc con sb ghi sai 16n
hon con s ghi ding.

Khi dung phuong phap ghi s6 am dé dinh chinh chd sai thi phai 1ap mot “Chimng tir ghi
s6 dinh chinh” do ké toan trudng (hodc phu trach ké toan) ky x4c nhan.

(3)- Phwong phdp ghi bé sung:

Phuong phap nay ap dung cho truong hop ghi ding vé quan hé d6i ing tai khoan
nhung s6 tién ghi so it hon sd tién trén ching tir hodc 1a bo sot khong cong du sd tién ghi
trén ching tir. Sira chita theo phuong phap nay phai 1ap “Chung tir ghi s6 bo sung" dé ghi
bd sung bang muc thuong sb tién chénh 1éch con thiéu so véi chimg tir.

Truong hop phat hién s6 ké toan co sai sét trude khi bao cdo tai chinh nim duoc nop
cho co quan nha nuée c¢6 thim quyén thi phai sira chita trén s6 ké toan ctia nim do.

Truong hop phat hién s6 ké toan c6 sai sot sau khi béo céo tai chinh nam da ndp cho
co quan nha nudc c6 thim quyén thi phai stra chita trén s6 ké toan cta nam di phat hién sai
sot va ghi chti vao dong cudi cia s6 ké toan nim c6 sai sot.

6. 2- Swa chita trong truong hop ghz' 56 ké todn bang may vi tinh

(1)Truong hop phat hién sai s6t trude khi bao cao tai chinh nam ndp cho co quan nha

nude ¢ thAm quyén thi phai sira chita truc tiép vao s6 ké toan ctua nim d6 trén may vi tinh;
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(2)Truong hop phat hién sai sot sau khi bao cao tai chinh nam da ndp cho co quan
Nha nuée c6 thim quyén thi phai stra chira truc tlep vao sb ké toan ctia nam da phat hién sai
sot trén may vi tinh va ghi chii vao dong cudi ciia s6 ké toan nim c6 sai sot;

(3)Céc trudng hop stra chita khi ghi s6 ké toan bang may vi tinh déu duoc thuc hién
theo “Phuong phéap ghi s6 4m” hoic “Phuong phap ghi bo sung”
7. Piéu chinh so6 ké toin

Truong hop doanh nghiép phai ap dung h01 t6 do thay ddi chinh sach ké toan va phai
diéu chinh hoi t6 do phat hién sai sot trong yeu trong cac nam trude theo quy dinh cua
chuan muc ké toan s 29 “Thay ddi chinh sach ké toan, uwéc tinh ké toan va céc sai sot” thi
ké toan phai diéu chinh s6 du dau nim trén sb ké toan tong hop va sb ké toan chi tiét cua cac
tai khoan co lién quan.
IV. HINH THUC KE TOAN

(1) Cong tac ké toan & don vi bao gid ciing xuét phat tir chimg tir gbe va két thic
bang hé théng bao cao ké toan dinh ky thong qua qua trinh ghi chép, theo doi tinh toan va
xtr 1y s liéu trong hé thong s6 ké toan can thiét. Viéc quy dinh phai m¢ nhing loai s6 ké
toan nao dé phan anh cac d6i tuong ke toan, két cu cua ting loai so, trinh tu, phuong phap
ghi s6 va mdi lién hé giita cac loai s6 nham dam bao vai trd, chirc ning va nhiém vu cia ké
todn dugc goi 1a hinh thirc ké toan.

Lich sir phat trién ctia khoa hoc ké toan tir truéc dén nay di trai qua cac hinh thuc ké
toan sau day:
- Hinh thirc nhat ky — s6 cai

Hinh thirc nhat ky chung
Hinh thtc ching tir ghi s0
Hinh thtrc nhat ky chung tur.
Hinh thuc ké toan trén méy vi tinh.
Trong mdi hinh thiic s6 ké toan c6 nhitng quy dinh cu thé vé sb luong, két cau, mau
s0, trinh tu, phuong phap ghi chép va mbi quan hé giira cac sb ké toan.

(2) Doanh nghiép phai can cit vao quy md, dic diém hoat dong san xuat, kinh doanh,
yéu cau quan 1y, trinh d6 nghiép vu cta can bo ké toan, diéu kién trang bi k¥ thuat tinh toan,
Iira chon mot hinh thirc ké toan phu hop.

1. Hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai
1. 1. Pdc trung co ban ciia hinh thirc ké todn Nhit ky - S6 Cdi

Pic trung co ban cta hinh thirc ké todn Nhat ky - S6 Cai: Cac nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh duoc két hop ghi chep theo trinh ty thoi gian va theo ndi dung kinh té (theo
tai khoan ké toan) trén cung mot quyén s6 ké toan tong hop duy nhit 13 s6 Nhat ky - S6 Cai.
Cin ctr dé ghi vao s6 Nhat ky - S6 Cai 1a cac chtng tir ké toan hodc Bang tong hop ching tir
ké toan cung loai.

Hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai gom c6 céc loai s6 ké toan sau:

- Nhat ky - S6 Cai;

- Céc SO, Thé ke toan chi tiét.

1. 2. Trinh tw ghi so ké todn theo hinh thirc ké todn Nhat ky - S6 Cdi (Btéu 50 02)

(1) Hang ngay, ké toan cin cr vao cac ching tir ké toan hodc Bang tong ‘hop chung tur
ké toan cung loai di duoc kiém tra va duoc dung lam can cur ghi so, trude hét xac dinh tai
khoan ghi No, tai khoan ghi Co dé ghi vao S6 Nhat ky — S6 Cai. S6 liéu cia mdi ching tur
(hoac Bang tong hop chimg tr ké toan cung loai) dugc ghi trén mot dong ¢ ca 2 phan Nhat
ky va phan S6 Cai. Bang tong hop chung tur ké toan duoc 1ap cho nhirng ching tir cung loai
(Phiéu thu, phleu chi, phiéu xuét, phiéu nhap,...) phat sinh nhiéu lan trong mot ngay hoic
dinh ky 1 dén 3 ngay.

Chung tur ké toan va Bang téng hop chung tur ké toan cung loai sau khi da ghi S6 Nhat
ky - S6 Cai, dugc dung dé ghi vao S6, Thé ké toan chi tiét ¢6 lién quan.
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(2) Cubi thang, sau khi da phan anh toan by ching tur ké toan phat sinh trong thang
vao So Nhat ky - S6 Cai va cac so, thé ké toan chi tiét, ké toan tién hanh cong so lidu cua
cot sb phat sinh & phan Nhat ky va cac cot No, cdt Co cua tung tai khoan & phan S6 Cai dé
ghi vao dong cong phat sinh cudi thang. Can ctr vao sd phat sinh cac thang trude va 5O phat
sinh thang nay tinh ra sO phat sinh luy ké tir dau quy dén cubi thang nay. Can cu vao so du
dau thang (dau quy) va sb phat sinh trong thang ké toan tinh ra s6 du cudi thang (cudi quy)

cua tung tai khoan trén Nhat ky - S6 Cai. ' )
TRINH TU GHI SO KE TOAN THEO HINH THUC KE TOAN NHAT KY - SO CAI

Chtng tir ké toan
¥
v
. So, thé ke
S0 quy Bang téng toan chi
H hop chimng tur tict
ke toan cung
loai
! XBér}llg
NHAT KY - SO CAI | Qoreeeermeeeneeeneesensnenend > ton_g ?’p
chi tiet

ﬁ |

BAO CAO TAI CHINH [

S liéu trén Nhat ky - S6 Cai va trén “Bang tong hop chi tiét” sau khi khoa s6 duoc
kiém tra, do1 chiéu néu khép, dung s€ dugc sir dung dé lap bao céo tai chinh.
Mau so va phwong phap ghi so:

PON Viieeerrnnennnnnn. Mau s6 S01- DN
Pia chi:............ (Ban hanh theo Théong twr 200/2014-BTCngay 22/12/2014)
SO NHAT KY SO CAI
ST | Ngay Chirng tur So S6 higu TK | ST TK... TK...
T | thang Dién giai phat dbi tmg TT
don | ghi sinh don
g | sob g
S6 | Ngay No | Cob No | C6 | No | Co
hiéu
A B C D E 1 F G H | 2 3 4 5

S du dAu nam

S6 phat sinh trong
thang

cong phat sinh trong
thang

S6 du cuoi thang

Cong Iuy ké to dau
quy

- S6nay c6... trang, danh so tir trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.... .
Ngay....thang....... .nam.... .
Ngudi ghi s6 K¢ toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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DoN Viieeeeeeeeeennnnn, M3Zu s6 SO7- DN
bia chi:............ (Ban hanh theo Thong tw 200/2014-BTCngay 22/12/2014)
SO QUI TIEN MAT
Loai quy: .......... .
Ngay Ngay S hiéu Dién giai S tién Ghi
thang ghi thang ching tur chu
sO chung tt | Thu | Chi Thu | Chi | Ton
A B C D 1 2 3 G
- SO ndy co... trang, danh so tir trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.... .
Ngay.... thang....... .nam.... .
Nguwoi ghi so K¢ toan truéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
DON Viieeerrrrennnnene. Miu s6 S07a- DN
bia chi............. (Ban hanh theo Thong tw 200/2014-BTCngay 22/12/2014)
SO KE TOAN CHI TIET QUI TIEN MAT
Tai khoan: ..........
Loai quy: .......... .
i Nam:................ i i
Ngdy | Ngay | S&hiéu Dién gidi TK | Sophat | S& [ Ghi
thang | thang | chung tr doi sinh ton cha
ghis6 | ching | Th | Chi ung | Nog | Co
tur u
A B C D o E F 1 2 3 G
SO ton dau ky
S6 phat sinh trong ky
Cong s6 phat sinh trong ky
S6 ton cuoi ky
- SO ndy co... trang, danh so tir trang 01 dén trang. ..
-  Ngay mo $O:.... .
Ngay....thang....... .nam.... .
Nguwoi ghi so K¢ toan trudng Giam doc

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)
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PON Viieeerrnnennnnen. Mau s6 S08- DN
bia chi............. (Ban hanh theo Thong tr 200/2014-BTCngay 22/12/2014)
SO KE TOAN TIEN GUT NGAN HANG
Noi mé TK giao dich:......ccceeeneen.n...
S6 hiéu TK tai noi giti: ................... .
Ngay Chtng tir Dién giai TK Sb tién Ghi
thang | S6 | Ngay d6i | Thu Chi Con | chu
ghiso | hiéu | thang g lai
A C D E F 1 2 3 G
Sb du dau ky
SO phat sinh trong ky
Cong s6 phat sinh trong ky
S6 du cudi ky
- SO0 nay co... trang, danh s tir trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.... .
Ngay.... thang....... .nam.... .
Ngudi ghi s6 Ké toan truwéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
PON Viieeerrnneennnenn. Mau s6 S10- DN
bia chi............. (Ban hanh theo Thong tw 200/2014-BTCngay 22/12/2014)
SO CHI TIET VAT LIEU (SAN PHAM, HANG HOA)
Nam .... ...
Tai khodn: ....ccceuvnennene. TENKNO cevvvininiinininininenn.
Tén, quy cach vat liéu (san pham, hang hoa): .........c..oveiireiiieeeiie e
Ponvitinh: ............
Chung tur TK | Bon Nhap Xuat Ton Ghi
S Ngay | Dién giai d6i | gid [Luong | Tién [Luong | Tién [Luong | Tién | chd
hiéu | thang ung
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8
S6 du dau
ky
Cong thang
- S6nay c6... trang, danh so tir trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.... .
Ngay....thdang....... .nam.... .
Nguai ghi sé Ké toan truong Giam déc

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)
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PON Viieeerrnnennnnen. Mau s6 S11- DN
bia chi............. (Ban hanh theo Thong tr 200/2014-BTCngay 22/12/2014)
BANG TONG HQP CHI TIET VAT LIEU(SAN PHAM, HANG HOA)
Tai khoan: ............
Thang.....nim ....... :
STT | Tén, qui cach, vat liéu, dung cu, S6 tién
san pham, hang hoé Ton dau Nhap Xuat trong | Ton cudi
ky trong ky ky ky
A B 1 2 3 4
Cong
- SO ndy co... trang, danh so tir trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.... .
Ngay....thdng....... .nam.... .
Nguwdi ghi s6 K¢ toan truwdng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
PoN Viieeeuerrnnnnnen. Méiu s6 S12- DN
bia chi............. (Ban hanh theo Thong tw 200/2014-BTCngay 22/12/2014)
THE KHO
Ngay lap thé..............
TO SO vevnnnnnnnnnnnnnnnnns
Tén, quy cach vat liéu (san pham, hang hoa): ............coooiiiiiiiiiiiiiiii
D oon VI NN Lo .
VI8 S0 e
S | Ngay Chtng tir Ngay | S6 lugng Ghi
T | thang Sb hiéu | Ngay | Dién giai nhiap  [Nhap | Xuat| Ton | chd
T thang Xuat
Al B C D E F 1] 2 3 | G
S6 du dau ky
Cong cudi ky

- S6nay c6... trang, danh so tir trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.... .

Ngay....thdang....... . nam.... .
Nguoi ghi s6 K¢ toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Donvii...coovennnnnnn. MAu s6 S21- DN
bia chi............. (Ban hanh theo Thong tr 200/2014-BTCngay 22/12/2014)
SO TAI SAN CO PINH
Nam:............ Loaitaisan: ....... .
S6 Ghi tang tai san cd dinh Khau hao TSCD Ghi giam TSCD
tht | Chimg tir Tén, | Nuéc [Nim S6 [ Ng gia | Khiu hao KHda | Chimgtir Ly
tur S6 Ngay | dic san dua hidu | TS Ti 1é | Muc | tinh dén | S§ [ Ngay | do
hiéu | thang | diém, | xuat vaosit | TS | CP (%) khiu | ghi  ghi | hiéu | thang | lam
ky dung Cb khéu hao | giam Tscd nam giam
hiéu hao TS
TSCPH Cch
A B C D E G H 1 2 3 4 [ K L
Cong

- SO ndy co... trang, danh so tir trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.... .

Ngay....thdang....... .nam.... .
Nguai ghi so Ke toan trwong Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén
PON Viieeerrnneennnenn. Mau s6 S22- DN
Dia Chi: ............ (Ban hanh theorThéng tw 200/2014-BTCngay 22/12/2014)
SO THEO DOI TAI SAN CO PINH VA CCDC THEO DON VI SU DUNG
NP:1 01 D .
Tén don vi (phong, ban hodc nguoi sir dung) ............
Ghi ting tai san va cong cu lao dong Ghi giam tai san va céng cu Ghi
lao dong cha
Chtng tir Tén, nhin hiéu, quy | Pon Sb Pon | S Chumg tir Ly | sb Sb
S6 [Ngay cach tai san ¢ dinh vi lugng gid | tién S6 | Ngay do | luong | tién
hiéu | than va cong cu lao dong tinh hiéu | théng
g nho nam
nam
A B C D 1 2 3 E G H 4 5 6
- SO nay co. .. trang, danh sO tir trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.....
Ngay.... thang....... .nam.... .
Nguwdi ghi so Ke toan trwéng Giam doc

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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PoN Viiueerrnnernnnenn. Mau s6 S23- DN
Pia chi:............ (Ban hanh theo Thong tuw 200/2014-BTCngay 22/12/2014)
THE TAI SAN CO PINH S6.............
Ngay....... thang............ nam ....... .lép the
Can cir vao Bién ban giao nhan TSCD s6 .... ngay....... .thang............ nam....... .
Tén, ky ma hiéu, qui cach (cAp hang) TSCD........................ S6 hiéu TSCP..........
Nudc san xudt (Xay dung)...........cccoeeeevueeeee.n. NAM SAN XUAt ............cccceeeiii, :
Bo phan quan Iy, st dung ... nam dua vao st dung ................
Cong suat (dién tich thiGt k). ..., .
DPinh chi sit dung TSCD ngay................... .thang...................... nam ............... .
Ly do dinh Chii... ...
S6 hiéu Nguyén gla TSCDH Gia tri hao mon TSCD
chung tr Ngay, thang, nim | Dién gidi | Nguyéngid | Nam | Gi4 tri haomon | Cong don
A B C 1 2 3 4
DUNG CU, PHU TUNG KEM THEO
STT | Tén, qui cach dung cu, phu tung Pon vi tinh So luong Gia tri
A B C 1 2
Ghi glam TSCD chimg tir s0...... ngay....... thang............... nam...............
Ly do GIAm....oooiiiiii

- S6 nay cb... trang, danh sb tir trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.... .

Ngay.... thang....... . nam.... .
Nguoi ghi sb K& toan truong Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
PoN Viieeeeeneneeeee, M4u s6 S31- DN
Dia Chl ............. (Ban hanh theo Thong tw 200/2014-BTCngay 22/12/2014)

SO CHI TIET THANH TOAN VOI NGUOI MUA (NGUOI BAN)
(Dung cho tai khoan:131, 331)

Tai khoan: .................. Doi tuong: ......... Loai tién: VND. . Hoat dong : ....... :
Nga | Chung tir Tai | Thoi S6 phat sinh S6 du
y S5 [ Nga | DIEN GIAI khoan | han
than | hiéu |y d6i | dugc | NO co NO | CO
g than tmg | chiét
ghi g khéu
50
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1. 86 du bK
2. S6 PS trong ky

Cong s6 phat sinh

S6 du cubi ky

- S6nay c6... trang, danh so tir trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.... .

Ngay.... thdang....... . nam.... .

Nguwoi ghi s6 K¢ toan truéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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PON Viieeerrnnennneen. Mau s6 S32- DN
bia chi:............ (Ban hanh theo Thong tw 200/2014-BTCngay 22/12/2014)

SO CHI TIET THANH TOANVOI NGUOI MUA (NGUOI BAN) BANG NGOAI TE
(Dung cho Tai khoan: 131, 331)

Taikhoan: ...................... Péi tuong: ......
Loaingoai t€: .................. Hoatddng: ...............oooeiinnt.
Chtg tir TK | Ty | Thoi S6 phat sinh S6 du
Ngay | S6 | Nga d6i | gia | han NO co NO co
thang | hié |y Dién giai | tng | héi |dugc [Ng Duyra|Ng |[Quy |Ng [Quy [Ng [ Quy
ghi |u |than dod | chiét [t¢ | VNP | tg ra | té ra | té ra
sd g i khiu VND VND VND
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
1. SDDK
2. SPS
DPDKSPSP
SDCK

- SO ndy co... trang, danh so tir trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.... .
Ngay.... thang....... .nam.... .

Nguwoi ghi so K¢ toan truéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
PON Viieeerrnnennnenn. Mau s6 S33- DN
Pia chi:............ (Ban hanh theo Thong tw 200/2014-BTCngay 22/12/2014)

SO THEO DOI THANH TOAN BANG NGOAI TE
(Dung cho cég Tai khoan: 136, 138, 141, 244, 334, 336, 338, 344)

Tai khoan: ............... bai tuong: ...... Loaingoai té: ............ Hoatdong ............. .
Ngay | Chung tir TK|Ty S6 phat sinh S6 du
thang 5 doéi | gia
ohi "G5 igay |Diengiai | ung NO co NG co
S0 | hi¢ pang Ngté | Quy |[Ng |Quy [Ng |Quy |Ng |Quy
u ra té ra té ra té ra
VND VND VND VND
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
1. SDDK
2. SPS
PDKSPSP
SDCK

- S6nay c6... trang, danh so tir trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.... .
Ngay....thdang....... . nam.... .
Nguoi ghi s6 K¢ toan truéng Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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PON Viieeerrnnennnnen. Mau s6 S34- DN
bia chi............. (Ban hanh theo Thong tur 200/2014-BTCngay 22/12/2014)
SO CHI TIET TIEN VAY
(Dung cho céc tai khoan: 311, 315, 341)
Tai khéan: ............ Dbi tugng vay: ...... Khé uéc vay: ...... S6 ...... ngay .........
(Til¢lai vay ......
Ngay Chtg tir TK d6i | Ngay dén Sb tién
thang | So hiéu | Ngay DIEN GIAI ing han thanh NO co
ghi 56 thang toan
1 2 3 4 5 6 7 8
1. SO du dau ky
2. S phat sinh trong ky
Cong so phat sinh
3. S6 du cudi ky
- SO nay c6... trang, danh so tir trang 01 dén trang...
- Ngay mo so:.... .
Ngay.... thang....... .nam.... .
Ngwoi ghi so K¢ toan truéng Giam doc

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

PoN Viieeeeeeeeennnnn, MAu s6 S35- DN
Dia Chi .. (Ban hanh theo Thong tur 200/2014-BTCngay 22/12/2014)
’ SO CHI TIET BAN HANG
Tén tai san (hang hoa, dich vu, bat dong san dau tu) ...................
Nam: .................. Quyeén so: .............
Chung tur Doanh thu Cac khoan tinh
Ngay i 9 Tai trir
thahr!g S8 [ Ngay DIEN GIAI kl’(li()A’H: ’ s
9N 1 hicu | thang N9 g6 | Pon | Thanh | Thué
50 e luong gia tién
1 3 4 5 6 7 8 9 10
Cong phat sinh
Doanh thu thuan
Gia von hang ban
Loi nhuén gop
- SO nay co. .. trang, danh sO tir trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.... .
Ngay....thang....... .nam.... .
Ngwai ghi so Ke toan trwéng Giam doc

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)
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PON Viiueerrnnernnnene. Mau s6 S36- DN

bia chi............. (Ban hanh theo Thong tr 200/2014-BTCngay 22/12/2014)
SO CHI PHi SAN XUAT KINH DOANH

(Dung cho cac TK 621, 622, 623, 627, 154, 631, 632, 641, 642, 242, 335)

STai Khoan ...

-Tén phan XUONE ..o

-Tén san phém, diICh VUL ..

Ng | Ching tu TK Ghing TK ...
ay |S6 |Ng | Dién giai d6i | Tong Chiara
tha | hie | ay ing | s6
ng |u tha tien
ghi ng
SO
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
- S6 du dau ky
Cong phat sinh
Ghi C6 TK...
S& du cudi ky
- SO ndy co... trang, danh so tir trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.....
Ngay....thdang....... .nam.... .
Nguwoi ghi so K¢ toan truéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
PonN Viieeeeerrnnnnnnn., Mau s6 S37- DN
Pia chi:............ (Ban hanh theo Thong tw 200/2014-BTCngay 22/12/2014)
THE TiNH GIA THANH SAN PHAM, DICH VU
Ponwvi ... Thang ... nam...
Tén san phém, dichvu ...
Tong Chia ra theo khodn muc
CHI TIEU 5O Nguyén
tién ligu wvat
liéu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1. Chi phi SXKD d¢ dang dau ky

2. Chi phi SXKD phat sinh trong ky

3. Gia thanh san pham, dich vu trong ky
4. Chi phi SXKD dé dang cudi ky

- S6nay c6... trang, danh so tir trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.... .
Ngay....thang....... .nam.... .
Nguoi ghi s6 K¢ toan trudng Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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MaZu s6 S38- DN
(Ban hanh theo Thong tr 200/2014-BTCngay 22/12/2014)
SO CHI TIET CAC TAI KHOAN
(Dung cho cac Tai khoan: 136, 138, 141, 157, 161, 171, 221, 222, 242, 244, 333, 334,
335, 336, 338, 344, 352, 353, 356, 411,421, 441, 461, 466, ...)

Tai khoan: .................. Déi tuong:.... . Loai tién: VND..... Hoatdong .............
Ngay | Chung tir ] 7 TKdbi | S6 phat sinh | Sb du
thang | S6 Ngay | DIEN GIAI tmg |NQ |CO |[NO [cO
ghisd6 | hiéu | thang
1 2 3 4 5 6 7 8 9

1. Sb du dau ky

2. Sb PS trong ky

Cong sb phat sinh

3. S6 du cudi ky

- SO nay co... trang, danh so tir trang 01 dén trang. ..

- Ngay mo so..... .

Nguwoi ghi so
(Ky, ho tén)

K¢ toan truéng

(K, ho tén)

Ngay....thdang....... .nam.... .

Giam doc
(Ky, ho tén)

MAu s6 S41a-DN
(Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctua B¢ Tai chinh)

SO KE TOAN CHI TIET THEO DOI
CAC KHOAN PAU TU VAO CONG TY LIEN DOANH

Nam tai chinh

Chung tir Gia tri Céc khoan dugc diéu chinh ting (giam) gia tri ghi s cia
khoan déu tur
ghisd | Khoandiéu | Khoandiéu | Khoan diéu Phan diéu chinh Gia trj
khoan chinh twong chinh do chinh do téng (giam) khoan ghi sb
Sé Ngay, | Dién giai daute | Ung véiphan béo céo nhadautr | dau tu theo thay doi khoan
higu | théng vao s& hitu cua tai chinh vacongty | ciia von chu so hitu ddu tu
’ cong ty nha dau tu cuanha dau | lién doanh cua cong ty vao cong
lién trong loi tu va cong khong ap lién doanh nhung ty lién
doanh | nhuén hoac 16 ty lién dung thong khong dugc phan
déu ky cua cong ty doanh dugc nhét anh vao Bao cdo két dognh‘
lién doanh 1ap khac chinhsach | qua kinh doanh cia | CUOikY
trong ky ngay ké toan cong ty lién doanh
A B C 1 2 3 4 5 6
Cong ty
Lién
doanh A
Cong ty
Lién
doanh B
- S0 nay cé... trang, danh so tir trang 01 dén trang...
- Ngay mo so:.... .
Ngay....thang....... .nam.... .
Nguwai ghi so Keé toan trwéng Giam doc

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)
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Pon Vit Mau s6 S41b-DN
Piachit...ooveiiiniiiniinnnnn (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia B¢ Tai chinh)

SO KE TOAN CHI TIET THEO DOI

CAC KHOAN DAU TU VAO CONG TY LIEN KET
Nam tai chinh..............

Ching tir Gi4 tri Céc khoan dugc diéu chinh ting (giam) gia tri ghi s6 ciia
khoan dau tu
ghisé | Khoan diéu Khoan Khoan diéu | Phén diéu chinh | Gia tri
khoan chinh trong | diéu chinh chinh do tang (giam) khoan | ghi s
Sé Nga | Dién giai daute | ung véiphan do béo nha dau tu dau tu theo thay | khoan
hicu v, vVao s¢ hitu cia cao tai va cong ty doi cua von chu dau tu
’ than cbng ty nha dau tu chinh cua lién ket so hitu cua cong Va0
lién ket trongloi | nhadau tu khong ap ty lién két nhung con
g diuky | nhuinhoic1s | vacongty | dungthéng | Khong duocphan | °T 9
clia cong ty lién két nhat anh vao Bao cao y :en
lién ket trong | duwoc lap chinh sach két qua kinh kef.
ky khac ngay keé toan doanh cua cong ty | CcUOl
lién két ky
A B C 1 2 3 4 5
Cong ty
Lién két A
Cong ty
Lién két B
- SO nay co... trang, danh so tur trang 01 dén trang...
- Ngay mo so:.... .
Ngay....thang....... .nam.... .
Ngwoi ghi so Ke toan truéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén)
Donvi:................ Mau so S42a- DN
Pia chi:............ (Ban hanh theo Thong tw 200/2014- BTCngay 22/12/2014)

SO THEO DOI PHAN BO CAC KHOAN CHENH LECH PHAT SINH KHI MUA

KHOAN PAU TU VAO CONG TY LIEN DOANH

S Tong | Thoi gian
T Noi dung phan bd sd khiduhao | Na | Na | Na
T chénh | (phanbd) | m | m | m
1¢ch
A B 1 2 3 4 5
1 Cong ty lién doanh A
- Chénh I€ch gitra gia tri hop 1y va gia tri ghi sO ctia TSCD
- Loi thé thu’O’ng mai (101 thé thuong mai 4m)
Cong s6 phin bd hang nim
2 Cong ty lién doanh B

- Chénh I€ch gitra gia tri hop 1y va gia tri ghi sO ciia TSCD
- Loi the thuong mai (lgi thé thuong mai &m)

Cong s6 phin bd hang nim

- S6nay c6... trang, danh so tir trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.... .

Ngay....thang....... .nam.... .
Nguwai ghi so Keé toan trwéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

MAiu s6 S42b-DN
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5 1171 1R EO (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Pia chiteuevenreneenennnnnn., Ngay 22/12/2014 cta B9 Tai chinh)

SO THEO DOI PHAN BO CAC KHOAN CHENH LECH
PHAT SINH KHI MUA KHOAN PAU TU VAO CONG TY LIEN KET

Tong sd Thoigian | Nam | Na | Nam

STT Noi dung phan b chénh léch |  khau hao . m
(phan bo) ...
A B 1 2 3 4 5 6

1 | Congty lién ket A
- Chénh léch gitra gia tri hop ly va gia tri ghi so cua TSCD
- Loi thé thuong mai

Céng s6 phdn bé hang nam

2 | Cong ty lién két B i
- Chénh Iéch gitra gia tri hop 1y va gia tri ghi s6 ciia TSCD
- Loi the thuong mai

Céng s6 phdn bé hang nam

3 | Cong ty lién két C i
- Chénh léch gitra gid tri hop 1y va gia tri ghi s6 cua TSCD
- Loi thé thuwong mai

Céng s6 phdn bé hang nam

- S6 nay c6 ... trang, danh sb tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mo so: ...

PoN Viieeeurrrnnnannn. Mau s6 S43- DN
Pia chi:............ ~(Ban hanh theo Thong tu 200/2014-BTCngay 22/12/2014)
SO CHI TIET PHAT HANH CO PHIEU
Nam.............
Ponvitinh: .......... .
Ding ky phét hanh Phat hanh thyc té S ¢b phiéu da
dang ky phat
hanh nhung
chua ban
Gidy phép | Loai SO | Ménh | Chingtr | Loai S0 | Giatri | Gia | Thanh S6 | Ménh
phét hanh co luong gia co luong | theo tri tién lugng gia
S6 | Ngay | phicu S6 | Ngay | phieu ménh | thyce
gia te
phat
hanh
A B C 1 2 D E G 3 4 5 6 7 8
Cong
- SO nay co... trang, danh so tur trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.... .
Ngay....thdang....... . nam.... .

Nguoi ghi s6 K¢ toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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PON Viieeerrnnennnnen. Mau s6 S44- DN
bia chi............. (Ban hanh theo Thong tu 200/2014-BTCngay 22/12/2014)
SO CHI TIET CO PHIEU QUY
Nam:.......
L0ai CO Phiéu:...cuueereenernnnnene. \V/F T
Pon vi tinh:............. :
Chung tir Tai Gia S6 phat sinh S6 du
Ng . _ N ] khoan | thuc _
ay | S0 | Nga | DIENGIAI | déi té Tang Giam
tha y tmg | Mua, "S5 [ Gia | Gia | S6 | Gia | Gia | S5 | Gia | Gia
ng @ jgon | tri | mua |lwon | ti | mua | luon | tri | mua
gt}' phat g |theo | thyc | g | theo | thyc | g theo | thyc
50 hanh MG | t MG | t MG |t
A |B |C |D E 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Cong

- SO ndy co... trang, danh so tir trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.... .

Ngay....thdang....... .nam.... .
Nguwai ghi so Ke toan trwéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
DoN Viieeeeeeeeeennnnn, M3iu s6 S45- DN
Dia Chi e (Ban hanh theo Thong tw 200/2014-BTCngay 22/12/2014)

SO CHI TIET PAU TU CHUNG KHOAN
(Dung cho cac tai khoan: 121, 228)

Tal KhOAn: ... .
Loai chimg khoan: ........................... Don viphathanh: ...................o..
Ménh gid: ............... Laisut: ............ Thoi han thanh todn: ......................

Ngay Chung tur Tai SO PHAT SINH SO DU
thang | S6 [Ngay DIEN GIAI khoan Mua vao Xuét ra S6 | Thanh
ghi | hiéu [thang déi S5 | Thanh | S&6 | Thanh | luong | tién

50 tmg | lugng | tién [lugng | tién
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

86 du dau ky
So PS trong ky

Cong s0 phat sinh
S6 du cudi ky

SO nay co. .. trang, danh s6 tir trang 01 dén trang. ..
Ngay mo so:.... .

Ngay....thang....... .nam.... .
Nguwai ghi so Keé toan trwéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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PON Viieeerrnnennnnen. Mau s6 S51- DN
bia chii............ (Ban hanh theo Thong tr 200/2014-BTCngay 22/12/2014)
SO THEO DOI CHI TIET NGUON VON CHU SO HU'U (TK 411)
Nam:.......
Ngay | Ching tir Tai S& phat sinh S du
hang . _ kho - —
ghi So | Nga DIEN GIAI an No (giam) C6 (tang)
s0 y 461 \/gn [ Thang | Vén | Vén | Thang | Vén | Vén | Thang | Vén
ung duvon | khac duvén | khac du vén | kha
c
A B C D E 2 3 4 5 6 7 8 9 10
86 du dau ky
S6 PS trong
ky
Cong sb PS
S6 du CK
- SO ndy co... trang, danh so tir trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.... .
Ngay....thdang....... . nam.... .
Nguwai ghi so Ke toan trwéng Giam doc
(K, ho tén) (K5, ho tén) (K3, ho tén)
PonVii...ooovueiennnn. Mau so S52- DN
Pia chi:............ (Ban hanh theo Thong tu 200/2014-BTCngay 22/12/2014)
SO CHI PHI PAU TU XAY DUNG
Tai khoan 241: Xay dung co ban dé dang
Dy éan:............ Cong trinh (HMCT):...ooooiiiiiini
Khoi cong .... ngay...thang...nam.... ..
Hoan thanh.... ngay...thang...nam.... .
Tongdutodn:......................o......
Chiing tur Tai | Ton No6i dung chi phi Ghi
Ngay . kho | gso cha
thang | SO | Ng DIEN GIAI an | phat
ghi ay dbi | sinh | Xay Thiét bi Khac
s ung lap . ]
tong | TBcan | TB khéng | CC
50 lap can lip DC
S§ du dau ky
S phat sinh trong ky
Cong so phat sinh
S6 du cudi ky
Cong luy k& phat sinh
quy
Cong luy ké phat sinh
nam

Cong luy ké phat sinh
tir khadi cong

- SO ndy co... trang, danh sb tir trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.... .

Ngay....thang....... .nam.... .

Nguwoi ghi s6 K¢ toan truéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Giam doc
(Ky, ho tén)
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PON Viieerrreernnnnn, MAu s6 S61- DN
bia chi............. (Ban hanh theo Thong tr 200/2014-BTCngay 22/12/2014)
SO THEO DOI THUE GIA TRI GIA TANG
Ndam:.... . i
o S thué S thué
Chimg ti GTGT GTGT
L . ) Dién giai x ~ ax
sé hiéu | ngay thang duoc da da da
nop nop

1. S6 du dau ky

Cong sb phat sinh
3. S6 du cudi ky

2. Sb phat sinh trong ky

- SO ndy co... trang, danh so tir trang 01 dén trang. ..
Ngay mé so:.... .

Nguoi ghi s6

(Ky, ho tén)

K¢ toan truéng
(Ky, ho tén)

Ngay.... thang....... .nam.... .

Giam doc
(Ky, ho tén)

PON Viieeerrnnennnenn. Mau s6 S62- DN
Pia chi:............ (Ban hanh theo Thong tw 200/2014-BTCngay 22/12/2014)
SO CHI TIET THUE GTGT PUQC HOAN LAI
Name:...
Chung tur N o o
£o1in ngay Dién giai S6 thué GTGT | So thué GTGT da hoan
s0 hiéu f ) . )
thang duoc hoan lai lai
1 2 3 4 5
1. SO du dau ky X
2. SO phat sinh
trong ky
Cong s6 phat sinh
3. S6 du cudi ky X
- SO ndy co... trang, danh sb tir trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.... .
Ngay....thang....... .nam.... .
Nguwai ghi so Keé toan trwéng Giam doc

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)
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PON Viieeerrnnennnnen. Mau s6 S63- DN
bia chi............. (Ban hanh theo Thong tr 200/2014-BTCngay 22/12/2014))

SO CHI TIET THUE GTGT PUQC MIEN GIAM

Name:...
Chung tir S6 thué GTGT |
£ 1o ngay Dién giai dugc mién | S6 thué GTGT
sO hiéu ) 2 % e,
thang giam da mién giam
1 2 3 4 5
1. S6 du dau ky X

2. S6 phat sinh trong ky

Cong s6 phat sinh
3. S6 du cudi ky X

- SO nay co... trang, danh so tir trang 01 dén trang. ..

- Ngay mo so:.... .
Ngay....thdang....... .nam.... .
Nguwoi ghi so K¢ toan truéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
PoN Viieeeurrrnnnannn. Mau s6 S06- DN
Pia chi:............ (Ban hanh theo Thong tw 200/2014-BTCngay 22/12/2014)
BANG CAN DPOI SO PHAT SINH
Théng.... Nam.... .
S6 hiéu TK | Tén TK ké toan | S6 du dau thang |  S6 phat sinh S6 du cudi
trong thang thang
No Co No Cé No Cé
A B 1 2 3 4 5 6
TONG CONG
- SO ndy co... trang, danh s tir trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.... .
Ngay....thang....... . nam.... .
Nguai ghi sb Ké toan truong Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

e Phuong phap ghi sd ké toan
1. Nhat ky sé cai:
S6 ké toan tong hop cta hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Céi chi c6 mot quyén so duy
nhat 13 s6 Nhat ky - S6 Cai (Mau s6 S01-DN)
a) Noi dung:
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- Nhat ky - S6 Cai 1a s6 ké toan tong hop duy nhat dung dé phan anh tat ca cac nghiép
vu kinh té phat sinh theo trinh tu thoi gian va hé thong ho4 theo ndi dung kinh té (Theo tai
khoan ké toan).

S6 lidu ghi trén Nhat ky - S6 Cai dung dé lap Bao céo tai chinh.

b) Két cau va phuong phap ghi s0:

+ Két cau:

Nhat ky - S6 Cai 1a s6 ké toan tong hop gém 2 phan: Phan Nhat ky va phan S6 Cai.

Phan Nhat ky: gdm céac cot: Cot "Ngay, thang ghi sd", cot "S6 hiéu”, cot "Ngay,
thang” cua chumg tur, cot “Dién giai" noi dung nghiép vu va cot "SH tién phat sinh". Phan
Nhat ky dung dé phan anh cac nghiép vu kinh t& phat sinh theo trinh ty thoi gian.

Phan S6 Cai: Co nhleu cot, mdi tai khoan ghi 2 cot: cot No, cot Co. S6 lrong cot nhiéu
hay it phu thudc vao sé luong cac tai khoan sir dung & don vi ké toan. Phan Sb Cai dung dé
phan anh cac nghiép vu kinh té phat sinh theo noi dung kinh té (Theo tai khoan ké toan).

Phuong phép ghi so:

Ghi chép hang ngay:

Hang ngay, mdi khi nhan duogc chimg tir ké toan, nguoi gitt Nhat ky - So Cai phai
kiém tra tinh chat phap 1y cta chtng tir. Cin ¢t vao ndi dung nghiép vu ghi trén ching tur dé
xac dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi Co. Déi v6i cac ching tir ké toan cing loai, ké toan
1ap “Bang tong hop ching tir ké toan cung loai”. Sau d6 ghi cic nodi dung can thiét cia
chtng tir ké toan hodc “Bang tong hop chung tur ké toan cung loai” vao Nhat ky - S6 Cai.

Mdi chimg tir ké toan hodc “Béang tong hop ching tir ké toan cung loai” duoc ghi vao
Nhat ky - S6 Cai trén mot dong, dong thoi ca ¢ 2 phan: Phan Nhat ky va phan S6 Cai. Trudc
hét ghi vao phan Nhat ky & cac cot: Cot "Ngay, thang ghi so" , oot "S6 hiéu" va cot "Ngay,
thang” cua ching tir, cot "Dién giai" noi ~dung nghiép vu kinh te phat sinh va can cir vao so
tién ghi trén ching tur dé ghi vao cot “sb tién phat sinh”. Sau d6 ghi sb tién cua nghiép vu
kinh té phat sinh vao cot ghi No, cot ghi C6 cua céc tai khoan lién quan trong phan So Cai,
cu thé:

Cot F, G: Ghi sd hiéu tai khoan dbi img ctia nghiép vu kinh té;

Cot H: Ghi s6 tht ty dong ciia nghiép vu trong Nhat ky - S6 Cai;

Ttr ¢t 2 tro di: Ghi s tién phat sinh ctia mdi tai khoan theo quan hé ddi ung da duogc dinh
khoan ¢ cac cot F,G.

Cudi thang phai cong s tién “phat sinh ¢ phan nhat ky va sb phat sinh ng, sé phat sinh
c6, tinh ra s6 du va cong luy ké sd phat sinh tir du quy cta ting tai khoan dé 1am cin ct lap
Béo cao tai chinh.

SO QUY TIEN MAT (M4u s6 S07- DN)
1. Muc dich: So nay dung cho thi quy (hodc dung cho ké toan tién mat) dé phan anh tinh
hinh thu, chi ton quy tién mat bang tién Viét Nam cua don vi.
2. Can ctr va phwong phap ghi so

S6 nay mo cho thu quy: Mbi quy dung mot s6 hay mot sb trang sb. So nay cing dung
cho ké toan chi tlet quy tién mit va tén 80 sua lai la “So ké toan chi tiét quy tién mat”.
Tuong tmg véi 1 s6 cia thu quy thi c6 1 sO cua ké toan cing ghi song song.

- Can ctr dé ghi s6 quy tién mit 1 cac Phiéu thu, Phiéu chi di duoc thuc hién nhép,
Xuat quy.

- Cot A: Ghi ngay thang ghi so.

- Cot B: Ghi ngay thang cua Phiéu thu, Phiéu chi.

- Cot C, D: Ghi s6 hiéu ctia Phiéu thu, s hi¢u Phiéu chi lién tuc tir nho dén 16n.

- Cot E: Ghi ndi dung nghiép vu kinh t€ ctia Phiéu thu, Phiu chi.

-Cot 1: Sb tlen nhap quy.

- Cot 2: S6 tién Xuat quy.

- Cot 3: SO du tdn quy cubi ngay. SO ton quy cudi ngdy phai khép dung véi sd tién
mat trong két.
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Dinh ky ké toan kiém tra, dbi chiéu giita “S6 ké toan chi tiét qui tién mat” véi “So
quy tién mat”, ky xac nhan vao cot G.

* Chu y: Pé theo ddi quy tién mit, ké toan quy tién mat phai mé “So ké toan chi tiét
quy tién mat” (Mau s6 S07a-DN). S6 nay c6 thém cot F “Tai khoan ddi ing” dé phan anh sé
hiéu Tai khoan dbi tmg véi tirng nghiép vu ghi No, tirng nghiép vu ghi C6 cua Tai khoan
111 “Tién mat”.

SO TIEN GUT NGAN HANG (M4u s6 S08- DN)
1. Muc dich: S6 nay dung cho ké toan theo ddi chi tiét tién Viét Nam cua doanh nghiép giri
tai Ngan hang. Mbi ngan hang c6 mé tai khoan tién guri thi duoc theo ddi riéng trén mot
quyén s0, phai ghi rd noi mé tai khoan va s hiéu tai khoan giao dich.
2. Can cur va phuong phap ghi so

Cin cr dé ghi vao so la gidy bao No, bao C6 hodc s6 phu cia ngan hang.

Pau ky: Ghi sé du tién giri ky trude vao cot 8.

Hang ngay:

Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cta ching tir (gidy bao No, bao C6) dung dé ghi

Cot D: Ghi tom tat ndi dung ctia chimg ti.

Cot E: Ghi so hiéu tai khoan d6i tng.

Cot 1, 2: Ghi sb tién giri vao hodc rit ra khoi tai khoan tién gii.

Cot 3: Ghi s0 tién hién con gui tai Ngan hang.

Cuéi thdng:

Cong s6 tién da guri vao, hodc da rat ra trén co s& do tinh s6 tién con guri tai Ngan
hang chuyén sang thang sau. S6 du trén s tién gtri dugc ddi chiéu véi s du tai Ngan hang
noi mo tai khoan.

SO CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA (M4u s6 S10-DN)

1. Muc dich: Dung dé theo ddi chi tiét tinh hinh nhap, xuét va ton kho ca vé s6 luong va gia
tri cua tirng thr nguyén liéu, vat liéu, dung cu, san phém hang hoa ¢ tung kho lam can ct
d6i chiéu véi viéc ghi chép ciia thu kho.

2. Can cir va phuong phap ghi )

S6 nay duoc mo theo tirng tai khoan (Nguyén li¢u, vat liéu; Cong cu, dung cu; Thanh
phém; Hang hoa: 152, 153, 155, 156) theo tung kho va theo tung thir vat liéu, dung cu,
thanh pham, hang hoa.

Cot A, B: Ghi s hiéu, ngay, thang cua chung tir nhap, xuét kho vat liéu, dung cu,
thanh pham, hang hoa.

- Cot C: Ghi dién giai ndi dung cuia chtng tir ding dé ghi s6.

- Cot D: Ghi s6 hiéu tai khoan ddi tng.

- Cot 1: Ghi don gi4 (gi4 v6n) cia 1 don vi vat liéu, dung cu, hang hoa nhap, xut kho.

- Cot 2: Ghi s6 lugng vat lidu, dung cu, san pham, hang hoa nhap kho.

- Cot 3: Can cu vao hoa don, phiéu nhap kho ghi gia tri (sé tién) vat liéu, dung cu, san
pham, hang hoa nhap kho (Cot 3 = cot 1 x cot 2).

- Cot 4: Ghi s lugng san phrflm, dung cy, vat liéu, hang hoa xuat kho.

- Cot 5: Ghi gié tri vat liéu, dung cy, san phélm, xuét kho (Cot5=cot1xCot4).

- Cot 6: Ghi s luong vat li€u, dung cu, san phém, hang hoa tdn kho.

- Cot 7: Ghi gia tri vat li¢u, dung cu, san phém, tdn kho (Cot 7=1cot 1 x cot 6).

BANG TONG HQP CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA
(Miu s6 S11- DN)
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1. Muc dich: Dung dé tong hop phan gia tri tir cac trang 50, thé chi tiét nguyén liéu, vat lidu,
cong cu, dung cu, san pham, hang hod, nham ddi chiéu véi s6 liéu Tai khoan 152, 153, 155,
156, 158 trén S6 Cai hodc Nhat ky - S6 Cai.
2. Ciin cir va phwong phap ghi s6

Moi tai khoan vat liéu, dung cu, san pham, hang hoa duoc lap mot bang riéng. Bang
nay duoc 1ap vao cudi thang, cin ctr vao sd liéu dong cong trén s6 chi tiét vat liéu, dung cu,

san pham, hang hoa dé lap.

- Cot A: Ghi s6 thu tu vat liéu, dung cuy, san phém, hang hoa.

- Cot B: Ghi tén, qui cach vat li¢u, dung cuy, san phém, hang hoa theo S6 chi tiét vat
liéu, dung cu, san phém, hang hoa (Mbi thtr ghi 1 dong).

- Cot 1: Ghi gia trj ton dau ky (S6 liéu dong ton dau ky & cot 7 trén SO vat liéu, dung
cy, san pham, hang hod ).

- Cot 2: Ghi gia tri nhap trong ky (Sé liéu dong cong cdt 3 trén S6 chi tiét vat lieu,
dung cu, san pham, hang hoa ).

- Cot 3: Gia tri xuat trong ky (Léy s6 liéu dong cong cdt 5 trén S6 chi tiét vat liéu,
dung cu, san pham, hang hoa ).

- Cot 4: Gia tri ton cudi ky (Lay s liéu ton cudi ky & cot 7 trén So chi tiét vat lidu, dung

cu, san pham, hang hod ).

Sau khi ghi xong tién hanh cong Bang tong hop. S6 liéu trén dong tong cong duoc
d6i chiéu véi s6 lidu trén Nhat ky - S6 Cai hodc trén S6 Cai cua cac Tai khoan 152, 153,
155, 156 va 158.

+ 86 licu cot 1: Puge ddi chiéu sé du dau ky.

+ S6 lidu cot 2: Puoc ddi chiéu véi sd phat sinh No.

+ S liéu cot 3: Dbi chiéu vai sé phat sinh C6.

+ S liéu cot 4: Dbi chiéu vai sé du cubi ky.

THE KHO (SO KHO) (Mdu sé S12-DN)

1. Muc dich: Theo doi $6 lugng nhap, xuat, ton, kho tung thr nguyén li¢u, vat liéu, cong cu,
dung cuy, san phém, hang hoa ¢ tung kho. Lam can cur xac dinh s6 luong ton kho du trir vat
lidu, dung cu, san pham, hang hoa Va xéc dinh trach nhiém vat chét cua thii kho

2. Can cur va phuong phap ghi )

Thé kho 1a s6 to roi. Neu dong thanh quyén thi goi 13 “S6 kho”. Thé to roi sau khi
dung xong phai dong thanh quyén. “S6 kho” hoic “thé kho” sau khi dong thanh quyén phai
c6 chir ky cua giam déc.

M&i thé kho dung cho mot thtr vat liéu, dung cy, san phﬁm, hang hoa cung nhan hiéu,
quy cach & cung mot kho. Phong ké toan lap thé va ghi cac chi tiéu: tén, nhin hiéu, quy
cach, don vi tinh, ma s vt lidu, dung cu, san pham, hang hoa sau d6 giao cho thii kho dé
ghi chép hang ngay. Hang ngay thii kho can ctr vao Phiéu nhap kho, Phiéu xuét kho ghi vao
céc cOt twong tng trong thé kho. Mdi chimg tir ghi 1 dong, cudi ngdy tinh sé t6n kho.

- Cot A: Ghi s0 tht ty;

- Cot B: Ghi ngay thang ctia Phiéu nhap kho, Phiéu xuat kho;

- Cot C, D: Ghi s6 hiéu ctia Phiéu nhap kho hodc Phiéu xuat kho;

- Cot E: Ghi ndi dung ctia nghiép vu kinh té phat sinh;

- Cot F: Ghi ngay nhap, xuét kho;

- Cot 1: Ghi sb lwong nhap kho;

- Cot 2: Ghi s luong xuat kho;

- Cot 3: Ghi s luong tdn kho sau mdi 1an nhap, xuat hodc cudi mdi ngay.

Theo dinh ky, nhan vién ké toan vat tu xudng kho nhan ching tir va kiém tra viéc ghi
chép Thé kho ctia Thu kho, sau d6 ky xac nhan vao Thé kho (Cot G).

Sau mdi 1an kiém ké phai tién hanh diéu chinh s6 liéu trén Thé kho cho phu hop véi
s liéu thyc té kiém ké theo ché do quy dinh.



106

SO TAI SAN CO PINH (MAu sé S21-DN)
1. Muc dich: S6 tai san ¢ dinh dung dé dang ky, theo ddi va quan 1y chit ché tai san trong
don vi tir khi mua sdm, dua vao sur dung dén khi ghi giam tai san ¢ dinh.
2. Can cur va phwong phap ghl )

MGi mét s6 hoic mot sd trang sd duge mé theo ddi cho mot loai TSCD (nha cwra, may
moc thiét bi...). Cin ¢t vao ching tir ting, giam TSCD dé ghi vao s6 TSCD:

- Cot A: Ghi s6 tht ty

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cta chimg tir dung dé ghi sb

- Cot D: Ghi tén, dac diém, ky hiéu cia TSCH

- Cot E: Ghi tén nudc san xuat TSCD

- Cot G: Ghi thang, nam dua TSCD vao sur dung

- Cot H: Ghi s6 hi¢u TSCD

- Cot 1: Ghi nguyén gia TSCD

- Cot 2: Ghity I¢ khau hao mét nam

- Cot 3: Ghi s6 tién khau hao mot nam

- Cot 4: Ghi s khau hao TSCD tinh dén thoi diém ghi giam TSCD

- Cot I, K: Ghi sb hiéu, ngay, thang, nam cua ching tir ghi giam TSCD

- Cot L: Ghi ly do gidm TSCD (nhuong ban, thanh 1y...).

SO THEO DOI TAI SAN CO PINH VA CONG CU, DUNG CU TAI NOI SU DUNG
(MAu sé S22-DN)

1. Muc dich: S6 nay dung dé ghi chép tinh hinh tang, giam tai san ¢ dinh va cong cu, dung
cu tai timg noi str dung nhim quén 1y tai san va dung cu da duoc cap cho cac phong, ban
lam can ctr dé d6i chiéu khi tién hanh kiém ké dinh ky.
2. Can cir va phu'o’ng phap ghi so

Mbi don vi hoidc bd phan (phan xudng, phong ban...) thuc doanh nghiép phai mé mot
s6 dé theo dai tai san. Can cr vao chimg tir gbc vé ting, giam tai san dé ghi vao sb tai san
theo don vi sir dung nhu sau:

- Cot A, B: Ghi sd hiéu, ngay thang cua chiing tir ting tai san c¢b dinh va cong cy, dung
cu.

- Cot C: Ghi tén nhan hi¢u TSCD va cong cy, dung cu

- Cot D: Ghi don vi tinh (cai, chiéc...)

- Cot 1: Ghi s luong

- Cot 2: Ghi nguyén gia TSCD hoac don gid cong cu, dung cu

- Cot 3: Ghi s6 tién (Cot 3 = Cot 1 x Cot 2)

- Cot E, G: Ghi s6 hiéu, ngay thang ctia chimg tir ghi gidm tai san c6 dinh va cong cu,
dung cu.

- Cot H: Ghi 1y do giam tai san ¢ dinh va cong cu , dung cu

- Cot 4: Ghi s6 lugng tai san c¢b dinh va cong cy, dung cu giam

- Cot 5: Ghi nguyén gia tai san ¢ dinh va gia tri cong cy, dung cu giam.

THE TAI SAN CO PINH (Mdu sé S23 - DN)
1. Muc dich: Theo ddi chi tiét timg TSCP ctia doanh nghiép, tinh hinh thay d6i nguyén gia
va gia tri hao mon da trich hang nam cua tirng TSCD.
2. Cin cir va phwong phap ghi so
Can cir dé 1ap thé TSCD:
- Bién ban giao nhan TSCD;
- Bién ban danh gia lai TSCD;
- Bang phan b6 khau hao TSCP;
- Bién ban thanh ly TSCD;
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- Céc tai liéu ky thuat co lién quan.

Thé duoc 1ap cho timg ddi twong ghi tai san ¢b dinh. Thé TSCP dung chung cho moi
TSCP 14 nha ctra, vat kién trac, may moc thiét bi, cdy, con, gia suc... Thé tai san c¢d dinh
bao gém 4 phan chinh:

1. Ghi cac chi tiéu chung vé TSCD nhu: tén, ky ma hiéu, quy cach (cap hang); s6 hiéu,
nude san xuit (xay dyng) ; ndm san xuat, bd phan quan 1y, str dung; nim bat dau dua vao sir
dung, cong sut (dién tich) thiét ké: ngay, thang, ndm va 1y do dinh chi str dung TSCD.

2. Ghi céc chi tiéu nguyén gia TSCD ngay khi bit dau hinh thanh TSCD va qua ting
thoi ky do danh gia lai, xay dung, trang bi thém hodc thao bt cac bd phan... va gia tri hao
mon da trich qua cac nam.

Cot A, B, C, 1: Ghi sd hiéu, ngay, thang, ndm cua ching tu, 1y do hinh thanh nén
nguyén gia va nguyén gia cuia TSCD tai thoi diém do.

Cot 2: Ghi ndm tinh gia tri hao mon TSCD.

Cot 3: Ghi gia tri hao mon TSCD cua tirng nam.

Cot 4: Ghi tong s gia tri hao mon da trich cong don dén thoi diém vao thé. D6i véi
nhitng TSCP khoéng phai trich khdu hao nhung phai tinh hao mon (nhu TSCP dung cho sy
nghiép, phuc loi, ...) thi cling tinh va ghi gia tri hao mon vao thé.

3. Ghi sd phu tung, dung cu kém theo TSCD.

Cot A, B, C: Ghi sb thu tu, tén quy cach va don vi tinh ctua dung cu, phu tung.

Cot 1, 2: Ghi s6 luong va gia tri cua tirng loai dung cu, phu tung kém theo TSCD.

Cudi to thé, ghi giam TSCD: Ghi s6 ngiy, thang, ndm ciia ching tir ghi giam TSCD va 1y
do giam.

Thé TSCP do ké toan TSCP lap, ké toan trudng ky soat xét va giam dbc ky. The
duogc luu & phong, ban ké toan sudt qua trinh st dung tai san.

SO CHI TIET THANH TOAN VOI NGUOI MUA (NGUOI BAN)(MAu s6 S31-DN)
1. Muc dich: S6 nay dung dé theo ddi viéc thanh toan véi ngudi mua (ngudi ban) theo ting
déi tuong, tirng thot han thanh toén.
2. Ciin cir va phwong phap ghi so

S6 chi tiét thanh toan vdi ngudi mua (ngudi ban) duge mo theo ting tai khoan, theo
ting d6i twong thanh toan.

- Cot A: Ghi ngay, thang nim ké toan ghi sé.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cta chimg tir ding dé ghi so.

- Cot D: Ghi ndi dung cua nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan ddi tng.

- Cot 1: Ghi thoi han dugc hudng chiét khiu thanh toan trén hoa don mua (ban) hang
hoic cac chung tir lién quan dén viéc mua (ban) hang.

- Cot 2, 3: Ghi s phat sinh bén N¢ (hodc bén C0) cua tai khoan.

- Cot 4, 5: Ghi s6 du bén No (hodc bén Co0) cua tai khoan sau tung nghi¢p vu thanh
toan.

SO CHI TIET THANH TOAN VOI NGUOI MUA (NGUOI BAN) BANG NGOAI TE
(MAu sé S32-DN)

1. Muc dich: S6 nay dung dé theo ddi viéc thanh toan v&i ngudi mua (ngudi ban) theo ting
ddi tuong, tirng thot han thanh toan va theo tirng loai ngoai té.
2. Cin cir va phwong phap ghi so

S6 chi tiét theo ddi thanh toan bﬁng ngoai t¢ duogc mo theo tung tai khoan, ddi tuong
thanh toan va theo tirng loai ngoai t€.

- Cot A: Ghi ngay, thang ké toan ghi s6

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu va ngay, thang cta ching tir ding dé ghi so.

- Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.
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- Cot E: Ghi sb hiéu tai khoan ddi img véi tai khoan thanh toan ghi trong s6 nay.

- Cot 1: Ghi ty gia ngoai té quy doi ra dong Viét Nam.

- Cot 2: Ghi thdi han duogc chiét khdu thanh toan trén hoa don mua (ban) hang hodc
cac ching tir lién quan dén viéc mua (ban) hang.

- Cot 3: Ghi sb tién ngoai té (nguyén t&) phat sinh bén No.

- Cot 4: Ghi s6 tién phat sinh bén No¢ dugc quy ddi ra déng Viét Nam (Cot4 =Cot 1 x Cot
3).

- Cot 5: Ghi s6 tién ngoai t¢ phat sinh bén C6 cua tai khoan.

- Cot 6: Ghi sb tién phat sinh bén C6 cua tai khoan duoc quy ddi ra dong Viét Nam
(Cot6=Cot 1 x Cot 5).

- Cot 7,9: Ghi s6 du No (hoac du Co) béng ngoai t¢ sau tirng nghiép vu thanh toan.

- Cot 8, 10: Ghi s6 du No (hoic du C6) di dugc quy dbi ra dong Viét Nam sau timg
nghi¢p vu thanh toan.

SO THEO DOI THANH TOAN BANG NGOAI TE (MAu s6 S33- DN)
1. Muc dich: S6 nay ding cho mot s tai khoan thudc loai thanh toan (ngoai TK 131, 331)
theo timg d6i twong, timg thdi han thanh toan va theo timg loai ngoai té.
2. Ciin cir va phwong phap ghi so

S6 chi tiét theo ddi thanh toan bang ngoai té dugc md theo ting tai khoan, theo ting
dbi tuong thanh toan va theo tirng loai ngoai t¢.

- Cot A: Ghi ngay, thang ké toan ghi so;

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cta chimg tir dung dé ghi so;

- Cot D: Ghi d1en giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh;

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan ddi tmg;

- Cot 1: Ghi ty gia ngoai € quy d6i ra dong Viét Nam;

- Cot 2: Ghi s6 tlen ngoai t¢ (Nguyén t¢) phat sinh bén No;

- Cot 3: Ghi so tlen ngoai té quy doi ra dong Vi¢t Nam;

- Cot 4: Ghi so tién phat sinh bén Co: Sé tién bang ngoai t¢;

- Cot 5: Ghi s6 phat sinh bén Cé: S6 tién bang ngoai té da quy doi ra dong Viét Nam;

- Cot 6, 8: Ghi s6 du No (hodc du Co) bang ngoai té sau mdi nghiép vu thanh toan;

- Cot 7,9: Ghi sb du Ng (hodc du Co) béng ngoai t¢ da dugc quy doi ra déng Viét Nam
sau mdi nghiép vu thanh toan.

SO CHI TIET TIEN VAY (M3 s6 S34-DN)
1. Muc dich: S6 nay duoc dung dé theo ddi theo timg tai khoan, theo ting dbi tuong vay
(Ngan hang, nguoi cho vay...) va theo timg khé uéc vay.
2. Ciin cir va phwong phap ghi so
- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.
- Cot B, C: Ghi s6 hiéu ngay, thang cua _chung tir dung dé ghi sb.
- Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.
- Cot E: Ghi sb hiéu tai khoan d6i ing.
- Cot G: Ghi ngay, thang, nim dén han thanh toan.
- Cot 1: Ghi sb tién tra ng vay vao bén No.
- Cot 2: Ghi sb tién vay vao bén Co.

SO CHI TIET BAN HANG (M3 s6 S35-DN)
1. Muc dich: . S6 nay md theo tung san phém, hang hoa, bét dong san dau tu, dich vu da
ban hodc da cung cp duogc khach hang thanh toan tién ngay hay chap nhan thanh toan.
2. Can cir va phuong phap ghi so
- Cot A: Ghi ngay thang ké toan ghi so.
- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang cua ching tir ding dé ghi s6.
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- Cot D: Ghi ndi dung nghi€p vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi sb hiéu tai khoan d6i tng.

- Cot 1, 2, 3: Ghi s0 luong, don gia va s6 tlen ctia khdi luong hang hoa (san pham, bat
dong san dau tu, dich vu) da ban hodc da cung cp.

- Cot 4: Ghi sb thué gia tri gia tang (Thué tiéu thu dac biét, thué xudt khau, thué bao vé
moi truong) phai ndp tinh trén doanh s6 ban cua s6 hang hoa (san phim, dich vu, BDS dau
tu) da ban hodc di cung cép.

- Cot 5: Ghi s6 phai giam trir vao doanh thu (néu c6) nhu: Chiét khau thuong mai,
hang ban bi tra lai, gidm gia hang ban,...

Sau khi cOng “Sd phat sinh”, tinh Chi tiéu “Doanh thu thuan” ghi vao cot 3. Cot 3 =
Cot 3 trir (-) Cot 4 va Cot 5. Chi tiéu “Gia von hang ban”: Ghi sd gid vén cta hang hoa (san
pham, bat dong san dau tu, dich vy) di ban.

Chi tiéu “Lai gop” bang (=) chi tiéu “Doanh thu thudn” trir (-) chi tiéu “Gia von hang

2

ban”.

SO CHI PHi SAN XUAT, KINH DOANH (Mi s6 S36-DN)
1. Muc dich: S6 ndy md theo timg dbi twong tap hop chi phi (Theo phan xudng, bd phan
san xut, theo san phém nhom san phém,... dich vu hoac theo tirng ndi dung chi phi).
2. Can cur va phuong phap ghi )

Cin ¢t vao so chi tiét chi phi SXKD ky trugce - phan “Sé du cudi ky”, dé ghi vao dong
“S du dau ky” & cac cot phu hop (Cot 1 dén Cot 8).

- Phan “S6 phat sinh trong ky”: Can cit vao ching tir ké toan (ching tir gc, bang phan
b6) dé ghi vao so chi tiét chi phi SXKD nhu sau:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so;

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cta chimg tur dung dé ghi s6;

- Cot D: Ghi d1en giai n4i dung nghiép vu kinh té phat sinh;

- Cot E: Ghi so hiéu tai khoan d6i ung;

- Cot 1: Ghi téng sb tién cuia nghiép vu kinh té phat sinh;

- Tir Cot 2 dén Cot 8: Can cr vao ndi dung nghiép vu kinh té phét sinh dé ghi vao céc
ot phi hop tuong g véi ndi dung chi phi dap tng yéu cau quan 1y ciia timg tai khoan cia

doanh nghiép.
- Phan (dong) “S6 du cubi ky” dugc xac dinh nhu sau:
Sodw  _  S6dw ,  Phatsinh _ Phéatsinh
cuoi ky dau ky No Co

THE TINH GIA THANH SAN PHAM, DICH VU (Miu s6 S37-DN)

1. Muc dich: Dung dé theo ddi va tinh gia thanh san xuat ting loai san pham, dich vu trong
tung ky hach toan.

2. Ciin cir va phwong phap ghi so

Can ctr vao Thé tinh gia thanh ky trudc va so chi tiét chi phi SXKD ky nay dé ghi sd
liéu vao Thé tinh gia thanh, nhu sau:

- Cot A: Ghi tén cac chi tiéu.

- Cot 1: Ghi tong sb tién cua ting chi tiéu.

- Tir Cot 2 dén Cot 9: Ghi sd tién theo tirng khoan muc gia thanh. S6 liéu ghi & cot 1
phai bang tong s6 liéu ghi tir cot 2 dén cot 9.

- Chi tiéu (dong) “Chi phi SXKD d& dang dau ky”: Can clr vao thé tinh gia thanh ky
trude (dong “chi phi SXKD do dang cubi ky”) dé ghi vao chi tiéu "Chi phi SXKD do dang
dau ky" ¢ cac cot phi hop.

- Chi tiéu (dong) “Chi phi SXKD phat sinh trong ky”: Can ct vao s liéu phan anh
trén s6 ké toan chi tiét chi phi SXKD dé ghi vao chi tiéu "Chi phi SXKD phat sinh trong ky"
O cac c¢ot phu hop.
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- Chi tiéu (dong) "Gia thanh san pham, dich vu trong ky" duoc xac dinh nhu sau:

Giathanh  _  Chi phi SXKD 4 Chi phi SXKD _ Chi phi SXKD

sanpham  do dang dau ky phat sinh do dang cuoi ky

- Chi tiéu (dong) "Chi phi SXKD d¢ dang cudi ky": Can ctr vao bién ban kiém ké va
danh gia sdn pham d& dang dé ghi vao chi tiéu "Chi phi SXKD dé& dang cuoi ky”.

SO CHI TIET CAC TAI KHOAN (M3 s6 S38-DN) (Dung cho cac TK: 136, 138, 141,
157, 161, 171, 221, 222, 242, 244, 333, 334, 335, 336, 338, 344, 352, 353, 356, 411, 421,
441, 461, 466, ...)
1. Muc dich: S6 nay dung cho mét sb tai khoan thudc loai thanh toan ngudn von ma chua
c6 mau so riéng.
2. Ciin cir va phuong phap ghi so

S6 chi tiét cac tai khoan dugc mé theo timg tai khoan, theo timg ddi twong thanh toan
(theo timg ndi dung chi phi, ngudn Vén )

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s0.

- Cot B, C: Ghi s6 hi¢u, ngay, thang cua chimg tir dung de ghi sb.

- Cot D: Ghi d1en giai tom tat ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan d6i ung.

- Cot 1, 2: Ghi sd tién phat sinh bén N¢ hodc bén Co.

- Cot 3, 4: Ghi s6 du bén No hodc bén Co sau mbi nghié¢p vu phat sinh.

- Dong S6 du dau ky: Puoc ldy sb liéu tir so chi tiét theo ddi thanh toan cua ky trude
(dong “Sb du cubi ky”) dé ghi vao Cot 3 hodc Cot 4 phu hop.

SO KE TOAN CHI TIET THEO DOI CAC KHOAN DAU TU VAO CONG TY LIEN
DOANH (Miu s6 S41a- DN)
1. Muc dich: S6 ké toan chi tiét theo ddi cac khoan dau tu vao cong ty lién doanh: 13 mot
phén cua hé théng s6 ké toan chi tiét phuc vu cho viéc 13p va trinh bay bao cdo tai chinh hop
nhat theo quy dinh ctia Chuan muc ké toan s6 25 “Bao céo tai chinh hop nhét va ké toan
khoan dau tu vao cong ty con".
S6 ké toan chi tiét cac khoan dau tu vao cong ty lién doanh phai theo doi nhiing chi
tiéu sau: Gia tri ghi s6 khoan dau tu vao cong ty lién doanh; Khoan diéu chinh vao cubi mdi
nam tai chinh twong tmg voi phan sé hitu ctia nha dau tu trong loi nhuan hoic 16 ciia cong ty
lién doanh; Phan diéu chinh ting (giam) khoan dau tu theo gia tri thay doi cua vén chi s
hitu cta cong ty lién doanh nhung khéng dugc phan anh vao Béo cdo két qua kinh doanh
clia cong ty lién doanh; Khoan diéu chinh do bao céo tai chinh cia nha dau tu va cong ty
lién doanh duoc 1ap khac ngay; Khoan diéu chinh do nha dau tu va cong ty lién doanh
khong ap dung théng nhat chinh sach ké toan.
2. Can cir va phwong phdp ghi so ké todn
Co s& s6 lidu dé ghi vao S6 ké toan chi tiét cac khoan dau tu vao cong ty lién doanh

1a Bang xéc dinh phan loi nhuén hodc 13 trong cong ty lién doanh (Bleu s0 03) cung ky, cac
tai liéu ching tir khic c6 lién quan khi 1ap bao céo tai chinh hop nhat ddi véi cac khoan dau
tu vao cong ty lién doanh.

- Cot A, B: Ghi sb hiéu, ngay, thang cua ching tir dung dé ghi s6.

- Cot C: Ghi dién giai noi dung nghiép vu kinh té phat sinh theo timg cong ty lién
doanh.

- Cot 1: Ghi gia trj ghi s6 khoan dau tu vao cong ty lién doanh dau ky.

- Tir Cot 2 dén Cot 5: Ghi cac khoan duge diéu chinh ting (giam) gia tri ghi sb cta
khoan déu tu.

- Cot 6: Ghi gia trj ghi s6 khoan dau tu vao cong ty lién doanh cudi ky.
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SO THEO DOI PHAN BO CAC KHOAN CHENH LECH PHAT SINH KHI MUA
KHOAN PAU TU VAO CONG TY LIEN DOANH (Méu s6 S42a- DN)

1. Muc dich: SO nay dung dé theo ddi, phan bd cac khoan chénh léch phét sinh khi mua

khoan dau tu vao cong ty lién doanh.

S6 nay 1a mot phan cua hé thong s ké toan chi tiét phuc vu cho viée 14p va trinh bay
bao cdo tai chinh hop nhét dung dé theo ddi qué trinh phan bo cac khoan chénh léch phat
sinh khi mua khoan dau tu vao céng ty lién doanh (néu c6). So theo ddi, phan bd cac khoan
chénh 1éch phat sinh khi mua khoan dau tu vao cong ty lién doanh phai theo ddi cac chi tiéu:
Noi dung phan bo; Tong gia tri chénh léch phat sinh khi mua khoan dau tu; Thoi gian khiu
hao TSCP hoic phéan bo loi thé thu:ong mai; Gié tri phan bo hang nim.
2.Can cirva phu’O'ng phap ghi so ké toan

Co s dé ghi vao S6 theo ddi phan bd cac khoan chénh 1éch phat sinh khi mua khoan
dau tu vao cong ty lién doanh 1a cac chimg tir c6 lién quan dén giao dich mua khoan déu tu,
cac tai liéu xac dinh gia tri hop ly cuda tai san thuan c6 thé xac dinh dugc va loi thé thuong
mai (néu cd).

- Cot A: Ghi s6 thit tu.

- Cot B: Dién gidi néi dung cdc khodn phdn bé.

- Cot 1: Ghi tong sé tién chénh léch can phdi khdu hao (phdn bo).

- Cot 2: Ghi thoi gian khdu hao (phdn bé).

- Tor Cot 3 dén Cot 6: Ghi sé tién chénh léch phai khdu hao (phdn bé) hang nam.

SO KE TOAN CHI TIET THEO DOI CAC KHOAN PAU TU VAO CONG TY LIEN
KET (MAiu so6 S41b- DN)
1. Muc dich: S6 ké toan chi tiét theo ddi cac khoan dau tu vao cong ty lién két: 1a mot phan
ctia hé théng so ké toan chi tiét phuc vu cho viée 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh hop nhat
theo quy dinh cia Chuin muc ké toan sb 25 “Béo cdo tai chinh hop nhét va ké toan khoan
dau tu vao cong ty con".

S6 ké toan chi tiét cac khoan dau tu vao cong ty lién két phai theo ddi nhiing chi tiéu
sau: Gid tri ghi s6 khoan dau tu vao cong ty lién két; Khoan diéu chinh vao cubi mdi nam tai
chinh twong mg v&i phan sé hitu ctia nha du tu trong lgi nhuan hodc 16 cta cong ty lién
két; Phan diéu chinh ting (giam) khoan dau tu theo gia trj thay ddi cua von chu s& hitu cia
cong ty lién két nhung khong duoc phan anh vao Bao cao két qua kinh doanh cta cong ty
lién két; Khoan diéu chinh do bao cdo tai chinh ctia nha dau tu va cong ty lién két duoc lap
khac ngay; Khoan diéu chinh do nha dau tu va cong ty lién két khong ap dung thong nhat
chinh sach ké toan.

2. Cdn cir va phwong phap ghi s6 ké todn

Co s sb liéu dé ghi vao SO ké toan chi tiét cac khoan dau tu vao cong ty lién két 1a
Bang xac dinh phan lgi nhuén hoic 13 trong cong ty lién két (Biéu sé 03) cung ky, cac tai
lidu chimg tir khac c6 lién quan khi 1ap bao cdo tai chinh hop nhat d6i véi cac khoan dau tu
vao cong ty lién két.

- Cot A, B: Ghi sb hiéu, ngay, thang cua chtng tir dung dé ghi s6.

- Cot C: Ghi dién giai noi dung nghiép vu kinh té phat sinh theo timg cong ty lién két.

- Cot 1: Ghi gia tri ghi s6 khoan dau tur vao cong ty lién két dau ky.

- Tir Cot 2 dén Cot 5: Ghi cac khoan duge diéu chinh ting (giam) gia tri ghi sb cta
khoan dau tu.

- Cot 6: Ghi gia tri ghi s6 khoan dau tu vao cong ty lién két cudi ky.

SO THEO DOI PHAN BO CAC KHOAN CHENH LECH PHAT SINH KHI MUA
KHOAN PAU TU VAO CONG TY LIEN KET (MAu s6 S42b- DN)
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1. Muc dich: S6 nay dung dé theo ddi, phan bd cac khoan chénh léch phat sinh khi mua
khoan dau tu vao cong ty lién két.

S6 nay 1a mot phan cua hé thdng so ké toan chi tiét phuc vu cho viéc 1ap va trinh bay
bao cdo tai chinh hop nhét dung dé theo doi qua trinh phan bd cac khoan chénh léch phat
sinh khi mua khoan dau tu vao cong ty lién két (néu co). S6 theo ddi, phan bo cac khoan
chénh 1éch phat sinh khi mua khoan dau tu vao cong ty lién két phai theo ddi cac chi tiéu:
Noi dung phan bo; Tong gia tri chénh 1éch phat sinh khi mua khoan dau tu; Thoi gian khau
hao TSCPD hoic phéan b loi thé thwrong mai; Gia tri phan bd hang nim.

2. Ciin ctr va phwong phap ghi s6 ké toan
Co s dé ghi vao S6 theo ddi phan bo cac khoan chénh 1éch phat sinh khi mua khoan

dau tu vao cong ty lién két 13 cac ching tir ¢6 lién quan dén giao dich mua khoan dau tu, cac
tai li¢u xac dinh gia tri hop 1y cua tai san thuan c6 thé xac dinh duoc va loi thé thuong mai
(néu co).

- Cot A: Ghi s6 thit tu.

- Cot B: Dién gidi néi dung cdc khodn phdn bé.

- Cot 1: Ghi tong sé tién chénh léch can phdi khdu hao (phdn bo).

- Cot 2: Ghi thoi gian khdu hao (phdn bé).

- Tor Cot 3 dén Cét 6: Ghi sé tién chénh léch phai khdu hao (phdn bé) hang nam.

SO CHI TIET PHAT HANH CO PHIEU (MAu s6 S43-DN)
1. Muc dich: S6 nay dung dé theo dai chi tiét s6 c6 phiéu do doanh nghiép phat hanh ra
céng chung.
2. Can ctr va phuong phap ghi )
Mbi logi ¢é phzeu phat hanh dwoc theo doi riéng mot quyén sé hodc mot s6 trang so.
Cét A, B: Ghi s6 va ngay thang ciia gidy phép phat hanh, hodc quyét dinh cia HPOT.
Cét C: Ghi logi ¢é phiéu ding ky phat hanh.
Cét 1: Ghi s6 lwong cé phiéu dang ky phat hanh.
Cét 2: Ghi gid tri theo ménh gid ciia s6 c6 phiéu dang ky phat hanh.
Cét D, E: Ghi s6 hiéu, ngay, thang ciia chirng tir thwc té phdt hanh c6 phiéu.
Cét G: Ghi logi c6 phiéu phdt hanh.
Cét 3: Ghi s6 lwong cé phiéu thuc té phat hanh.
Cot 4: Ghi gia tri theo ménh gia cua s6 luong 6 phiéu thuec té phdt hanh.
Cot 5: Ghi gia ban co 5 phiéu (Gia thuc te ' phat hanh).
Cot 6: Ghi tong 50 tzen ban cé phiéu.
Cot 7: Ghi so luong co phzeu da dang ky phat hanh nhung chwa ban.
Cot 8: Ghi ménh gia cua c6 phleu dang ky phat hanh nhung chua ban.
Cudi thang, cudi ky cong so dé tinh ra s c6 phiéu hién dang phat hanh cudi ky.

SO CHI TIET CO PHIEU QUY (Méu s6 S43-DN)
1- Muc dich: S6 nay dung dé theo déi chi tiét s6 ¢o phiéu doanh nghiép mua lai ctia chinh
doanh nghi€p da phat hanh ra cong chung theo timg loai cb phiéu.
2- Can cir va ph1r0’ng phap ghi s0

Can cir ghi s6 la cdc ching tir vé thanh todn mua, ban co phleu MOl logi ¢6 phiéu mua
lai (C6 phiéu qup) dweoe theo doi riéng mot quyén sé hodc mét sé trang so.

Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

Cét B, C: Ghi s6 hiéu, ngdy, thang ciia chitng tir mua, ban hodc sir dung cé phiéu mua
lai.

Cot D: Ghi tom tdit ngi dung nghiép vu kinh té phat sinh phit hop véi chitng tir ding dé
ghi s6.

Cét E: Ghi s6 hiéu tai khodn doi irng.

Cét 1: Ghi gid thiee té mua, gid thuwc té tdi phat hanh.
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Cét 2: Ghi s6 lwong ¢é phiéu mua lai.

Cot 3: Ghi gid tri cua céphiéu mua lai theo ménh gia.

Cot 4: Ghi gid tri co phiéu mua lai theo gid mua thyc té trén thi truong.

Cot 5: Ghi 56 lwong ¢é phiéu ban lai ra cong ching, hodc sir dung, huy bé theo quyét
dinh cua Hoi d5ng quan tri.

Cot 6: Ghi gia tri cua c6 phiéu mua lai dwoc tai phat hanh hodc sw dung, huy bo theo
ménh gia.

Cot 7: Ghi gia tri cua cé phiéu mua lai dwoc tdai phat hanh hoac sw dung huy bo theo
gid thiec té trén thi truong.

Cét 8: Ghi s6 luong co phleu mua lai doanh nghiép dang nam giir cuoz ky.

Cot 9: Ghi gid tri co phleu mua lai doanh nghiép dang nam giir cuoz ky theo ménh gia.

Cot 10: Ghi gid tri ciia ¢é phiéu mua lai doanh nghiép dang ndm giiv cudi ky theo gid
mua thiee té.

Cudi thang, cubi ky cong s dé tinh ra sé c¢b phiéu hién dang mua lai cudi ky.

SO CHI TIET PAU TU CHUNG KHOAN (Miu s6 S45-DN)
1. Muc dich: S6 nay dugc md theo ting tai khoan (chimg khoan kinh doanh: TK 121; Pau
tu nam gitt dén ngay ddo han: TK 128) va theo ting loai chirng khoan c6 ciing ménh gia, ty
1¢ 13i suat dugc huong va phuong thirc thanh toén 13i suat.
2. Ciin cir va phwong phap ghi so

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cta chimng tir dung dé ghi so.

- Cot D: Ghi d1en giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi so hiéu tai khoan ddi img.

- Cot 1: Ghi sb luong ching khoan mua vao.

- Cot 2: Ghi s6 tién mua ching khoan trong ky.

- Cot 3: Ghi s6 lugng ching khoan xuat ban hodc thanh toan trong ky.

- Cot 4: Ghi gia vbn cua chimg khoan xuat ban hodc thanh toan.

- Cot 5: Ghi s6 lugng ching khoan con lai cudi ky.

- Cot 6: Ghi gia tri chting khoan con lai cudi ky.

SO THEO DOI CHI TIET NGUON VON KINH DOANH (M4u s6 S51-DN)
1. Muc dich: S6 theo doi chi tiét nguon von kinh doanh dung dé ghi chép s6 hién c6 va tinh
hinh ting, giam nguon vbn kinh doanh ciia doanh nghi¢p theo ting ndi dung: Vén gbp ban
dau, thing du von trong qua trinh hoat dong va vén duoc bd sung tir ngudn khac (Tai tro,
vién tro (néu co)...).
2. Ciin cir va phwong phap ghi so

S6 nay theo ddi toan bd von kinh doanh cia doanh nghiép tir khi bat dau thanh 1ap cho
dén khi giai thé, pha san. Can cir ghi so 1a cac ching tir lién quan dén nghiép vu goép von,
mua ban c6 phiéu va ting, giam nguén von kinh doanh khac.

Cot A: Ghi ngay thang ghi so.

Cot B, C: Ghi ngay, thang va sd hiéu cua ching tir dung dé ghi sb.

Cot D: Ghi tom tat ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan dbi ung.

- Cot 1: Ghi s6 von gop ban dau bi giam do thu hoi c6 phiéu huy bo, cac thanh vién rat
vbn va cac nguyén nhan khac.

- Cot 2: Ghi sb thang du von giam do ban c¢6 phiéu mua lai thap hon gia mua lai.

- Cot 3: Ghi s6 v6n khac giam.

- Cot 4: Ghi s6 vén kinh doanh ting do cac thanh vién gdp von, cd dong mua cd phiéu
(Ghi theo ménh gi4) hodc cha doanh nghiép tu nhan bé vdn vao kinh doanh.

- Cot 5: Ghi s6 chénh 1éch gitta gia ban thuc té c¢6 phiéu 16n hon ménh gia cd phiéu.
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Cot 6: Ghi s6 von kinh doanh ting do duoc tai tro, vién tro khong hoan lai va cac
khoan tang vbn khéc.

Cubi thang cong so tinh ra tong sd phat sinh tang, phat sinh giam va sO du cudi thang
dé ghi vao cot phu hop véi ting loai ngudn von.

SO CHI PHi PAU TU XAY DUNG (Mdu sé S52-DN)

1. Muc dich: S6 nay dung dé theo ddi chi phi dau tu xay dyng tap hop cho ting du an,
cong trinh, hang muc cong trinh ké tir khi khoi cong cho dén khi két thuc xay dung dua
du an vao khai thac, sir dung.

Chi phi dau tu xay dung cho dy an, cong trinh, hang muc cong trinh duoc tap hop
trén so theo cac ndi dung chi phi: Chi phi xdy lap, chi phi thiét bi va chi phi khac.

2. Cin cir va phwong phap ghi so

Cian ctr vao ching tir ké toan (Chtng tir gbc, chimg tir ghi sd c6 lién quan nhu
phiéu gia, cac phiéu xut thiét bi, dung cuy, chung tir phan b6 chi phi Ban quan 1y dy an,
phéan bo chi phi khac) dé ghi vao so6 chi phi dau tu xay dung.

K& toan cin clr vao ndi dung chi phi dau tu xay dyng phat sinh trén cac chung tir
ké toan co lién quan dé ghi vao céc cot cho phu hop.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s0.
- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cua chirng tir phat sinh dung dé ghi so.
- Cot D: Ghi tom tat dién giai noi dung nghiép vu kinh té phat sinh.
- Cot E: Ghi sé hiéu tai khoan dbi tmg v6i TK 241.
- Cot 1: Ghi tong s6 chi phi dau tu xay dung phat sinh.
- Cot 2: Ghi s6 chi phi phat sinh cho xay lap.
- Cot 3: Ghi tong s6 chi phi phat sinh cho thiét bi.
Trong do:
Cét 4: Ghi s6 chi phi phat sinh cho thiét bi can lap.
Cét 5: Ghi s chi phi phat sinh cho thiét bi khong can lap.
Cét 6: Ghi sb chi phi phat sinh cho cong cu, dung cu.

- Cot 7: Ghi sb chi phi phat sinh cho cac khoan chi phi khac.

S6 liéu ghi vao cot 1 phai béng téng s6 liéu ghi vao cot 2 + ¢t 3 +cot 7

- Cot G: Ghi nhitng chi thich can thiét khac.

Nhirng treong hop ghi giam chi phi dau tu xay dyng, ké toan ghi s6 am dé tinh
tong s6 phat sinh giam trong ky. Cudi thang cong so phat sinh tang, giam thyc té trong
thang, trong quy, cong luy ké tir ddu nam dén cudi quy bao céo, cong luy ké tir khi khoi
cong dén cudi quy bao céo.

SO THEO DOI THUE GTGT (Miu s6 S61 - DN)
1. Muc dich: S6 nay chi ap dung cho cac co sé san xuit, kinh doanh thudc dbi twong tinh
thué GTGT phai ndp theo phuwong phap truc tiép va ghi so ké toan "Pon". S6 nay dung dé
phan anh s6 thué GTGT phai nop, da ndp va con phai nop.
2. Ciin cir va phwong phap ghi so

S6 nay dugc mé hang thang, dugc ghi chep theo tung Hoa don GTGT (Mbi héa don
ghi 01dong). Riéng thué GTGT phai ndp c6 thé khong ghi theo timg Hoa don, 1 thang ¢
thé ghi 1 lan vao thoi diém cudi thang.

- Cot A, B: Ghi sd hiéu, ngay thang cua chimg tir (Hoa don GTGT, ching tir ndp
thué GTGT).

- Cot C: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot 1: Ghi s6 tlen thué GTGT da ndp trong ky theo tung ching tur.

- COt 2: Ghi sb tién thué GTGT con phai nop dau ky, sb tién thue GTGT phai ndp
phat sinh trong ky theo ting ching tir, s6 tién thué GTGT con phai ndp cudi ky.
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Cubi ky, ké toan tién hanh khoéa s6, cong sé phat sinh thué GTGT phai ndp, da ndp
trong ky va tinh ra s6 thué GTGT con phai ndp cudi ky. Sau khi khoa s6 ké toan, ngudi ghi
s6 va ké toan truong phai ky va ghi ho tén.

SO CHI TIET THUE GTGT PUQC HOAN LAI (Mau s6 S62 - DN)
1. Muc dich: S6 nay ap dung cho céc co s san xuét, kinh doanh thudc d6i twong tinh thué
theo phuong phap khau trir thué. SO nay dung dé ghi chép phan anh sé thué GTGT dugc
hoan lai, d3 hoan lai va con dugc hoan lai cudi ky béo cao.
2. Cin cir va phwong phap ghi so

S6 nay dugc mo hang thang, duoc ghi chép theo timg ching tir vé thué GTGT duoc
hoan lai, da hoan lai trong ky bao cao.

- Cot A, B: Ghi sb hiéu ngay, thang cta ching ti.

- Cot C: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh theo tirng ching tir.

- COt 1: Ghi s6 tién thué GTGT con duge hoan lai dau ky, s6 thué GTGT duoc hoan
lai trong ky va s6 thué GTGT con dugc hoan lai cudi ky bao cdo.

- Cot 2: Ghi s6 tién thué GTGT da hoan lai trong ky béo cdo.

Cubi ky, ké toan tién hanh khoa so, cong sb phat sinh thué GTGT duoc hoan lai, di
hoan lai va tinh ra s6 thué GTGT con duoc hoan lai cudi ky bao céo. Sau khi khod sd ké
toan, nguoi ghi s6 va ké toan trudng phai ky va ghi 16 ho tén.

SO CHI TIET THUE GTGT PUQC MIEN GIAM (Mau sb S63 - DN)
1. Muc dich: Sé nay ap dung cho cac co s¢ kinh doanh thudc cac nganh va cac thanh phan
kinh té dugc mlen giam thué GTGT. S6 nay dung dé ghi chép phan anh s6 thué GTGT duoc
mién giam, da mién gidm va con dugc mién giam cudi ky bao cao.
2. Can cir va phuong phap ghi )

S6 nay dugec mo hang thang, dugc ghi chép theo tirng ching tir vé thué GTGT dugc
mién giam, d3 mién giam trong ky bdo co.

- Cot A, B: Ghi sb hiéu va ngay, thang ctia ching tir.

- Cot C: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh theo tirng chiing tir.

- Co6t 1: Ghi s6 tién thué GTGT con duge mién giam dau ky, sé thué GTGT duoc
mién giam trong ky va sé thué GTGT con duogc mién giam cudi ky bao céo.

- C6t 2: Ghi sb tién thue GTGT da mlen giam trong ky bao cao.

Cubi ky, ké toan tlen hanh kho4 sd, cong s6 phat sinh thue GTGT dugc mién giam,
d3 mién giam va tinh ra s6 thué GTGT con dugc mién giam cudi ky bao cdo. Sau khi khoa
s6 ké toan, nguoi ghi s6 va ké toan trudng phai ky va ghi 16 ho va tén.

2. Hinh thirc ké toan Nhat ky chung
2. 1 Nguyén tic, diic trung co bin cua hinh thirc ké todn Nhit ky chung

Tat ca céac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh déu phai dugc ghi vao so6 Nhat ky,
ma trong tdm la s6 Nhat ky chung, theo trinh tu thoi gian phat sinh va theo ndi1 dung kinh té
(dinh khoan ké toan) ctia nghiép vu dé. Sau d6 lay so liéu trén cac s6 Nhat ky dé ghi Sé Cai
theo ting nghi€p vu phat sinh. Hinh thirc ké toan Nhat ky chung gdm céc loai s6 chu yéu:

- S6 Nhat ky chung, S6 Nhat ky dic biét;

- S6 Cai;

- C4c s0, thé ké todn chi tiét.

2. 2. Trinh tw ghi so ké todn theo hinh thirc ké toan Nhdt ky chung.

- Hang ngay, can ctr vao cac chimg tu da kiém tra duoc dung lam can ctr ghi sé
trudc hét ghi nghiép vu phat sinh vao s6 Nhat ky chung, sau d6 can cur sO liéu da ghi trén so
Nhat ky chung dé ghi vao S6 Cai theo cac tai khoan ké toan phu hop. Néu don vi c6 mé s,
thé ké toan chi tiét thi dong thoi v6i viée ghi s6 Nhat ky chung, cac nghiép vu phét sinh
duogc ghi vao céc s0, thé ké toan chi tiét lién quan.
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Chung tir ké toan

’ l *

SO NHAT KY CHUNG S0, thé ké toan
S& Nhat ky chi tiét
dic biét ﬁ .
"=. SO CAI »|  Bang tong hop
chi tiét

v

Bang can doi

sd phat sinh

Y ¥

BAO CAO TAI
CHINH B

Truong hop don vi mo cac s6 Nhat ky dic biét thi hang ngay, can cr vao cac chimg
tir dwoc dung lam cin ct ghi so, ghi nghi€p vu phat sinh vao s6 Nhat ky dic biét lién quan.
binh ky (3, 5, 10... ngay) hodc cudi thang, tuy khéi luong nghiép vu phat sinh, tong hop
tung s6 Nhat ky dac biét, liy sb liéu dé ghi vao céc tai khoan phu hop trén S6 Cai, sau khi
da loai trir s6 trung 1ap do mot nghi¢p vu dugce ghi dong thoi vao nhiéu sd Nhat ky dac biét
(néu co).

- Cudi thang, cudi quy, cudi nam, cong so liéu trén S6 Cai, 1ap Bang can 601 s6 phat
sinh. Sau khi da kiém tra d6i chiéu khép dung, sO liéu ghi trén S6 Cai va bang tong hop chi
tiét (duoc lap tir cac S6, thé ké toan chi tiét) duoc dung dé 1ap cac Bao céo tai chinh. Vé
nguyén tac, Tong so phat sinh N¢ va Tong so phat sinh C6 trén Bang can d6i s phat sinh
phai bang Tong sb phat sinh No¢ va Téng sb phat sinh C6 trén s6 Nhat ky chung (hodc )
Nhat ky chung va cac s6 Nhat ky dic biét sau khi di loai trir sb trung 1p trén cac s6 Nhat ky
dac biét) cung ky.

Vé nguyen tac, Tong s6 phat sinh No va Tong sO phat sinh C6 trén Bang can dbi sb
phat sinh phai bang Tong sé phat sinh No va Tong sd phét sinh C6 trén s6 Nhat ky chung
(hoac s6 Nhat ky chung va céc s6 Nhat ky dac biét sau khi da loai tru sb trung 1ap trén cac
s0 Nhat ky dic biét) cing ky.

2. 3. Miu s6 va phwong phap ghi so:
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Pon Viteooiiinieniiennee, Mau s6 S03a-DN
Piachito.ooovviiniiiinninnnen (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cta Bo Tai chinh)
SO NHAT KY CHUNG
Nam .........
DPon vi tinh: .......
Ngay | Ching tir Pbi | STT | Sé S phat sinh
o 86 [Ng DIEN GIAI ghi | dong | higu
s ay 5O tai | NO | CO
tha cai khoan
ng
A B C D E G H 1 2
S6 trang trudc chuyén sang
Cong chuyén sang trang sau | X X X | |
- SO ndy co... trang, danh s tir trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.... .
Ngay....thdang....... .nam.... .
Nguwdi ghi s6 K¢ toan truwdng Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
PON Viieerrnnennnenn. Mau s6 S03b- DN
Pia chi:............ (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ciia Bo Tai chinh)
SO CAI
(Dung cho hinh thire nhat ky chung)
NAM oo
Tén tai khoan: ..........ccccvvvvvinnn.. SOMIBU: Looieiiiiiiiiie
Ngdy | Ching tir Nhat ky chung | S6 hiéu S6 phat sinh
T | S8 | Ngay DIEN GIAI tai
s thang Trang | STT | khoan NO CO
$d dong doi tng
A B C D E G H 1 2

S6 du dau nam

S6 PS trong thang

Cong so6 PS trong thang

S6 du cudi thang

Cong luy ké tir dau quy

- SO ndy co... trang, danh sb tir trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.... .
Ngay....thang....... .nam.... .
Ngudi ghi s6 K¢ toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Pon Viteooieiiiiiieenee, Mau sb S03a1-DN
Piachit.c.ooveiiiniiiniinnnn (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cua B Tai chinh)
SO NHAT KY THU TIEN
Nam ......... Logi tién................. . Hoat dong .. TP
Chung tur Ghl co cac tal khoan
Ngay . Ghi TKKkhéc
thang | S6 | Ngay | DIEN GIAI No 3 TS
.2 S (6]
ghi s0 thang TK tién | H
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 E
S6 trang trudc
chuyén sang
Cong chuyén
sang trang sau
- SO ndy co... trang, danh so tir trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.....
Ngay.... thang....... .nam.... .
Nguoi ghi s6 K¢ toan truéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Pon Viteueioiiiiiiieiie, Méu s6 S03a2-DN
Piachiz...oocvviiinniinnnn. (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
_ Ngay 22/12/2014 ctia Bo Tai chinh)
SO NHAT KY CHI TIEN
Nam ......... Logi tién................. . Hoat dong: .. e
Chirng tir Ghi NOcac tal khoan
Ngay . Ghi TKkhac
thang | S6 | Ngay | DIEN GIAI co 5 TS
ghi s6 thang TK ién | H
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 E
- SO ndy co... trang, danh sb tir trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.... .
Ngay....thang....... .nam.... .
Nguwoi ghi s6 K¢ toan truéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

MAu s6 S03a3-DN
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5117 1 I Y H (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Pia chit..ccovveiiiininnnnnnnn Ngay 22/12/2014 cua B9 Tai chinh)
SO NHAT KY MUA HANG
Nam ...............
Ng | Ching Tai khoan ghi Ng Phai
ay | tur DIEN GIAI tra
thd | S Nga Hang | Nguyé T Kkhac | cho
ng |6 hoa n vt SO S | nguo
ghi | than ligu tin | H | iban
SO g
A |B|C D 1 2 3 E |4
S5 trang  trudc

chuyén sang

Cong chuyén sang
trang sau

- SO ndy co... trang, danh so tir trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.... .

Nguwoi ghi s6
(Ky, ho tén)

Ké toan truomg

(Ky, ho tén)

Ngay.... thang....... .nam.... .

Giam doc
(Ky, ho tén)

Pon Viteeoieiiiiinnieennnns Miu sb S03a4-DN
Piachiz...cocvvviiinniinnne. (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia Bo Tai chinh)
SO NHAT KY BAN HANG
Nam .........
Ngay | Chingtr | Dién giai Phaithu | Ghi C6 tai khoan
thang ghi ngudi doanh thu
>0 S6 | Ngay mua (Ghi | Hang | Thanh | Dich
thang No) héa | pham | vu
A B C D 1 2 3 4
S6 trang W
trudc chuyén
sang
Cong chuyén
sang trang
Sau
- S6 nay co. .. trang, danh s tur trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.... .
Ngay....thang....... .nam.... .
Nguwai ghi so Keé toan trwéng Giam doc

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)
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1. Nhat ky chung
a. Noi dung:

S6 Nhat ky chung 13 s6 ké toan tong hop dung dé ghi, chép cac nghiép vu kinh té tai
chinh phat sinh theo trinh ty thoi gian. Bén canh d6 thuc hién viéc viéc phan anh theo quan
hé ddi tng tai khoan (dinh khoan ké toan) dé phuc vu viéc ghi s6 Cai.

S liéu ghi trén s6 Nhat ky chung duoc dung 1am cin ctr dé ghi vao so Cai.

b. Két cdu va phwong phdp ghi sé.

Két cdu s6 Nhat ky.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb

- Cot B, C: Ghi s6 ngay, thang 1ap cia chtng tir dung 1am cin cir ghi so.

- Cot D: Ghi noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh,

- Cot E: Danh diu cac nghiép vu ghi s6 Nhat ky chung da duoc ghi vao sb Cai.

- Cot G: Ghi s ty dong cua Nhat ky chung.

- Cot H: Ghi sb hiéu céc tai khoan ghi No, ghi C6 theo dinh khoan ké toan cac nghiép

vu phat sinh. Tai khoan ghi N¢ duoc ghi trude, tai khodn ghi Co duge ghi sau, mdi
tai khoan dugc ghi mdt dong riéng.

- Cot 1: Ghi sé tién phat sinh céc tai khoan ghi No.

- Cot 2: Ghi s6 tién phat sinh céc tai khoan ghi C0.

Cubi trang s, cong s6 phat sinh liiy ké dé chuyén sang trang sau. Pau trang s, ghi sd
cong trang trudce chuyen sang.

V& nguyén tic, tat ca nghiép vu kinh té phat sinh déu phai ghi vao s6 Nhat ky chung.
Tuy nhién trong trudng hop mot hodc mot sd dbi twong ké toan ¢ sb lwong phat sinh 16n,
dé don gian va giam bat khoi lwong ghi so Cai, don vi ¢6 thé mé cac s6 Nhat ky dic biét dé
ghi riéng cac nghiép vu phat sinh lién quan dén cac d6i twong ké toan do.

Céc sb Nhat ky dac biét la mot phan ctia s6 Nhat ky chung nén phuwong phap ghi chep
tuong tu nhu s6 Nhat ky chung. Song dé tranh su tring lap cac nghiép vu di ghi trén céc s6
Nhat ky dic biét thi khong ghi vao s6 Nhat ky chung. Trong trudng hop nay, cin cit dé ghi
s6 Cai 1a s6 Nhat ky chung va cac s6 Nhat ky dic biét.

Duéi day 1a huéng dan noi dung, két cau va cach ghi s6 ciia mot s6 Nhat ky dac biét
thong dung.

2. SO0 Nhat ky thu tién:

a. Ngi dung: La s6 Nhat ky dic biét dung dé ghi chép cac nghiép vu thu tién cua don vi.
Mau s6 nay dugc mo riéng cho thu tién mat, thu qua ngan hang, cho ting loai tién (dong
Viét Nam, ngoai t&) hodc cho ting noi thu tién (Ngan hang A, Ngan hang B ...) ting hoat
dong.

b. Két cdu va phwong phdp ghi sé

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

- Cot B, C: Ghi s6 va ngay, thang 130 cta chimg tir ding 1am cin ct ghi s6.

- Cot D: Ghi noi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot 1: Ghi sb tién thu duoc vao bén No va tai khoan tién duogc theo ddi trén s6 nay

nhu: Tién mit, tién giri ngan hang ...

- (6t 2,3,4,5,6: Ghi sé phat sinh bén Cé cia cac tai khoan ddi img.

Cubi trang so cong sO phat sinh lity ké dé chuyen sang trang sau.

Pau trang so gh1 sO cOng trang trudc Chuyen sang.
3. Nhat ky chi tlen
a. Ngi dung: La s Nhat ky dic biét dung dé ghi chep cac nghiép vu chi tién cua don vi.
Mau s6 nay dugc mé riéng cho chi tién mat, chi tién qua ngan hang, cho timg loai tién
(d6ng Viét Nam, ngoai t&) hodc cho ting noi chi tién (Ngan hang A, ngan hang B ...), timg
hoat dong.
b. Két cdu va phwong phdp ghi sé-

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.
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- Cot B,C: Ghi sb va ngay, thang lap cua chtng tir lam cin ct ghi sb.

- Cot D:Ghi n6i dung nghiép vu phét sinh.

- Cot 1: ghi s tién d4 chi vao bén Co va tai khoan tién duoc theo ddi trén s nay nhu:
Tién mat, tién giri ngén hang ...

- €6t 2,3,4,5,6: Ghi s tién phat sinh bén No cua cac tai khoan d6i ing. Cubi trang s,
cong sb phat sinh liy ké dé chuyén sang trang sau.

Pau trang so, ghi s6 cong trang trudc chuyen sang.

4. Nhat ky mua hang:

a. Noi dung: la s6 Nhat ky dic biét dung dé ghi chép cac nghiép vu mua hang theo timg
nhoém hang tdn kho cua don vi, nhu: nguyén vat liéu, cong cu, dung cu, hang hoa, dich vy,
TSCD, ....

S6 Nhat ky mua hang dung dé ghi chép cac nghiép vu mua hang theo hinh thurc tra tién
sau (mua chiu). Truong hop tra tién trude cho ngudi ban thi khi phat sinh nghiép vu mua
hang ciing ghi sO nay.

b. Két ciu va phu’o’ng phdp ghi so:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6.

- Cot B,C: Ghi s6 va ngay, thang 1ap cta chtng tir dung 1am can cir ghi so.

- Cot D: Ghi nd1 dung nghiép vu phat sinh.

- Cot 1,2,3: Ghi No cac tai khoan hang ton kho nhu: hang hoa, nguyén vat liéu, cong
cy, dung cu ... Truong hop don vi mé s6 nay cho ting loai hang ton kho thi cac cot
nay co thé dung dé ghi chi tiét cho loai hang t6n kho d6 nhu: hang hoa A, hang hoa
B.

- Cot 4 Ghi s tién phai tra nguoi ban tuong ng voi s6 hang di mua.

Cubi trang so cong lay ké dé chuyén sang trang sau.

Dau trang so, ghi s6 cong trang trudc chuyén sang.

5. Nhét ky ban hang:
a. Ngi dung: La s6 Nhat ky dic biét dung dé ghi chép cac nghiép vu ban hang cua don vi
nhu: ban hang hoa, ban thanh pham, ban dich vu, ...

S6 Nhat ky ban hang dung dé ghi chép cac nghiép vu ban hang theo hinh thirc thu tién
sau (ban chiu). Truong hop ngudi mua tra tién trude thi khi phét sinh nghiép vu ban hang
cing gh1 vaoso nay.

b. Két ciu va cdach ghi sé:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

- Cot B,C: Ghi s6 va ngay, thang 1ap ctia chtng tir dung lam can cir ghi so.

- Cot D: Ghi nd1 dung nghiép vu phat sinh.

- Cot 1: Ghi s6 tién phai thu ttr nguoi mua theo doanh thu ban hang.

- Cot 2,3,4: M6 theo yéu cau cia doanh nghiép dé ghi doanh thu theo timg loai nghiép
vu: ban hang hoa, ban thanh pham, ban dich vu ... Trudong hop doanh nghiép mé s6
nay cho tung loai nghiép vu: ban hang hoa, ban thanh pham, ban dich vu ... thi cac
cot nay c6 thé dung dé ghi chi tiét cho timg loai hang hoa, thanh pham, dlCh vu.
Trong truong hop khong can thiét, doanh nghiép co thé gop 3 cot ndy thanh 1 cot dé
ghi doanh thu ban hang chung.

Cubi trang sd, cong so lity ké dé chuyén sang trang sau. Dau trang so, ghi s6 cogn trang

trude chuyén sang.

Don vi ¢6 thé moé mot hodc mot s6 s6 Nhat ky dic biét nhu di néu trén dé ghi chép.
Truong hop can md thém cac s6 Nhat ky dic biét khac, phai tuan theo cic nguyén tic méd sb
va ghi s6 da quy dinh.

6. Sé Cai
a. Ngi dung:

S6 Cai 1a s6 ké toan tong hop dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat
sinh trong nién d6 ké toan theo tai khoan ké toan duoc quy dinh trong hé thong tai khoan ké
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toan 4p dung cho doanh nghiép. Mai tai khoan duoc md mot hodc mot sb trang lién tiép trén
s6 Cai du dé ghi chép trong mot nién do ké toan.
b. Két cau va phwong phdp ghi sé-

S6 Cai dugc quy dinh thong nhét thep mau ban hanh trong ché d6 nay.

Céch ghi s6 Cai dugc quy dinh nhu sau:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb.

- Cot B,C: Ghi s6 va ngay, thang 1ap ctia chtng tir duoc ding lam cin ct ghi so.

- Cot D: Ghi n6i dung nghiép vu phat sinh.

- Cot E: Ghi so trang cua s Nhat ky chung da ghi nghiép vu nay.

- Cot G:Ghi so dong cua s6 Nhat ky chung da ghi nghiép vu nay

- Cot H:Ghi sb hiéu cua cac tai khoan d6i ing lién quan dén nghiép vu phat sinh trén

tai khoan trong sé Cai nay (TK no trudce, 6 sau).

- Cot 1,2: Ghi s6 tién phat sinh No hodc C6 cua tai khoan theo tirng NVKTPS.

Pau thang, ghi sé du dau ky cia tai khoan vao dong dau tién, cot sé du (No hoic Co).
cubi thang, cong phat sinh Ng, phat sinh C06, tinh ra s6 du va cong luy ké s6 phat sinh tir dau
quy cua TK 1am can cu lap Bang can ddi sb phat sinh va BCTC.

Cubi trang so, cong s6 phat sinh lity ké, tinh sé du chuyén sang trang sau.

Pau trang s6 ghi cong lity ké va sb du trang trude chuyén sang.

7. Cic s0, thé ké toan chi tiét:

Céc s, thé ké toan chi tiét dung dé ghi chép chi tiét cac d6i tuong ké toan can phai theo
ddi chi tiét nham phuc vu yéu céu tinh toan mot so chi tiéu, tong hop, phan tich va kiém tra
ctia don vi ma cac sO ké toan tong hop khong thé dap mg duoc.

Trong hinh thirc ké toan Nhat ky chung, c6 thé mo cac so va thé ké toan chi tiét chu yéu
sau day:

- S6 tai san ¢ dinh;

- Sb chi tiét vat liéu, san phém, hang hoa;

- Thé kho (¢ kho vt liéu, san pham, hang héa);

- S6 chi phi san xuat, kinh doanh;

- Thé tinh gia thanh san pham, dich vy;

- SO chi tlet chi phi tra trudc, chi phi tra sau (chi phi phai tra).

- S6 chi tlet tién g, tién vay,

- SO chi tiét thanh toan: v6i ngudi ban, ngudi mua, vi Ngan sach Nha nudc, thanh

toan ndi bo ...

- SO chi tiét cac khoan dau tu ching khoan;

- S6 chi tiét tiéu thy;

- SO chi tiét nguon von kinh doanh.

- Ket cau va phwong phap ghi chép:

- Két cdu cua ting loai so, the ké toan chi tiét duoc thiét 14p phu thudc vao tinh chit cua
cac ddi twong hach toan va yéu cau cung cip thong tin phuc vy cong tac quan ly va lap Bao
céo Tai chinh. Mdi ddi twong ké todn ¢ yéu cau cung cap thong tin phuc vu cong tac quan
ly khac nhau, do d6, néi dung, két cau cac loai s6 va the ké toan chi tiét dugc quy dinh mang
tinh huéng dan (xem mau s6 va thé ké toan chi tiét — Phan NKSC). Tuy theo yéu cdu quan
1y cac doanh nghiép c6 thé mé va lya chon cac mau s6 ké toan chi tiét can thiét phu hop.

- Hang ngay, can cir vao ching tir ké toan, dé ghi vao cac s6 hoac thé ké toan chi tiét
lién quan ¢ cac ¢t phu hgp.

- Cubi thang hoic cudi quy, phai tong hop s6 lidu va khoa cac s6 va the ké toan chi tiét.
Sau d6, can ctr vao cac b va the ké toan chi tiét, 1ap cac Bang tong chi tiét.

S liéu trén cac Bang tong hop chi tiét phai duoc kiém tra d6i chiéu vai sd phat sinh No,
s6 phat sinh C6 va sé du cudi thang cua tung tai khoan trén s6 Cai.

Moi sai sot trong qua trinh kiém tra, d6i chiéu s6 liéu phai duoc stra chita kip thoi theo
dung cac phuong phap stra chira sai sot quy dinh trong ché do so ké toan.
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Céc Bang tong hop chi tiét sau khi kiém tra, ddi chiéu va chinh 1y s6 liéu dugc sir dung
dé lap cac Bao cdo Tai chinh.
3. Hinh thirc ké toan Chirng tir ghi so
3. 1. Pdc trung co bdn ciia hinh thirc ké toan Chirng tiv ghi sé

a) bac trung co ban cua hinh thl'rc ké toan Chung tir ghi s0: Can cir tryc tiép dé ghi
s6 ké toan tong hop 1a “Chung tir ghi s6”. Viéc ghi s6 ké toan tong hop bao gdm:

- Ghi theo trinh ty thoi gian trén S6 Piang ky Chimg tir ghi sb.

- Ghi theo ndi dung kinh té trén S6 Cai.

Chung tir ghi s6 do ké toan 1ap trén co sé timg chimg tir ké toan hodc Bang Tong hop
chtng tir ké toan cung loai, c6 cung ndi dung kinh té. Chimg tir ghi s6 duoc danh sb hiéu
lién tyc trong tumg thang hodc ca nam (theo s6 thir tir trong SO Pang ky Ching tir ghi sé) va
c6 ching tir ké toan dinh kém, phai duoc ké toan truong duyét trude khi ghi s6 ké toan.
Hinh thuc ké toan Chung tir ghi s6 gom c6 cac loai s6 ké toan sau:

+ Chung tur ghi s0;

+ 86 Pang ky Chimg tir ghi s0;

+ S0 Cai;

+ Céc SO, Thé ké toan chi tiét.

3. 2. Trinh tw ghi so ké todn theo hinh thirc ké toan Chirng tir ghi sé (Biéu sé 03)

Chung tir ké toan

So quS/ . ) Sé), thé ké
Bang tong hop chimg .| toén chi tiét
tir ke toan cung loai

— l

S0 dang ky chimg CHUNG TU GHI SO
tur ghi s6
% s Béng tong
So6 Cai < hgprchi
* tiet
Béng can dbi s6
phat sinh
v !
BAO CAO TAI CHINH |'
Ghi cha:
Ghi hang ngay _—
Ghi cu6i thang = S
boi chiéu, kiém tra Qe >

- Hang ngay, cin clr vao cac chung tir ké toan hodc Bang Tong hop chimg tir ké toan
cung loai da dugc kiém tra, duge dung lam cin cir ghi s6, ké toan 1ap Chung tir ghi s6. Can
clr vao Chimg tir ghi s6 dé ghi vao s6 Pang ky Ching tir ghi s6, sau d6 duoc dung dé ghi
vao S6 Cai. Cac chung tir ké toan sau khi lam cdn ctr 1ap Ching tir ghi s6 duoc dung dé ghi
vao S6, Thé ké toan chi tiét co lién quan.



- Cudi thang, phai khoa s6 tinh ra tong sd tién cta cac nghi€p vu kinh té, tai chinh
phat sinh trong thang trén s6 Pang ky Chung tir ghi s, tinh ra Tong s6 phat sinh No, Tong
s0 phat sinh Co va S6 du cua timg tai khoan trén SO Cai. Can clr vao S6 Cai lap Bang Can

d6i s6 phat sinh.

- Sau khi ddi chiéu khép dung, sb liéu ghi trén S6 Cai va Bang tong hop chi tiét
(dugc 1ap tir cac so, thé ké toan chi tiét) duoc dung dé 1ap Bao céo tai chinh. Quan hé d6i
chiéu, kiém tra phai dam bao Tong s6 phat sinh No va Tong s phat sinh C6 cuia tat ca cac
tai khoan trén Bang Céan ddi s6 phat sinh phai bang nhau va bang Tdng sd tién phat sinh
trén s6 Dang ky Chimg tir ghi s6. Tong sé du No va Tong sb du C6 cua céc tai khoan trén
Bang Can ddi s6 phat sinh phai bang nhau, va sd du cta ting tai khoan trén Bang Can d6i
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s6 phat sinh phai bang sé du cua tung tai khoan twong ung trén Bang tong hop chi tiét.
BANG TONG HQP CHUNG TU GOC

S6 e NGAY ... ..
Chtng tu Dién giai Tai  khoan | Tai khoéan
No Cé
S6 hiéu Ngay
Cong
Ké toan truwdng Nguwoi 1ap

Ponvi.......oooooienl Mau s6 S02a ~DN
Dia chi ...... (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cua B0 Tai chinh)
CHUNG TU GHI SO
ST HT—
Ngay ......... thang ......... nam ......
Trich yéu Tai khoan S6 tién (@) | Ghi chd
Ghi No Ghi Co
A B C 1 D
Cong
Kemtheo ... chung tur
Ngay ......... thang ......... nam
Nguwoi lap K¢ toan truwéng

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)




Nguwdi ghi s6 K¢ toan truwdng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Don Viteooieeiieiieenne, Méu s6 S02¢2-DN
Piachiz...coovvvvinniinnnne. (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia B6 Tai chinh)
SO CAl ]
(Dung cho hinh thirc ké toan Chirng tir ghi s6 )
Nam .........
Tén tai khodn: ...
So hiu............
Chur}g ;[u S? S6 tién Tai khoan cip 2
Ngay ghi s hi¢u
A X . tai
> an oia TK ... TK ... TK ... TK ...
thgng ok \Igc':}y, Dien giai khoan ,
ghiso | °7 |théan aéi | No[Co ) ) ) )
hi¢u g ¢ No |[CO|[No|C6|No|Co|No|Co
ung
A B | C D E 112 |3|4|5|6|[7|8]9]10
S6 du dau nam
- S0 phat sinh
trong thang
- Cong sO phat X
sinh thang
- So du cudi X
thang
- Cong luy ké tr [ X
dau quy
- SO ndy co... trang, danh s tir trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.... .
Ngay....thang....... .nam.... .
Ngwoi ghi so Ke toan truwéng Giam doc
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Ponvi........coooiiiiiil Mau s6 S02b —DN
Piachi ...... (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC

) Ngay 22/12/2014 cua B Tai chinh)
SO PANG KY CHUNG TU GHI SO

Nam............. .
Chtng tir ghi s6 S6 tién (d) Chtng tir ghi s6 S
S6 Ngay S6 hiéu Ngay tién
(d)
A B 1 A B 1
Cong thang Cong thang
Cong Iuyvké tir ddu quy Cong luy ké tir dau quy

- SO ndy co... trang, danh so tir trang 01 dén trang. ..
- Ngay mo so:.... .

Ngay.... thang....... .nam.... .

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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MAiu s6 S02¢1-DN

Dia chi: (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
"""""""""""" Ngay 22/12/2014 ctia Bo Tai chinh)
SO CAI
(Dung cho hinh thire Chu’ng tir ghi s0)
Nam.............
TAT KROAR ......ococov i e e e e e e e

Ngay | Chung tir ghi Dién giai Séhiéu | Sotién | Ghichd
thang sO TK d6i

ghi |Sé6 Ngay ung | Ng |CoO

sb
A B C D E 1 (2 |G

S6 du dau nam

S6 phét sinh trong thang

Cong phat sinh thang

S6 du cudi thang

Cong luy ké tir dau quy

- SO nay co... trang, danh so tir trang 01 dén trang. ..
- Ngaymo so:.... .

Ngay....thdang....... .nam.... .
Nguwoi ghi so Ke toan trwéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

BANG KE PHAN LOAI CHUNG TU GOC

Thang ............ Nam ..................
Chtng tu Ghi No (hodc CO) TK ..o
Dién giai Co(hoac No) cac TK
S6 [Ngay Cong | TK |[TK |[TK |[TK |TK |TK |[TK |TK
No
(Co)

Cong
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4. Hinh thirc ké toan Nhat ky chirng tir

4.1. Pic trieng co ban ciia hinh thirc ké todn Nhit ky - Chikng tiv (NKCT)

- Tap hop va hé théng hod cac nghiép vu kinh té phat sinh theo bén C6 cua cic tai
khodn két hop véi viéc phén tich cac nghiép vu kinh té d6 theo cac tai khoan dbi ing No.

- Két hop chat ch& viée ghi chep cac nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh ty thoi gian
v6i viée hé thdng hoa cac nghiép vu theo n0i dung kinh té (theo tai khoan).

- Két hop rong rai viéc hach toan tong hop véi hach toan chi tiét trén ciing mot s6 ké
toan va trong cung mot qua trinh ghi chép.

- Str dung cac mau s in sin cac quan hé dbi ung tai khoan, chi tiéu quan 1y kinh té, tai
chinh va 1ap béo céo tai chinh.

Hinh thtc ké toan Nhat ky — Chting tir gdm c6 cac loai s6 ké toan sau:

+ Nhat ky chung tu;

+ Bang ké;

+ S6 Cai;

+ S6 hodc thé ké toan chi tiét.
4.2. Trinh tw ghi so ké todn theo hinh thirc ké todn Nhdt ky - Chirng tir

Ching tir ké toan va cac bang phan bd

Bang ké Nhatky ching tr g | S6 ké toan chi tict

S6 Céi Bang tong hop

chi tiét

4 V¥ Béao c4o tai chinh

A
A 4

- Hang ngay cén ctr vao céac chung tur ké toan da dugc kiém tra léy s liéu ghi truc tiép
vao cac Nhat ky - Chung tur hodc Bang ke, sO chi tiét c6 lién quan. Dbi véi cac loai chi phi
san xudt, kinh doanh phat sinh nhiéu 1an hoic mang tinh chat phan b, cac ching tur goc
trude hét duoc tip hop va phan loai trong cac bang phan bd, sau d6 1dy sb liéu két qua cua
bang phan bo ghi vao cac Bang ké va Nhat ky - - Chung tir ¢6 lién quan. D01 voi cac Nhat ky
- Chimg tur dugc ghi can ctr vao cac Bang k¢, sO chi tiét thi can ctr vao s6 lidu tong cong ciia
bang ké, s6 chi tiét, cudi thang chuyén sb liéu vao Nhat ky - Ching tu.

- Cubi thang khod s6, cong s licu trén cac Nhat ky - Chung tu, kiém tra, d6i chiéu 5O
liéu trén cac Nhét ky - Chung tir voi cac 50, the ké toan chi tiét, bang tong hop chi tiét co
lién quan va lay sé liéu tong cong cua cac Nhat ky - Chung tur ghi truc tiép vao So Cai. Doi
v0i cac chung tur ¢ lién quan dén cac so, the ké toan chi tiét thi dugc ghi truc tiép vao cac
50, thé c6 lién quan. Cubi thang, cdng cac s0 hodc the ké toan chi tiét va can ctr vao so hodc
thé ké toan chi tiét dé 1ap cac Bang tong hop chi tiét theo tung tai khoan dé doi chiéu véi S6
Cai. S6 licu tong cong & S6 Cai va mot s6 chi tiéu chi tiét trong Nhat ky - Chung tir, Bang
ké va cac Bang tong hop chi tiét dugc dung dé 1ap béo cdo tai chinh.
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(1) Nhat ky chirng tir

Trong hinh thirc Nhét ky - Ching tir c6 10 Nhét ky - Ching tir, dugc danh sb tir Nhat
Ky - Chimng tir s6 1 dén Nhat ky - Ching tir s6 10.

Nhat ky ching tir 1a s6 ké toan tong hop, dung dé phan anh toan bo cac nghiép vu kinh
té, tai chinh phat sinh theo vé C6 cua cac tai khoan. Mot NKCT c¢6 thé md cho mdt tai
khoan hodc ¢ thé mé cho mot s6 tai khoan c6 ndi dung kinh té giéng nhau hodc c6 quan h¢
d6i ing mat thiét véi nhau. Khi mé NKCT dung chung cho nhiéu tai khoan thi trén NKCT
do sb phat sinh ctia mdi tai khoan duogc phan anh riéng biét & mot ) dong hodc mot s6 cot
danh cho mdi tai khoan. Trong moi trudng hop sb phat sinh bén Co ciia mdi tai khoan chi
tap trung phan anh trén mot NKCT va tir NKCT nay ghi vao S6 Cai mot 1an vao cudi thang.
S6 phat sinh No ctia mdi tai khoan dugc phan anh trén cac NKCT khéc nhau, ghi C6 cic tai
khoan c6 lién quan dbi tng No véi tai khoan ndy va cudi thang duogc tap hop vao S Cai tir
cac NKCT do.

Dé phuc vu nhu cau phan tich va kiém tra, ngoai phan chinh dung dé phan anh s phat
sinh bén C6, mot s6 NKCT c6 bd tri thém céac cot phan anh s6 phat sinh No, s6 du dau ky va
s6 du cudi ky cua tai khoan. S6 liéu cua cac cot phan anh s phat sinh bén No cac tai khoan
trong truong hop nay chi ding cho muc dich kiém tra, phan tich khong ding dé ghi S6 Cai.

Cin ctr dé ghi chép cac NKCT 1a ching tir gbe, sd lidu cua s ké toan chi tiét, cua
bang ké va bang phan b.

NKCT phai m¢ tung thang mot, hét mdi thang phai khoa s6 NKCT ci va mo NKCT
m&i cho thang sau. Mdi 1an khoa so cil, mo s6 m&i phai chuyén toan bo s du can thiét tir
NKCT cii sang NKCT méi tuy theo yéu cau cu thé cta ting tai khoan.

Noi dung co ban va trinh ty ghi chép cac NKCT
(1.1) Nhdt ky- Chirng tir so 1 (Méu s6 S04al-DN)

Dung dé phan 4nh sd phét sinh bén C6 TK 111 “Tién mat" (phan chi) ddi tmg No véi
cac tai khoan co lién quan.

- Két cau va phuong phap ghi so

NKCT s6 1 gdm co cac cot sb thir tw, ngdy cta ching tir ghi sd cac cot phan anh sb
phat sinh bén C6 ctiia TK 111 "Tién mat" dbi tmg No voi cac tai khoan cé lién quan va cot
cong C6 TK 111. Co so dé ghi NKCT s6 1 (ghi C6 TK 111) 12 bao cédo quy kém theo cac
chtng tir gbc (Phiéu chi, Hoa don...). Mdi bao cdo quy duoc ghi mot dong trén NKCT s6 1
theo thir tu thoi gian.

Cudi thang hodc cudi quy, khoa s6 NKCT s6 1, xac dinh tong s6 phat sinh bén C6 TK
111 ddi tmg No cta cac tai khoan lién quan va ldy sb tong cong ciia NKCT sb 1 dé ghi S6
Cai (C6 TK 111, No cac tai khoan).

(1.2) Nhdt ky - Chieng tiv s6 2 (Méu sé S04a2-DN)

Dung dé phan 4nh s6 phat sinh bén Co TK 112 "Tién gui Ngén hang" d6i ung No Vol
cac tai khoan co lién quan. Két cau va phuong phap ghi s6: NKCT s6 2 gbém c6 cac cot sO
tht tu, s6 hi¢u, ngay thang cua ching tur ghi so, din giai n6i dung nghiép vu ghi s6, cac cot
phan anh sb phat sinh bén C6 ciia TK 112 d6i ing No véi cac tai khoan c6 lién quan va cot
cong Co TK 112. Co sé dé ghi NKCT s6 2 1a cac gidy bao No ciia Ngan hang kém theo céc
ching tir gdc ¢6 lién quan.

Cubi thang hodc cudi quy, khoa s6 NKCT s 2, xac dinh tong s phat sinh bén C6 TK
112 d6i ung No cua cac tai khoan lién quan, va 1ay sb tong cong ciia NKCT s6 2 dé ghi S6
Cai (C6 TK 112, No cac tai khoan).

(1.3) Nhdt ky - Chieng tir s6 3 (Méu sé S04a3-DN)

Dung dé phan anh s6 phat sinh bén C6 TK 113 “Tién dang chuyén d6i timg No Vol
cac tai khoan co lién quan. Két ciu va phuong phap ghi s6: NKCT s6 3 gom c6 cac cot s6
thir tu, s6 hi¢u, ngay thang cua Chung tu ghi so, dién giai ndi dung nghiép vu ghi s, cac cot
phan 4nh sb phat sinh bén C6 TK 113 dbi tng No véi cac tai khoan co lién quan va cot cong
C6 TK 113. Co s¢ dé ghi vao NKCT s6 3:
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+ Pau thang khi md NKCT sb 3 phai can cir vaio NKCT s6 3 thang trude dé ghi vao
dong s du dau thang TK 113.

+ Phan ghi C6 TK 113, can ctr vao gidy bao Co cua Ngan hang de ghi.

Cubi thang hodc cudi quy, khoa s6 NKCT so 3, xac dinh tong sd phat sinh C6 cua TK
113 dbi tmg No céc tai khoan lién quan va ldy sb tong cong ciia NKCT sb 3 dé ghi S6 Cai
(C6 TK 113, No cac tai khoan)

(1.4) Nhdt ky chirng tir so 4 (Méu s6 S04a4-DN)

Dung dé phan anh sb phat sinh bén C6 cac TK 341 "Vay va ng thué tai chinh", TK
343 “Trai phiéu phat hanh” d6i tmg No cta céc tai khoan c6 lién quan.

NKCT sb 4 ngoai phan ghi C6 TK 341, 343 dbi tmg No cac tai khoan lién quan, con
cd phan theo di thanh toan (ghi Ng TK 341, 343, d6i tng Co céc tai khoan lién quan). Két
ciu va phuong phap ghi s6:

NKCT s6 4 gém co6 cac cot s6 thir tr, sb hiéu, ngay thang cua Ching tir ghi s6, dién
giai noi dung nghiép vu ghi s, cac cot phan anh sb phat sinh bén C6, bén No cia céac tai
khoan 341, 343 d6i ung No va ddi tmg C6 céc tai khoan lién quan.

Khi mé NKCT s6 4, s6 phét sinh cia mdi tai khoan tién vay, ng ngin han va dai han
dugc phan anh riéng bi¢t & mot sb trang danh cho mdi tai khoan.

Co s& dé ghi vao NKCT s6 4 1a khé udc vay, hop ddng kinh té (thué mua TSCPD, cac
khoan ng dai han), gidy bao No, bao C6 cuia Ngan hang va cac chung tir lién quan khac dén
cac khoan vay, ng ngén han va dai han.

Cubi thang hodc cubi quy khoa s6 NKCT sb 4, xac dinh tong s6 phat sinh bén C6 cua
ting TK 341, 343 d6i ung No cia céc tai khoan lién quan.

S6 lidu tong cong ciia NKCT s 4 duge dung dé ghi SO Cai cta cac Tai khoan 341,
343 (Co6 TK 341, No cac tai khoan ; Co TK 343, N¢ cac tai khoan).

(1.5) Nhdt ky chirng tir s6 5 (Méu s6 S04a5-DN)

Dung dé téng hop tinh hinh thanh toan va cong no v4i ngudi cung cap vat tu, hang
hod, dich vu cho doanh nghiép (Tai khoan 331 “Phai tra cho nguoi ban").

NKCT s6 5 gdm c6 2 phan: Phan phan anh sé phat sinh bén C6 TK 331 ddi ung No
v0i cac tai khoan c6 lién quan va phan theo ddi thanh toan (ghi No TK 331 d6i tng Co véi
cac tai khoan lién quan). Két cau va phuong phap ghi s0:

NKCT so 5 gbém c6 cac cot sb thir t, tén don vi (hodc ngudi ban), sb du dau thang, cac
cot phan anh sd phat sinh bén C6 ctia TK 331 d6i tng No voi cac tai khoan lién quan va cac cot
phan anh s6 phat sinh bén No cua TK 331 doi tmg C6 véi cac tai khoan lién quan.

Co s& dé ghi vao NKCT sb 5 1a s6 theo ddi thanh toan (TK 331 “Phai tra cho ngudi
ban"). Cuéi mdi thang sau khi da hoan thanh viéc ghi sO chi tiét TK 331, ké toan lay sé licu
cong cu01 thang cua tu:ng 5O chi tiét dwoc mé cho timg d01 tuong dé ghi vao NKCT s6 5 (S6
ligu tong cong cua moi s6 chi tiét dugc ghi vao NKCT s6 5 mot dong).

Cubi thang khoa s6 NKCT sd 5, xac dinh tong sd phat sinh bén C6 TK 331 ddi tng No
cac tai khoan lién quan, va 13y sb liéu tong cong ciia NKCT sb 5 dé ghi S6 Cai (C6 TK 331,
No céc tai khoan).

(1.6) Nhdt ky chirng tir so 6 (Méu sé S04a6 -DN)

Dung dé phan anh sé phat sinh bén C6 TK 151 "Hang mua dang di duong” nham theo
doi tinh hinh mua vat tu, dung cu, hang hoa con dang di duong.

NKCT s6 6 gdm co cac cot sd th tu, dién giai ndi dung nghiép vu ghi sb, sd hiéu ngay
thang cua ching tir ding dé ghi s6, cac cot phan anh sb phat sinh bén C6 ctia TK 151 dbi img
No vdi cac tai khoan lién quan, cac cot s6 du dau thang va cudi thang.

Co s dé ghi NKCT s6 6 1a hoa don cua nguoi ban, phiéu nhap kho. Nguyén tic ghi
NKCT nay la ghi theo timg hod don, phiéu nhap kho vat tu, hang hod.

Toan b hod don mua vat tu, hang hoa da mua, da thanh toan tién hoac da chép nhan
thanh toan, nhung dén cudi thang hang van chua vé thi cin ¢t vao cac hoa don nay ghi cot
"Sé du dau thang" cia NKCT s 6 thang sau (mdi hoa don ghi mot dong), sang thang, khi
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hang vé cin cr vao phiéu nhap kho ghi s6 hang di nhap vao cac cot phu hop phan "ghi Co
TK 151, No cac tai khoan".

Cubi thang hodc cubi quy khoa s6 NKCT sb 6, xac dinh tong s6 phat sinh C6 TK 151
d6i tng No cia cac tai khoan lién quan, va 13y s téng cong ctia NKCT sb 6 dé ghi S6 Cai
(C6 TK 151, No cac tai khoan)

(1.7) Nhdt ky ching tir so 7(Méu so6 S04a7—DN)

Dung dé tong hop toan bo chi phi san xuat, kinh doanh ciia doanh nghiép va dung dé phan
anh sb phat sinh bén C6 cac tai khoan lién quan dén chi phi san xuat, kinh doanh bao gém , TK
152, TK 153, TK 154, TK 214, TK 241, TK 242, TK 334, TK 335, TK 338, TK 352, TK 356,
TK 611, TK 621, TK 622, TK 623, TK 627, TK 631 va mot so tai khoan da phan anh & cac
Nhat ky - Chimg tir khac, nhung c6 lién quan dén chi phi san xuét, kinh doanh phat sinh trong
ky, va ding dé ghi No céc tai khoan 154, 621, 622, 623, 627, 631, 242, 2413, 335, 641, 642....

NKCT s6 7 gébm c6 3 phan:

- Phdn I: Tap hop chi phi SXKD toan doanh nghiép, phan 4nh toan b sd phat sinh bén
C6 clia cac tai khoan lién quan dén chi phi san xuat, kinh doanh.

- Phan II: Chi phi san xuét theo yéu to.

- Phan III: Luan chuyén noi bo khong tinh véao chi phi san xuat, kinh doanh.

Phwong phap ghi chép Nhit ky - Chirng tir s6 7:
Phén I. Tap hop chi phi SXKD toan doanh nghigp, phan anh toan bo sé phat sinh bén C6
clia cac tai khoan lién quan dén chi phi san xuét, kinh doanh. Co s& dé ghi phan nay la:

- Can cu vao dong cong No cua cac Tai khoan 154, 631, 621, 622, 623, 627 trén céac
Bang ké s6 4 dé xac dinh sd tong cong No cua tung TK 154, 631, 621, 622, 623, 627 ghi
vao cac cot va dong phu hop cua phan nay.

- Lay s6 liéu tir Bang ké s6 5 phan ghi bén No cua cac TK 2413, 641, 642 dé ghi vao
cac dong lién quan.

- Lay s6 liéu tir Bang ké s 6, phan ghi bén No cta cac TK 242 va cua TK 335, TK
352, TK 356 dé ghi vao cac dong No TK 242 va No TK 335, No TK 352, No TK 356 cua
phan nay.

- Cin ctr vao cac Bang phan b, cac Nhat ky - Chimg tir va cac ching tir ¢6 lién quan
dé ghi vao cac dong phu hop trén muc B Phén I ciia Nhat ky - Chung tirs6 7.

- S6 liéu tong cong cua Phén I dugc sir dung dé ghi vao S6 Cai.

Phén II. Chi phi sin xuat theo yeu t6: Theo quy dinh hién hanh, chi phi san xuét, kinh
doanh ctia doanh nghiép gom 5 yéu t6 chi phi:

- Chi phi nguyén li¢u, vat li¢u;

- Chi phi nhén cong;

- Chi phi khau hao TSCD;

- Chi phi dich vu mua ngoai;

- Chi phi khéc bang tién.

Cich lagp Phéan I NKCT s6 7
1. Yéuto nguyén liéu, vat liéu:

Can cir vao s6 phat sinh bén C6 ciia cac TK 152, 153, d6i ing véi No cac tai khoan ghi
& Muc A Phan I trén Nhat ky - Chung tur s6 7 @é ghi vao cac dong phu hop cua phan nay.

Cin cr vao chimg tir va cac s6 ké toan c6 lién quan de xac dinh phan nguyén liéu mua
ngoai khong qua nhap kho dua ngay str dung de ghi vao yéu to nguyén liéu, vat liéu & cac
dong phu hop cua Phan II Nhat ky - Chung tir s6 7.

Yéu t6 chi phi nguyén li€u, vat li¢u khi tinh phai loai trtr nguyén li¢u, vat li€u, nhién
liéu dung khong hét nhap lai kho va phé liu thu hoi.

2. Yéu t6 chi phi nhén céng:

Cin clr vao sé phat sinh bén C6 TK 334 va sd phat sinh bén C6 TK 338 (3382, 3383,
3384) ddi tmg No céc tai khoan ghi & Muc A Phan I trén Nhat ky - Chtng tir s6 7 dé ghi vao
yéu tb chi phi nhan céng & cac dong phi hop cua Phan II Nhat ky - Ching tir s 7.
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3. Yéu t6 khdau hao TSCD:

Cin ¢t vao sb phat sinh bén C6 TK 214 d6i tmg No cac tai khoan ghi & Muc A Phan I
trén Nhat ky - Ching tir s6 7 dé ghi vao yéu té khau hao TSCP & cac dong phu hop cia
Phan II NKCT s6 7.

4. Yéu t6 chi phi dich vu mua ngodi:

Can ctr vao cac Bang k¢, SO chi tiét, Nhat ky - Chang tur $6 1,2, 5,.. lién quan, xac
dinh phan chi phi dich vu mua ngoai dé ghi vao cot 4 (cac dong phii hop) trén Phan II cia
Nhat ky - Chung tir s6 7.

5. Yéu t6 chi phi khdc bang tién:

Cin cr vao cac Bang ké, S6 chi tiét, Nhat ky - Chung tir s6 1, 2, 5,... lién quan, xé&c
dinh phéan chi phi khac bang tién dé ghi vao cot 5 (cac dong phu hop) trén Phan II cua Nhat
ky - Ching tir s 7.

Phan III. Luén chuyén nji by khong tinh vao chi phi sin xudt, kinh doanh

Céch 1ap Phan III NKCT s6 7:

- Can clr vao sd phat sinh bén C6 TK 154 hoidc TK 631 d6i tng No cac TK c6 lién
quan (154, 631, 242, 2413, 335, 621, 627, 641, 642,...) & Muc A Phan I trén Nhat ky -
Chung tir s6 7 dé ghi vao cot 1 ¢ cac dong TK 154, 631, 242, 2413, 335, 621, 623, 627, 641,
642, 632 cho phu hop ciia Phan III NKCT s6 7.

- Can cr vao sd phat sinh bén C6 TK 621 ddi tmg No cac tai khoan 154, 631 & Muc A
Phan I trén Nhat ky - Chtng tir s6 7 dé ghi vao cot 2 & dong TK 154 hoic dong TK 631 &
Phan III NKCT s6 7.

- Can clr vao s6 phat sinh bén C6 TK 622 d6i img No cac TK 154, 631 & Muc A Phan
I trén Nhat ky - Chtng tir s6 7 dé ghi vao cot 3 & dong TK 154 hoidc dong TK 631 ¢ Phan
III NKCT sb 7.

- Cin ctr vao sb phat sinh bén Co TK 623 dbi tng No cac TK 154, 631 & Muc A Phan
I trén Nhat ky - Chtng tir s6 7 dé ghi vao cot 4 & dong TK 154 hodc dong TK 631 ¢ Phan
IIT NKCT sb 7.

- Cin ¢t vao sb phat sinh bén Co TK 627 dbi tng No cac TK 154, 631 & Muc A Phan
I trén Nhat ky - Chtng tir s6 7 dé ghi vao cot 5 & dong TK 154 hoidc dong TK 631 ¢ Phan
IIT NKCT sb 7.

- Can ctr vao s phat sinh bén C6 cac TK 242, 335, 2413, 352 d6i tmg No cac TK 154,
631, 621, 623, 627, 641, 642 6 Muc A Phan I trén Nhat ky - Chimg tir s6 7 dé ghi vao cot 6,
Cot 7, cot 8, cot 9 & cac dong TK 154, 631, 621, 622, 623, 627, 641, 642 cho phu hop &
Phéan ITII NKCT s6 7.

(1.8) Nhdt ky - Chieng tir s6 8 (Méu sé S04a8-DN)

Dung dé phan 4nh sb phat sinh bén C6 TK 155, 156, 157, 158, 131, 511, 515, 521,
632, 635, 641, 642, 711, 811, 821, 911. Két cau va phwong phap ghi so:

NKCT s6 8 gém ¢ céc cot so th tu, sd hiéu tai khoan ghi No va cac cot phan anh sb
phat sinh bén Co cua cac TK 155, 156, 157, 158, 131, 511, 515, 521, 632, 635, 641, 642,
711, 811, 821, 911, cac dong ngang phan anh sb phat sinh bén Ng cua céac tai khoan lién
quan véi cac tai khoan ghi C6 & cac cot doc. Co sd va phuong phap ghi NKCT s6 8:

- Can clr vao Bang ké sb 8 va Bang ké s6 10 phan ghi C6 dé ghi vao cac cot ghi C6 TK
155, 156, 157, 158.

- Can ctr vao Bang ké s6 11 phan ghi C6 dé ghi vao cot ghi C6 TK 131.

- Can clr vao so chi tiét ban hang dung cho TK 511 phan ghi C6 dé ghi vao cac cot ghi
C6 TK 511.

- Can cr vao so chi tiét dung chung cho cac tai khoan 515, 521, 632, 635, 641, 642,
711, 811, 821, 911 phan ghi C6 dé ghi vao cac cot ghi C6 TK 515, 521, 632, 635, 641, 642,
711, 811, 821, 911.

Cubi thang hodc cudi quy khoa s6 NKCT s 8 xac dinh tong sd phat sinh bén C6 cia
cac TK 155, 156, 157, 158, 131, 511, 515, 521, 632, 641, 642, 711, 811, 821, 911 ddi tmg
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No céc tai khoan lién quan va lay s6 téng cong ciia NKCT s6 8 dé ghi SO Cai.
(1.9) Nht ky - Chirng tir so 9 (Méu sé6 S04a9-DN)

Dung dé phan anh sd phét sinh bén C6 TK 211 "TSCP hitu hinh", TK 212 "TSCD
thué tai chinh", TK 213 "TSCD v6 hinh", TK 217 “Bat dong san dau tu”. Két cau va
phuong phap ghi so

NKCT s6 9 gém c6 cac cot so thir tu, s6 hiéu, ngay thang cua chimg tir dung dé ghi sb,
dién giai noi dung nghiép vu ghi so, cac cot phan anh sb phat sinh bén C6 cua TK 211, 212,
213, 217 d6i tmg No véi cac tai khoan c6 lién quan.

Co s& dé ghi NKCT s6 9 1a cac Bién ban ban giao, nhuong ban, thanh Iy TSCP va céc
chirng tur ¢ lién quan den giam TSCD cua doanh nghiép.

Cudi thang hoac cubi quy khoa s6 NKCT sé 9, xac dinh so phat sinh bén C6 TK 211,
212, 213, 217 d6i tng No cua cac tai khoan lién quan va 13y s tong cong caa NKCT s 9
dé ghi S6 Cai.

(1.10) Nhdt ky - Chirng tir s6 10 (Méu sé6 S04a10-DN)

Dung dé phan anh sb phat sinh bén Co6 cua cac TK 121, 128, 136, 138, 141, 161, 171,
221, 222, 228, 229, 243, 244, 333, 336, 338, 344, 347, 353, 411, 412, 413, 414, 418, 419,
421, 441, 461, 466, moi tai khoan dugc ghi trén mot to' Nhat Ky- Chung tu.

- Ket ciu va phuong phap ghi s0: NKCT s6 10 gdm c6 cac cot s thir tu, dién giai noi
dung nghiép vu ghi s0, cac cot phan anh sb phat sinh bén C6 va bén No ciia cac TK 121,
128, 136, 138, 141, 161, 171, 221, 222, 228, 229, 243, 244, 333, 336, 338, 344, 347, 353,
411, 412, 413, 414, 418, 419, 421, 441, 461, 466, d6i tng No va Co véi cac tai khoan lién
quan, cac cot sd du dau thang, s6 du cudi thang. Co sd dé ghi NKCT s 10:

Cin clr vao so chi tiét dau tu chimg khoan dung cho TK 121, 221 phan ghi C6 dé ghi
vao cac cdt ghi Co TK 121, 221, No cac tai khoan 1ién quan & cac ¢t phu hop.

- Can ctr vao sb theo ddi thanh toan dung cho cac TK 136, 138, 141, 222, 244, 333, 336,
344 phan ghi Co dé ghi vao cac cot ghi Co TK 136, 138, 141, 222, 244, 333, 336, 344, No cac
tai khoan lién quan & cac cot phu hop.

- Can ctr vao sd chi tiét dung chung cho cac Tai khoan 128, 228, 229, 161, 171, 353,
411,412,413, 414, 418, 421, 441, 461, 466, phan ghi C6 dé ghi vao cac cot ghi C6 TK 128,
228, 229, 161, 171, 353, 411, 412, 413, 414, 418, 421, 441, 461, 466.

Cubi thang hodc cudi quy khod s6 NKCT sb 10, x4c dinh sd phat sinh bén C6 TK 121,
128, 136, 138, 141, 161, 171, 221, 222, 228, 229, 243, 244, 333, 336, 338, 344, 347, 353,
411, 412, 413, 414, 418, 419, 421, 441, 461, 466 va lay s6 tong cong ciia NKCT s6 10 dé ghi
S6 Céi.

(2) Bang ké

Trong hinh thirc NKCT co6 10 bang ké dugc danh sO thir tu tir Bang ké s6 1 dén Bang ké
s0 11 (Khong co bang ké 5O 7). Bang ké dugc sir dung trong nhiing truong hop khi cac chi tiéu
hach toan chi tiét cta mot s tai khoan khéng the két hop phan anh tryc tiép trén NKCT dugc.
Khi str dung bang ké thi s6 liéu cua chimg tir gdc trude hét duoc ghi vao bang ké. Cubi thang s6
liéu tong cong clia cac bang ké dugc chuyén vao cac NKCT c¢0 lién quan.

Bang ké c6 thé m¢ theo vé Co hoac vé No ciia cac tai khoan, co thé ket hop phan anh
ca s6 du dau thang, s6 phat sinh No, sd phat sinh Co trong thang va s6 du cudi thang... phuc
vu cho viéc kiém tra, ddi chiéu s6 liéu va chuyén so cudi thang. S6 liéu ciia bang ké khong
sir dung dé ghi S6 Cai.

Két cAu va phuong phap ghi chép cua cac bang ké:

(2.1) Bing ké so 1 (Méau so6 S04b1-DN): Dung dé phan anh sb phat sinh bén No TK 111
“Tiéq mat" (Phan thu) ddi ing C6 vdi cac tai khoan co lién quan. Két ciu va phuong phap
ghi s6:

Bang ké s6 1 gdm c6 cac cot sb thir tyr, sb hiéu, ngay, thang cua Ching tir ghi sd, dién
giai noi dung nghiép vu ghi sd, cac cot phan anh sd phat sinh bén No ciia TK 111 ddi tmg
C6 véi cac tai khoan lién quan va cot sé du cudi ngay.
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Co s dé ghi Bang ké s6 1 1a cac Phiéu thu kém theo cac ching tir gdc c6 lién quan.

Dau thang khi mé Bang ké s6 1 can cr vao sb du cudi thang truée ciia TK 111 dé ghi
vao sO du dau thang nay. SO du cudi ngay dugc tinh bang s6 du cudi ngay hom trude cong (+)
sO phat sinh No¢ trong ngay trén Bang ké so 1 va trir (-) S6 phat sinh Co trong ngay trén
NKCT sb 1. S6 du nay phai khép voi sO du tién mat hién c0 tai quy cu01 ngay.

Cubi thang hodc cudi quy khoa s6 Bang ké sb 1, xac dinh téng sd phat sinh bén Nog TK
111 dbi img C6 clia cac tai khoan lién quan.

(2.2) Bing ké s6 2 (M&u s6 S04b2-DN): Dung dé phan anh sé phat sinh bén No TK 112
"Tién glri ngan hang" dbi ing C6 voi tai khoan lién quan. Két cAu va phuong phap ghi sO:

Bang ké s6 2 gdm co cac cot s6 thir tyr, 86 hiéu, ngay thang cua Ching tir ghi so, dién
giai noi dung nghiép vu ghi sd, cac cot phan anh sd phat sinh bén No cia TK 112 ddi tmg
C6 véi cac tai khoan lién quan va cot sd du cudi ngay.

Co s& dé ghi Bang ké sb 2 1a cac gidy bao C6 ciia Ngan hang kém theo cac ching
tir gdc co lién quan. Cach tinh sé du dau thang, cudi thang, cudi ngay cua TK 112 trén
Bang ké sb 2 tuong tuy nhu cach tinh s du TK 111 trén Bang ké s6 1.

Cubi thang hoic cubi quy khoa so Bang ké so 2, xac dinh tong sd phat sinh bén Ng TK
112 d6i tng C6 cac tai khoan lién quan.

(2.3) Bing ké s6 3 (Mbu s6 S04b3-DN): Dung dé tinh gia thanh thuc t& nguyén liéu, vat
lidu va cong cy, dung cu. Bang ké s6 3 chi str dung ¢ doanh nghiép c6 str dung gia hach toan
trong hach toan chi tiét vat liéu. Phuong phap lap Bang ké s6 3 phai cin ctr vio:

+ NKCT s6 5 phan ghi C6 TK 331, No cac TK 152, 153,

+ NKCT s6 6 phan ghi C6 TK 151, No cac TK 152, 153.

+ NKCT s6 2 phan ghi C6 TK 112, No cac TK 152, 153.

+ NKCT sd 1 phén ghi CO TK 111, No cac TK 152, 153.

+NKCT 86 7 ...

Bang ké s6 3 gdm phan tong hop gia tri nguyén liéu, vat liéu nhap kho va phan chénh
1éch gitra gia thuc té va gia hach toan.

Hé s6 chénh 1éch gia nguyén li¢u, vat liéu dugc xac dinh béng cong thtrc:

Gia thyc té vat liéu Gia thyc té vat liéu

He s _ ton kho dau ky nhép kho trong ky
chénh l¢ch gia Gia hach toan vét ligu Gi hach toan vét ligu

ton kho dau ky nhép kho trong ky

Gié tri nguyén lidu, vat liéu xuat ding trong thang s& duoc xac dinh bang (=) gia tri
nguyén lidu, vat liéu xuat kho theo gi hach toan (¢ Bang phén bd s 2 - Bang phan bo
nguyén li€u, vat liéu va cong cy, dung cu) nhan (x) véi hé s6 chénh 1€ch trén Bang ké s6 3.
(2.4) Bing ké sé 4 (Mdu so6 S04b4-DN): Dung dé téng hop sé phat sinh C6 cia cac TK
152, 153, 154, 214, 241, 242, 334, 335, 338, 352, 611, 621, 622, 623, 627, 631 ddi ung No
voi cac Tai khoan 154, 631, 621, 622, 623, 627 va dugc tap hop theo timg phan xudng, bo
phan san xuat va chi tlet cho ting san pham, dich vu. Két cau va phuong phap ghi s6:

Bang ké s6 4 gom ¢ cac cot s thir tu, cac cot phan anh s6 phat sinh bén C6 cua céc
TK152, 153, 154, 214, 241, 242, 334, 335, 338, 352, 611, 621, 622, 623, 627, 631, cac dong
ngang phan anh chi phi tric tiép san xuit (ghi No cac TK 154, 631, 621, 622, 623, 627) dbi
ung Co véi cac tai khodn 1ién quan phan anh ¢ cac cot doc.

Co s& dé ghi vao Bang ké sO 4 14 can ctr vao Bang phan bo sb 1, s6 2, s6 3, cac bang
ké va cac NKCT lién quan dé ghi vao cac cot va cac dong phu hop cua Bang ké s6 4. S6 liéu
tong hop cua Bang ke s6 4 sau khi khoa s6 vao cudi thang hodc cudi quy dugce dung dé ghi
vao NKCT s6 7.

(2.5) Bing ké sé 5 (Méu so6 S04b5-DN): Dung dé tong hop sd phat sinh C6 cua cac Tai
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khoan 152, 153, 154, 214, 241, 242, 334, 335, 338, 352, 356, 611, 621, 622, 623, 627, 631
d6i tmg No véi cac Tai khoan 641, 642, 241. Trong ting tai khoan chi tiét theo yéu té va
ndi dung chi phi: Chi phi nhan vién, chi phi vét liu, chi phi dung cu, d6 dung ... Két cAu va
phuong phap ghi s0:

Bang ké s6 5 gdm c6 cac cot sd thir tu, cac cot doc phan anh sb phat sinh bén Co cia
cac Tai khoan 152, 153, 154, 214, 241, 334, 335, 338, 611, 621, 622, 627, 631... Cac dong
ngang phan anh chi phi ban hang, chi phi quan 1y doanh nghiép hodc chi phi déu tu XDCB
(ghi No TK 641, 642, 241 dbi tng C6 véi cac tai khoan lién quan phan anh & cac cot doc).

Co s¢ dé ghi vao Bang ké s6 5 1a cac Bang phan bd s6 1, s 2, s 3, cac bang ké va
NKCT ¢6 lién quan dé ghi vao cac cot va cac dong phu hop voi Bang ké s6 5. SO lidu tong
hop cua Bang ké s6 5 sau khi khoa s6 cudi thang hoic cubi quy duoc dung dé ghi vao
NKCT so6 7.

(2.6) Bing ké sé 6 (Méu sé6 S04b6-DN): Dung dé phan anh chi phi phai tra va chi phi tra
trude (TK 242 “Chi phi tra trude ”, TK 335 “Chi phi phai tra”, TK 352 “Dy phong phai tra”,
TK 356 “Quy phat trlen khoa hoc va cong ngh¢”). Két ciu va phuong phap ghi so:

Bang ké s6 6 gom co cac cot so thir ty, dién giai noi dung chimg tir dung dé ghi so, sb
du dau ky, s6 du cudi ky, sd phat sinh Ng va phat sinh Co ddi ung véi cac tai khoan lién
quan. Co s dé ghi vao Bang ké s 6:

- Can cir vao cic bang phan bo tién luong, nguyén vat lidu, khau hao TSCP va cac
chtng tir lién quan dé ghi vao phan sé phat sinh No ciia TK 242, TK 335, TK 352, TK 356
d6i tmg Co cac tai khoan lién quan.

- Can cir vao ké hoach phan bd chi phi dé ghi vao bén C6 TK 242, cin clr vao ké
hoach chi phi phai tra dé ghi vao bén C6 TK 335, cin ctr vao cac khoan du phong phai tra
phai trich lap dé ghi vao bén Co6 TK 352, can ctr vao s quy phat trién khoa hoc va cong
nghé phai trich 1ap dé ghi vao bén No cac tai khoan lién quan.

Cubi thang hodc cudi quy, khoa sd Bang ké s6 6, xac dinh tong sd phat sinh bén Co
TK 242, 335, 352, 356 d6i ung No cua cac tai khoan li€n quan va léy s6 liéu téng cong cua
Bang ké s6 6 dé ghi NKCT s6 7 (C6 TK 242 va C6 TK 335, 352, 356 No céc tai khodn).
(2.7) Béng ké so6 8 (Mdu sé S04b8-DN): Dung dé tong hop tinh hinh nhap, xuat, ton kho
thanh pham hodc hang hoa theo gia thuc té va gia hach toan (TK 155 “Thanh phém”, TK
156 “Hang hoa”, TK 158 “Hang hoa kho bao thue”) Két ciu va phuong phap ghi so:

Bang ké sd 8 gdm co cac cot so thir tu, s6 hiéu, ngay thang cua ching tir dung dé ghi
s0, dién giai ndi dung chimg tir ghi s6, cac cot phan anh sb phat sinh bén No va bén C6 cta
tai khoan 155, 156, 158 dbi tng C6 hodc No véi cac tai khoan lién quan. Co s& dé 1ap Bang
ké s6 8 1a cac chung tir, hoa don nhap, xuat va cac ching tir khac c6 lién quan.

S6 du dau thang phan 4nh s6 ton kho dau thang duoc lay tir s6 du dau thang cua TK
155, TK 156 va TK 158 (Chi tiét theo ting loai hang, nhém hang, chi tiét cho ting loai
thanh phdm hodc nhom thanh phim).

Sb phat sinh No TK 155, TK 156, TK 158 dbi tmg C6 v6i cac tai khoan phan anh sb
nhdp trong thang cua hang hoa, thanh pham, sb phat sinh Co d6i ing véi cac tai khoan ghi
No phan anh s6 Xudt trong thang cua hang hod, thanh pham

Sb du cudi thang phan anh s6 ton kho cubi thang bang (=) sé du dau thang (+) sb phat
sinh No trong thang trir (-) s6 phat sinh C6 trong thang.

Béng ké s6 8 dugc mo riéng cho timg tai khoan. S6 lwong to trong bang ké nhiéu hay
it phu thudc vao viéc theo ddi phan loai hang hod, thanh phim cua doanh nghiép. S6 liéu
tong hop ciia Bang ké s6 8 sau khi khoa sb cubi thang hodc cubi quy duoc dung dé ghi vao
NKCT s6 8 (ghi C6 TK 155, 156, 158, No cac tai khoan).

(2.8) Bing ké s6 9 (Mdu sé S04b9-DN): Dung dé tinh gia thyc té thanh pham, hang hoa,
hang hoa kho bao thué.

Phuong phap 1ap Bang ké sé 9 twong tu nhu phuong phap 1ap va tinh gia thanh thyc té
ctia vat liéu quy dinh ¢ Bang ké s6 3.
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Gié thuc té cua hang Gié hach toan cua A A T Ant 1A .,
A 2 Z _ \ 1 2 H¢ s0 chénh I¢ch gia
hod, thanh phdm xuat = hang ho4, thanh pham X A oz A A
. X , (trén Bang ké s6 9)
trong thang xuat trong thang

S liu tong cong cudi thang hodc cudi quy cua Bang ké sb 8 va sb 9 dung dé ghi vao

NKCT s6 8.
(2.9) Bang ké sé 10 - Hang giki di ban (Mdu sé S04b10-DN): Dung dé phan anh cac loai
hang ho4, thanh pham guri dai 1y nhd ban ho, va gt di hodc da giao chuyén dén cho ngudi
mua, gia tr1 dich vu da hoan thanh, ban giao cho nguoi dit hang nhung chua dugc chép
nhan thanh toan.

Nguyén tic theo ddi hang guri di ban trén Bang ké sé 10 1a theo ddi timg hoa don ban
hang tir khi giri hang di dén khi duoc coi 1a di ban. Két cu va phuong phép ghi so:

- Bang ké s6 10 gdm c6 cac cot sb thir ty, sd hiéu, ngay thang cua chimg tir ding dé
ghi s6, cac cot ghi No va ghi C6 TK 157, ddi tmg C6 hodc No voi cac tai khoan lién quan,
co s& dé ghi vao Bang ké s6 10 1a cin ctr vao cac hoa don va cac chimg tir ¢6 lién quan.

- S6 du dau thang 1ay tir sé du cudi thang trude cua TK 157.

- S6 phat sinh No va phat sinh C6 cin clr vao ting hoa don va ching tir dé ghi vao cac
cot ¢6 lién quan, mdi hod don, chimg tir ghi mot dong.

- S6 du cudi thang bang (=) S6 du dau thang cong (+) S6 phat sinh No trir (-)
S6 phat sinh Co.

S liéu tong cong cudi thang hodc cudi quy cuia bang ké nay sau khi khoa so dugc ghi
NKCT s6 8 (ghi C6 TK 157, No céc tai khoan lién quan).

(2.10) Bing ké so6 11(Méau sé6 S04b11-DN): Dung dé phan anh tinh hinh thanh toan tién
hang voi ngudi mua va ngudi dat hang (TK 131 “Phai thu ciia khach hang”). Két cau va
phuong phap ghi so:

Bang ké s6 11 gom c6 cac cdt s6 thir ty, tén ngudi mua, s du, cic cot phan anh sb
phat sinh bén Nog, bén Co cua TK 131 d6i img C6 hodc No vai cac tai khoan lién quan.

Co so dé ghi Bang ké s6 11 1a cin ctr vao sb liéu tong cong cudi thang cia so theo ddi
thanh toan (TK 131 “Phai thu cua khach hang”) m¢ cho ting nguoi mua, va ghi mot lan vao
mot dong cua Bang ké s6 11. Cu01 thang hoac cudi quy khoa s6 Bang ké s6 11, xac dinh sO
phat sinh bén C6 TK 131 va 13y sb tong cong ciia Bang ké s6 11 dé ghi NKCT s6 8 (ghi Co
TK 131, No cac tai khoan lién quan).

(3) S6 Cal (Mau s6 S05- DN):

S6 Cai la s6 ké toan tong hop m6 cho ca nam, m01 to so dung cho mot tai khoan trong
d6 phan anh sb phat sinh Ng, s6 phat sinh C6 va s6 du cudi thang hodc cudi quy. S6 phat
sinh C6 ctia mdi tai khoan duoc phan anh trén S6 Cai theo tong s 1ay tir Nhat ky - Chung
tir ghi C6 tai khoan d6, sb phat sinh No dugc phan anh chi tiét theo timg tai khoan ddi ung
C6 lay tir cac Nhat ky - Ching tir lién quan. S6 Céi chi ghi mot 1an vao ngay cudi thang
hoic cudi quy sau khi da khoa sO va kiém tra, d6i chiéu s6 liéu trén cac Nhat ky - Chung tr.

(MAU SO SACH THEO HINH THUC NHAT KY CHUNG TU)

5- Hinh thitc ké toan trén may vi tinh
5. 1- Déc trung co ban ciia Hinh thirc ké todn trén mdy vi tinh

Dac trung co ban cua Hinh thic ké toan trén may vi tinh la cong viéc ké toan dugc
thue hién theo mot chuong trinh phan mém ké toan trén may vi tinh. Phan mém ké toan
duogc thiét ké theo nguyén tic ciia mot Ltrong bdn hinh thirc ké toan hodc két hop cac hinh
thirc ké toan quy dinh trén day. Phan mém ké toan khong hién thi day du quy trinh ghi s6 ké
toan, nhung phai in dugc diy du s6 ké toan va bao cdo tai chinh theo quy dinh.

Céc loai s6 cta Hinh thirc ké toan trén may vi tinh:

Phan mém ké toan duoc thiét ké theo Hinh thirc ké toan nao s& co cac loai sb cua
hinh thtrc ké toan d6 nhung khong hoan toan gidng mau s6 ké toan ghi bang tay.
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5. 2- Trinh tw ghi so ké todn theo Hinh thirc ké todn trén mdy vi tinh)

, e PHAN MEM
- S6 tong hop
/v | | - S6 chi tiét
BANG TONG HQP | | I
CHUNG TU KE . : - Béo cdo tai chinh
Ghi chu:
EEE— Nhap s0 liéu hang ngay
=> In so0, bao cao cuoi thang, cudi nam
Qe Déi chiéu, kiém tra

(1) Hang ngay, ké toan can ctr vao chimg tir ké toan hodc Bang tong hop chung tir ké
toan cung loai da dugc kiém tra, duoc dung lam can ct ghi s0, xac dinh tai khoan ghi No,
tai khoan ghi C6 dé nhap dir liéu vao may vi tinh theo cac bang, biéu duoc thiét ké sin trén
phan mém ké toan.

Theo quy trinh ctia phan mém ké toan, cac thong tin dugc ty dong nhap vao so ké
toan tong hop (Sé Cai hodc Nhat ky- S6 Cai. . .) va cac s0, thé ké toan chi tiét lién quan.

(2) Cu01 thang (hodc bat ky vao thoi diém can thiét nao), ké toan thyc hién cac thao
tac khoa so (cong sb) va 1ap bao cdo tai chinh. Viéc ddi chiéu giira s6 liéu tong hop véi sd
liéu chi tiét duoc thuc hién tu dong va ludén dam bao chinh xac, trung thuc theo thong tin da
duoc nhap trong ky. Nguoi 1am ké toan c6 thé kiém tra, d6i chiéu sd liéu gitra s6 ké toan véi
bao céo tai chinh sau khi di in ra gidy.

Thuec hién cac thao tac dé in bao cio tai chinh theo quy dinh.

Cubi thang, cudi nam s6 ké toan tong hop va s6 ké toan chi tiét duoc in ra gidy, dong
thanh quyén va thyc hién cac thi tuc phap Iy theo quy dinh vé s6 ké toan ghi bang tay.



