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chuong 3: TO CHU'C HE THONG SO KE TOAN TRONG
DOANH NGHIEP

.Y nghfa va nhiém vu clia t8 chirc hach toan ké toan

1.Khai niém va nhiém vu cla t6 chirc hach toan ké toan

DE tiép can dudc cac phrong phap clia hach toan ké toan, nguoi ta phai thong qua cac
hinh thtec biéu hién ctia nd. Ly thuyét hach toan ké toan da chi rd moi phuong phap clia hach
toan ké toan cd hinh thirc biéu hién riéng. Cu thé :

- Phuong phép chitng tir dwgc biéu hién thdng qua cac ban ching tir va chuong
trinh luan chuyén cla ching tir .

- Phuong phép d6i (ng tai khoan bi€u hién qua cdc m6i quan hé doi ing ké toan
cach thirc ghi kép vao tai khoan .

- Phuong phép tinh gia bi€u hién qua cach thirc xac dinh gia ca tai san, hang hoa
gan lién voi ndi dung cac muc, khoan muc chi phi .

- Phuong phép tong hop can ddi biéu hién qua hé théng béo biéu ké toan va ché do
bao cao k€ toan.

Chu trinh cta ké toan bao gdm cac cong viéc tir 1ap chirng tir hodc ti€p nhan tir bén
ngoai, luan chuyén chitng tir dén viéc ghi chép, phan anh chirng tlr vao tai khoan ké toan va
cudi cung la 1ap bao cao ké toan va phan tich kinh té .

Codng viéc lap ching tir c6 y nghta quan trong va quyét dinh dén chat lwgng clia cong
tac ké toan. Tuy nhién thong tin phan anh trén chirng tir nhi*tng théng tin roi rac vé tirng hoat
dong riéng 1&, chua cé tac dung doi voi cong tac quan ly tong hop. Bdi thé, cac chirng tlr ban
dau can dudc xap xép, phan loai, hé thdng hoa theo ndi dung kinh té clia cac nghiép vu ké
toan phat sinh trén chitng tir. Cong viéc nay dwoc thuc hién bang phuong phap déi tng tai
khodn ma viéc biéu hién tai khoan trén thic té chinh 1a bang cac s6 tai khoan. Nhw vay s6 tai
khodan chinh la phwong tién vat chat dé thwc hién cong tac ké toan .

Do déc diém cta céac doi tvong ké toan la mang tinh hai mat; tinh van dong va tinh da
dang phong phu, nén can thiét phai cé mot heo thodng tai khoan va heo thodng so tai khoan
khac nhau dé phan anh. Cac so tai khoan nay khdng giéng nhau vé ndi dung phan anh, vé
hinh thirc, vé két cdu cling nhu trinh tw va phrong phap ghi chép. Tuy nhién, gitta cac loai so
nay cé quan hé chat ché trong viéc ghi chép, doi chiéu kiém tra két qua ghi chép cling nhu
thong tin. Mac du c6 nhiéu loai s6 ké toan nhu vay nhung trong cac doanh nghiép viéc ghi
chép ciing can tuan thi theo mdt s6 nguyén tic nhat dinh. Viéc két hop céac loai s6 sach ké
toan v&i ndi dung va két cau khac nhau trong cing moét qua trinh hach toan theo mot trinh tu
ghi chép nhét dinh nham rat ra cac chi tiéu can thiét cho quan ly kinh té goi 1a hinh thirc t6
chirc hé théng so ké toan ( con goi la hinh thirc hach toan ké toan ).

Trong thuc té c6 nhiéu hinh thirc két hop cac loai sO ké toan khéac nhau, do vay sé co
nhiéu hinh thirc t0 chirc s6 ké toan twong (ng. DE phan biét dwgc cac hinh thirc t6 chirc so ké
toan, ngudi ta can dva vao cac dac trung nhu hinh thirc bén ngoai, két cdu bén trong clia cac
mau s8, vao m&i quan hé gitra cach thtec ghi s6 ( ghi theo trinh tw thoi gian vai ghi theo ndi
dung kinh té, ghi sd ké toan tong hop vai so ké toan chi tiét ) cling nhv mdi quan hé gitra
chirng tlr v&i s6 ké toan ( ghi truc ti€p hay ghi qua trung gian), gitra s6 ké toan véi bao cao
ké toan .

Do vay, t6 chirc hé thong so ké toan la mot nghé thuat van dung hé théng tai khoan
ké toan. Viéc lwa chon céach thirc td chirc hé théng so ké toan nao cho phu hop véi tirng don
vi phai duoc can clr vao qui mo, tinh chat va dac diém cuda hoat dong san xudt kinh doanh,
vao yéu cau va trinh dé quan ly va trinh dé nang lwc cta nhan vién ké toan, vao kha nang
trang bi phuong tién tinh téan cta don vi .
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2. Nhiém vu clia t6 chirc s6 ké toan

Dé két hop duoc cac loai sO ké toan co két cdu va ndi dung khac nhau theo mot trinh
tw ghi chép nhét dinh trong cung mot qua trinh hach toan, ddi héi phai thyc hién duoc cac
nhiém vu sau:

- Xéac dinh rd dac diém kinh doanh clia don vi, chi rd tinh chat hoat dong kinh té, tai
chinh phat sinh ( don gian hay phtic tap), quy mo don vi ( 16n hay nhd), khdi lugng nghiép
vu nhiéu hay it......Déng thoi can c vao trinh d6 quan ly, trinh dd ké toan (cao hay thap,
dong déu hay khéng dong déu ), cling nhw can ctr vao diéu kién va phuong tién vat chat phuc
vu cho cong tac ké toan dé xac dinh to chirc s6 ké toan cho phu hop.

- N&m virng cac nguyén tic co ban qui dinh cho tirng hinh thirc s6 ké toan nhu s6 lvong
va két cau so sach, trinh ty ghi chép va tinh téan cac chi tiéu... Tuyét déi khdng duoc 4p dung
mot cach chép va, lai tap, tuy tién gira cdc mau s8 cta cac hinh thirc khac nhau, gay kho
khan cho viéc kiém tra chi dao, ddi chiéu.

- Nam virng tai khoadn va ndi dung phan anh cla céc tai khoan trong tirng loai s séch,
cach thirc ghi chép, stra chita sai s6t, nham I1an ( néu co), cach thic thu thap, x& ly va tong
hop théng tin tlr cac loai s sach khac nhau.

- Trong hinh thirc t6 chic s6 ké toan da xac dinh, can ndm vitng duoc ndi dung cong
viéc ghi chép, phan anh hang ngay hodac dinh ky, cong viéc phai lam cudi thang, cudi quy,
cudi nam sao cho viéc ghi chép tong hop, cung cap thong tin dugc nhanh, nhay, kip thoi,
chinh xac va tiét kiém.

I1. Nguyén tac t6 churc s6 ké toan

- Dam bao tinh thdng nhét gitra hé thdng tai khoan véi viéc xay dwng hé théng so ké
toan.

Tai khodn ké toan la phuong thirc phan loai va hé théng hoa cac nghiép vu kinh té€ phat
sinh theo ndi dung kinh té da duoc phan anh trén chiing tir ké toan. Dya trén co s& ndi dung,
nguyén tac ctia hé théng tai khoan ké toan théng nhat hodc chuyén nganh dé xay dung, thiét
ké hé théng so sach ké toan thich hop vai hé thong tai khoan ké toan bai vi hé thdng so sach
ké toan chinh la phuong tién vat chat phan anh, thé hién tai khoan cling ndi dung phan anh
clia tai khoan. S6 sach ké toan c6 phu hgp véi tai khoan thi méi phan anh dwoc ndi dung ké
toan cua cac nghiép vu phat sinh da duoc phan loai, tap hop .

- Két cau va ndi dung ghi trén tirng loai s6 ( sd nhat ky, s6 phu, s6 tong hop, so chi
tiét...) phai phu hop voi nang luc va trinh do to chirc quan Iy ndi chung va ké toan ndi riéng.
C6 nhw vay mai thuan lgi cho viéc ghi chép, ddi chiéu, kiém tra, tong hop so liéu ké toan .

- TO chirc hé thong so ké toan phai bao dam tinh khoa hoc, tiét kiém va tién lgi cho kiém
tra ké toan .

Do s0 sach ké toan c6 nhiéu loai v&i ndi dung, két cau, cach thirc, trinh tw ghi chép
khac nhau nén viéc két hop cac loai s6 sach nay phai dam bao tinh khoa hoc, sao cho viéc
ghi chép vira dé dang, thuan lgi lai vira tiét kiém, t6n it cong stec. DOng thoi viéc ghi chép it
bi triing 1ap va viéc kiém tra d6i chiéu lan nhau dwoc nhanh chong va chinh xéc.

- M0i don vi ké toan chi dwoc mé mot hé thdng s6 ké toan chinh thirc theo mot trong cac
hinh thitc t6 chirc s6 ké toan qui dinh. S& ké toan phai ding mau in san hoic dong bang gidy
ké san. B4i vai s6 dong thamh quyén phai danh s trang va dong dau giap lai, con s6 to roi
phai ghi rd so to va déng dau ctia don vi. Tat ca moi sd sach déu phai cé chir ky clia ké toan
trwdng va tha tredng don vi .

- Bat dau nién do ké toan phai md s6 ké toan moi. Hét ky ( hodc hét nién do) ké toan
phai tién hanh cong so, khoa sb tai khoan. Trong mot s trieong hop can thiét (kiém ké tai
san, kiém tra ké toan, gidi thé, sat nhap ...) ké toan cling can phai tién hanh cong s6, tinh ra
tong sO phat sinh .
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- Viéc ghi chép trén s6 ké toan phai rd rang, dé doc va phai ghi bang muc t6t, khéng
phai. S8 liéu phan anh trén so sach phai lién tuc, ¢ hé thong, khong dwgc bo cach dong hoéc
viét xen kg, dé chong lén nhau. Tuyét ddi khong duoc tay xo4, lam nhog, lam mat s da ghi.
Truong hop sai sot nham lan can stra theo ding qui dinh.
111. SO KE TOAN VA CAC KY THUAT GHI SO

1- S6 ké toan

S0 ké toan dung dé ghi chép, hé thong va lwu gilr toan bd cac nghiép vu kinh té, tai

chinh da phat sinh theo ndi dung kinh té va theo trinh ty thoi gian c6 lién quan dén doanh
nghiép.
Doanh nghiép phai thuc hién cac quy dinh vé s6 ké toan trong Luat K& toan, Nghi dinh s6
129/2004/NB-CP ngay 31/5/2005 ctia Chinh phl quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh
mot s6 diéu clia Luat K& toan trong linh virc kinh doanh, cac van ban huwdng dan thi hanh
Luat Ké toan va Ché do ke toan nay

S6 ké toan la khau trung tdm clia toan bd cong tac ké toan. Tat ca cac nghiép vu kinh té
phat sinh da phan anh vao cac chirng tir ké toan mot cach roi rac va khéng c6 hé thdng chi
duoc tong hop thanh cac chi tiéu kinh té ¢ thé biéu hién toan bo qua trinh san xuat kinh
doanh khi duoc ghi chép mot cach lién tuc vao nhitng to s6 theo nhiéu phurong thic khéc
nhau ddi vai tlrng déi twong cla ké toan hay tirng loai hoat dong kinh té cu thé. Nhitng to s6
dung dé ghi chép lién tuc cac nghiép vu kinh té phat sinh theo mét phwong thirc nhét dinh
nao dé goi la so ké toan.

Céc tai liéu can thiét cho quan ly doanh nghiép cé thé ldy chirng tir, sO ké toan va bao
cao ké toan. Trong do so ké toan co tac dung rat quan trong vi nd khdng nhiing la cong cu
dic két va tap trung nhirng tai liéu can thiét ma con la cau ndi lién hé gilta chirng tir va bao
cao ke toan.

2.Céc loai sO ké toan

2.1.Can clr vao trinh d0 khai quéat clia ndi dung phan anh : Sé ké toan duwoc chia
thanh 2 loai : S6 ké toan tong hop va so ké toan chi tiét

MO0i doanh nghiép chi c6 mdt hé théng s6 k& toan cho mdt ky ké toan nam. SG ké
todn gdm sb keé toan tong hop va so ké toan chi tiét.

S0 ké toan tong hop, gom: S6 Nhat ky, S6 Cai.

S0 ké toan chi tiét, gdm: S0, thé ké toan chi tiét.

Nha nudc quy dinh bat budc vé mau s6, ndi dung va phuong phap ghi chép doi voi
cac loai SO Céi, s0 Nhat ky; quy dinh mang tinh hwéng dan ddi véi cac loai so, thé ké toan
chi tiét.

2.1.1. SO ké toan tong hop

a. SO0 Nhat ky dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh trong tirng
ky ké toan va trong mot nién dd ké toan theo trinh ty thoi gian va quan hé ddi ing cac tai
khoan clia cac nghiép vu dé. So liéu ké toan trén s6 Nhat ky phan anh tong s6 phat sinh bén
Nog va bén Cé cla tét ca cac tai khoan ké toan st dung & doanh nghiép.

S0 Nhat ky phai phan anh day di céc ndi dung sau:
- Ngay, thang ghi so;
S6 hiéu va ngay, thang cla ching tlr ké toan dung lam cén ct ghi s6;
Tom tat ndi dung clia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;
S6 tién cla nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

b. S6 Cai dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh t€, tai chinh phat sinh trong tirng ky
va trong mot nién do ké toan theo céc tai khoadn ké toan dwgc quy dinh trong ché do tai
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khoan ké toan ap dung cho doanh nghiép. S0 liéu ké toan trén S6 Cai phan anh téng hop
tinh hinh tai san, nguon von, tinh hinh va két qua hoat dong san xuét, kinh doanh clia doanh
nghiép.

S0 Cai phai phan anh day dd cac ndi dung sau:

- Ngay, thang ghi s6;

- S0 hiéu va ngay, thang cla ching tir ké toan dang lam cén ct ghi s6;

- Tém tat n6i dung ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

S6 tién cta nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh ghi vao bén Ng hoac bén Co6 cua tai khoan.

2.1.2. SO, thé ké toan chi tiét

S0 ké toan chi tiét dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién
quan dén cac do6i twong ké toan can thiét phai theo ddi chi tiét theo yéu cau quan ly. So liéu
trén sO k& toan chi ti€t cung cap cac thong tin phuc vu cho viéc quan ly tirng loai tai san,
ngudn von, doanh thu, chi phi chua dwgc phan anh trén so Nhat ky va Sé Cai.

S6 luong, két cdu cac s6 ké toan chi tiét khong quy dinh bat budc. Cac doanh nghiép
can ctr vao quy dinh mang tinh hwdéng dan cla Nha nwéc vé so ké toan chi tiét va yéu cau
quan ly clia doanh nghiép dé mé céc so ké toan chi tiét can thiét, phu hop.

Dé thuan tién trong viéc sir dung céac loai sd ké toan nguoi ta thwong phan loai s6 ké
toan theo cac dac trung chi yéu khac nhu : ndi dung kinh t€; hinh thirc bén ngoai; cong
dung cla s6; trinh do khai quét cta ndi dung phan anh.

2.2. Can c¥ vao ndi dung bén trong cua so, c6 thé chia so ké toan thanh cac nhém
sau day :

- S0 tai san c6 dinh

- S0 vat tr (hang héa; san pham; dung cu).

- S0 chi phi san xuét (kinh doanh)

- S0 ban hang

- S0 thanh toan

- SO tién mat ...

2.3. Can ctr vao hinh thirc cdu truc co thé chia so ké toan thanh cac loai : S6 2 bén,
s0 1 bén, s6 nhiéu cot va sb ban co.

- S02hbén
No Tai khodn XXXX Co

Chting tir Dién giai S6 Ching tir Dién giai S6
S6 hiéu | Ngay Tién | SO hiéu | Ngay Tién

S6 nay duwoc st dung rong réi dé phan anh cac xu hwdng bién clia cac doi twong ké toan
va tién cho viéc doi chi€u. Tuy nhién sé khong phu hop néu mot tai khodn nao do chi cé
phat sinh tap trung & mot bén con bén kia thi co it s6 phat sinh. Trong trudng hop nay st
dung s6 1 bén sé hop ly hon.

-S6 1 bén

Tai khodn : XXX

Chirng tir Dién giai TK SG tién

S6 hiéu Ngay dai tng No Co
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- S0 nhiéu cot
Tai khodn : XXX

Chirng tir Dién Noi dung ghi No
S6 hiéu Ngay Gidi Khoan Khoan Ghi co
muc 1 muc 2

S6 nay dugc dung khi can chia moi bén No, C6 cla tai khoan thanh mdt s6 chi tiéu vai
cac coOt twong ng. Nhu vay moi cot sé ghi sé phat sinh cung loai, chira dwng ndi dung kinh
té nh nhau tién cho viéc tong hop va phan tich s6 liéu.

- S0 ban co

S8 nay duoc xay dung theo nguyén tac : Mdi con s6 ghi trén s6 phan anh dong thoi 2
tiéu thire : Tai khoan ghi No va tai khoan ghi C6 hodc khoan muc gia thanh va dia diém phat
sinh ... loai s6 nay dwgcst dung pho bién trong ké toan chi tiét chi phi san xuat kinh doanh
va thuan tién trong viéc kiém tra so liéu ké toan.

Tai khodn ghi Co

1 TKghiCo | TK... TK... TK... Cong
TK ghi'Ne No

TK...
TK...

Cong Co

2.4. Can cl¥ vao hinh thirc bén ngoai : SO dwogc chia thanh 2 loai :

S6 déng thanh tap va so roi.

- S0 doéng thanh tap : gdm mot sO to vai s6 trang xac dinh dwgc danh s thi tw lién tuc
dong lai thanh tap.

- S6 to roi la nhitng to sO dé riéng 1é kep trong cac bia clrng theo trinh ty nhét dinh dé
tién viéc ghi chép, bao quan va st dung.

2.5. Can ctr vao cdng dung, s0 ké toan dwogc chia thanh 2 loai : S0 nhat ky va so
phan loai

-S0 nhat ky : La loai so0 hé théng cac nghiép vu ké toan theo trinh tw thoi gian nhu s6
nhat ky hay s6 dang ky chirng tir ghi s6.

-S6 phan loai : La loai s6 hé thdng cac nghiép vu theo cac ddi tuong clia ké toan hay céc
qua trinh kinh doanh. Loai s0 nay duwoc st dung pho bién trong ké toan chi tiét va tong hop
cac dbi twong tai san, ng phai tra... va qua trinh kinh doanh nhu : S6 kho, sb gy, s6 tai san
cO dinh, so chi phi san xuét ...

Trong thuc té nguoi ta con dung hinh thic sO két hop viéc ghi chép theo thoi gian va
theo hé thong nhu “Nhat ky — S6 Cai”.

2.6. Danh muc so ké toan
S6 Tén s6 Ky hiéu Hinh thirc ké toan
TT

Nhatky | Nhat | CTG | Nhatky-
chung | ky-S6| S Chirng tir

Cai
1 2 3 4 5 6 7
01 | Nhét ky - S6 Céi S01-DN - X -

02 | Chirng tlr ghi sO S02a-DN - - X
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03 | S8 Dbang ky Chirng tlr ghi so S02b-DN - - X -
04 | S0 Cai (dung cho hinh thirc Chirng tlr ghi s6) S02c1-DN - - X -
S02c2-DN X
05 | S8 Nhat ky chung S03a-DN X - - -
06 | S6 Nhat ky thu tién S03al-DN X - - -
07 | S6 Nhat ky chi tién S03a2-DN X - - -
08 | S6 Nhat ky mua hang S03a3-DN X - - -
09 | S6 Nhat ky ban hang S03a4-DN X - - -
10 | S6 Céi (dung cho hinh thirc Nhat ky chung) S03b-DN X - - -
11 | Nhét ky- Ching tlr, c&c loai Nhat ky - Chirng tir, | S04-DN - - - X
Bang ké
GOm: - Nhat ky - Chirng tlr tir s6 1 dén s6 10 S04a-DN - - - X
- Bang ké tlr s6 1 dén s 11 S04b-DN - - - X
12 | SO Céi (dung cho hinh thirc Nhat ky-Chiing tir) | S05-DN - - - X
13 | Bang can ddi s phét sinh S06-DN X - X -
14 | S6 quy tién mat S07-DN X X X -
15 | S6 ké toan chi tiét quy tién mat S07a-DN X X X -
16 | SO tién gli ngan hang S08-DN X X X X
17 | S6 chi tiét vat liéu, dung cy, san phdm, hang héa | S10-DN X X X X
18 | Bang tdng hop chi tiét vat liéu, dung cu, san S11-DN X X X X
pham, hang héa
19 | Thé kho (S6 kho) S12-DN X X X X
20 | SG tai san co dinh S21-DN X X X X
21 | S6 theo ddi TSCD va cong cu, dung cu tai noi S22-DN X X X X
s dung
22 | Thé Tai san cd dinh S23-DN X X X X
23 | SG chi tiét thanh toan véi nguei mua (nguoi S31-DN X X X X
bén)
24 | SG chi tiét thanh toan v6i nguei mua (ngudi S32-DN X X X X
ban) bang ngoai té
25 | S6 theo ddi thanh toan bang ngoai té S33-DN X X X X
26 | SO chi tiét tién vay S34-DN X X X X
27 | S6 chi tiét ban hang S35-DN X X X X
28 | S6 chi phi san xudt, kinh doanh S36-DN X X X X
29 | Thé tinh gia thanh san pham, dich vu S37-DN X X X X
30 | S6 chi tiét cac tai khoan S38-DN X X X X
31 | S6 ké toan chi tiét theo ddi cac khoan dau tw vao | S41-DN X X X X
cong ty lién két
32 | S6 theo ddi phan bo cac khoan chénh léch phat | S42-DN X X X X
sinh khi mua khoan dau tu vao cong ty lién két
33 | SG chi tiét phat hanh cb phiéu S43-DN X X X X
34 | S6 chi tiét co phiéu quy S44-DN X X X X
35 | S6 chi tiét dau tw chirng khoan S45-DN X X X X
36 | SO theo d&i chi tiét ngudn vén kinh doanh S51-DN X X X X
37 | S6 chi phi dau tv xay dung S52-DN X X X X
38 | S6 theo doi thué GTGT S61-DN X X X X
39 | S6 chi tiét thué GTGT duoc hoan lai S62-DN X X X X
40 | S6 chi tiét thué GTGT dugc mién giam S63-DN X X X X
Céc s0 chi tiét khac theo yéu cau quan ly cla
doanh nghiép

3. Hé thdng so ké toan

MO6i don vi ké toan chi c6 mot hé théng s6 ké toan chinh thic va duy nhat cho mot ky
ké toan nam. Doanh nghiép phai can cl¥ vao hé thong tai khoan ké toan ap dung tai doanh
nghiép va yéu cau quan ly dé mé dd cac so ké toan tong hop va so ké toan chi tiét can thiét.

4. Trach nhiém cta nguoi gitr va ghi sd ké toan
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S0 ké toan phai dugc quan ly chat ché, phan cong rd rang trach nhiém ca nhan gilr va
ghi sb. SO ké toan giao cho nhan vién nao thi nhan vién dé phai chiu trach nhiém vé nhitng
diéu ghi trong so va viéc gitr s6 trong suot thoi gian dung so.

Khi c6 su thay doi nhan vién gitr va ghi s, ké toan trwdng phai td chirc viéc ban
giao trach nhiém quéan ly va ghi so ké toan gitra nhan vién cli va nhan vién méi. Bién ban
ban giao phai dugc ké toan truéng ky xac nhan.

5. Ghi s6 ké toan bang tay ho&c bang may vi tinh

Don vi ké toan duoc ghi s6 ké toan bang tay hodc ghi s6 ké toan bang may vi tinh.

Truong hop ghi s6 bang tay phai theo mot trong cac hinh thic ké toan va mau so ké
toan theo quy dinh . Bon vi dwgc ma thém cac so ké toan chi tiét theo yéu cau quan ly clia
don vi.

Truong hop ghi s6 ké toan bang may vi tinh thi doanh nghiép dugc lya chon mua
hoac tw xay dung hinh thirc ké toan trén may vi tinh cho phu hgp. Hinh thirc ké toan trén
may vi tinh ap dung tai doanh nghiép phai ddm bao céc yéu cau sau:

- CO6 dl céc sO ké toan tong hop va so ké toan chi tiét can thiét dé dap (ng yéu cau ké
toan theo quy dinh. Céc s6 ké toan tong hop phai c6 day du cac yéu td theo quy dinh clia
Ché d0 so keé toan.

- Thye hién ding céc quy dinh vé mé so, ghi sd, khda sb va stra chira so ké toan theo
quy dinh clia Luat K& toan, cac van ban hudng dan thi hanh Luat K& toan va quy dinh tai
Ché do ké toan nay.

- Doanh nghiép phai can ct vao cac tiéu chuan, diéu kién ctia phan mém ké toan do
Bo Tai chinh quy dinh tai Thong tv s6 103/2005/TT-BTC ngay 24/11/2005 dé Iya chon
phan mém ké toan phu hop voi yéu cau quan ly va diéu kién ctia doanh nghiép.

6. M@ va ghi s0 ké toan

6.1- M0 sO

Theo quy dinh viéc lap chiing tir va ghi vao s6 K& toan phai dam bao phan anh mot cach
toan dién, lién tuc, chinh xac c6 hé théng tinh hinh va két qua san xuat kinh doanh clia don
vi dudi hinh thirc tién té, hién vat va thoi gian lao dong phai dam bao cung cép ding dén va
kip thoi nhirng tai liéu can thiét cho viéc 1ap cac bao céo va phai tién cho viéc giam doc cac
hoat dong kinh & tai chinh déng thdi phai r rang dé hiéu tranh tring lap va phrc tap.

S0 ké toan phai mé vao dau ky ké toan nam. Bai véi doanh nghiép méi thanh lap, s ké
toan phai mé tir ngay thanh Iap. Nguoi dai dién theo phap luat va ké toan truéng clia doanh
nghiép co trach nhiém ky duyét cac s6 k& toan ghi bang tay trwdc khi st dung, hodc ky
duyét vao s0 ké toan chinh thirc sau khi in ra tir may vi tinh.

S6 ké toan phai ding mau in san hodc ké san, cd thé dong thanh quyén hodc dé to roi.
Trude khi dung phai dugc tha tredng don vi ké toan kiém soét, ky duyét s trang va xac
nhan tén nguoi gitr s6. SO giao cho can bd nao thi can bo ay chiu trach nhiém vé nhitng diéu
ghi trong so va vé viéc gilr s0 trong thoi gian dung so. Cac to sd khi dung xong phai dong
thanh quyén dé luu tri.

Trwdc khi ding so ké toan phai hoan thién cac thu tuc sau:

Dai voi so ké toan dang quyén:

Trang dau sO phai ghi td tén doanh nghiép, tén so, ngay ma s, nién do ké toan va ky
ghi s0, ho tén, chir ky clia nguei gilr va ghi s, clia ké toan trvdng va nguoi dai dién theo
phap luat, ngay két thic ghi so hodc ngay chuyén giao cho nguoi khac.
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S0 ké toan phai danh s trang tir trang dau dén trang cudi, gitra hai trang s6 phai dong
dau gidp lai clia don vi ké toan.

D0i vi sO to roi:

DPau mai sb to rovi phai ghi rd tén doanh nghiép, s6 tht tw cla tirng to s6, tén s6, thang
str dung, ho tén nguoi gilr va ghi sd. Cac to roi trwdc khi dung phai dugc gidam déc doanh
nghiép hodc nguoi dwgc uy quyén ky xac nhan, déng dau va ghi vao sé dang ky st dung so
td roi. Cac s6 to roi phai dugc sap xép theo thi tw cac tai khoan ké toan va phai dam béo su
an toan, dé tim.

6.2- Ghi s0

Viéc ghi so ké toan nhat thiét phai can clv vao chirng tlir ké toan da duoc kiém tra bao
dam cac quy dinh vé chiing tir ké toan. Moi s6 liéu ghi trén s6 ké toan bat budc phai co
ching tir ké toan hop phap, hop ly chitng minh.

S6 sach ké toan phai ghi kip thoi, day du, chinh xac va nhat thiét phai can ct vao chirng
tir hop 1é da dwoc kiém tra trede khi ghi so.

DPon vi ké toan phai 1ap ndi quy ghi so, dinh ky ghi sé cho tirng loai s6 sach dé dam bao
cho béo céo ké toan duoc kip thoi, chinh xac.

S6 sdch phai gilt gin sach s&, ngén nap, chit va con s6 phai r5 rang, ngay thang, khang
tdy xda, khong viét xen k&, khdng dan de, phai ton trong dong ké trogn so sach, khong chita

thém, moc thém trén nhung trang gidy trang gitra 2 dong ké hodc nhitng khoan gidy trang &
dau trang, cudi trang s6. Moi dong gach khi cong s6 phai nam trén dong ke.

Cudi trang phai cong dudi, s6 cong & dong cudi trang sé ghi “chuyén trang sau” va dong
ddu. Dau trang sau sé ghi “chuyén sang”.

Sau nghiép vu kinh t€ tai chinh da vao s0 thi trén ching tir can ghi ky hiéu dé dé phan
biét (thuong ghi tat chr V') nham tranh viéc ghi 2 lan hoac bé sot.

K€ toan phai khoa sb tirng thang vao ngay cudi thang. Cac nghiép vu kinh té tai chinh
phat sinh trong thang déu phai ghi vao so trong thang va nghiém cdm viéc lam béao céo
trwéc khi khoa so.

D0oi va6i qly tién mat thi phai khda s6 hang ngay.

Khda s6 la tinh tong s6 phat sinh Ng, bén C6 va tinh ra sé du cua tai khoan trong s6 ké
toan sau mot thoi gian nhéat dinh.

Don vi phai lap va thuc hién ché do kiém tra doi chiéu s6 liéu trén cac sO ké toan.

- Dai chiéu so qliy va tien mat & qliy hang ngay.

- Dai chiéu gilra s6 tién gri ngan hang v&i ngan hang moi tuan mot Ian.

- Dai chiéu gilra cac s6 phan tich voi s6 téng hop it nhat moi thang mot 1an.

- Dai chiéu gilra s6 ké toan vai s6 sach ctia kho it nhat moi thang mot lan.

- DA4i chiéu s6 du chi tiét cac tai khoan thanh toan véi tirng chu ng, titng khach hang it

nhat 3 thang mot lan.

Cudi nam phai lap bang danh sach tat ca cac sd ké toan dung cho nam sau thanh 2 ban.
MO0t ban g&i cho don vi ké toan cép trén thay cho bao cao, mot ban luvu & bd phan ké toan.
Trong nam can mé thém sb ké toan, b phan ké toan phai dién thém vao bang danh sach lwu
& don vi dong thoi phai bao cdo cho cép trén biét.

Khi khoa s6 vao thoi diém cudi ndm, ké toan c6 thé ghi s6 du cudi ky vao cot nguoc lai
(s6 du bén No ghi vao bén C6 va nguoc lai) va tinh ra con s6 can bang gilta bén Ng¢ va bén
C6. Nhirng dong ké con lai trong trang s6 sau khi khda phai gach xéo dé hly bd.

S6 ké toan méi cd thé thuc hién ti€p tuc cong viéc ké toan clia nam cii, phai chuyén so6
dw cla tat ca cac tai khodn nao con sd dv dén ngay 31 thang 12 nam cii sang sO sach nam
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m@i. Bang can doi ké toan cubi nam la ching tlr tong hop vé cac sO dw cla tat ca cac tai
khoan vé nam cdi.

Hang thang khi cong viéc vao s6 da xong, s6 sach da dwgc dbi chiéu kiém tra va khoa
s6 thi tét ca cac chiing tir ké toan cla thang (ching tir gbc; ching tir tong hop; chiing t ghi
s0) phai sap xép theo loai, trong tirng loai sap xép theo thir tw thoi gian, dong thanh quyén
hodc goi budc can than, trén mat ngoai ghi rd.

- Téndonvi

- Nién do, thang

- S0 hiéu chirng tir ghi s6 : S6 dau va so cudi.

S8 sach ké toan, bao cao ké toan va céc tai liu khac co lién quan cudi ndm ciing sip
xép va bao quan nhu trén.

Cac tai liéu ké toan duwoc lwu gilr & bd phan ké toan nhiéu nhat Ia mdt ndm sau nién do
ké toan. Sau do6 phai ndp cho bd phéan luu trir doanh nghiép.

6.3- Khoa s6

Cuoi ky ké toan phai khoa s6 ké toan trudc khi lap bao cao tai chinh. Ngoai ra phai
khoa sb ké toan trong céc trwong hop kiém ké hodc cac trivong hop khac theo quy dinh cua
phép luat.

7. Stra chira s0 ké toan

7.1- Khi phat hién s k& toan ghi bang tay : ¢ sai sot trong qua trinh ghi s6 ké toan
thi khong duogc tdy xod lam mat dau vét thong tin, s liéu ghi sai ma phai sra chira theo mot
trong cac phuong phap sau:

(1)- Phuong phap cai chinh:

Phrong phap nay dung dé dinh chinh nhitng sai s6t bang céach gach mot duong thang
xo0a bo cho ghi sai nhung van dam bao nhin rd ngi dung sai. Trén cho bi xoa bo ghi con s6
hodc chir dung bang murc thwong & phia trén va phai co chit ky cla ké toan trudng hodc phu
trach ké toan bén canh cho stra. Phuong phap nay ap dung cho cac trwdng hop:

- Sai sot trong dién giai, khong lién quan dén quan hé d6i ('ng clia cac tai khoan;

- Sai s6t khong anh hudng dén so tién téng cong.

(2)- Phurong phéap ghi s6 am (con goi Phwong phap ghi do):

Phrong phép nay dung dé diéu chinh nhitng sai s6t bang cach: Ghi lai bang muc do
hodc ghi trong ngodc don but toan dé ghi sai d€ huy bat toan dé ghi sai. Ghi lai bat toan
ddng bang muc thwong dé thay thé.

Phuwong phap nay ap dung cho cac trwong hop:

- Sai vé quan hé d6i tng gilra cac tai khoan do dinh khoan sai dé& ghi s6 ké toan ma
khong thé stra lai bang phuong phap cai chinh;

- Phét hién ra sai s6t sau khi da ndp bao céo tai chinh cho co quan c6 thdm quyén

Trong treong hop nay dugc stra chita sai sét vao s6 ké toan nam phat hién ra sai sot
theo phuong phap phi hoi to, hodc hoi t6 theo quy dinh clia chuan muc ké toan so 29 “Thay
doi chinh sach ké toan, wéc tinh ké toan va cac sai sot”;

- Sai so6t trong d6 bt toan & tai khoadn da ghi s6 tién nhiéu Ian hodc con s6 ghi sai l16n
hon con s6 ghi ding.

Khi ding phrong phép ghi s6 am dé dinh chinh cho sai thi phai lap mot “Chiing tir ghi
s6 dinh chinh” do ké toan trudng (hodc phu trach ké toan) ky xac nhan.

(3)- Phurong phép ghi bo sung:
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Phuwong phap nay ap dung cho truong hop ghi ding vé quan hé déi (ng tai khoan
nhung so tién ghi so it hon sb tién trén chiéng tir hodc la bé sét khéng cong du so6 tién ghi
trén ching tlr. Sra chita theo phuong phép nay phai lap “Ching tir ghi s6 b8 sung” dé ghi
b6 sung bang muc thwang so tién chénh léch con thiéu so vai chirng tu.

7.2- Stra chita trong treong hop ghi s6 ké toan bang may vi tinh

(1)- Trwong hop phat hién sai sot trudc khi bao céo tai chinh nam ndp cho co quan
nha nwdc co tham quyén thi phai stra chita trirc tiép vao so ké toan clia nam do trén may vi
tinh;

(2)- Truong hop phat hién sai sot sau khi bao cao tai chinh nam d& ndp cho co quan
Nha nwéc cd tham quyén thi phai stra chira tric ti€p vao so ké toan clia nam da phéat hién sai
s6t trén may vi tinh va ghi chl vao dong cudi clia so ké toan nam co sai sot;

(3)- Céc trwdng hop stra chira khi ghi s6 ké toan bang may vi tinh déu dugc thec hién
theo “Phwong phap ghi s6 am” hoac “Phuwong phéap ghi bo sung”

7.3- Khi bao céo quyét toan nam dwoc duyét hodc khi céng viéc thanh tra, kiém
tra, kiém toan két thlic va da co y kién két luan chinh thirc, néu cé quyét dinh phai sra chira
lai sO liéu trén bao céo tai chinh lién quan dén so liéu da ghi so ké toan thi don vi phai stra
lai s6 ké toan va s6 dv cla nhitng tai khodn ké toan c6 lién quan theo phwong phap quy
dinh. Viéc slra chira duoc thuc hién truc ti€p trén s6 ké toan clia nam da phat hién sai sot,
dong thoi phai ghi chd vao trang cudi (dong cudi) clia sd ké toan nam trwdc cé sai sot (néu
phat hién sai s6t bao cdo tai chinh dd ndp cho co quan c6 thdm quyén) dé tién ddi chiéu,
kiém tra.

8/ Diéu chinh sd ké toan

Truong hop doanh nghiép phai ap dung hoi t6 do thay doi chinh sach ké toan va phai
diéu chinh hoi t6 do phat hién sai s6t trong yéu trong cac nam truwéc theo quy dinh cla
chuan muc ké toan so 29 “Thay dai chinh sach ké toan, wdc tinh ké toan va cac sai sot” thi
ké toan phai diéu chinh sd dw dau nam trén so ké toan tong hop va so ké toan chi tiét clia cac
tai khoan co lién quan.

IV. HINH THUC KE TOAN

(1)Cong tac ké toan & don vi bao gid cling xudt phét tir chiing tir goc va két thic bang
hé théng bao cao ké toan dinh ky thdng qua qua trinh ghi chép, theo ddi tinh toan va xt ly
s0 liéu trong hé théng s ké toan can thiét. Viéc quy dinh phai mé nhitng loai s0 ké toan nao
dé phan anh cac doi trong ké toan, két cdu cla ting loai s6, trinh tw, phuong phéap ghi s6 va
moi lién hé gilra cac loai s6 nham dadm bao vai tro, chirc nang va nhiém vu clia ké toan dugc
goi la hinh thirc ké toan.

Lich s phat trién clia khoa hoc ké toan tir truéc dén nay da trai qua cac hinh thirc ké
toan sau day :

- Hinh thtrc nhat ky — so céi

- Hinh thrc nhat ky chung

- Hinh thirc chitng tr ghi s6

- Hinh thirc nhat ky ching tu.

- Hinh thirc ké toan trén may vi tinh.

Trong moi hinh thirc s6 ké toan ¢ nhitng quy dinh cu thé vé s6 lvong, két cdu, mau
s0, trinh tw, phrong phap ghi chép va mai quan hé gitra cac so ké toan.

(2)- Doanh nghiép phai can cr vao quy mo, dac diém hoat dong san xuét, kinh
doanh, yéu cau quan ly, trinh do nghiép vu cta can bd ké toan, diéu kién trang bi ky thuat
tinh toan, lva chon mot hinh thic ké toan phu hop va phai tuan tha theo ding quy dinh cta
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hinh thirc sd ké toan do, gdm: Cac loai s6 va két cau cac loai s, quan hé doi chiéu kiém tra,
trinh tw, phrong phap ghi chép cac loai s6 ké toan.
1. Hinh thirc ké toan Nhat ky - SO Cai
1.1. Bac trung co ban cla hinh thirc ké todn Nhat ky - S6 Cai

Déc trung co ban cda hinh thirc ké todn Nhat ky - SO Cai: Cac nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh duoc két hop ghi chép theo trinh ty thoi gian va theo ndi dung kinh té (theo
tai khoan ké toan) trén cling mot quyén sd ké toan tong hop duy nhat la s6 Nhat ky - S6 Cai.
Can clr dé ghi vao s0 Nhat ky - S6 Cai la cac chirng tlr ké toan hodc Bang tong hop ching tir
ké toan cung loai.

Hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai gém c6 cac loai sO ké toan sau:

- Nhét ky - S6 Céi;

- Céc S0, Thé ké toan chi tiét.

1.2. Trinh tw ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky - SO Cai (Biéu s6 02)

(1) Hang ngay, ké toan can clt vao cac chirng tlr ké toan hodc Bang tong hop chirng tlr
ké toan cung loai da dwoc kiém tra va dwgc dung lam can clv ghi so, trwdc hét xac dinh tai
khoan ghi No, tai khoan ghi C6 dé ghi vao S6 Nhat ky — S6 Cai. S6 liéu clia moi chiing tir
(hodc Bang tong hop ching tir ké toan cling loai) dwgc ghi trén mot dong & ca 2 phan Nhat
ky va phan S0 Cai. Bang tong hop chitng tir ké toan duoc 1ap cho nhitng ching tir ciing loai
(Phiéu thu, phi€u chi, phiéu xudt, phiéu nhap,...) phat sinh nhiéu Ian trong mot ngay hoac
dinh ky 1 dén 3 ngay.

Ching tlr ké toan va Bang tong hop chiing tir ké toan cung loai sau khi da ghi S6 Nhat
ky - S6 Céi, duwgc dung dé ghi vao S0, Thé ké toan chi tiét co lién quan.

(2) Cu6i thang, sau khi da phan anh toan bd chiing tir ké toan phat sinh trong thang
vao SO Nhat ky - S0 Cai va cac s, thé ké toan chi tiét, ké toan tién hanh cong so liéu cla
cOt sO phat sinh & phan Nhat ky va cac cot No, cdt Co cla tirng tai khoan & phan S6 Cai dé
ghi vao dong cdng phat sinh cudi thang. Cén cli vao sé phat sinh cac thang truéc va sé phat
sinh thang nay tinh ra s6 phat sinh luy ké tir dau quy dén cudi thang nay. Can ctr vao sé du
dau thang (dau quy) va s6 phat sinh trong thang ké toan tinh ra s6 dw cudi thang (cudi quy)
cla ting tai khoan trén Nhat ky - S6 Cai. o S

TRINH TU GHI SO KE TOAN THEO HiNH THUC KE TOAN NHAT KY - SO CAlI

Chtrng tlr ké toan

A\ 4
P v S6, thé ké
S0 quy Bang t6ng toan chi
hop chirng tir tiet
ké toan cling
loai v
- A’Bér;]g
o . .« t
NHAT KY_SO CAI < ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, > Ong (zp
chi tiét

ﬁ

BAO CAO TAI CHINH  [©
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S0 liéu trén Nhat ky - S6 Cai va trén “Bang tong hop chi tiét” sau khi khda so duoc
kiém tra, doi chiéu néu khdp, ding sé dwoc sir dung dé 1ap bao céo tai chinh.

Ponvii...ocooeen... Mau s6 S01- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)
SO NHAT KY sO CAI
ST | Ngay Chiing tr S6 S6 hieu TK | ST TK... TK...
T thang Dién giai phat d6i tng TT
don . sinh don
ghi
g . g
SO
SO Ngay No Cé No Co No Co
hiéu
A B C D E 1 F G H | 2 3 4 5
S6 dw dau nam
S6 phat sinh trong
thang
cdng phat sinh trong
thang
S6 du cudi thang
Cong Iuy ké tr dau
quy
- S0 nay co... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...
- Ngaymd so :.....
Ngay.... thang........ nam.....
Nguwoi ghi so K& toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
)
Ponvii...ocooeen... Mau s6 S07- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)
SO QUTTIEN MAT
Loaiquy:...........
Ngay Ngay S6 hiéu Dién giai S0 tién Ghi
thang ghi thang chirng tw chd
S0 chtbngtr | Thy | Chi Thu | Chi | Tén
A B C D |E 1 2 3 G

- S0 nay co... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...
- Ngaymdso :.....
Ngay.... thang........ nam.....
Nguoi ghi so K& toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Ponvii........... Mau s8 S07a- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)
SO KE TOAN CHI TIET QUT TIEN MAT
Taikhodn: ..........
Loaiquy: ...........
Nam ..o
Ngay | Ngay | Sohiéu Dién giai TK | S0 phat S6 Ghi
thang | thang | ching tu doi sinh ton cha
ghi so chL’{’ng Th | chi wng | No | Co
tlr u
A B C D E F 1 2 3 G
S6 ton dau ky
S0 phat sinh trong ky
Cong so phat sinh trong ky
S6 ton cudi ky
- S0 nay co... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...
- Ngaymdso :.....
Ngay.... thang........ nam.....
Nguwoi ghi so KE toan trudng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
PONVi i, Mau s6 S08- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo QD 15 ngay 20/03/2006- BTC)
SO KE TOAN TIEN GUI NGAN HANG
Noi m¢é TK giao dich:.....................
S6 hieu TKtainoi gtz ..oveeevnvneinenn,
Ngay Chiing tir Dién giai TK SG tién Ghi
thang | s§ | Ngay doi | Thy Chi Con | chd
ghi s hiéu thang rng lai
A C D E F 1 2 3 G
S6 duv dau ky
S6 phat sinh trong ky
Cong sb phat sinh trong ky
S6 dv cudi ky
- S0 nay c6... trang, danh s tlr trang 01 dén trang...
- Ngaymé@so :.....
Ngay.... thang........ nam.....
Nguai ghi s6 KEé toan truéng Giam déc

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)
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Ponvii........... Mau s8 S10- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)
SO CHI TIET VAT LIEU (SAN PHAM, HANG HOA)
Nam .......
Tai khodn: .................. Ténkho ......coovvviiiinnnnn.
Tén, quy cach vat liéu (san pham, hang hda) : ............ocooviiiiiiiiii e,
Ponvitinh: ............
Chtrng tr TK | Bon Nhép Xuét TOn Ghi
S6 | Ngay | Dién giai Q6i gid |l yong | Tién LLwong | Tien Lwong | Tién | chd
hiéu | thang ung
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8
S6 du dau
ky
Cong thang
- S0 nay c6... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...
- Ngaymdso :.....
Ngay.... thang........ nam.....
Nguoi ghi so K& toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Ponvii.............. Mau s6 S11- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)
BANG TONG HQOP CHI TIET VAT LIEU(SAN PHAM, HANG HOA)
Taikhoan: ............
Thang.....nam ........
STT | Tén, qui cach, vat liéu, dung SO tién
cy, san phdm, hang hoa Tondau | Nhap Xuat | Ton cubi
ky trong ky | trong ky ky
A B 1 2 3 4
Coéng
- S0 nay c6... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...
- Ngaymdso :.....
Ngay.... thang........ nam.....
Nguoi ghi so K& toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Ponvii...ocooeen... Mau s6 S12- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)
THE KHO
Ngay lap thé :.............
TOSO . oeeeiee e,
Tén, quy cach vat liéu (san pham, hang hda) : ..........ccoooiiiiiiiiiiiieie e,
DO VI EINN: o e e
T PP
S | Ngay Chirng tir Ngay S6 lvgng Ghi
T | thang S6 hieu | Ngay | Dién giai nhdp  Nhap | Xudt | Ton | chd
T thang xXuat
A B C D E F 1 2 3 G

S6 duv dau ky

Codng cudi ky

- S0 nay co... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...

Ngay.... thang........ nam.....

Nguoi ghi so K& toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén)
Ponvii...ocoooeen... Mau s6 S21- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)
SO TAI SAN cO PINH
Nam:............ Loaitaisan: ........
So Ghi tang tai san cd dinh Khéu hao TSCD Ghi giam TSCb
:Bu Chirng tir Tén, Nuéc [Nam S0 Ng gid | Khau hao KH da Chirng tir Ly
' S6 | Ngay |da& | san pdua | higu | TS Ti 18| Mgc | tinh  dén | S6 | Ngay | do
hiéu | thang | diem, | xuat | vaost | TS | cp (%) | khdu | ghi  ghi | hieu | thang | 1am
ky dung | cp khdu | hao | giam Tscd nam | gidm
-'??39 hao s
chb
A B C D E G H |1 2 3 4 [ K L
Cong

- S0 nay c6... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...
- Ngaymd so :.....
Ngay.... thang........ nam.....
Nguoi ghi so K& toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén
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Mau s6 S22- DN
( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)
SO THEO DOI TAI SAN cO BINH VA CCDC THEO BON VI SU DUNG

Tén don vi (phong, ban hodc ngudi st dung)

Ghi tang tai san va cong cu lao dong Ghi gidm tai san va cong cu Ghi
lao dong chu
Chirng tir Tén, nhan hiéu, quy | Bon S0 bon | SO Chirng tir Ly S6 S6
S5 [Ngay cach tai san c6 dinh vi lvong gia | tién S5 | Ngay do | lwong | tién
hiéu | than va cong cu’lao dong tinh hiu | thang
g nhd nam
nam
A B C D 1 2 3 E G H 4 5 6

Ngay.... thang........ nam.....
Giam déc
(Ky, ho tén)

K& toan truéng
(Ky, ho tén)

Ponvi:i............. Mau s8 S23- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)
THE TAISANCODINH S6..............
Ngay........ thang............ nam........ lap thé.
Can clt vao Bién ban giao nhan TSCD s0 ....ngay........ thang............ nam........
Tén, ky méa hiéu, qui cach (cdp hang) TSCD..........ceeeveneen. S6 hiéu TSCDB..........
Nuwoc san Xudt ( XAy dung).......coveneeeeinevenennnns, NAM SAN XUAL ...vvvvie e,

B0 phan quén ly, st dung

Dinh chi st dung TSCD ngay.................... thang......cccvveininnn. nam ................

LY dodinh Chi oL e e e e
S6 hiéu Nguyén gia TSCD Gia tri hao mon TSCD
chingtt | Ngay, thang, nam | Dién giai | Nguyéngia | Nim | Giatri haomon | Cong don

A B C 1 2 3 4

DUNG CU, PHU TUNG KEM THEO

STT | Tén, qui cach dung cu, phu tung Pon vi tinh S6 lugng Gia tri

A B C 1 2

Ghi giam TSCD ching tl s6...... ngay........ thang............... Nam .......ooeeeen

IV [0 X0 - T4 P

- Ngaymdso:.....

Ngay.... thang........ nam.....
Giam déc

(Ky, ho tén)

Nguoi ghi so
(Ky, ho tén)

KEé toan truéng
(Ky, ho tén)



90

Mau s6 S31- DN

( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)
SO CHI TIET THANH TOAN VOI NGUOT MUA (NGUOI BAN)
(Dung cho tai khoén :131, 331)

Taikhoan: .................. Doi twong : .........Loai tién : VND ..Hoatdong : ........
Nga | Ching tir Tai | Thoi S0 phat sinh S6 du
Y |S6 |Nga |DIENGIAI khoan | han
;han hiéu v 3;’& ‘ggfeft‘ NO | cO | NO | co
gbi g khau
s0
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1.56 dv bK
2.56 PS trong ky
Cong s6 phat sinh
S6 du cudi ky
- S0 nay co... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...
- Ngaymdso :.....
Ngay.... thang........ nam.....
Nguoi ghi so K& toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Ponvi:i............... Mau s8 S31- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)
SO CHI TIET THANH TOAN VOI NGUOT MUA (NGUOI BAN)

(Dung cho tai khoén :131, 331)
Taikhoan: .................. Péitvong : ......... Loai tién : VND ..Hoatdong : ........
Nga | Ching tir Tai | Thoi S0 phat sinh S6 du
Y |S6 |Nga |DIENGIAI khoan | han
than | pigy |y doi | duoc | No | co | NO | cO
g than tng | chiét
gbi g khau
s0
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1.S56 du DK
2.56 PS trong ky
Cong s6 phat sinh
S6 du cudi ky
- S0 nay co... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...
- Ngaymdso :.....
Ngay.... thang........ nam.....
Nguoi ghi so K& toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Ponvi:i.............. Mau s8 S31- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)
SO CHI TIET THANH TOAN VOI NGUOI MUA (NGUO1 BAN)

(Dung cho tai khoan :131, 331)
Taikhoan: .................. béitvong : ......... Loai tién : VND ..Hoatdong : ........
Nga | Ching tir Tai | Thoi S6 phat sinh S6 du
y S6 | Nga | DIEN GIAI khoan | han
than | higu |y doi | duoc | Ng | co | NO | cO
g than tng | chiét
gbi g khau
s0
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1.S6 dv BK
2.50 PS trong ky
Cong s6 phat sinh
S6 du cudi ky
- S0 nay co... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...
- Ngaymdso :.....
Ngay.... thang........ nam.....
Nguoi ghi so K& toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Ponvii...ocooeen... Mau s6 S32- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)

SO CHI TIET THANH TOANVO1 NGUOT MUA (NGUO1 BAN) BANG NGOAI TE
(Dung cho Tai khoan : 131, 331)

Taikhodn: ........coooeevennnen béi tuong : ......
Loaingoaité: .................. Hoat dong: ........ccoovevvinininnnns
Chirng tlr TK | Ty | Thoi S6 phéat sinh So du
Ngay | S6 | Nga déi | gia | han NO coO NO co
thang | hié |y Diéngiai | "9 | hGi dugc Ng puyra|Ng |Quy |Ng |Quy | Ng |Quy
ghi |u |than doa [ChE | ™ ke |6 [ra |t |ra |t |ra
s6 g [ khau | ™ ' VND | VND | VND
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
1.SDDK
2.SPS
PbKSPSP
SDCK
- S0 nay co... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...
- Ngaymdso :.....
Ngay.... thang........ nam.....
Nguoi ghi so K& toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
PONViiioiiieinn. Mau s6 S33- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)

SO THEO DOI THANH TOAN BANG NGOAI TE

( Dung cho cac Tai khoén : 136, 138, 141,142, 144, 221, 222, 223, 242, 244, 333, 334, 335, 336,
338,344, 351, 352, 411, 421, 431, 441, ...))

Taikhoan: ...............DBéitwong: ...... Loai ngoaité: ............ Hoat dong ..............
Ngay | Ching tir TK | Ty S6 phéat sinh S6 du
thang doi | gia
gg' S6 lgay | Didngiai | YM9 NO co NO co
hié nang Ngté |Quy [Ng |Quy [Ng [Quy |Ng | Quy
u ra té ra té ra té ra
VND VND VND VND
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
1.SDDK
2.SPS
PDbKSPSP
SDCK
- S0 nay co... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...
- Ngaymdso :.....

Ngay.... thang........ nam.....
Nguoi ghi so K& toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Ponvii...ocooeen... Mau s6 S34- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)
SO CHI TIET TIEN VAY
(Dung cho cac tai khoan : 311, 315, 341)
Tai khéan: ............Dbi twong vay : ......Khé uécvay : ...... SO ...... ngay .........
(Tilélaivay ...... )
Ngay Chirng tlr TK doi Ngay dén han S6 tién
thang | sg higu | Ngay DIEN GIAI tng thanh toan NO | cO
ghi s0 thang
1 2 3 4 5 6 7 8

1.56 dv dau ky

2.S0 phat sinh trong ky

Cong s6 phét sinh
3.506 du cubi ky

Nguoi ghi so K& toan trudng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
PBonvii................

Piachi:............

S0 nay c0... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang...

Ngay.... thang........ nam.....
Giam déc
(Ky, ho tén)

Mau s6 S35- DN

SO CHI TIET BAN HANG
Tén tai s&n (hang hoa, dich vy, bat dong san dau tu) ...................

( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)

Nam @ o, QUYENSO & .vvivveenn,
Chirng twr Doanh thu Céc khodn tinh
Ngay Tai triy
thang | s6 | Ngay DIEN GIAI khoa Khac
ghi | hieu | thang NGO s5 | pon | Thanh | Thué | 531,521
50 "9 1 lwong | gia tién 532)
1 2 3 4 5 7 8 9 10

Cong phat sinh

Doanh thu thuan

Gia vén hang ban

Lgi nhuan gop

S0 nay c6... trang, danh so tir trang 01 dén trang...

Ngay.... thang........ nam.....
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Nguwoi ghi so K& toan trudng Giam déc

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
PONVi i, Mau s6 S36- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)

SO CHI PHI SAN XUAT KINH DOANH
(Dung cho cac TK 621, 622, 623, 627, 154, 631, 632, 641, 642, 142, 242, 335)
ST KNOAN o
STEN Ph&N XWONQ ooee e e
-Ténsan pham, dich VU...............cc

Ng | Ching tr TK Ghing TK ...
aﬁ/, S6 | Ng | Dién giai ‘,30' Téng Chiara
;ga hié ?ﬁ/ Ung g5
lu 4 -
ghi ng tien
sO
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

- S6 du dau ky

Cong phat sinh

Ghi C6 TK...

S6 du cudi ky

- S0 nay co... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...
- Ngaymd so :.....
Ngay.... thang........ nam
Nguoi ghi so K& toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Ponvii...ocooooen... Mau s6 S37- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)

THE TINH GIA THANH SAN PHAM, DICH VU

bonvi Théng ... nam...
Tén san pham, dich vu ...
Tong Chia ra theo khoan muc
CHITIEU S0 Nguyén
uen | igu vat
liéu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1.Chi phi SXKD d& dang dau ky

2.Chi phi SXKD phat sinh trong ky
3.Gia thanh san pham, dich vu trong ky
4.Chi phi SXKD dé& dang cudi ky

S0 nay c6... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...

- Ngaymdso :.....
Ngay.... thang........ nam.....
Nguwoi ghi so KE toan trudng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
PONViiooiiieinnn, Mau s6 S38- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)
SO CHI TIET CAC TAI KHOAN
(Duing cho cac Tai khoan : 136, 138, 141,142, 144, 221, 222, 223, 242, 244, 333, 334, 335,
336, 338,344, 351, 352,411,421, 431, 441, ....)
Taikhodn:..................D0i twong :..... Loaitien: VND..... Hoat dong .............
Ngay | Chiing tlr TKd6i | S6 phatsinh | S6 dw
thing | s5 | Ngay | DIEN GIAI tng N0 |CcO |NO |CO
ghisd | hjgu | thang
1 2 3 4 5 6 7 8 9

1.S6 duv dau ky
2.56 PS trong ky
Cong s6 phat sinh
3.56 du cudi ky

S0 nay c6... trang, danh so tr trang 01 dén trang...

Ngay.... thang........ nam.....

Nguwoi ghi so K& toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén)
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Mau sd S41- DN

( Ban hanh theo QD 15 ngay 20/03/2006- BTC)

SO KE TOAN CHI TIET THEO DOI CAC KHOAN PAU TU VAO CONG TY LIEN KET

Chirng Céc khoan duwoc diéu chinh tang (giam) gia tri ghi s6
tlr Gia tri clia khodn dau tw Gia tri
i ghi s6 Phan diéu chinh Ghi s6
Dién giai khoén Khoan diéu Khoan diéu Khoan diéu tang (giam) khoan khoan
dautwr | chinh tvong chinh dobdo | chinh donha | dautu theothay d6i | dau tw
S6 | Ng vao (ng véi phan | céo tai chinh dau tu va clia von cht sé htu Vao
hi | ay cbng | so hiruclianha | cuanha dau cong ty lién | cua cong ty lién két | cbng ty
éu | tha tylién | dautw trong twvacongty | kétkhongap | nhung khong dugc | liénkét
ng két lgi nhuan hodc | lién két dwoc dung thong phan anh vao Bao | cudi ky
dauky | loctacongty | lap khac ngay nhat chinh cao két qua kinh
lién két trong sach keé toan doanh clia cong ty
ky lién két
A|B C 1 2 3 4 5 6
Cong ty Lién két A
Cong ty Lién két B
- S0 nay co... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...
- Ngaymdso :.....
Ngay.... thang........ nam.....

Giam doc
(Ky, ho tén)
Mau s6 S42- DN

K& toan trwdng
(Ky, ho tén)

( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)

SO THEO DOI PHAN BO CAC KHOAN CHENH LECH PHAT SINH KHI MUA

KHOAN DAU TU VAO CONG TY LIEN KET

- Chénh léch gitra gia tri hop ly va gia tri ghi s6 clia TSCD
- Loi thé thuong mai (loi thé thwong mai am)

S Tong | Thoi gian

T NGi dung phan bo s0 khduhao | Na | Na | Na

T chénh | (phanbd) | m | m | m
Iéch

A B 1 2 3 4 5 |6

1 | Congty lién két A

Cong s6 phan bd hang nam

2 | Congty lién két B
- Chénh léch gitra gia tri hop ly va gia tri ghi s6 clla TSCD
- Loi thé thuong mai (loi thé thwong mai am)

Cong s phan bd hang nam

3 | Congtyliénkét C
- Chénh léch gitra gia tri hop ly va gia tri ghi s6 clia TSCD
- Loi thé thuong mai (loi thé thwong mai am)

Cong sd phan bd hang nam

- S0 nay c6... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...
- Ngaymd so :.....

Ngay.... thang........ nam.....

Nguaoi ghi so
(Ky, ho tén)

Giam dbc
(Ky, ho tén)

K& toan trudng
(Ky, ho tén)
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PDONVi i, Mau s6 S43- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)
SO CHI TIET PHAT HANH CO PHIEU
Nam.............

Ponvi tinh: ...........
Dang ky phéat hanh Phat hanh thuc té S0 ¢d phiéu da
dang ky phat
hanh nhung
chua ban
Gidy phép Loai S6 Ménh Ching tr Loai S6 Giatri | Gia | Thanh S6 Ménh
phat hanh c6 lvgng gia co lugng | theo tri tién luvgng gia
S6 | Ngay phiéu S6 | Ngay phiéu ménh | thuc
gia té
phét
hanh
A B C 1 2 D E G 3 4 5 6 7 8
Cong
- S0 nay co... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...
- Ngaymdso :.....
Ngay.... thang........ nam.....

Nguoi ghi so
(Ky, ho tén)

KEé toan trudng
(Ky, ho tén)

Giam doc
(Ky, ho tén)

Nguoi ghi so

(Ky, ho tén)

K& toan trwdng
(Ky, ho tén)

Giam doc
(Ky, ho tén)

Ponvii...ooooon.... Ma&u s6 S44- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)
SO CHI TIET cO PHIEU QUY
Nam:.......
Loai cO phifu @.......coevvvvninninn, A R
bonvitinh:.............
Ching tr Tai Gia S0 phét sinh S6 dw
Ng - - khoan | thuc » —
A SO0 | Nga . . dei t6 Tang Giam
ay y | DIENGIAI | ,
tha bng | mua, | g5 | Gia | Gia | S6 | Gid | Gia | S6 | Gia | Gia
ng tai lwon | tri | mua | luon | tri | mua | lugn | tri mua
ghi phat g theo | thuc g theo | thuc g theo | thuc
56 hanh MG | t8 MG | 16 MG | t&
A |[B |C |D E 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Cong
- S0 nay co... trang, danh so tr trang 01 dén trang...
- Ngaymdso :.....
Ngay.... thang........ nam.....
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Ponvii.........c..... Ma&u s6 S45- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)
SO CHI TIET BPAU TU CHUNG KHOAN
(Dung cho céac tai khoan : 121, 228)

Tl KROAN & L e

Loai chitng khoan : .................ooen, Ponviphathanh: ................... .

Ménhgia:...............LAisuadt: ............Thoi han thanhtodn : ......................

Ngady | Ching tir Tai SO PHAT SINH sO DU
thang | 55 |Ngay DIEN GIAI khoan | Mua vao Xudt ra S6 | Thanh
ghi' | hieu |thang 001 "S5 [ Thanh | S5 | Thanh | lueng | tien

S0 g lwvong tien  |luong tién
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
S6 du dau ky
S6 PS trong ky
Cong so phét sinh
S6 du cubi ky
- S0 nay co... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...
- Ngaymdso :.....
Ngay.... thang........ nam.....
Nguoi ghi so K€ toan trudng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Ponvii...ooooon.... Ma&u s6 S51- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)
SO THEO DOI CHI TIET NGUON VON KINH DOANH ( TK 411)
Nam:.......

Ngay | Ching tlr Tai S0 phét sinh S6 dw

héang - - kho — ——

%%i So N)(;Ja DIEN GIA] ?gi | No ( giam) | | Co (tang) | | |
; Vén | Thang | Vén | Von | Thang | V6n | Von | Thang | Vén
ung dvven | khac duven | khac duven | kha

C

A |B |Cc |D E |2 |3 4 5 |6 7 8 |9 10

S6 du dau ky

S6 PS trong

ky

Cong s6 PS

S6 dv CK
- S0 nay co... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...
- Ngaymdso :.....

Ngay.... thang........ nam.....

Nguoi ghi so K& toan trudng Giam déc

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)
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Ponvii...ocooeen... Mau s6 S52- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)
SO CHI PHI DAU TU XAY DUNG
Tai khoan 241 : Xay dyng co ban dé dang

Chirng tir Tai | Ton N&i dung chi phi G
Ngay [ ox kho | gs6 hi
y S6 | Ng X 2 e hat h
than A an | pnha c
it ay DIEN GIAI dsi | sinh | xay Thiét bi Kha | G
5 tng I&p c
tong s6 | TB cén B CCDC
lap khong
can lap
S6 dv dau ky

S6 phét sinh trong ky

Cong s6 phét sinh

S6 du cudi ky

Cong luy ké phat sinh
quy

Cong luy ké phat sinh
nam

Cong luy ké phat sinh
tlr khoi cong

- S0 nay c6... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...
- Ngaymd so :.....
Ngay.... thang........ nam.....
Nguoi ghi so K& toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Ponvii...ocooooen... Mau s6 S61- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)
SO THEO DOI THUE GIA TRI GIA TANG
Nam:.....

Ching tir Dién giai S6 thué GTGT | S6 thué GTGT
sb hiéu | ngay thang duoc da ndp da da ndp

1. S6 dv dau ky
2. SO phat sinh trong ky

Cong s6 phat sinh
3. SO du cudi ky

S0 nay c6... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...

- Ngaymd so :.....
Ngay.... thang........ nam.....
Nguoi ghi so K& toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Ponvii...ooooon... Mau s§ S62- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)
SO CHI TIET THUE GTGT BUQC HOAN LAI
Nam:.....
Chirng tir i
S5 hidu ngay Dién gii S6 thué GTGT duoc SO thué’\GT(_BT da
' thang hoan lai hoan lai
1 2 3 4 5
1. S6 dv dau ky X
2. S6 phat sinh trong ky
Cong s6 phat sinh
3. S6 du cudi ky X

S0 nay c6... trang, danh so tr trang 01 dén trang...

Nguwoi ghi so
(Ky, ho tén)

K& toan trwdng

(Ky, ho tén)

Ngay.... thang........ nam.....
Giam déc
(Ky, ho tén)
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PonNVii..oooooeun.... Ma&u s6 S63- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)
SO CHI TIET THUE GTGT BUOC MIEN GIAM
Nam:.....
Chirng tur o
o ngay Dién giai S6 thué GTGT duoc S6 thué GTGT da
56 hicu thang mién giam mién giam

1 2 3 4 5

1. S6 dv dau ky X

2. S6 phat sinh trong ky

Cong s6 phat sinh
3. S6 du cudi ky X

- S0 nay c6... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...

- Ngaymd so :.....

Ngay.... thang........ nam.....
Nguwoi ghi so K& toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

BANG TONG HOP CHI TIET PHAI THU KHACH HANG
(NGAN HAN, DAI HAN)

SCT PHAI THU DAU KY PHAT SINH PHAI THU cuOllI KY

BTHCT

NO CO NOQ CO NOQ CO

BANG TONG HOP CHI TIET PHAI TRA NGUOI BAN
(NGAN HAN, DAI HAN)

SCT PHAI TRA PAU KY PHAT SINH PHAI TRA cUBI KY

BTHCT

NO CO NQ CO NQ CO
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(NGAN HAN, DAI HAN)

SCT PHAI THU PAU KY PHAT SINH PHAI THU cudlI KY
BTHCT NO coO NO coO NO coO
BANG TONG HOP CHI TIET PHAI TRA .......
(NGAN HAN, DAI HAN)
SCT PHAI TRA PAU KY PHAT SINH PHAI TRA cull KY
BTHCT NO coO NO coO NO coO
PON Vit Mau s6 S06- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)
BANG CAN BOI SO PHAT SINH
Théng.... Nam.....
S6 hiéu TK | Tén TK ké toan | SO du dau thang |  S6 phat sinh S6 du cudi
trong thang thang
No Cé No Co No Co
A B 1 2 3 4 5 6

TONG CONG

- S0 nay co... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...
- Ngaymd so :.....

Nguoi ghi so
(Ky, ho tén)

Phuong phép ghi s ké toan
1. Nhat ky s0 cai:
a. Noi dung :

K& toan trwdng
(Ky, ho tén)

Ngay.... thang........ nam

Giam doc
(Ky, ho tén)
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- NKSC la sb ké toan tong hop duy nhét dung dé phan anh tat ca caic NVKTPS theo

trinh tu thoi gian va hé théng hoa theo ndi dung kinh té ( Theo TK ké toan).
- S0 liéu ghi trén NKSC lam co sé lap BCTC.
b. Két cau:
GOm 2 phan : Nhat ky va phan So céi
Phan Nhat ky gdm cot A- Gdlng dé phan anh cac NVKTPS theo thir tw thoi gian.
Phan S& cai : C6 nhiéu cot, mdi TK ghi 2 cot : No va C6. S6 lugng cot nhiéu hay it phu
thudc vao s6 lvong cac TK st dung. Phan SC phan anh cac NVKTPS theo ndi dung
kinh té.
c. Phuwong phéap ghi so :
- Ghi chép hang ngay :
M@i khi nhan duoc chitng tir ké toan, nguoi gitt s6 NKSC phai kiém tra tinh chét phap
ly clia chitng tlr. Can ctr vao ndi dung NV ghi trén chirng tlr dé xac dinh TK ghi ng, TK
ghi C6. Dai vai cac chirng tlr ké toan cung loai, ké toan lap “Bang tong hop ching tir ké
toan cung loai”. Sau do6 ghi cac ndi dung can thiét cta ching tir ké toan hodc “Bang
tong hop ching tir ké toan cling loai”vao NKSC. Mai chitng tlr ké toan hodc “Bang tong
hop chiing tir ké toan cung loai” duoc ghi vao NKSC trén 1 dong dong thoi ca 2 phan.
COt F, G : Ghi s6 hiéu TK ddi ting clia cac NVKTPS.
Cudi thang cong s6 tién phat sinh & phan Nhat ky va sé phat sinh ng, phat sinh co, tinh
ra sO duw va cong luy ké phat sinh tlr dau quy cla tirng TK dé lam can ct lap BCTC.
2. S0 quy TM( S chi tiét quy TM)
a. Muc dich :
S6 nay dung cho tha quy hoic ké toan TM dé phan anh tinh hinh thu, chi, ton quy bang
VND tai DN.
b. Céan c* va phwong phap ghi so :
S6 nay md cho tha qu§: Méi quy dung 1 s6 hoic mot s6 trang s6. S6 nay ciing dung cho
ké toan chi tiét quy TM va tén sd dugc sta lai la “ SO chi tiét quy TM . Tuong (ng
v@i 1 s clia thd quy thi c6 1 sO clia ké todn cung ghi song song.
- Cén cl dé ghi sé quy TM la cac PT &PC da duoc thuc hién nhap xuat quy.
Cot A: Ghi ngay thang ghi s6.
Cot B: Ghingay thang cta PT,PC.
COt C,D: Ghi s6 hiéu ctia PT, PC lién tuc ttr nhé dén I6n.
Cot E: Ghi ndi dung ciia NVKTPS cta PT, PC.
Cot 1: S6 tién nhap quy.
COt 2 : SO tién xuat quy.
Cot 3: SO du ton quy cubi ngay. S6 ton quy cudi ngay phai khép ding véi s6 TM trong
két.
Dinh ky ké toan kiém tra, doi chiéu gitra SO quy TM voi SO chi tiét quy TM, ky xac
nhan vao cot G
Chay : BE theo ddi quT TM, ké toan quy TM phai m& s6 S6 ké toan chi tiét quy TM(
(Mau S07a —DN). S0 nay c6 thém cot F “TK doi ('ng” dé phan anh s6 hiéu TK ddi trng
voi trng NVKTPS.
3. S0 tién g&i ngan hang
a. Muc dich :
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S6 nay dung cho ké toan theo ddi chi tiét tien VN ctia DN gdi tai NH. M6i NH c6 mo
TK tién gai thi duoc theo ddi riéng trén 1 quyén so, phai ghi rd noi mé TK va sd hiéu
TK giao dich.
b. Can clt va phuong phap ghi s :
- Can clr dé ghi so la cac Gidy bao No, Gidy bao C6 hoac so phu clia NH.
- Pau ky ; Ghi s6 du TGNH Ky trwéc vao cot 8.
- Hang ngay :
Cot A: Ghi ngay thang ghi s6.
Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang cua ching tir (Gidy bao Ng, Gidy bao C6 ) dung dé
ghi so.
Cot D: Ghi tém tat ndi dung clia ching tir.
Cot E : Ghi sb hiéu TK d6i tng.
Cot 1, 2: S6 tién g&i va rat ra khdi TK NH.
Cot 3: SO tién hién con &@ NH.
Cudi thang : Cong sb tién da gé&i vao, hodc rat ra trén co s& do tinh s6 tién con gdi tai
NH chuyén sang thang sau. S6 dw trén so tién gdi dugc ddi chiéu véi so du tai NH noi
mo TK.
Cha y : D€ theo ddi quT TM, ké toan quy TM phai m& s6 SO ké toan chi ti€t quj TM(
(Mau S07a —DN). S6 nay cé thém cot F “TK ddi tng” dé phan anh s6 hiéu TK d6i (rng
v@i ttng NVKTPS.
4. SO chi tiét vat liéu, dung cu, sdn pham, hang hda
a. Muc dich : Dung dé theo ddi chi tiét tinh hinh nhap, xuét va ton kho ca vé so lvgng

va gia tri cla tirng thi vat liéu, dung cu, san pham, hang héa & tirng kho lam céan cv déi
chiéu v@i viéc ghi chép cla tha kho.

b. Can clt va phwong phép ghi so:
S6 nay dwoc mé theo tirng tai khoan (Nguyén liéu, vat liéu, dung cu, san pham, hang

hda : 152, 153, 155, 156) theo tirng kho va tlrng thir tv san pham vat liéu, hang hoa.

Ccu,

- Cot A, B : Ghi sb hiéu, ngay thang cla tlrng chirng tr nhdp kho Nguyén liéu, vat
liéu, dung cu, san pham, hang hoa.

- COt C : Ghi dién giai ndi dung ctia chirng tir dung dé ghi s6.

- COt D : Ghi s6 hiéu tai khoan dbi tng

- COt 1 : Ghi don gia (gia von) cla mét don vi Nguyén liéu, vat liéu, dung cu, san
pham, hang héa nhap, xuat kho.

- COt2: Ghi sb lwgng vat liéu, sdn phdm, hang hoé nhap kho

- COt 3 : Can clv vao héa don, phiéu nhap kho ghi gia tién vat liéu, sdn pham, hang
hoa nhap kho.

- COt4: Ghi sb lwgng san pham, vat liéu, hang héa xuét kho.

- COt 5 : Ghi gia tri vat liéu, sdn pham, hang hoa xuat kho ( ¢t 9 = c6t 5 x cot 8)

- C0ot 6 : Ghi sb lvgng vat tw, hang hda ton kho

- COt 7 : Ghi giatri vat tv, hang hda ton kho.

5. Bang tong hop chi tiét vat liéu, dung cu, sdn pham, hang hda .

a. Muc dich : Dung dé tong hop phan gid tri tir cac trang s6, thé chi tiét vat liéu, dung

san pham, hang héa nham ddi chiéu véi so liéu TK 152, 153, 155, 156, 158 hodc Nhat

ky sO céi.

b. Can ct va phwong phap ghi sé
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Moi TK vat liéu, dung cu, san phdm, hang hoa dwoc lap 1 bang riéng. Bang nay dwoc
lap vao cudi thang, can clr vao so liéu dong cdng trén SCT vat liéu, dung cu, san pham,
hang hoa dé lap.
Cot A :Ghi s6 thi ty vat liéu, dung cu, sdn phdm, hang hoa .
C6t B :Ghi tén, qui cach vat liéu, dung cu, san pham, hang hda theo SCT vat liéu,
dung cu, san pham, hang hoa.

- COt 1 : Ghi gia tri ton dau ky ( s6 liéu dong ton BK & cot 7 trén SCT vat liéu, dung

cu, san pham, hang hoa .

- COt 2 : Ghi gia tri nhap trong ky ( s6 liéu dong cong cot 3 trén SCT vat liéu, dung

cu, san pham, hang héa).

- COt 3 : Ghi gia tri xudt trong ky ( s6 liéu dong cdng cot 5 trén SCT vat liéu, dung cu,

san pham, hang hoa).

- COt 4 : Ghi gia tri xuat trong Ky ( s liéu ton cudi ky cot 7 trén SCT vat liéu, dung

cu, san pham, hang héa).

Sau khi ghi xong tién hang cong Bang tong hop. S6 liéu trén dong cong dwoc doi chiéu

v&i so liéu trén NKSC hodc trén SC ctia cac TK TK 152, 153, 155, 156, 158 .

+ S0 liéu & cot 1 : Buoc doi chiéu véi sé dv dau ky.
+ S0 liéu & cOt 2 : Buoc doi chiéu véi sd phat sinh No.
+ S0 liéu & cot 3 : Buoc doi chiéu véi sd phat sinh Co .
+ S0 liéu & cOt 4 : Bugc doi chiéu véi sé duw cudi ky.

6. Thé kho

a. Muc dich : Theo doi s6 lvong nhap, xuat, ton kho tirng thi vat liéu, dung cu, san
pham, hang hoa & tirng kho. Lam can ¢t xac dinh sO lwgng ton kho dir trir vat liéu, dung cu,
san pham, hang hoa va xac dinh trach nhiém vat chat cta tha kho.

b. Can ct va phwong phap ghi so

Thé kho la s6 to roi. Néu dong thanh quyén goi la S6 kho. Thé to roi sau khi dung xong
phai dong thanh quyén. SO kho hodc thé kho sau khi déng thanh quyén phai c6 chi ky clia
Giam déc.

Moi thé kho duoc dung cho mot thir vat liéu, dung cu, san pham, hang hda ciing nhan
hiéu qui cach & cung mot kho. Phong ké toan lap thé va ghi cac chi tiéu ; Tén nhén hiéu, qui
cach, don vi tinh, ma sd sau do6 giao cho thd kho dé ghi chép hang ngay. Hang ngay thu kho
can ctr vao PNK, PXK ghi vao cac cdt tvong (ng trong thé kho. Moi ching tir ghi 1 dong,
cudi ngay tinh sd ton kho.

Cot A :Ghi s6 thr tu .

- Cot B : Ghi ngay thang clia PNK, PXK.

- COt C: Ghi sd hiéu clia PNK, PXK.

- Cot D : Ghindi dung cia NVKTPS.

- COt E : Ghi ngay nhap, xudt kho.

- COt1: Ghisd lwgng vat liéu, sdn phdm, hang hoa nhap kho

- COt2: Ghi sb lwvgng san pham, vat liéu, hang hda xuat kho.

- COt 3 : Ghi s8 lugng vat tu, hang hda ton kho sau mdi 1an xuét, nhap hoc cudi moi
ngay.

Theo dinh ky, nhan vién ké toan vat tv xudng kho nhan chiing tir va kiém tra viéc ghi

chép Thé kho clia Thu kho, sau d6 ky xac nhan vao thé kho cot G.
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Sau moi lan kiém ké phai tién hanh diéu chinh s6 liéu trén thé kho cho phl hop véi s6
liéu thuc té€ kiém ké theo ché d6 qui dinh.
7. S6 TSCPb
a. Muc dich :
S6 TSCD dung dé déng ky, theo dbi va quan Iy chat ché TSCD trong don vi tr khi mua
sam, dua vao str dung dén khi giam TSCDB.
b.Céan c va phwong phap ghi so :

M6i mot s6 hodc mot s6 trang s6 dwgc md theo ddi cho mét loai (nha clra, may moc thiét bi

).

Can clr vao chirng tlr tang, giam TSCD dé ghi vao s TSCD :

Cot A: Ghi so thi tw

Cot B, C : Ghi s6 hiéu, ngay thang clia chiing tir

C6t D : Ghi tén, dac diém ky hiéu ctia TSCD.

Cot E : Ghi tén nwéc san xuat TSCD

Cot G : Ghi thang, ndm dwa TSCD vao st dung

CoOt H : Ghi so hiéu TSCD

Cot 1 : Ghi nguyén gid TSCb

COt 2 : Ghi ti Ié khau hao mot ndm

Cot 3 : Ghi so tién khau hao mot ndm

COt 4 : Ghi sd khau hao TSCPD tinh dén thoi diém ghi giam

Cot I, K : Ghi s6 hiéu, ngay thang ctia ching tir ghi giam

Cot L : Ghi ly do gidm TSCB (nhwong béan, thanh ly ...)

8. S0 theo ddi tai san cd dinh va cong cu tai noi s dung

a. Muc dich :

S6 TSCD dung dé ghi chép tinh hinh tang, giam TSCB va CCDC tai tirng noi st dung
nham quan ly TSCD va CCDC d& dugc cdp cho cac phong, ban Iam cdn ci dé doi
chiéu khi tién hanh kiém ké dinh ky.

b.Can clr va phuong phéap ghi so :

M6i mot don vi hodc bd phan (phan xudng, phong ban) thudce xi nghiép phai c6 mot sé

dé theo doi tai san.

Can clr vao chirng tlr géc V& tang, giam tai san dé ghi so tai san theo don vi st dung nhw

Sau :

- Cot A, B : Ghi s6 hiéu, ngay thang clia chitng tlr tdng va cong cu lao dong

- COt C: Ghi tén nhan hiéu TSCD va cbng cu lao dong

- Cot D : Ghi don vi tinh (Cai, chiéc ...)

- Cot1:Ghiso lugng

- COt 2 : Ghidon gia TSCD hoac céng cu lao déng

- Cot3: Ghiso tién (cot 7 = cOt 5 x cot 6)

- Cot E, G : Ghi sb hiéu, ngay thang cla chirng tir ghi giam TSCD va cong cu lao
dong.

- COtH: Ghily do giam tai san

- Cot4 : Ghi s6 lwgng tai sdn giam

- Cot5: Ghi s6 tién tai s&n giam

9. Thé tai san c6 dinh

a. Muc dich :
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Theo d&i chi tiét ttng TSCD va CCDC cua DN, tinh hinh thay ddi nguyén gia va gia tri
hao mon hang ndm cua titng TSCD.
b.Cén ct va phwong phap ghi so :
Can clr dé lap thé TSCD :
- Bién ban giao nhan TSCD.
- Bién ban danh gia lai TSCD.
- Bién ban thanh ly TSCD.
- Bang phan b6 khau hao TSCD.
- Céc tai liéu ky thuét cd lién quan.
Thé dugc lap cho tirng doi twong ghi TSCD. Thé TSCPB dung chung cho moi TSCD la
nha ctra, vat kién tric, may moc thiét bi, cay, con, gia stc...Thé TSCD gém 4 phan
chinh:
1.Ghi cac chi tiéu chung vé TSCD nhu : tén, ma ky hiéu, qui cach (cap hang), s6 hiéu,
nwéc san xuat(xay dung), nam san xudt, bod phan quan ly, st dung, nam bat dau dua vao
st dung, cong suéat ( dién tich) thiét ké, ngay, thang, nam, va ly do dinh chi s dung
TSCDb.
2.Ghi cac chi tiéu nguyén gia TSCP ngay khi bét dau hinh thanh TSCD va qua tirng
thoi ky do danh gia lai, xay dung, trang bi thém hodac thdo bt cac b phan,... va gia tri
hao mon dé trich qua cac nam.
Cot A, B, C, 1: Ghi s6 hiéu, ngay, thang, nam cla ching ti, ly do hinh thanh nén
nguyén gia va nguyén gia ctia TSCD tai thoi diém do.
Cot 2: Ghi nam tinh gia tri hao mon TSCPD.
Cot 3 : Ghi gia tri hao mon TSCD cula tirng nam.
COt 4 : Ghi tdng s6 gia tri hao mon TSCD da trich cong don dén thoi diém vao thé. Dai
v@i nhitng TSCD khodng phai trich KH nhung phai tinh hao mon ( nhw dung cho su
nghiép, phuc lgi,...) thi cling tinh va ghi gia tri hao mon vao thé.
3. Ghi s6 phu tung, dung cu kem theo.
Cot A, B, C : Ghi s6 thi tw, tén, qui cach va don vi tinh ctia phu tlng, dung cu .
Cot 1,2 : Ghi s6 luvgng va gia tri cla tirng loai phu tung, dung cu kem theo TSCP.
Cudi to thé, ghi giam TSCPB : Ghi ngay, thang, ndm clia ching tir ghi gidam TSCD va fly
do gidm TSCD.

Thé TSCPD do ké toan TSCD lap, ké toan trwdng ky soat xét va giam déc ky. Thé duoc

luvu & phong, ban ké toan trong su6t qua trinh str dung TSCD.

10. S6 chi tiét thanh toan véi ngwdi mua (nguoi ban)

a.Muc dich :

SO nay dung dé theo ddi viéc thanh todn véi ngudi mua (nguoi ban) theo tirng doi
tuwong, ting thoi han thanh toan.

b. Can ct va phwong phap ghi so:

S0 chi tiét thanh toan vé&i ngudi mua (nguoi ban) dugc mé tirng tai khoan, theo tirng doi
twong thanh toén.

- COt A : Ghi ngay, thang keé toan ghi s0.

- COt B, C: Ghi s0 hiéu, ngay thang cla ching tir diing dé ghi so.

- Cot D : Ghingi dung clia nghiép vu kinh té phat sinh

- COt E : Ghi s hiéu tai khoan ddi xing.
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Cot 1 : Ghi thoi han duwgc huéng chiét khdu thanh toan hoa don mua (ban) hang
hodc cac chirng tir lién quan dén viéc mua (ban) hang.
Cot 2, 3 : Ghi sb phat sinh bén No (C6) cla tai khoan.
Cot 4, 5 : Ghi sb dw bén Ng (C6) cua tirng tai khoan sau tirng nghiép vu thanh toan .

11.S6 chi tiét thanh toan véi ngudi mua (nguoi ban) bang ngoai té

a.Muc dich :

S6 nay dung dé theo ddi viéc thanh todn véi ngudi mua (nguoi ban) theo tirng doi
twong, ting thoi han thanh toan, theo tirng loai ngoai té.

b. Can ctr va phwong phap ghi so

SG chi tiét theo ddi thanh toan bang ngoai té dwoc md theo tirng tai khoan, ddi twong
thanh toan va theo doi tirng loai ngoai té

COt A : Ghi ngay thang ké toan ghi s6

Cot B, C : Ghi s0 hiéu va ngay thang cla chitrng tir dung dé ghi so.

Cot D : Ghi ndi dung nghiép vu kinh t€ phat sinh.

Cot E : Ghi s6 hiéu TK d6i tng.

Cot 1 : Ghi ty gia ngoai té qui doi ra VND.

Cot 2 : Ghi thoi han duoc chiét khau thanh toan trén héa don mua ban hang hoac
céac chirng tir lién quan dén viéc mua (ban) hang.

Cot 3 : Ghi s6 tién ngoai té (nguyén té) phat sinh bén Ng¢

COt 4 : Ghi s0 tién phat sinh bén No dwoc quy dbi ra déng Viét Nam (cot 4 = cot 3 x
cot 1).

Cot 5 : Ghi s tién ngoai té phat sinh bén Co6 cua tai khoan.

COt 6 : Ghi s0 tién phat sinh bén C6 clia tai khodn duoc quy doi ra dong Viét Nam
(cot 6 =cOt5 x cot 1).

Cot 7,9 : Ghi s6 du No ( hodcdu cd) bang ngoai té sau tirng nghiép vu thanh toan.
C6t 8,10 : Ghi s0 dw No ( hodcdw cd) da dwoc quy doi ra dong Viét Nam sau tirng
nghiép vu thanh toan.

12.5S6 theo dbi thanh toan bang ngoai té

a.Muc dich :

S6 nay dung cho mdt s6 TK thudc loai thanh toan (ngoai TK 131, 331) theo tlrng doi
twong, ting thoi han thanh toan, theo tirng loai ngoai té.

b. Can ctr va phwong phap ghi sd

S0 chi tiét theo ddi thanh toan dugc mé theo tirng tai khoan, theo tirng doi tvong thanh
toan (ngu0i mua, nguoi ban ...) va theo tirng loai ngoai té.

COt A : Ghi ngay thang ké toan ghi so.

Cot B, C : Ghi s6 hiéu, ngay thang clia chiing tu.

Cot D : Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh t& phat sinh.

Cot E : Ghi s6 hiéu tai khoan doi ¢rng.

COt 1 : Ghi ti gia ngoai té quy ddi ra tién Viét Nam.

Cot 2 : Ghi s6 tién ngoai té (nguyén gid) phat sinh bén Ng.

COt 3 : Ghi s tién ngoai té quy ddi ra tién Viét Nam.

COt 4 : Ghi s6 tién phét sinh bén C6 : SO tién bang ngoai té.

Cot 50 : Ghi s8 tién phat sinh bén C6 : SO tién bang ngoai t& quy ddi ra tién Viét
Nam.



110
C0t 6,8 : Ghi s6 du No ( hoc dw c6 ) bang ngoai té sau tirng nghiép vu thanh toan.

Cot 7,9 : Ghi s6 dv No ( hodc dw c6 ) bang ngoai té d& duoc quy dbi ra tien Viét
Nam sau tirng nghiép vu thanh toan.

13.S0 chi tiét tién vay

a.Muc dich :

S6 nay dung dé theo ddi theo tirng TK, theo ddi twgng vay ( Ngan hang, nguoi cho
vay,...) va theo tirng khé wéc vay.

b. Can clt va phwong phép ghi so:

Cot A : Ghi ngay thang ghi so.

Cot B, C : Ghi s6 liéu, ngay thang cla chirng tu.

Cot D : Ghi ndi dung nghiép vu kinh t€ phat sinh.
Cot E : Ghi s6 hiéu tai khoan doi &rng.

Cot G : Ghi ngay thang nam dén han thanh toan.

Cot 1 : Ghi so tién tra no vay vao bén No.

Cot 2 : Ghi s6 tién vay vao bén Cé.

14.50 chi tiét ban hang

a.Muc dich :

S6 nay dugc md cho tirng san pham, hang hda, bat dong san dau tw, dich vu da ban hoac
da cung cép dugc khach hang thanh toan tién ngay hay chap nhan thanh toan

b. Can ct va phwong phap ghi so:

Cot A : Ghi ngay thang ké toan ghi so.

Cot B, C : Ghi s hiéu, ngay thang clia chirng tu.

Cot D : Ghi ndi dung cla nghiép vu kinh t€ phat sinh.

Cot E : Ghi s6 hiéu TK d6i tng.

Cot 1, 2, 3 : Ghi s6 lugng, don gia va so tién cla khdi lvgng hang hod (san pham,
bat dong san dau tw, dich vu) d& ban hoac da cung céap.

Cot 4 : Ghi s0 thué GTGT (thué tiéu thu ddc biét, thué xuat khau) phai ndp tinh trén
doanh s6 ban ctia s6 san pham (hang héa, bat dong san dau tw, dich vu dd ban hodc
da cung cap).

Cot 5 : Ghi sb phai gidm trir vao doanh thu (néu cé) nhuw Chiét khdu ban hang, hang
ban bi tra lai, gidm gia hang ban.

Sau khi cong “S6 phat sinh ”, tinh chi tiéu “doanh thu thuan” ghi vao cot 3.

Chi tiéu gia von hang ban : Ghi sé von cla sadn pham(hang ho4, dich vu, bat dong san
dau tu) da ban.

Chi tiéu 1ai gdp bang (=) chi tiéu doanh thu thu&n trir (-) chi tiéu gia von hang ban.

15.S0 chi phi s&n xuat kinh doanh

a. Muc dich : SO nay dwgc mé theo tirng ddi twong tap hop chi phi (theo phan xudng,
b6 phan san xudt, theo san pham, nhdm san pham, ... dich vu hoac theo tirng ndi dung chi

phi).

b. Can ct va phwong phap ghi sd

Can clr vao so chi tiét chi phi san xuat kinh doanh ky trivéc — phan s6 du cudi ky, dé
ghi vao dong s6 duv dau ky & cac cot phu hop (cot 1dén cot 8).
Phan phat sinh trong ky :
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* Can clr vao ching tir ké toan (ching tlr gbc, bang phan bo) ghi vao so chi tiét chi phi
sdn xudt kinh doanh nhu sau :

+ COt A : Ghi ngay thang ghi s0

+ COt B, C : Ghi s6 hiéu, ngay thang cla chirng tir.

+ Cot D : Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh t€ phat sinh.

+ COt E : Ghi s6 hiéu tai khoan ddi ¢ng.

+ COt 1 : Ghi tong s6 tién clia nghiép vu kinh té phat sinh.

+ Tlr cOt 2 dén cot 8 : can clr vao ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh dé ghi vao cac
cOt phu hop tuong (ng véi ndi dung chi phi dap ¢ng yéu cau quan ly clia tirng tai khoan va
doanh nghiép.

- Phan (dong) s6 du cudi ky : dwgc xac dinh nhu sau :

S6 du cudi ky = S6 duv dau ky + Phat sinh No — Phat sinh C6

16. Thé tinh gia thanh s&n pham, dich vu

a. Muc dich:

Dung dé theo ddi va tinh gia thanh san xudt tirng loai san pham,dich vu trong ky hach
toan.

b. Can ctr va phwong phap ghi so

Caén clr vao thé tinh gia thanh ky trwéc va so chi tiét chi phi SXKD ky nay dé ghi so liéu
vao thé tinh gia thanh nhv sau :

- Cot A: Ghi tén cac chi tiéu.

- Cot1: Ghi tdng so tién.

- Tl cot 2 dén cot 9 : ghi sb tién theo tirng khoan muc gia thanh.

- Chi tiéu (dong) “Chi phi SXKD d& dang dau ky” :Can ct vao thé tinh gia thanh ky
trwéc (dong chi phi dé dang cudi ky) dé ghi vao chi tiéu “Chi phi SXKD d& dang
dau ky” & cac cot phu hop.

- Chi tiéu (dong) “Chi phi SXKD phat sinh trong ky” : can ct vao s6 liéu phan anh
trén so ke toan chi tiét chi phi SXKD ghi vao chi tiéu “chi phi SXKD phat sinh trong
ky” & cac c6t phu hop.

- Chitiéu (dong) : “Gia thanh san pham, dich vu trong ky” dwgc xéac dinh nhu sau :

Gia thanh san pham = Chi phi SXKD d& dang dau ky + Chi phi SXKD phat sinh — Chi
phi SXKD dé& dang cudi ky

- Chi tiéu (dong) : “Chi phi SXKD dé dang cudi ky” : can cl¥ vao bién ban kiém ké va
danh gia san pham d& dang dé ghi chi tiéu : “chi phi SXKD d& dang cudi ky”.

17.S0 chi tiét cac tai khoan

(Dung cho cac Tai khoan : 136, 138, 141, 142, 144, 157, 221, 222,223, 242, 244, 333,
334, 335, 336, 338, 344, 351, 352, 411, 421, 431,441...))

a.Muc dich :

S6 nay dung chio mot s6 TK thudc loai thanh toan ngudn v8n ma chwa ¢ mau riéng.

b. Can ctr va phwrong phap ghi so:

S6 chi tiét cac TK dwgc ma theo tling TK, theo doi twong thanh toan (theo tlrng noi
dung chi phi, nguén von...)

- Cot A : Ghi ngay thang ghi so

- Cot B, C : Ghi s6 hiéu, ngay thang cla ching tir ding dé ghi so.

.....

- Cot D : Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.
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- COt E : Ghi s6 hiéu tai khoan dbi (rng
- COt 1 : Ghi s0 tién phat sinh bén No.
- COt 2 : Ghi s0 tién phat sinh bén C6.
- COt 3 : Ghi sd du bén No.
- Cot4: Ghisd du bén Co.
- Dong s6 dw dau ky : dwoc lay s6 liéu tlr s6 chi tiét theo ddi thanh toan cla ky trwéc

(dong sb du cudi ky) dé ghi vao cot 3 hodc cot 4 phu hop.

18. S0 ké toan chi tiét theo ddi cac khoan dau tw vao cong ty lién két:
a.Muc dich :

S0 ké toan chi tiét theo ddi cac khoadn dau tv vao cong ty lién két: S6 nay la mot phan
clia hé thdng sb ké toan chi tiét phuc vu cho viéc 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh hop nhét
theo quy dinh ctia Chuan muc ké toan s6 25 — “Béo céo tai chinh hgp nhét va ké toan khoan
dau tu vao cong ty con".

SO ké toan chi tiét cac khoén dau tw vao cong ty lién két phai theo ddi nhitng chi tiéu
sau: Gia tri ghi s6 khoan dau tu vao cong ty lién két; Khoan diéu chinh vao cu6i moi ndm tai
chinh twong (ng v&i phan s& hi*u clia nha dau tv trong lgi nhuan hoéc 16 ctia cong ty lién
két; Phan diéu chinh tdng (gidm) khoan dau tu theo gia tri thay d6i clia von chi s¢ hitu cla
cong ty lién két nhung khdng duoc phan anh vao Bao cado két qua kinh doanh cla cong ty
lién két; Khoan diéu chinh do béo cao tai chinh ctia nha dau tw va cong ty lién két duoc lap
khac ngay; Khodan diéu chinh do nha dau tu va cong ty lién két khong ap dung théng nhat
chinh sach ké toan.

b. Can clr va phwong phép ghi sb:

Co s sO liéu dé ghi vao s6 ké toan chi tiét cac khoan dau tw vao cong ty lién két la
Bang xac dinh phan lgi nhuan hodc 16 trong cong ty lién két (Biéu so 03) cling ky, cac tai
liéu chirng tlr khéc c6 lién quan khi 1ap bao céo tai chinh hop nhat déi véi cac khoan dau tw
vao cong ty lién keét.

Cot A, B : Ghi s hiéu, ngay, thang clia chirng tlr dung dé ghi so.

Cot C : Ghi dién giai ndi dung nghiép vu ké toan phat sinh theo tirng cong ty lién két.

Cot 1 : Ghi gia tri ghi sd khoan dau tv vao cong ty lién két dau ky.

tlr cOt 2 dén cot 5 : ghi cac khoan diéu chinh tang (giam) gia tri ghi so cla cac khoan

dau tu.

COt 6 : Ghi giatri ghi sd khoan dau tv vao cong ty lién két cudi ky.

19.S0 theo doi phan bd cac khoan chénh léch phat sinh khi mua khoan dau tv vao

cong ty lién két.

a.Muc dich :

S6 nay dung dé theo doi, phan b6 cac khoan chénh léch phat sinh khi mua cac khoan
dau tv vao cong ty lién két.

S6 nay la mot phan cuia hé thong s6 ké toan chi tiét phuc vu cho viéc lap va trinh bay
bao céo tai chinh hop nhét dung dé theo ddi qua trinh phan b6 cac khoan chénh léch phat
sinh khi mua khoan dau tv vao cong ty lién két (néu co6). S6 theo ddi phan bé cac khoan
chénh léch phat sinh khi mua khoan dau tv vao cong ty lién két phai theo ddi cac chi tiéu:
NOi dung phéan b6, tong gia tri chénh léch phét sinh khi mua khoan dau tw, thoi gian khau
hao TSCD hoac phan bo lgi thé thwong mai, gia tri phan bé hang nam.

b. Can clt va phwong phép ghi sb:

Co s0 s0 liéu dé ghi vao so theo ddi phan bo cac khoan chénh léch phat sinh khi mua
khoan dau tv vao cong ty lién két la cac ching tir c6 lién quan dén giao dich mua khoan dau
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t, cac tai liéu xac dinh gia tri hop ly cla tai san thuan cé thé xac dinh dwoc va lgi thé
thuong mai (néu co).

Cot A : Ghi sd thi tu.

Cot B : Dién giai ndi dung céc khoan phan bé.

COt 1 : Ghi tong s0 tién chénh léch can phai khdu hao ( phan bd).

C6t 2 : Ghi thoi gian khau hao( phan bd)

Tir Cot 3 dén cot 6 : Ghi s8 tien chénh léch phai khdu hao hang nam.

20.S6 chi tiét phat hanh co phiéu.

a.Muc dich :

S6 nay dung dé theo ddi chi tiét s co phiéu DN phat hanh ra cong ching.

b. Can ct va phwong phap ghi so:

M@i loai ¢ phiéu duoc theo ddi riéng 1 quyén s6 hodc mot sd trang s6.

Cot A, B : ghi s6 ngay, thang clia gidy phép phat hang, hoac quyét dinh cia HDQT.

Cot C : Ghi loai cd phiéu dang ky phat hanh

Cot 1 : Ghi sd lvgng co phiéu dang ky phat hanh

COt 2 : Ghi gia tri theo ménh gia clia sé c0 phi€u dang ky phat hanh

Cot D,E : Ghi loai c6 phiéu phét hanh

C6t 3 : Ghi sd lvgng co phiéu phat hanh

COt 4 : Ghi gia tri theo ménh gia clia s0 c0 phiéu thuc té phat hanh

C6t 5 : Ghi gia ban c6 phiéu ( Gia thuc té phat hanh)

C6t 6 : Ghi tong so tién ban co phiéu.

Cot 7: Ghi s0 lvgng clia co phiéuda dang ky phat hanh nhwng chua bén.

COt 8: Ghi ménh gia cla c0 phiéu da dang ky phat hanh nhung chuwa ban.

Cudi thang, cudi ky cong so dé tinh ra s6 c6 phiéu hién dang phat hanh cudi ky.

21.56 chi tiét cd phiéu ngan quy.

a.Muc dich :

S6 nay dung dé theo ddi chi tiét s c¢6 phiéu DN mua lai clia chinh DN d& phat hanh ra
cong ching theo tirng loai ¢d phiéu.

b. Can ct va phwong phap ghi so:

Can clr dé ghi s la cac ching tir vé thanh toan mua, ban ¢ phiéu. Moi loai ¢ phiéu

mua lai ( Co phiéu qu¥) dugc theo ddi riéng trén 1 quyén hodc mot so trang so.

Cot A : ghi sd ngay, thang ghi s0.

Cot B,C : Ghi ngay thang, so hiéu cla ching tlr mua, ban hodac str dung c6 phiéu mua

lai.

Cot D : Ghi tom tat ndi dung NVKTPSphu hop vai chiing tir dong dé ghi 6.

COt E : Ghi s6 hiéu TK d6i tng.

Cot 1 : Ghi gia thuc té mua, gia thyc té tai phat hanh

COt 2 : Ghi sb lvgng ¢d phiéu mua lai.

COt 3 : Ghi gia tri clia c¢6 phiéu mua lai theo ménh gia.

COt 4 : Ghi gia tri clia ¢6 phiéu mua lai theo gia mua thuc té trén thi trwong.

COt 5: Ghi s0 lwgng clia c6 phiéu ban ra lai cong chiing, hodc st dung, huy bo theo

quyét dinh cta HDQT.
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C6t 6: Ghi gia tri clia co phiéu mua lai dwoc tai phat hanh, hodc siv dung, huy bd theo

ménh gia.

C6t 7: Ghi gia tri clia cO phiéu mua lai dwoc tai phat hanh, hodc siv dung, huy bd theo

gia thyc té trén thi truong.

Cot 8: Ghi gia tri ciia ¢6 phigu mua lai ciia DN dang nam giw cui ky theo ménh gia.

Cot 9: Ghi gia tri clia c6 phiéu mua lai ctia DN dang ndm giu cudi ky theo gia mua thuc

té.

Cudi thang, cudi ky cong so dé tinh ra s6 c6 phiéu hién dang mua lai cudi ky.

22.56 dau tv chirng khoan

a.Muc dich :

S6 nay dwoc ma theo tirng tai khoan (dau tw ching khoan ngén han : TK 121; Dau tw
chirng khoan dai han : TK 228) va theo tirng loai chirtng khoan, c6 cung mot gia, ti 1€ lai suat
dwgc hwdng phwong thire thanh toan lai suat.

b. Can ct va phwong phap ghi so:

- COt A : Ghi ngay thang ghi so.

- Cot B,C : Ghi sb hiéu, ngay thang cla ching tbr.

- COt D : Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- COt E : Ghi s6 hiéu tai khoan ddi ¢ng.

- Cot1: Ghiso lvgng chirng khoan mua vao.

- C0t 2 : Ghi sb tien mua chirng khoan trong ky.

- Cot 3 : Ghi sb lwgng chirng khoan xuét ban hodc thanh toan trong ky.

- COt4 : Ghi gia von clia chirng khoan xuét ban hodc thanh toan trong ky.

- COt5 : Ghi s0 lvgng chirng khoan con lai cudi ky.

- COt 6 : Ghi gia tri chitng khoan con lai cudi ky.

23.56 theo ddi chi tiét ngudn vén kinh doanh

a.Muc dich :

S0 theo ddi chi tiét ngudn von kinh doanh dung dé ghi chép s6 hién c6 va tinh hinh
tang gidm ngudn von kinh doanh ctia DN theo tirng ndi dung : V6n gop ban dau, thang dw
von trong qua trinh hoat dong va von duoc bo sung tlr ngudn khac ( tai tro, vién trg
khac...)

b. Can ct va phuong phép ghi so:

S6 nay theo ddi toan bd vén kinh doanh clia DN tir khi bét dau thanh 1ap dén khi giai

thé, pha san. Can clv ghi so la cac chirng tir lién quan dén nghiép vu gop von, mua ban

c0 phiéu va tang, giam ngudn von kinh doanh khac.

- COt A : Ghi ngay thang ghi so.

- Cot B,C : Ghi s0 hiéu, ngay thang ctia chitrng tlr dung dé ghi so.

- COt D : Ghi tom tat ndi dung nghiép vu kinh t& phét sinh.

- COt E : Ghi s6 hiéu tai khoan ddi ¢ng.

- Cot 1 : Ghi s0 von gop ban dau bi giam do thu hoi ¢ phiéu huy bo, cac thanh vién

rat von va cac nguyén nhan khac.

- COt 2 : Ghi thang dv vdn gidm do béan c6 phiéu mua lai thap hon gida mua lai.

- COt 3 : Ghi s0 von kinh doanh tang do cac thanh vién gép von, cd dong mua cophiéu

( Ghi theo ménh gia) hoac cht DN twv nhan bé von vao kinh doanh .

- COt5: Ghi sd chénh léch gira gia ban thuc té cd phiéu Ién hon ménh gia c6 phiéu.
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- COt 6 : Ghi s6 von kinh doanh tang do duoc tai trg, vién trg khdng hoan lai va cac

khoan tang von khac.

Cudi thang cdng s tinh ra téng so phat sinh tang, phat sinh giam va s6 dv cudi thang dé

ghi vao cot phu hop voi tirng loai ngudn von.

24.56 chi phi dau tv xay dwng

a.Muc dich :

S6 nay dung dé theo ddi chi phi dau tw xay dung tap hop cho tirng dv an, cong trinh,
hang muc cong trinh ké tir khi khai cong cho dén khi két thic xay dung dwa dy an vao khai
théc siv dung.

Chi phi dau tu xay dyng cho dv an, cong trinh, hang muc cong trinh duoc tap hop trén
s6 theo céac ndi dung chi phi : Chi phi xay lap, chi phi thiét bi, chi phi khac.

b. Can clt va phuong phap ghi soé:

Cadn clr vao chiing tlr ké toan (ching tir goc, chirng tir ghi so ¢d lién quan nhw phiéu gia,
cac phiéu xuét thiét bi, dung cu, chirng tlr phan bd chi phi Ban quan Iy dv an, phan bé chi
phi khac) dé ghi vao sb chi phi dau tw xay dung.

K€ todn can cr vao ndi dung chi phi dau tv xay dyng phat sinh trén cac ching tir ké
toan c6 lién quan dé ghi vao cac cot phu hop.

- COt A : Ghi ngay thang ghi so.

- COt B,C : Ghi s6 hiéu, ngay thang cla chirng tir dung dé ghi so.

- COt D : Ghi tom tat ndi dung nghiép vu kinh t& phét sinh.

- COt E : Ghi s6 hiéu tai khoan ddi ¢ng.

- COt 1: Ghi tdng s chi phi dau tu xay dung phat sinh.

- C0t 2 : Ghi tdng s6 chi phi phat sinh cho xay lap.

- COt 3 : Ghi tdng s0 chi phi phét sinh cho thiét bi.

Trong do :

- COt 4 : Ghi s8 chi phi phat sinh cho thiét bi can I3p.

- COt5 : Ghi s6 chi phi phét sinh cho thiét bi khong can Iap.

- C0ot 6 : Ghi sb chi phi phat sinh cho cong cu, dung cu.

- C0ot 7 : Ghi sb chi phi phat sinh cho cac khoan chi phi khac.

S6 liéu dé ghi vao cot 1 phai bang tdng s6 liéu ghi vao cot 2+Cot 3+ cot 7.

Cot G : ghi nhirng chd thich can thiét khac.

Nhitng truong hop ghi giam chi phi dau tu xay dung, ké toan ghi s am dé tinh tong so
phat sinh gidm trong ky. Cudi thang cong s6 phat sinh tang, phat sinh gidm thuc té strong
thang, trong quy, cong Iuy ké tir dau ndm dén cudi quy bao cao, cong luy ké tr khi khéi
cong dén quy bao céao.

25.56 theo doi thué GTGT.

a.Muc dich :

S6 nay chi ap dung cho céc co s¢ san xudt, kinh doanh thudc doi twong tinh thué GTGT
theo phuong phép tric ti€p va ghi so ké toan “don”. S6 nay dung dé phan anh so thué
GTGT phai nbp, da ndp va con phai ndp.

b. Can ct va phwong phap ghi so:

S6 nay dugc md hang thang, duogc ghi chép theo titng HDGTGT (mbi hoa don ghi 1
dong). Riéng thué GTGT phai ndp cé thé khong ghi theo tirng HD, 1 thang c6 thé ghi 1 lan
vao thoi diém cudi thang.

- COt A, B: Ghiso hiéu, ngay thang cla chirng tlr diing dé ghi so.
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- COt C : Ghi tom tat ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- COot 1: Ghis0 tién thué GTGT da ndp trong ky theo tlrng ching tr.

- COt 2: Ghi s tién thué GTGT con phai ndp dau ky, so tién thué GTGT con phai

ndp phat sinh trong ky theo tlring chirng tir, s6 tién thué GTGT con phai ndp cudi ky.

Cudi ky ké toan tién hanh khoé so, cong so phét sinh thué GTGT phai ndp, da ndp trong
ky va tinh ra s tién thué GTGT con phai ndp cudi ky. Sau khi khod s6 ké toan, nguoi ghi s6
va ké toan trudng phai ky va ghi ho tén.

26.S0 theo ddi thué GTGT duwoc hoan lai.

a.Muc dich :

S6 nay chi 4p dung cho cac co s¢ san xudt, kinh doanh thudc doi twong tinh thué GTGT
theo phuong phap khau trlr . S6 nay dung dé ghi chép phan anh sé thué GTGT dugc hoan
lai, da hoan lai va con dugc hoan lai cu6i ky bao céo.

b. Can clt va phwong phép ghi so:

S8 nay duoc md hang thang, duoc ghi chép theo tirng ching tir vé thué GTGT dugc
hoan lai, da hoan lai trong ky b&o céo.

- COtA, B: Ghiso hiéu, ngay thang cla chiing tir ding dé ghi so.

- COt C: Ghi tom tat ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh theo tirng chirng tir .

- COt 1: Ghi sb tién thué GTGT con dwgc hoan lai dau ky, so tién thué GTGT dugc

hoan lai phat sinh trong ky va s6 tién thué GTGT con duoc hoan lai cudi ky.

- C0ot 2: Ghis0 tién thué GTGT déa hoan lai trong ky bao céo.

Cudi ky ké toan tién hanh khoa sd, cong so phat sinh thué GTGT dwoc hoan lai, da hoan
lai trong ky va tinh ra s tién thué GTGT con dwgc hoan lai cudi ky bdo céo. Sau khi khoa
s6 ké toan, nguoi ghi so va ké toan trvdng phai ky va ghi ho tén.

27.5S6 theo doi thué GTGT dwgc mién giam.

a.Muc dich :

S6 nay chi ap dung cho cac co s¢ san xuét, kinh doanh thudc cac nganh va céac thanh
phan ké toan duoc mien, giam thué GTGT . S6 nay dung dé ghi chép phan anh s6 thué
GTGT duoc , dd dugc mién gidm va con dwgc miéen giam cudi ky bao cao.

b. Can ct va phwong phép ghi so:

~56 nay dugc m@ hf?mg thang, dwoc ghi chép theo tirng chiing tr vé thué GTGT duoc
mien giam, da duwgc mién giam trong ky béo cao.

- COt A, B : Ghi s6 hiéu, ngay thang cla ching tir dung dé ghi so.

- COt C : Ghi tom tat ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh theo tirng ching tir .

- COt 1: Ghi s0 tién thué GTGT con duoc mién giam dau ky, s6 tién thué GTGT duoc

mien giam phat sinh trong ky va s tién thué GTGT con dwgc mien gidm cudi ky.

- COt 2: Ghi 8 tién thué GTGT da mién giam trong ky béo céo.

_Cudi ky ké toan tién hanh khoa s6, cong s6 phét sinh thué GTGT duoc mién giam, da
mien gidm trong ky va tinh ra s6 tién thué GTGT con dwgc mien gidm cudi ky bao cao. Sau
khi khod so ké toan, ngudi ghi so va ké toan treéng phai ky va ghi ho tén.

2. Hinh thic ké toan Nhat ky chung
2.1 Nguyén tac, dac trweng co ban cuta hinh thirc ké toan Nhat ky chung

Padc trung co ban cta hinh thirc ké todn Nhat ky chung: Tat ca cac nghiép vu kinh té,
tai chinh phét sinh déu phai dwgc ghi vao so Nhat ky, ma trong tam la s6 Nhat ky chung,
theo trinh ty thdi gian phat sinh va theo ndi dung kinh t€ (dinh khoan ké toan) clia nghiép vu
dd. Sau do lay so liéu trén cac sO Nhat ky dé ghi S6 Cai theo tirng nghiép vu phat sinh.

Hinh thirc ké toan Nhat ky chung gébm cac loai sd chl yéu sau:
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- S0 Nhat ky chung, S6 Nhat ky dac biét;
- S0 Cai;
- Céc s0, thé ké toan chi tiét.

S6 nhat ky chung (con goi la nhat ky tong quat) la so ké toan can ban dung dé ghi chép
cac nghiép vu phat sinh theo trinh tu thoi gian va quan hé d6i (ng tai khoan cla cac nghiép
vu do, lam can ctv dé ghi vao so Cai.

S6 Cai la so ké toan tong hop ding dé tap hop va hé thong hda cac nghiép vu phét sinh
clia tirng tai khoan tong hop. S6 liéu cta so Cai cudi thang duoc dung dé ghi vao bang can
ddi phat sinh tir d6 ghi vao bang can di ké toan va cac bao biéu ké toan khac.

S6 nhat ky dac biét dvoc sir dung trong treong hop nghiép vu phét sinh nhiéu néu tap
trung ghi cd vao nhat ky chung thi sé tré ngai vé moi mat, cho nén phai mé céac s nhat ky
dac biét dé ghi chép riéng cho tirng loai nghiép vu chi yéu. (Nhat ky dac biét gdm 4 loai sau
: ban hang chiu, mua hang chiu, thu tién mat va chi tién mat). Khi ding sé nhat ky dac biét
thi chirng tir goc truedc hét duoc ghi vao s6 nhat ky dac biét, sau d6 hang ngay hodc dinh ky
tong hop s6 liéu clia nhat ky dac biét ghi mot lan vao so Cai.

Ngoai so nhat ky dac biét, tuy theo yéu cau quan ly doi voi tling loai tai san hoac tirng
loai nghiép vu tai san nhat dinh, vat liéu, hang hoa, thanh pham, chi phi san xuét ... nguoi ta
phai mé& cac sd hodc thé ké toan chi tiét. Bay la loai sO ké toan dung dé ghi cac chi tiét cac
si viéc da ghi trén s ké toan t6ng hop nham phuc vu yéu cu clia cong tac kiém tra va phan
tich. Khi m& cac so ké toan chi tiét thi chirng tlr goc dugc ghi vao so ké toan chi tiét, cudi
thang can ctr vao céc so chi tiét 1ap cac bang tong hop chi tiét clia tirng tai khoan tdng hop
dé doi chiéu véi so liéu cla tai khoadn do trong s6 Céi hay trén bang can doi tai khoan.

2.2 Trinh ty ghi s0 ké toan theo hinh thirc ké toan Nhatky chung.
TRINH TU GHI SO KE TOAN THEO HINH THUC KE TOAN NHAT KY CHUNG

Chtrng tlr ké toan

’ : *

SO NHAT KY CHUNG S8, thé ké toan
SG6 Nhat ky chi tiét
dic biét l -
||=, SO CAl > Bangtdng hop
chi tiét

v

Bang can doi

sO phat sinh

Y ¥
BAO CAO TAI
CHINH A
(1) Hang ngay, carrtovaotaccromg o da kiém tra dwoc dung lam céan clr ghi so,
trwéc hét ghi nghiép vu phat sinh vao s6 Nhat ky chung, sau dé can ct so liéu da ghi trén so
Nhat ky chung dé ghi vao S6 Cai theo cac tai khoan ké toan pht hgp. Néu don vi ¢ mé so,
thé ké toan chi tiét thi dong thoi véi viéc ghi s6 Nhat ky chung, cac nghiép vu phét sinh
duoc ghi vao cac s, thé ké toan chi tiét lién quan.
Truong hop don vi mé cac sO Nhat ky ddc biét thi hang ngay, can c vao cac ching
tlr dwgc dung lam can ct ghi so, ghi nghiép vu phat sinh vao s6 Nhat ky dac biét lién quan.
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Binh ky (3, 5, 10... ngay) hodc cudi thang, tuy khoi lvgng nghiép vu phét sinh, téng hop
tirng s6 Nhat ky dac biét, l1dy so liéu dé ghi vao cac tai khoan phu hop trén So Cai, sau khi
da loai trir sO tring lap do mot nghiép vu dugc ghi ddng thoi vao nhiéu s6 Nhat ky dac biét
(néu co).

(2) Cu6i thang, cudi quy, cubi nam, cong so liéu trén S6 Cai, 1ap Bang can dbi s6
phat sinh.

Sau khi da kiém tra doi chiéu khap dung, s6 liéu ghi trén S6 Cai va bang tong hop
chi tiét (dwoc lap tir cac SO, thé ké toan chi tiét) dwgc dung dé 1ap cac Bao céo tai chinh.

V& nguyén tic, Téng s6 phat sinh Ng va Téng s6 phat sinh Co trén Bang can ddi s6
phat sinh phai bang Téng s6 phat sinh Ng' va Téng s6 phat sinh C6 trén s Nhat ky chung
(hodc so Nhat ky chung va cac s6 Nhat ky dac biét sau khi da loai trir s6 tring I3p trén cac
s6 Nhat ky dac biét) cung ky.

PONViioiiiiann... Mau s6 S03a- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)
SO NHAT KY CHUNG
Nam .........
Ponvitinh: .......
Nga | Chitng tr ba | STT S6 S6 phat sinh
Y S6 |Ng DIEN GIAI ghi | dong | higu
than ay s0 tal NO co
g tha cai khoan
gh ng
sO
A B C D E G H 1 2

S0 trang trwéc chuyén sang

Cong chuyén sang trang sau | X X X

- S0 nay co... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...
- Ngaymdso :.....
Ngay.... thang........ nam.....
Nguoi ghi so K& toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Ponvii........c..... Mau s8 S03b- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)
SO CAl
( Dung cho hinh thirc nhat ky chung)
NAM Lo,
Téntaikhodn: .......cooiiiiiiinn . SONIBU & o,
Nga | Chiing tw Nhat ky chung | S6 hiéu S6 phét sinh
Y | S6 | Ngay DIEN GIAI tai
than thang Trang | STT Khoan NO co
g S8 don doi ung
ghi g
s
A B C D E G H 1 2
S6 dv dau nam
S6 PS trong thang
Cong sb PS trong thang
S6 du cudi thang
Cong luy ké tir dau quy
- S0 nay cb... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...
- Ngaymd so :.....
Ngay.... thang........ nam.....
Nguwoi ghi so K& toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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PonvVii..oooooein.... Ma&u s6 S03al- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)
SO NHAT KY THU TIEN
Nam......... Loai tien.........ccevvvivvnnnn, Hoat dong :........c.vevviieiieeciee,
Ching tr Ghi c6 céac tai khoan
Ngay Ghi TKkhac
thang | s5 | Ngay | DIEN GIAI No S6 | S
ghi s6 thang TK tien | H
A B C D 1 2 4 5 6 7 8 E
S6 trang truwéc
chuyén sang
Coéng  chuyén
sang trang sau
- S6 nay cé... trang, danh so tir trang 01 dén trang...
- Ngaymdso :.....
Ngay.... thang........ nam.....
Nguoi ghi so K& toan truéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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PONViioiiieinnnn, Mau s6 S03a2- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)

SO NHAT KY CHI TIEN

Nam......... Loai tien.........ocevvvvvnnnn, Hoat dong :..........ccocccveeeiiiiiiinnn,
Chirng tr Ghi NO'cac tai khoan
Ngay Ghi TKkhac
thang | s§ | Ngay | DIEN GIAI CO 5 | s
ghi s thang TK tien | H
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 E

- S0 nay c6... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...

- Ngaymdso :.....

Ngay.... thang........ nam.....
Nguoi ghi so K& toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Ponvii............ Mau s6 S03a3- DN

Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)



SO NHAT KY MUA HANG
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Nam ...............
Ng | Chtrng Tai khodn ghi No Phai
ay |t DIEN GIAI tra
tha | s Nga Hang | Nguyé T Kkhac | cho
ng_ Y hoa n vat SO |S .”g%""
i 4 i8 i ban
s | [ igu ten | H
g
A |B|C D 1 2 3 E |4
S6 trang  truéc
chuyén sang
Cong chuyén sang
trang sau
- S0 nay co... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...
- Ngaymd so :.....
Ngay.... thang........ nam.....
Nguoi ghi so KE toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén)
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Ponvii........c..... Mau s6 S03a4- DN
Piachi:............ ( Ban hanh theo Qb 15 ngay 20/03/2006- BTC)
SO NHAT KY BAN HANG
Nam .........
Chirng tir Ghi CO céc TK doanh thu
Ngay Ghi |51 G
thhé}nq, S6 | Ngay | DIEN GIAI NO' |1 (t‘(;
gni so thang 131 33
31
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 9
S6 trang truwéc
chuyén sang
Coéng  chuyén
sang trang sau
- S0 nay co... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...
- Ngaymdso :.....
Ngay.... thang........ nam.....
Nguwoi ghi so KE toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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1. Nhat ky chung

a. Noi dung :

S6 Nhat ky chung la s6 ké toan tong hop dung dé ghi, chép cac nghiép vu kinh té tai
chinh phat sinh theo trinh ty thoi gian. Bén canh dé thyc hién viéc viéc phan anh theo quan
hé doi (rng tai khoan (dinh khoan ké toan) dé phuc vu viéc ghi s6 Cai.

S6 liéu ghi trén s Nhat ky chung dwoc ding lam céan ctv dé ghi vao so Céi.

b. Két cau va phwong phap ghi so.

K&t cdu s6 Nhat ky duoc quy dinh théng nhat theo mau ban hanh trong ché do nay.

- COt A : Ghi ngay, thang ghi s6

- Cot B, C : Ghi s6 ngay, thang lap cla chirng tir ding lam can ci¥ ghi so.

- Cot D : Ghindi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

- Cot E : Banh dau cac nghiép vu ghi s6 Nhat ky chung da dwoc ghi vao so Cai.

- COt G : Ghi s6 tw dong clia Nhat ky chung .

- COt H : Ghi sb hiéu cac tai khoan ghi Ng, ghi Cé theo dinh khoan ké toan cac nghiéip
vu phat sinh. Tai khoan ghi No dugc ghi trudc, tai khoan ghi C6 dwoc ghi sau, moi
tai khodn dwgc ghi mét dong riéng.

- COt 1 : Ghi s0 tién phat sinh cac tai khoan ghi No.

- COt 2 : Ghi s0 tién phat sinh cac tai khoan ghi Co.

Cudi trang s0, cong sO phat sinh Itiy ké dé chuyén sang trang sau.Dau trang so, ghi so

cOng trang tredc chuyén sang.

V& nguyén tic, tdt ca nghiép vu kinh t& phat sinh déu phai ghi vao s6 Nhat ky chung.
Tuy nhién trong tredng hop mot hodc mot sé dbi twong ké toan cé sd lvong phat sinh 16n,
dé don gian va gidm bat khoi lwgng ghi s6 Cai, don vi co thé md cac so Nhat ky dac biét dé
ghi riéng céac nghiép vu phat sinh lién quan dén cac déi tvgng ké toan do.

Céac sO0 Nhat ky dac biét 1a mot phan cta s6 Nhat ky chung nén phwong phap ghi chép
twong tw nhu s6 Nhat ky chung. Song dé tranh s tring 1ap cac nghiép vu da ghi trén céac s6
Nhat ky dac biét thi khong ghi vao s0 Nhat ky chung. Trong truong hop nay, can cl dé ghi
sO Céi la sd Nhat ky chung va cac s6 Nhat ky dac biét.

DuGi day 1a hwdng dan ndi dung, két cdu va cach ghi s6 clia mot s6 Nhat ky dic biét
théng dung.

2. S0 Nhat ky thu tién :
~a. Noidung: La s0 Nhat ky dac biét dung dé ghi chép cac nghiép vu thu tién cla don vi.
Mau s0 nay dwgc mé riéng cho thu tién mat, thu qua ngan hang, cho tirng loai tién (dong
Viét Nam, ngoai té) hodc cho tlrng noi thu tién (Ngan hang A, Ngan hang B ...)tlrng hoat
dong.

b. Két cau va phwong phap ghi so

- COot A : Ghi ngay, thang ghi so.

- CO0t B,C : Ghi s6 va ngay, thang l4o clia chirng tir diing lam can ct ghi so.

- Cot D : Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- COt 1 : Ghi so tién thu dwoc vao bén No va tai khoan tién dwoc theo ddi trén s nay
nhu : Tién mat, tién gtri ngan hang ...

- Co0t2,3,4,5,6 : Ghi sb phat sinh bén Cé cua cac tai khoan ddi (ng.

Cudi trang s6, cong so phat sinh Iliy ké dé chuyén sang trang sau.

Pau trang so, ghi so cong trang triedc chuyén sang.

3. Nhatky chi tién :
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~a. Noidung:La s0 Nhat ky dac biét dung dé ghi chép cac nghiép vu chi tién ctia don vi.
Mau s6 nay dwgc mé riéng cho chi tien mat, chi tién qua ngan hang, cho tirng loai tién
(ddng Viét Nam, ngoai t€) hodc cho tirng noi chi tién (Ngan hang A, ngan hang B ...), tling
hoat dong.

Két cdu va phwrong phap ghi so :

Cot A : Ghi ngay, thang ghi s6.

C6t B,C : Ghi sd va ngay, thang lap clia ching tlr lam can ct ghi s6.

Cot D :Ghi ndi dung nghiép vu phat sinh.

COt 1 : ghi s6 tién da chi vao bén C6 va tai khoan tién dwoc theo ddi trén s6 nay nhu
: Tién mat, tién gri ngan hang ...

Cot 2,3,4,5,6 : Ghi s0 tién phat sinh bén Ng¢ cla cac tai khoan doi tng. Cudi trang
s0, cong sO phat sinh Ity ké dé chuyén sang trang sau.

Dau trang s0, ghi sd cdng trang tredc chuyén sang.

4. Nhat ky mua hang :

a. Noi dung : 1a s6 Nhat ky dac biét dung dé ghi chép cac nghiép vu mua hang theo tirng
nhom hang ton kho clia don vi, nhu : nguyén vat liéu, cong cu, dung cu, hang héa, dich vu,
TSCD, ....

S6 Nhat ky mua hang dung dé ghi chép cac nghiép vu mua hang theo hinh thirc tra tién
sau (mua chiu). Truong hop tra tién trwdc cho ngudi ban thi khi phat sinh nghiép vu mua
hang cling ghi s6 nay.

b.Két cau va phuong phéap ghi so :

Cot A : Ghi ngay, thang ghi s6.

Cot B,C : Ghi sb va ngay, thang lap cla ching tir diing lam can ct ghi so.

Cot D : Ghi ndi dung nghiép vu phat sinh.

Cot 1,2,3 : Ghi No céac tai khoan hang ton kho nhu : hang hda, nguyén vat liéu, cong
cu, dung cu ... Trwong hop don vi mé sd nay cho tirng loai hang ton kho thi cac cot
nay c6 thé ding dé ghi chi tiét cho loai hang ton kho dé nhu : hang hod A, hang hoa
B..

COt 4 : Ghi s0 tién phai trd ngui ban twong tng voi s6 hang da mua.

Cudi trang s6, cong lly ké dé chuyén sang trang sau.
Dau trang so, ghi sd cdng trang trudc chuyén sang.

5. Nhat ky ban hang :

a.NOi dung : La s0 Nhat ky dac biét dung dé ghi chép cac nghiép vu ban hang cta don
vi nhu : ban hang héa, ban thanh pham, ban dich vy, ...

S6 Nhat ky ban hang dung dé ghi chép cac nghiép vu ban hang theo hinh thirc thu tién
sau (ban chiu). Trwong hgp ngudi mua tra tién trwdc thi khi phat sinh nghiép vu ban hang
cling ghi vaoso nay.

b.Két cdu va cach ghi so :

Cot A : Ghi ngay, thang ghi so.

Cot B,C : Ghi sd va ngay, thang lap cla ching tlr diing 1am can ct ghi so.

Cot D : Ghi ndi dung nghiép vu phét sinh.

Cot 1 : Ghi s0 tién phai thu tr ngudi mua theo doanh thu ban hang.

Cot 2,3,4 : M& theo yéu cau cla doanh nghiép dé ghi doanh thu theo tlrng loai
nghiép vu : ban hang hda, ban thanh phdm, ban dich vu ... Truong hop doanh
nghiép m& s nay cho tlrng loai nghiép vu : ban hang hda, ban thanh pham, ban dich
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VU ... thi c&c ¢t nay c6 thé dung dé ghi chi tiét cho tirng loai hang héa, thanh pham,
dich vu. Trong treong hop khong cén thiét, doanh nghiép cd thé gop 3 cot nay thanh
1 cOt dé ghi doanh thu ban hang chung.

Cudi trang s0, cong sb lliy ké dé chuyén sang trang sau.Dau trang s6, ghi sd cdgn trang
trwéc chuyén sang.

Pon vi ¢6 thé md modt hodc mot s6 sO Nhat ky dac biét nhw da néu trén dé ghi chép.
Truong hop can mé thém céac s Nhat ky dac biét khac, phai tuan theo cac nguyén tac ma so
va ghi so da quy dinh.

6. SO Cai

a. Noi dung : S6 Céi la so ké toan tong hop dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh trong nién do ké toan theo tai khoan ké toan dugc quy dinh trong hé thdng
tai khoan ké toan ap dung cho doanh nghiép. Moi tai khoan dugc mé mot hodac mot sé trang
lién ti€p trén sO Cai du dé ghi chép trong mot nién do ke toan.

b.Két cau va phwong phéap ghi so :

S6 Cai dugc quy dinh théng nhét thep mau ban hanh trong ché do nay.

Céch ghi sd Cai dvoc quy dinh nhw sau :

- COt A : Ghi ngay, thang ghi so.

- Cot B,C : Ghi s0 va ngay, thang 1ap ctia chirng tlr duoc dung lam can ci ghi so.

- Cot D : Ghi ndi dung nghiép vu phat sinh.

- COtE : Ghisd trang cla s6 Nhat ky chung da ghi nghiép vu nay.

- COt G :Ghis6 dong cla sé Nhat ky chung da ghi nghiép vu nay

- Cot H :Ghi s6 hiéu cla cac tai khoan d6i ing lién quan dén nghiép vu phat sinh trén

tai khoan trong so Cai nay (TK no trudc, cd sau).

- COt 1,2 : Ghi s6 tién phat sinh No hoac Cé clia tai khoan theo tirng NVKTPS.

DPau thang, ghi s6 dv dau ky cla tai khoan vao dong dau tién, cot s6 dv (No hodc Co).
cudi thang, cong phat sinh No, phat sinh Co, tinh ra s6 dv va cong luy ké sd phat sinh tlir dau
quy clia TK lam cén ct 1ap Bang can ddi s phat sinh va BCTC.

Cudi trang s6, cong sO phat sinh Iy ké, tinh sd dw chuyén sang trang sau.

Dau trang sd ghi cong Ity ké va so du trang trvdc chuyén sang.

7. Céc s, thé ké toan chi tiét :

Cac s0, thé ké toan chi tiét dung dé ghi chép chi tiét cac d6i trong ké toan can phai theo
di chi tiét nham phuc vu yéu cau tinh toan mot so chi tiéu, tong hop, phan tich va kiém tra
clia don vi ma céac so ké toan tong hop khong thé dap (ng duoc.

Trong hinh thirc ké toan Nhat ky chung, ¢ thé mé céc sb va thé ké toan chi tiét chl yéu
sau day :

- S0 tai san co dinh;

- S0 chi tiét vat liéu, sdn pham, hang hoa;

- Thé kho (& kho vat liéu, san pham, hang héa);

- S0 chi phi san xuét, kinh doanh;

- Thé tinh gia thanh san pham, dich vu;

- S0 chi tiét chi phi tra trwdc, chi phi trd sau (chi phi phai tra).

- S0 chi tiét tién gti, tién vay;,

- S0 chi tiét thanh toan : v&i nguoi ban, nguei mua, véi Ngan sach Nha nuéc, thanh

toan ndi bo ...

- S0 chi tiét cac khoan dau tv chirng khoan;
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- S0 chi tiét tiéu thu;

- S0 chi tiét ngudn von kinh doanh.

- K&t cdu va phuwong phap ghi chép :

- Két cdu cua tirng loai s0, thé ké toan chi tiét dwoc thiét 1ap phu thudc vao tinh chat clia
cac ddi twong hach toan va yéu cau cung cap thdng tin phuc vu cong tac quan ly va lap Bao
cao Tai chinh. Mo6i ddi twong ké toan cd yéu cau cung cép thdng tin phuc vu cdng tac quan
ly khac nhau, do do6, ndi dung, két cau cac loai sd va thé ké toan chi tiét duvoc quy dinh mang
tinh huéng dan (xem mau s6 va thé ké toan chi tiét — Phan NKSC). Tly theo yéu ciu quan
ly céc doanh nghiép c6 thé m& va lwa chon cac mau s ké toan chi tiét can thiét phi hop.

- Hang ngay, can ct vao chitng tir ké toan, dé ghi vao cac so hodc thé ké toan chi tiét
lién quan & cac cét phu hop.

- Cudi thang hodc cudi quy, phai tong hop s6 liéu va khéa cac so va thé ké toan chi tiét.
Sau d6, can clr vao céac sb va thé ké toan chi tiét, 1ap cac Bang tong chi tiét.

S0 liéu trén cac Bang tong hop chi tiét phai dwoc kiém tra doi chiéu véi so phat sinh No,
sO phat sinh C6 va s du cudi thang cla tirng tai khoan trén so Cai.

Moi sai st trong qua trinh kiém tra, doi chiéu s6 liéu phai duoc stra chita kip thoi theo
dang cac phwong phap stra chira sai s6t quy dinh trong ché do s ké toan.

Céc Bang tong hop chi tiét sau khi kiém tra, doi chiéu va chinh ly s6 liéu dwoc sir dung
dé 1ap céc Bao céo Tai chinh.

3. Hinh thirc ké todn Chirng tir ghi so
3.1. Bac trwng co ban cla hinh thirc ké todn Chirng tlr ghi s6

Déc tring co ban cla hinh thirc ké toan Chirng tlr ghi so: Can clr tric ti€p dé ghi so
ké toan tong hop la “Ching tlr ghi s6”. Viéc ghi s ké toan tong hop bao gom:

+ Ghi theo trinh ty thoi gian trén S6 Bang ky Chirng tlr ghi s.

+ Ghi theo ndi dung kinh té trén S6 Cai.

Chiing tir ghi so do ké toan lap trén co s tirng chirng tlr ké toan hoac Bang Téng hop
ching tr ké toan cung loai, c6 cung ndi dung kinh té.

Chiing tlr ghi s6 dwgc danh so hiéu lién tuc trong tirng thang hodc ca nam (theo so
tht tv trong S6 Dang ky Chirng tir ghi s6) va cé chiing tir ké toan dinh kém, phai dugc ké
toan tredng duyét trwdc khi ghi so ké toan.

Hinh thirc ké todn Chiing tlr ghi s0 gdm ¢ céc loai sO ké toan sau:

- Chirng tir ghi s0;

- S0 Bang ky Chirng tlr ghi so;

- S0 Caéi;

- Céc S0, Thé ké toan chi tiét.

S6 Cai la so ké toan tong hop dung dé tong hop va hé thong héa cac nghiép vu kinh té
tai chinh phéat sinh theo cac tai khoan tong hop quy dinh trong ché do ké toan. C6 hai loai so
Céi : s0 Cai it cOt va s6 Cai nhiéu cot. SO Cai it cot dugc ap dung trong cac trwong hop hoat
dong ke toan tai chinh don gian, do dé quan hé doi (ing cac tai khoan ciing don gidn. Trong
truong hop hoat dong ké toan phirc tap, cac tai khodn cd nhiéu quan hé ddi rng v&i cac tai
khoan khac phai st dung mau s6 Cai nhiéu cot dé thuan tién cho viéc d6i chiéu sd liéu va
thu nhan chi tiéu can thiét phuc vu quan ly. Trén s6 Cai nhiéu cot sd phat sinh bén No va so
phat sinh bén CO6 clia moi tai khodn dugc phén tich theo cac tai khoan déi tng Co va tai
khoan déi (’ng No c6 lién quan. Moi nghiép vu kinh té phat sinh dugc ghi vao s6 Cai hai lan
: mot lan ghi vao bén No va mot lan ghi vao bén C6 cua cac tai khoan c6 quan hé dbi ting
V@i nhau.
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S8 Cai thwong dong thanh quyén, mé cho tirng mot thang : trong d6 moi tai khoan dugc
danh riéng mot trang hodac mot so trang tuy theo khdi lwgng nghiép vu ghi chép it hay nhiéu.
Truong hop mot tai khoan phai ding mot s6 trang thi cudi moi trang phai cong téng s6 theo
tirng ¢t va chuyén sang dau trang sau. Cudi thang phai khda so cong tong so phat sinh No
va tong sO phat sinh C6 cla tlrng tai khoan dé lam can ct 1ap bang d6i chiéu s phét sinh.

S6 dang ky chitng tlr ghi so la loai s6 ké toan tong hop dung dé dang ky tong so tién clia
cac ching tlr ghi so theo trinh ty thoi gian (Nhat ky). Noi dung chl yéu clia sO nay gém cac
cOt : so hiéu cta ching tlr ghi s0, ngay thang vaténg so tién clia cac chirng tir ghi s6. Ngoai
muc dich dang ky cac chirng tir ghi s6 phat sinh theo trinh tw thoi gian, s6 dang ky chirng tir
con dung dé quan ly cac ching tlr ghi sd va kiém tra doi chiéu vai tong so tién ma ké toan
da ghi trén cac tai khoan ke toan.

S6 dang ky chitng tlr ghi s6 m& cho ca nam, cudi moi thang phai cong tdng cong s6 phat
sinh trong thang dé lam can ctr ddi chiéu véi bang can doi phat sinh.

Bang can doi sd phat sinh dugc dung dé tong hop so phéat sinh Ng, s6 phat sinh Cé clia
t4t c& cac tai khoan trén sd Cai, nham kiém tra lai viéc tap hop va hé thdng hoa cac sd liéu
trén s6 Cai, dong thoi lam can cv dé thuc hién viéc doi chiéu so liéu clia so Cai vdi so liéu
clia s0 dang ky chirng tlr ghi so (ttrc la gite s6 nhat ky va sd Cai). Trén bang doi chiéu so
phat sinh ngoai cac cft phan anh s6 phat sinh Ng, phat sinh Cé con céac cdt phan anh so du
dau thang va s6 du cudi thang (dv No, dv Cd) cla ting tai khoan, do d6 bang nay duoc
dung lam cén c dé 1ap bang can déi tai san va béo biéu ké toan khac.

S6 va thé ké toan chi tiét trong hinh thirc chitng tir ghi so twong tw nhw hinh thirc Nhat
ky —s0 Cai.

Trong hinh thirc ké toan ching tir ghi s, chitng tlr dé ghi cac nghiép vu kinh té phat
sinh vao cac sd ké toan tong hop la chiing tir ghi s6. Chirng tlr ghi s6 la loai chirng tir dling
dé tap hop so liéu cla ching tir g6c theo tirng loai si viéc vao ghi rd ndi dung vao so tirng
su viéc dy (ghi No tai khoan nao, déi iing v&i bén Cé cla nhitng tai khodn nao, hoac nguoc
lai — xem mau chitng tir ghi s8). Chirng tir ghi s6 c6 thé 1ap cho nhiéu ching tir gbc, hodc co
thé 1ap cho nhiéu chiing tlr goc c6 ndi dung kinh té gidng nhau va phat sinh thuong xuyén
trong thang. Trong truong hop thir hai phai 1ap cac bang tong hop ching tir gdc. Bang tong
hop ching tir gbc 1ap cho tirng loai nghiép vu mot va co thé 1ap dinh ky 5 — 10 ngay mot Ian
hodc 1ap mot bang Ily ké cho ca thang, trong d6 nghiép vu kinh té phat sinh vira ghi chép
thep trinh tw thoi gian, vira dugc phan loai theo cac tai khoan ddi ¢ng. Cudi thang (hoac
dinh ky) can ctr vao bang tong hop ching tir goc 1ap cac ching tir ghi so
3.2.Trinh tw ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan Chirng tir ghi s6 (Biéu s6 03)

(1)- Hang ngay, can ctr vao cac chirng tir ké toan hodc Bang Tong hop ching tir ké
toan cung loai da duoc kiém tra, dwoc dung lam can cl ghi so, ké toan l1ap Chirng tir ghi so.
Can clr vao Chirng tlr ghi so dé ghi vao sé Dang ky Chirng tir ghi s6, sau dé dwoc ding dé
ghi vao S6 Céi. Cac chirng tir ké toan sau khi lam cdn civ 1ap Chirng tlir ghi s6 dwgc dung dé
ghi vao So, Thé ké toan chi tiét co lién quan.

(2)- Cudi thang, phai khoa so tinh ra tong so tién cla cac nghiép vu kinh té, tai chinh
phat sinh trong thang trén s6 Bang ky Chitng tlr ghi so, tinh ra Tong s6 phat sinh Ng, Tong
sO phat sinh C6 va S0 du cla tirng tai khoan trén S0 Cai. Can clv vao S6 Cai lap Bang Can
ddi s6 phot sinh.

(3)- Sau khi ddi chiéu khap dung, so liéu ghi trén SO0 Cai va Bang tong hop chi tiét
(dwoc lap tir céc sO, thé ké toan chi tiét) dwoc dung dé 1ap Béo céo tai chinh.

Quan hé ddi chiéu, kiém tra phai dam bao Tong so phat sinh Ng va Tong s phat sinh Co
cla tit ca cac tai khoan trén Bang Can d6i s6 phot sinh phai bang nhau va bang Téng s6
tién phat sinh trén sé Dang ky Chiing tlr ghi s6. Tong s6 dw No va Tong s6 du Cé cla cac
tai khoan trén Bang Can ddi s6 phot sinh phai bang nhau, va sé du clia tirng tai khoan trén
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Béang Can d&i s6 phot sinh phai bang s6 du cla tirng tai khoan twong tng trén Béang téng
hop chi tiét.

TRINH TU GHI SO KE TOAN THEO HINH THU'C KE TOAN CHUNG TU GHI SO

Ching tur ké toan

S6 quy o ) S6, theé ké
Bang tong hop chiing toan chi tiét
tlr ké toan cung loai

—% l

S6 dang ky chiing . . .
tir ghi s ——| CHUNG TU GHI SO
X s Bang tong
SO Cai < hop chi
* 1T tiét
Bang can ddi s
phat sinh
BAO CAO TAI CHINH |'
Ghi chau:
Ghi hang ngay - >
Ghi cudi thang —_—)
Dai chiéu, kiém tra €] >
BANG TONG HOP CHUNG TU GOC
SO ... Ngay ............
Chirng tir Dién giai Tai  khoan | SO tién
doi tng
S6 hiéu Ngay
Cong

KEé toan trudng Nguwoi lap
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PONVI v Mau s6 S02a —-DN
Piachi..................... ( Ban hanh theo quyét dinh 15/2006 gl]a BTC ngay 20/03/2006)
CHUNG TU GHI SO
SO:..n.n.
Noay ......... thang ......... nam......
Trich yéu Tai khoan S6 tién (d) Ghi chu
Ghi N¢ Ghi C6
A B C 1 D
Cong
KEMtheo ..o, ching tw
Ngay ......... thang ......... nam......
Nguwoi lap K& toan trwdng

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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PONVI v Mau s6 S02a —-DN
Piachi..................... ( Ban hanh theo quyét dinh 15/2006 gl]a BTC ngay 20/03/2006)
CHUNG TU GHI SO
SO:..n.n.
Noay ......... thang ......... nam......
Trich yéu Tai khoan S6 tién (d) | Ghi chd
Ghi N¢ Ghi C6
A B C 1 D
Cong
KEMtheo ..o, ching tw
Ngay ......... thang ......... nam......
Nguwoi lap K& toan trwdng

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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DONVI covveeeiei i Mau s6 S02a —-DN
Piachi..................... ( Ban hanh theo quyét dinh 15/2006 Sl]a BTC ngay 20/03/2006)
CHUNG TU GHI SO
S6:.........
Ngay ......... thang ......... nam......
Trich yéu Tai khoan S6 tién (d) Ghi chu
Ghi No Ghi C6
A B C 1 D
Cong
KEMtheo ..o ching tw
Noay ......... thang ......... nam......
Nguoi l1ap KEé toan trudng

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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PONVI covviioeiie i Mau s6 S02a —-DN
Piachi..................... ( Ban hanh theo quyét dinh 15/2006 clia BTC ngay 20/03/2006)

CHUNG TU GHI SO

SO,
Ngay ......... thang ......... nam......
Trich yéu Tai khoan S6 tién (d) Ghi chu
Ghi No Ghi Co

A B C 1 D
Cong

KEMtheo ..o, ching tw

Ngay ......... thang ......... nam......
Nguoi lap K& toan trudng

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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1510{ s Y, [ Mau s6 S02b -DN
Piachi............ Ban hanh theo quyét dinh 15/2006 ctia BTC ngay 20/03/2006)
SO PANG KY CHUNG TU GHI SO
Nam..............
Chirng tir ghi s0 S0 tién (d) Chiing tir ghi so S6
S6 Ngay S6 hiéu Ngay tién
(d)
A B 1 A B 1
Cong théang Cong thang
Cong luy ké tir dau quy Cong luy ké tir dau quy
- S0 nay co... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...
- Ngaymdso :.....
Ngay.... thang........ nam
Nguoi ghi so K& toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Mau s6 S02C1 -DN

Ban hanh theo quyét dinh 15/2006 ctia BTC ngay 20/03/2006)
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SO CAl
( Dung cho hinh thirc chirng tir ghi so)
Nam..............
TATKNOAN ..o,
SO NIBU ..o,
Ngay | Ching ti ghi Dién giai S6 hiéu | S6 tién Ghi cha
thang s TK doi
gfli S6 Ngay g | No | Co
s0
A B C D E 1 2 G
S6 du dau nam
S6 phat sinh trong thang
CoOng phat sinh thang
S6 du cudi thang
Cong luy ké tir dau quy
- S0 nay co... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...
- Ngaymd so :.....
Ngay.... thang........
Nguoi ghi so K& toan trudng Giam déc

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)
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DONVi oo Mau s§ S02C1 -DN
Biachi............ Ban hanh theo quyét dinh 15/2006 ctia BTC ngay 20/03/2006)
SO CAI
( Dung cho hinh thirc chirng tir ghi so)
Nam..............
TAIKNOAN ..o
SONIBU v
Ngay | Ching tir ghi Dién giai S6 hiéu | S6 tién Ghi cha
thang s0 TK doi
ghi s | Ngay tng |Ng | Co
sO
A B C D E 1 2 G
S6 du dau nam
S6 phat sinh trong thang
CoOng phat sinh thang
S6 du cudi thang
Cong luy ké tir dau quy
- S0 nay co... trang, danh so tlr trang 01 dén trang...
- Ngaymd so :.....
Ngay.... thang........
Nguoi ghi so K& toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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DONVi cooovviiiiiiieii, Mau s6 S02C2-DN
Biachi............ Ban hanh theo quyét dinh 15/2006 ctia BTC ngay 20/03/2006)
SO CAl
( Dung cho hinh thirc chirng tir ghi so)
Nam..............
TATKNOAN ...
SONIBU v
Ngay | Ching tir Dién giai S SO tién TK cép 2
thang ghi so hiéu
ghi | s Nga TKINg |C6 |TK.. |TK... |TK...
sO y E:’I0|
rng
N N | C [N |C
S6 dv dau nam
S6 phat sinh trong
thang
Cong PS thang
S6 du cudi thang
Cong luy ké tr dau
quy
- S6 nay cé... trang, danh so tir trang 01 dén trang...
- Ngayma so :.....
Ngay.... thang........ nam.....
Nguoi ghi so K& toan trudng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)
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BANG KE PHAN LOAI CHUNG TU GOC

Ching tir

S6 Ngay

Dién giai

Ghi Ng (hodc Co) TK
Co(hoac Ng) cac TK

cong
No
(&)

TK

TK

TK

BANG KE PHAN LOAI CHUNG TU GOC

Chtng tir

S6 Ngay

Dién giai

Ghi Ng¢ (hodc Co) TK
Co(hoac Ng) cac TK

cong
No
(C9)

TK

TK

TK
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4. Hinh thirc ké toan Nhat ky chirng tw

Hinh thirc ké toan Nhat ky chirng tir c6 mdy nguyén tac chl yéu sau day :

- M0 sb ké toan theo vé C6 clia céc tai khoan, két hgp voi viéc phan tich cac nghiép

vu phét sinh bén C6 clia moi tai khoan theo cac tai khoan ddi ing No c6 lién quan ;

- KEét hgp chadt ché viéc ghi chép cac nghiép vu phat sinh theo trinh ty yhoi gian voi

viéc hé thong hda cac nghiép vu dé theo ndi dung kinh té (theo tai khoan ké toan) ;

- K&t hgp rong rai viéc hach toan tong hop vai viéc hach toan chi tiét clia dai bd phan

céc tai khoan trén cing mat so sach ké toan va cling trong mdt qua trinh ghi chép ;

- KEét hop viéc ghi chép ké toan hang ngay véi viéc tap hop dan cac chi tiéu kinh té

can thiét cho cong tac quan ly va lap bao biéu ;

- Dung cac mau s6 in san quan hé ddi (ng tiéu chun cla tai khoan va chi tiéu hach

toan chi tiét, cac chi tiéu bao biéu d& quy dinh.

4.1 C4c loai sb ké toan
Nhitng s6 sach ké toan chi yéu dwoc st dung trong hinh thirc ké todn Nhat ky ching tir 1a :

- Nhat ky chirng twr

- Bang ké

- SO Cai

- S0 hodc thé ké toan chi tiét

Nhat ky chirng tlr la s6 ké toan téng hop dung dé phan anh toan bd s6 phat sinh bén Co
clia tai khoan t6ng hop. Nhat ky ching tir m cho tét ca céac tai khoan, ¢ thé mé cho moi tai
khoan mot nhat ky ching tlr hoac ¢ thé mé mot nhat ky chirng tir dé diing chung cho mot
s0 tai khoan c6 ndi dung kinh té giéng nhau hodc c6 quan hé d6i 'ng mat thiét voi nhau va
thong thudng la nghiép vu kinh té phat sinh cta cac tai khoan dé khong nhiéu. Khi m& nhat
ky chirng tir dung chung cho nhiéu tai khodn thi trén nhat ky ching tir d6 s6 phat sinh cla
moi tai khoan duoc phan anh riéng biét & mot s6 dong hodc mot sé cot danh cho moi tai
khoan. Trong moi truong hop, s6 phat sinh bén C6 clia moi tai khoan chi tap trung phan anh
trén mot nhat ky ching tlir va tir nhat ky chirng tlr nay ghi vao s6 Cai mot lan vao cudi thang.
S8 phat sinh No ctia moi tai khoan dugc phan anh trén cac nhat ky ching tir khac nhau ghi
Cé cac tai khodn c6 lién quan d6i (ing No véi tai khoan nay va cudi thang duogc tap hop vao
sO Cai tlr cac nhat ky chirng tir do.

Nhat ky chitng tir chi tap hop sd phat sinh bén C6é clia tai khodn phan tich theo cac tai
khoan ddi ting bén No. Riéng dbi voi cac nhat ky chiing tlr ghi C6 cac tai khoan thanh toan
dé phuc vu yéu cau phan tich va kiém tra, ngoai phan chinh dung dé phan anh so phat sinh
bén Co, con c6 thé bd tri thém cac cot dé phan anh so phat sinh No, sd dv dau ky va so du
cudi ky cla cac tai khoan dé. S6 liéu clia cac cot phan anh s6 phat sinh bén No cac tai khodn
trong tredng hop nay chi dung cho muc dich kiém tra phan tich, khong dung dé ghi so Cai.

Nhat ky ching tir phai mé tirng thang mot, hét moi thang phai khoa sé nhat ky ching tir
cli va m& s6 nhat ky ching tir moi cho thang sau. Mdi 1an khoa s6 cli, m& s6 moi phai
chuyén toan bd s6 dw can thiét tir nhat ky ching tlr cli sang nhat ky chirng tlr méi tuy theo
yéu cau cu thé cla tirng tai khodn.

Bang ké dwoc st dung trong nhitng trudng hop khi cac chi tiéu hach toan chi tiét cla
mot s tai khoan khong thé két hop tric ti€p trén nhat ky ching tir dwoc. Khi st dung bang
ké thi s6 liéu clia chirng tlr gbc trede hét duoc ghi vao bang ké cudi thang so liéu tong cong
clia cac bang ké duoc chuyén vao cac chirng tir nhat ky c6 lién quan. Bang ké phan 16n mé
theo vé& Co clia tai khoan. Riéng d6i cac nghiép vu vé von bang tién, bang ké duoc mé theo
vé No cla tai khoan. Dai véi bang ké dung dé theo ddi nghiép vu thanh toan, ngoai sd phat
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sinh C6, con phan anh sd phat sinh No, s6 du dau ky va s6 du cudi ky cua tirng tai khoan chi
ti€t theo tirng khach ng, chi ng, tirng tai khoan thanh toan.

SG Céi la s6 ké toan téng hop mé cho ca ndm, moi t& s6 ding cho mot tai khoan trong
d6 phéan anh s phat sinh Ng, s6 phat sinh C6 va s8 du cudi thang. S6 phat sinh C6 cia moi
tai khodn dugc phan anh trén s6 Cai theo tong soO lay tlr nhat ky ching tir ghi C6 tai khoan
do, so phat sinh Ng duoc phan anh chi tiét theo tiing tai khodn doi iing Co lay tir cac Nhat
ky chirng tlr co lién quan. S6 Cai chi ghi mét lan vao ngay cudi thang sau khi da khéa so va
kiém tra ddi chiéu so liéu trén cac Nhat ky chiing tir.

Trong hinh thirc ké toan Nhat ky chirng tir, viéc hach toan chi tiét clia dai bd phan cac
tai khoan duoc thuc hién két hop ngay trén cac Nhat ky chirng tlr hodc bang ké cla cac tai
khoan dd, vi vay khong phai mé so hoac thé ké toan chi tiét riéng. D0i voi tai san c6 dinh
vat t hang hda, thanh phdm va chi phi san xuft can phai ndm chac tinh hinh bién dong
thuong xuyén va chi tiét theo tirng loai, trng thi, tirng d6i twgng hach toan ca vé s6 luvgng
lan gia tri, nén khong thé két hop phan anh day da trong Nhat ky chirng tir va bang ké duoc
ma bat budc phai mé s6 hoic thé ké toan chi tiét riéng. Trong treong hop nay phai can c
vao chiing tlr goc ghi vao céc sé hodc thé ké toan chi tiét, cudi thang can ct vao cac s6 hodc
thé ké toan chi tiét 1ap bang tong hop chi tiét theo tirng tai khoan tong hop dé doi chiéu voi
s6 Cai va vgi cac Nhat ky chirng tir, bang ké c6 lién quan.

Can ctr dé ghi vao cac sd ké toan chd yéu trong hinh thirc Nhat ky ching tlr la céc
chitng tir goc. Tuy nhién, dé don gian va hop ly cdng viéc ghi chép ké toan hang ngay trong
hinh thirc ké toan nay con si¢ dung hai loai chiing tlr tong hop phé bién la bang phan bo va
to ké chi tiét. Bang phan b la chiing tir tdng hop phan loai ching tlr géc cung loai theo céc
ddi twgng st dung. Bang phan bd dwoc dung cho céc loai chi phi phat sinh nhiéu lan va
thuwong xuyén nhu vat liéu, tién lvong hodc doi héi phai tinh toan phan bé nhu khau hap tai
san ¢6 dinh, phan b6 vat ré tién mau hdng, phan bd lao phu san xudt phu. Khi st dung bang
phan bd thi ching tlr goc trede hét dwoc ghi vao cac bang ké va Nhat ky chirng tlr co lién
quan.

To ké chi tiét ciing la loai chitng tlr tdng hop chitng tir goc dung dé phan loai céac chi phi
bang tién va cac nghiép vu kinh té phat sinh khéac da dwoc phan anh & cac nhat ky ching tir
hodc cac bang ké dé ghi vao céac nhat ky chiing tlr hodc bang ké khac cé lién quan theo cac
chi tiéu hach toan chi tiét quy dinh trén cac nhat ky chitrng tir va bang ké nay.

Khi str dung cac to ké chi tiét thi s6 liéu tr chirng tir gbc trwdc hét duoc ghi vao to ké
chi tiét, cudi thang s6 liéu cla cac t& ké chi tiét dugc ghi vao cac Nhat ky ching tir va bang
ké co lién quan.

4.2 Trinh ty ghi s6

Trinh ty ghi chép ké toan trong hinh thirc ké toan Nhat ky chi*rng tir nhu sau :

(1) Hang ngay can cl¥ vao cac chitng tir goc da duwoc kiém tra lay so liéu ghi truc tiép
vao cac nhat ky ching tlr hodc bang ké c6 lién quan. Trwong hop ghi hang ngay vao bang ké
thi cudi thang phai chuyén so liéu tdng cdng clia bang ké vao nhat ky ching tir.

Ba4i voi cac loai chi phi (san xudt hodc luu thdng) phat sinh nhiéu lan hodc mang tinh
chat phan b6, thi cac ching tir gdc trudc hét dwoc tap hop va phan loai trong cac bang phan
b, sau do lay so liéu két qua clia bang phan bé ghi vao cac bang ké va Nhat ky ching tlr cé
lién quan.

(2) Cudi thang khoa s6 cac Nhat ky chirng tlr ki€ém tra d6i chiéu so liéu trén cac nhat ky
chirng tlr va lay s liéu tong cong cta cac nhat ky ching tir ghi truc ti€p vao s6 Cai mot lan,
khong can Iap ching tir ghi so.

Riéng ddi voi cac tai khoan phai mé cac so hodc thé ké toan chi tiét thi chirng tlr géc sau
khi ghi vao Nhat ky ching tlr hoac bang ké duoc chuyén sang cac bd phan ké toan chi tiét
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dé ghi vao so hoac thé ké toan chi tiét cla cac tai khoan lién quan. Cudi thang, cong cac sd
hodc thé ké toan chi tiét va cdn clv vao s6 hodc thé ké toan chi tiét 1ap céc bang tong hop chi
ti€t theo tlrng tai khoan dé doi chiéu voi sd Cai.

S6 liéu tong cong & s6 Cai va mot so chi tiéu chi tiét trong nhat ky ching tir, bang ké va
cac bang tong hop chi tiét dwgc ding dé lap bang can doi ké toan va cac bao céo tai chinh

khac.

SO PO TRINH TU CHUNG CHO SO KE TOAN THEO HINH THU'C NKCT

Chirng tlr ké toan va cac bang phan bo

Béang ké

Nhat ky chirng tlr < S0 ké toan chi tiét

A

A\ 4

|

S6 Cai Bang tong hop
e chi tiét

A

V¥ Béo céo tai chinh

Hé thong s6 ké toan theo hinh thirc nhat ky chirng tir

S6 hiéu so
NKCT |Bang |Bang | NOIDUNG SO
ké phan
bo
I. Hach toan vén bang tién :
1.NKCT - Ghi c6 TK 111 “Tién mat”
2.NKCT - Ghi c6 TK 112 “Tién gtri Ngan hang”
1.BK - Ghi Ng TK 111 “Tién mat”
2.BK - Ghi Ng TK 112 “Tién gai Ngan hang”
3.NKCT - Ghi C6 TK 113 “Tién dang chuyén”
4 NKCT - Ghi c6 TK 311, 315, 341, 342
I1. Hach toan thanh toan véi ngudi cung cdp va mua hang
5.NKCT - Ghi c6 TK 331 “Phai trd cho ngui cung cap”
- S6 chi tiét thanh toan v&i ngudi cung cap
6.NKCT - Ghi c6 TK 151”Hang mua dang di duong”
I11. Hach toan chi phi san xuéat kinh doanh :
7.NKCT Ghi CO cac TK: 142, 152, 153, 154, 214, 241, 334, 335, 338, 611,
621, 622, 627, 631
3.BK - Bang tinh gia thanh thyc té vat liéu va cong cu, dung cu
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4.BK

- Tap hop chi phi san xuat theo trng phan xwéng (TK 154, 631, 621,
622, 623, 627)

5.BK

- Bang ké tap hop chi phi ban hang (TK 641), chi phi quan ly doanh
nghiép (TK 642), chi phi dau tv XDCB (TK 241)

6.BK

- Bang ké chi phi tra trvdc (TK 142, 242), chi phi phai trd (TK 335)

1.BPB

- Bang phan b tién lvong va bao hiém xa hoi.

2.BPB

- Bang phan b6 nguyén liéu, vat liéu va cong cu, dung cu

3.BPB

- Bang tinh va phan bo khau hao TSCD

IV. Hach toan hang héa, thanh pham, doanh thu va két qua,
thanh toan véi khach hang :

8.NKCT

Ghi C6 TK: 155, 156, 157, 159, 131, 511, 512, 531, 532, 632, 641,
642, 711, 515, 811,635, 911

8.BK

- Bang ké nhap, xuét, ton kho thanh phdm (TK 155), hang hda (TK
156)

9.BK

- Bang tinh gia thanh thuc té thanh pham, hang hda

10.BK

- Bang ké hang gtri di ban (TK 157)

11.BK

- Bang ké thanh toén v&i nguoi mua (TK 131)

- 56 chi tiét thanh toan véi ngwdi mua ( TK 131)

V. Hach toan tai san cd dinh :

9. NKCT

- Ghi Co cac T K211, 212, 213

- S6 chi tiét TSCD ( TK 211, 212, 213)

VI. Hach toan cac nghiép vu khac :

10.
NKCT

- Ghi C6 cac TK 121, 128, 129, 136, 138, 139, 141, 144, 161, 221,
222, 223, 228, 229, 243, 244, 333, 336, 344,347, 411, 412, 413,
414, 415, 418, 419, 421, 431, 441, 451, 461, 466.

- S6 chi tiét diing chung cho cac TK

VII. S6 Céi

Giai thich ndi dung, phwong phap va trinh tw ghi chép so ké toan theo hinh thirc NKCT.
1. Hach toan v6n bang tién va tién vay

Trong qua trinh hoat ddng SXKD don vi thudng phat sinh cdc mdi quan hé thanh toan
v6i cac to chirc, cc nhan khac vé cung (ng vat tu hang hoa va tiéu thu san pham, véi céc
ngan hang va céac doi tvgng khac ngoai ngan hang nhu céc t6 chirc kinh té qudc doanh, tap
thé, cac xi nghiép, t nhan va ca nhan trong va ngoai nwéc vé cac khoan tién vay va thanh
toan tién vay ; v&i co quan tai chinh vé cac khoan thanh toan vé&i ngan sach ; voi can b
CNV cUa don vi vé luong, BHXH ... Téat ca cac quan hé thah toan noi trén duoc thuc hién

chi yéu bang tién.

Vén bang tién clia don vi, dai bd phan dwoc glri tap trung & ngan hang, mot phan nho dé
lai don vi dé phuc vu nhu cau thanh toan lat vat phat sinh hang ngay.

Hach toan cac nghiép vu vé vn bang tién va tién vay dwoc thuc hién trén :
Nhat ky — Ching tlr s6 1 — ghi C6 TK 111 va bang ké s6 1 ghi No TK 111
NKCT s6 2 — ghi C6 TK 112 va bang ké s6 2 ghi Ng TK 112
NKCT s6 3 - ghi C6 TK 113
NKCT s6 4 — ghi Cé TK 311, 315, 341, 342 va s chi tiét tién vay ngan hang va vay
cac ddi twong khac.

2.1.1 Hach toan qly tién mat
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Tién mat cha don vi dugc bao quan tap trung tai qliy. Tat cd cac nghiép vu thu chi tién
mat dua trén cac ching tir thu, chi hop Ié.

Thu qly thwc hién cac nghiép vu thu, chi tién mat va thic hién viéc ghi so6 glly hang
ngay va lap bao céo qliy chuyén cho phong ké toan kem theo tat ca cac chirng tir thu, chi dé
lam co s& ghi s6 ké toan. Trong bao céo qliy, ngoai viéc phan anh tlrng nghiép vu thu, chi
dwa trén cac ching tir gbc, tha qly con phai tinh ra s6 tien mat ton qly dau ngay va cudi
ngay. SO tién mat ton qliy phai khép vai so tién hién c6 & qly tai thoi diém béo céo.

Tét ca cac nghiép vu thu, chi qliy déu hach toan vao tai khoan 111 trong NKCT s6 1 va
bang ké s6 1.

Co s& dé ghi vao Nhat ky s6 1 (ghi c6 TK 111) va Bang ké s6 1 (ghi ng TK 111) la béo
céo qliy kem theo cac ching tlr goc (phiéu thu, phi€u chi, héa don ...)

- S0 phat sinh bén C6 TK 111 (phan chi) déi tng No véi cac tai khodn Co lién quan

(NKCT 1).
- SO phét sinh bén Ng TK 111 (phan thu) d6i rng C6 céc tai khoan lién quan (Bang ké
1).

Mai béo céo qliy dwoc ghi mot dong trén NKCT s6 1 va Bang ké s6 1 theo thi tw thoi
gian. Trén Bang ké s6 1 ngoai phan phan anh s phat sinh bén Ng TK 111 ddi rng voi cac
khoan ghi C6, co phan anh s6 du d4u thang, s6 dw cudi thang va s6 dw cudi moi ngay.

Bang ké s 1:

Dung dé phan anh s phét sinh bén No TK 111 d6i ing v6i cac khoan ghi C6 cac TK
lién quan.

Két cau va phuong phap ghi so :

Béang ké s6 1 gdbm cac cot sb thir twr, s6 hiéu, ngay, thang clia chirng tir ghi s6, dién giai
ndi dung nghiép vu ghi s6, cac cot phan anh s6 phat sinh bén No clia TK 111 doi (ng bén cé
cac TK lién quan va cot s6 duv cudi ngay.

Co s& dé ghi BK s0 1 la cac Phiéu thu kém céc ching tlir gbc c6 lién quan.

Pau thang, khi mé& Bang ké s6 1, can clt vao s6 dv cudi thang trwdc cla tai khoan 111
dé ghi vao phan s6 dw dau thang nay. S6 dw cui ngay duoc tinh bang s6 du cudi ngay hom
trudc (+) voi sd phat sinh Nog trong ngay trén Bang ké s6 1 va trir (-) di s6 phat sinh bén C6
trén Nhat ky chirng tir s6 1. S6 dw nay phai khép voi sd duw trén bao cao qly va khép voi sb
tién mat hién co tai qliy vao thoi diém tinh .

Cudi thang hodc cudi qui khoa s6 BK s0 1, xac dinh tong so phat sinh bén No TK 111
doditrng Co cac TK lién quan.

Nhat ky chirng tir s6 1 :

Dung dé phan anh s6 phat sinh bén Cé TK 111 d6i (ng voi cac khoan ghi No cac TK
lién quan.

K&t cau va phuong phap ghi so :

NKCT 1 gdm cac cot sO thir tw, ngay, thang cla ching tlr ghi s6, cac cdt phan anh so
phat sinh bén Cé clia TK 111 ddi (ng bén No cac TK lién quan va cot cong C6 111.

Co s& dé ghi NKCT s6 1 la cac bao céo quy kém céc ching tir goc co lién quan ( Phiéu
chi, hoa don...). Mdi Bao céo quy dwoc ghi 1 dong trén NKCT s6 1 theo thi tw thoi gian.

Cudi thang hodc cudi qui khoa s6 NKCT s0 1, xac dinh tong so phat sinh bén C6 TK
111 ddi ng No cac TK lién quan va lay s6 liéu tong cdng ctla NKCT s0 1 dé ghi vao so céi
TK 111 ( Ghi cé TK 111, no cac TK lién quan).

2.1.2 Hach toan tién gtri ngan hang
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Hang ngay sau khi nhan duoc cac bang sao ké & ngan hang kém theo cac gidy bao No,
bao C6 ké toan co nhiém vu kiém tra lai toan b6 cac chirng tlr, sau dé can clr vao cac nghiép
vu kinh té phat sinh dé dinh khoan trén céc gidy bao N, bao C6 va cac bang sao ké. Dai voi
cac tai khodn do6i rng C4, co lién quan t¢i nhiéu nghiép vu kinh té phat sinh trong bang sao
ké, phai tién hanh phan loai va tong hop tai liéu két qua : sau khi tong hop dinh khodn trén
bang sao ké dugc sir dung dé ghi vao NKCT s0 2 va Bang ké so 2.

- S0 phat sinh C6 TK 112 ddi ing Ng cac tai khoan lién quan dugc ghi vao cot va

dong phu hop trén NKCT s6 2.
- S0 phat sinh No TK 112 d6i (rng C6 céac tai khoan lién quan dwgc ghi vao cac cit va
dong phu hop trén Bang ké so 2.

Moi bang sao ké dugc ghi mot dong dong thoi trén NCKT va Bang ké theo trinh tu thoi
gian : BAi voi cac xi nghiép khong c6 bang sao ké ngan hang thi can cl* vao cac gidy bao
No, bdo C6 lap bang ké phan loai chitng tlr gdc ; sO liéu ctia bang ké dung dé ghi truc tiép
vao NKCT s60 2 va Bang ké sb 2.

Bang kés6 2 :

Dung dé phan anh sd phét sinh bén No TK 112 d6i (ing v6i cac khoan ghi C6 cac TK
lién quan.

Két cau va phwong phap ghi so :

Bang ké s6 2 gbm cac cot s8 thir twr, s6 hiéu, ngay, thang ctia ching tir ghi s6, dién giai
ndi dung nghiép vu ghi so, cac cot phan anh s6 phat sinh bén No clia TK 112 ddi (ring bén cé
cac TK lién quan va ct sé duv cudi ngay.

Co s& dé ghi BK s0 2 la cac Gidy bao C6 clia ngan hang kém céc ching tir goc co lién
quan.

Cach tinh s6 dv dau thang, cudi thang, cubi ngay ctia TK 112 trén BK s6 2 tuong tw
cach tinh s6 dv TK 111 trén BK s0 1.

Cu6i thang hodc cudi qui khoa s0 BK sb 2 , xac dinh tong so phat sinh bén N¢ TK 112
doéi ng Co cac TK lién quan.

Nhat ky chirng tlr 6 2 :

Dung dé phan anh s phét sinh bén Cé TK 112 d6i (ing v&i cac khoan ghi No cac TK
lién quan.

Két cau va phwong phap ghi so :

NKCT 2 gbm céc cot s6 thi tw, s6 hiéu, ngay, thang clia chitng tir ghi s6, dién giai noi
dung nghiép vu ghi s0, cac cOt phan anh so phat sinh bén C6 clia TK 112 ddi tng bén No
cac TK lién quan va cdt cong Co6 112.

Co s& dé ghi NKCT s6 1 la Gidy bao No clia Ngan hang kém céc chirng tir goc co lién
quan .

Cudi thang hodc cudi qui khoa s6 NKCT s6 2 , xac dinh tong so phat sinh bén C6 TK
112 ddi (’ng No cac TK lién quan va lay s6 liéu tong cong clia NKCT so 2 dé ghi vao so cai
TK 112( Ghi c¢6 TK 112, ng cac TK lién quan).

2.1.3 Hach toan tién dang chuyén

Tién dang chuyén la khoan tién da xuat khoi qly cla don vi dé chuyén vao ngan hang
nhwng chwa cd gidy bao C6 cla ngan hang.

Nhat ky chirng tir s6 3 :

Dung dé phan anh s6 phat sinh bén C6 TK 113 d6i (ng voi cac khoan ghi No cac TK
lién quan.

Két cau va phuong phéap ghi so
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NKCT 3 gbm céc cot s6 thi tw, s6 hiéu, ngay, thang clia chitng tir ghi s6, dién giai noi
dung nghiép vu ghi s0, cac cOt phan anh so phat sinh bén C6 clia TK 113 ddi ing bén No
cac TK lién quan va cdt cong C6 113.
Co so dé ghi vao NKCT s6 3 :
- Dau thang khi m& NKCT s0 3 phai can clr vao NKCT thang trudc dé ghi vao dong
sO dv dau thang TK 113.

- Phan ghi C6 TK 113, can cl¥ vao gidy bao C6 clia ngan hang dé ghi.

- Phén ghi No TK 113, cudi thang can ct vao ching tir gbc (phi€u chi, gidy nop tién
...) hodc lay NKCT s0 1 (ghi C6 TK 111, No TK 113) dé ghi vao dong cudi cung
cla NKCT s6 3.

Cudi thang hoac cudi qui khoa so0 NKCT s0 3, xac dinh tong s6 phéat sinh bén Cé TK
113 d6i tng No cac TK lién quan va lay s6 liéu tong cong clia NKCT so 3 dé ghi vao so cai
TK 113( Ghi c6 TK 113, ng cac TK lién quan).

2.1.4 Hach toan tién vay

Qéc nghiép vu vay dugc hach toan vao TK 311, 315, 341, 342 trén Nhat ky ching tir s0
4 (moi tai khodn dwgc md trén mot to riéng ).

Nhat ky chirng tlr s6 4 :

Dung dé phan anh s6 phat sinh bén C6 TK 311, 315, 341, 342, 343, doi ng voi cac
khoan ghi N¢ cac TK lién quan.

NKCT sb6 4 ngoai phan ghi C6 TK 311, 315, 341, 342, 343 d6i (ng No cac TK lién
quan con cé phan theo ddi thanh toan ( Ghi Ng 311 hoac 315, 341, 342, 343, d6i ing Co cac
tai khoan lién quan).

Két cdu va phuong phéap ghi so

NKCT 3 gbm céc cot s6 thi tw, s6 hiéu, ngay, thang clia chitng tir ghi 6, dién giai noi
dung nghiép vu ghi sd, cac cot phan anh so phat sinh bén C6 bén No cac TK 311, 315,
341, 342, 343 d6i ing No va ddi (ing Cé cac TK lién quan.

Khi m& NKCT s6 4, s6 phét sinh clia mdi TK tién vay, no ngan han va dai han duoc
phan anh riéng biét & mot s6 trang danh cho moi TK.

Co s& dé ghi vao NKCT s6 4 la khé wac vay, hop dong kinh té ( thué mua TSCD, cac
khoan ng dai han) gidy bao No, bao C6 ctia ngan hang va cac ching tir khac co lién quan
dén cac khoan vay, ng ngan han, dai han.

Cudi thang hodc cudi qui s0 liéu tong cong ciia NKCT sd 4 duoc st dung dé ghi vao so
Cai (C6 TK 311, 315, va 341, 342 Ng cac TK).

Cu6i thang hodc cubi qui khoa s6 NKCT s0 4 , xac dinh tong so phat sinh bén C6 TK
311, 315, 341, 342, 343 ddi (ing No cac TK lién quan va lay s6 liéu téng cong cia NKCT
s 4 dé ghi vao so cai TK 311, 315, 341, 342, 343 ( Ghi c6 TK 311, 315, 341, 342, 343 , ng
cac TK lién quan).

2.2 Hach toan céac nghiép vu thanh toan voi nguti ban va mua hang

2.2.1 Hach toan cac nghiép vu thanh toan véi ngui ban

Hach toan cac nghiép vu thanh toan v&i ngudi ban phai ddm bao phan anh chinh xac,
kip thoi, chi tiét va rd rang tirng khoan thanh toan, theo ddi tirng chuyén hang va tirng khach
hang.

Hach toan thanh toan v&i nguoi thuc hién trén :

- S0 chi tiét thanh toan v&i ngudi ban va ngudi mua

- Nhat ky ching tr s6 5 ghi C6 tai khoan 331

Nhat ky chirng tlr s6 5:
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Dung dé tdng hgp tinh hinh thanh toan va cong ng v&i ngudi cung cdp Ve cac khoan
mua TSCB, vét liéu, hang hda, cac lao vu va dich vu khac. ( TK 331)

NKCT s6 5 c6 hai phan chinh :

- Phan ghi C6 TK 331, Ng céc tai khoan lién quan .

- Phan theo doi thanh toan, ghi No TK 331, C6 cac TK lién quan.

K&t cau va phuong phap ghi so

NKCT 5 gom cac cot so thi tw, tén don vi ( hodc nguoi ban), s6 dv dau thang, cac cot

phan anh s6 phat sinh bén C6 clia TK 331 db6i ting bén Ng cac TK lién quan va cac cot

phan anh s phat sinh bén No clia TK 331 d6i tng bén C6 cac TK lién quan.

Co stro dé ghi vao NKCT s6 5 1a s6 theo di thanh toan ( TK 331). Cudi mbi thang, sau

khi da hoan thanh viéc ghi sb chi tiét cac tai khoan 331, ké toan lay sb liéu cong cudi

thang cla tirng sO chi tiét cac tai khoan 331, ké toan ldy s6 liéu cong cudbi thang clia
ting s6 chi tiét hoic tirng s6 d€ ghi vao NKCT s8 5, mi nguoi ban trong sg chi tiét, ghi
vao NKCT s6 5 mot dong.

Cu6i thang hodc cubi qui khoa s6 NKCT s0 5, xac dinh tong so phat sinh bén C6 TK
331 ddi tng No cac TK lién quan va ldy so liéu tong cong clia NKCT s6 5 dé ghi vao sb cai
TK 331( Ghi c6 TK 331, ng cac TK lién quan).

2.2.2. Hach toan hang mua dang di duvong

Theo hé thdng tai khodn ké toan m¢i, hang mua dang di dwong dwoc hach toan vao TK
151 la nhitng vat tw, hang hoa dad mua, da thanh toan tién hoac da chap nhan thanh toan
nhuing dén cudi thang van chua vé xi nghiép.

Cac nghiép vu mua hang c6é quan hé truc ti€p voi nghiép vu thanh toan véi ngudi ban
(No TK 151, C6 TK 331) va duoc phan anh trén NKCT sd 5. Con s6 phat sinh bén C¢ tai
khoan “151” (ttrc la s6 hang da nhap kho) dwoc tap trung phan anh trén NKCT s6 6 ghi Co
tai khoan 151.

Nhat ky chirng tlr s6 6

Dung dé phan anh s6 phat sinh bén C6 TK 151, nham theo ddi tinh hinh mua vét tu,
dung cu, hang hoa con dang di trén duong.

Két cau va phuong phép ghi so

NKCT 6 gom céc cot sO thi tu, dién gidi ndi dung nghiép vu ghi s8, s6 ngay thang
clia chiing tir dung dé ghi s6, cac cdt phan anh so phat sinh bén Cé clia TK 151 doi (rng
bén Ng cac TK lién quan cac cft sé dv dau thang va cudi thang.

Co s dé ghi vao NKCT s6 6 la hoa don clia ngudi ban, PNK. Nguyén tac ghi nhat
ky nay la ghi theo tirng hoa don, phi€u nhap kho vat tw, hang hoa.

Toan bd hoa don mua vat tv, hang héa da mua, da thanh toan tién hoac da chap nhan
thanh toan, dén cudi thang hang van chwa vé thi can ct vao cac hda don, ké toan ghi
trén sO chi tiét tai khoadn 331 phan “ghi Cé TK 331, No cac TK” bt toan Cé TK 331,
No TK 151 va tlr sO chi tiét ghi vao NKCT sd 5 nhu da néi & trén. Dong thoi chuyén
cac chuyén hang theo cac héa don nay ghi cot “Sé dv dau thang” clia NKCT s6 6 thang
sau (moi hoa don ghi mot dong). Sang thang sau khi nao hang vé thi ké toan can ct vao
phiéu nhap kho sau khi da déi chiéu v&i héa don vao cac cot phu hgp “ghi Cé TK 151,
No cac TK”.

Cubi thang hoac cudi qui khoa s6 NKCT s0 6 , xac dinh tong so phat sinh bén C6 TK
151 ddi (ing No cac TK lién quan va lay so6 liéu tong cong ctia NKCT sb 6 dé ghi vao so
cai TK 151( Ghi c6 TK 151, no cac TK lién quan).

2.3 Hach toan chi phi san xuat kinh doanh
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Hach toan chi phi san xuét, kinh doanh phai phan anh day du, chinh xac va kip thoi moi
chi phi thuc t€ phat sinh trong qua trinh sa, kinh doanh va tiéu thu san pham, bao gdm céc
chi phi tryc ti€p, chi phi phuc vu va quan ly san xuét kinh doanh, bdo ddm cung cép day du
Kip thoi, chinh xéc cac so liéu can thiét cho cong tac tinh gia thanh san pham va chi phi ban
hang, chi phi quan ly doanh nghiép.

Trong hinh thirc ké toan NKCT, hach toan chi phi san xuat, kinh doanh dugc thic hién
trén Nhat ky ching tlr s 7. Nhat ky ching tlr s 7 duoc st dung dé phan anh s6 phat sinh
bén Co cla cac tai khoadn thudc yéu t6 chi phi, d6i tng N¢ véi cac tai khodn chi phi san
xudt, kinh doanh trong xi nghiép.

Co s& dé ghi vao NKCT s6 7 gom :

- Bang ké s6 3 — Bang ké tinh gia thanh thuc t€ cla vat liéu va céng cu, dung cu.

- Bang ké s6 4 — Tap hop chi phi s&n xuat theo phan xuwéng.

- Bang ké sb 5 — Bang tap hop chi phi ban hang, chi phi QLDN, chi phi dau tv XDCB.

- Bang ké sb 6 — Bang ké chi phi tra truwdc va chi phi phai tra.

- Cac bang phan bd vé nguyén vat liéu, cong cu dung cu, tién lvong, va BHXH, phan

b6 khau hao TSCD.

2.3.1 Hach toan chi phi san xuat kinh doanh

Hach toan chi phi nguyén liéu, vat liéu, cong cu dung cu.

- Hach toan truc ti€p chi phi nguyén liéu, vat liéu cho cac ddi twong st dung. Truong
hop khong hach toan truc ti€p dwoc phai lwa chon cac tiéu thirc phan bé hop ly. Tang cuong
slr dung céc chi tiéu hién vat lam tiéu thirc phan bo.

- Nguyén liéu, vat liéu xuat dung duoc tinh theo gia thuc té.

- Hach toan va danh gia chinh xac s6 vat liéu chua st dung hét & cac bd phan san xuat,
phé liéu trong san xudt dé ghi giam chi phi vat liéu.

Hach toan tong hop vat liéu dung trong thang cho céac doi twgng st dung dwgc phan anh
trong Bang phan bo va Bang ké tinh gia thanh thwc t€ nguyén liéu, vat liéu va céng cu dung
cu.

Bang ké s6 3

Bang ké s6 3 dlng dé tinh gia thanh thuc té nguyén liéu, vat liéu va cong cu dung cu .
Bang ké s6 3 chi sir dung & DN c6 st dung gia hach toan trong hach toan chi tiét vat liéu

Phuong phap 1ap Béang ké s6 3 can ¢l vao :

- NKCT s6 5 phan ghi C6 TK 331, No cac TK 152 va TK 153.

- NKCT s6 6 ghi C6é TK 151, No cac TK 152, TK 153.

- NKCT sb 1ghi C6 TK 111, No cac TK 152, TK 153.

- NKCT s6 2 ghi C6 TK 112, No cac TK 152, TK 153.

- NKCTs67...

Bang ké s6 3 gdm phan tong hop gia tri nguyén liéu, vat liéu nhap kho va phan chénh
léch gitra gia thuc t€ va giahach toan.

Hé s6 chénh léch gia nguyén liéu, vat liéu dwoc xac dinh bagn cong thic :

Gia thuc t€ VL ton kho + Gia thuc t€ VL nhap kho
dau thang trong thang

Hé s6 chénh léch =
Gia hach toan VL ton kho + Gia hach toan VL nhap kho
dau thang trong thang
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Gia tri thwe t€ nguyén liéu, vat liéu xuét dung trong thang sé dugc xac dinh bang (=) gia
tri nguyén liéu, vat liéu xuat kho theo gia hach toan (& bang PB s6 2) nhan (x) v&i hé s6
chénh léch trén BK s6 3 .

Bang phan b6 nguyén liéu, vat liéu va cdng cu dung cu (BPB s6 02.BPB).

Két cdu : Cac cot doc phan anh cac loai nguyén liéu, vat liéu va cong cu dung cu xuéat
dung trong thang tinh theo gia hach toan va gia thuc té. Cac hang ngang phan anh cac dé
twong st dung nguyén liéu va vat liéu cdng cu dung cu.

Co s& dé lap Bang phan bd s 2 la nhitng chiing tir xuét kho vat liéu va ti Ié chénh léch
gilra gia hach toan va gia thyc té cla tirng loai vat liéu lay tir Bang ké s6 3 (tinh gia thanh
thuc t€ nguyén liéu, vat liéu va cong cu dung cu). Gia tri vat liéu xuat kho trong thang theo
gia thanh thuc té€ phan anh trong Bang phan bd s 2 theo tirng doi twong st dung va duoc
dung lam can clr dé ghi vao bén C6 cac tai khoan nguyén liéu, vat liéu va cong cu dung cu
trong cac bang ké va NKCT s6 7. S6 liéu clia Bang phan bo s 2 dong thoi dvoc st dung dé
tinh gia thanh san pham, dich wu.

Hach toan chi phi tién lvong va BHXH :

Theo hé théng tai khoan ké toan thdng nhat cac nghiép vu tién lvong BHXH duoc thuc
hién trén tai khoan 334 va TK 338.

Trong hinh thic ké todn NKCT, sb phéat sinh C6 clia TK 334 dugc phadn anh trong
NKCT s6 7. S6 phat sinh bén Cé TK 338 dugc phan anh trong Nhat ky chirng tir s6 10.

DE c6 co sb sb liéu ghi phan tién luong va BHXH vao cac bang ké va NKCT so 7, hang
thang phai 1ap Bang phan b6 so 1 “Phan bo tién lvong va BHXH”.

Bang phan bd s6 1 tap hop va phan bo tién lwong thic té phai tra (gom luong chinh,
lvong phu, va cac khoan khac), BHXH phai trich trong thang cho céac ddi twong st dung lao
dong.

Két cau clia Bang phan bo nay co cac cot doc ghi Cé TK 338, TK 334, cac hang ngang
phan anh tién lvong va BHXH tinh cho cac dbi twgng st dung lao dong.

Can ctr vao cac bang thanh toan lvong, thanh toan lam dém, thém gi¢ v.v... ké toan tap
hop, phan loai chitng tir theo tirng ddi twong str dung dé tinh toan, so tién dé ghi vao Bang
phan bo s6 1 theo cac dong phu hop cot ghi Co TK 334.

Can clv vao ti Ié trich BHXH hién hanh va tong s0 tién lvong phai trd theo ding doi
twong str dung tinh ra tién dé ghi vao cac dong phu hop cot ghi Cé TK 338.

S6 liéu clia BPB s0 1 duwoc sir dung dé ghi vao cac Bang ké va NKCT s0 7, dong thoi s
dung dé tinh gia thanh thwc t€ san pham, dich vu d& hoan thanh.

Hach toan khau hao TSCD :

Yéu cau cla viéc hach toan khau hao TSCD la phai chinh xac s6 khau hao phai trich
cho céc doi twong st dung.

Pé xac dinh so khau hao phai trich va phan bd sd khau hao dé cho céac déi twong st
dung TSCD hang thang, ké toan phai 1ap Bang phan bd s6 3 (bang tinh va phan bo khéau hao
TSCD).

S6 khéau hao TSCP dugc tinh can cl* vao nguyén gia TSCD va ty 1é khau hao cla tlrng
loai nhém TSCP theo tlrng ddi twong st dung.

Vi TSCD it bién dong, nén dé don gian tinh toan, ké toan co thé can cir vao sb
KHTSCD tang, s6 KHTSCP gidm trong thang va s6 KHTSCD thuc t€ da dwgc tinh trong
thang trwdc dé xac dinh s6 KHTSCD phai tinh trong thang nay. Cong thirc tinh nhu sau :

S6 KH phaitinh = S6 KH datinh + S6 KH tang - S6 KH gidm
trong thing nay  trong thang trudc  thang nay thang nay
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Két cdu clia Bang phan bo :

- Céc cdt doc ghi s6 khau hao phai tinh cho tlring ddi twgng sir dung TSCD nhu phan

xudng S X (TK 627), bd phéan ban hang (TK 641), b6 phan QLDN (TK 642) ...

- Céac hang ngang phan anh s6 khau hao tinh trong thang tru¢c, s khau hao tang,

gidm va s6 khau hao phai tinh trong thang nay.

Dong s6 KH da tinh thang trudc 1y tr BPB sb 3 thang trudc.

Dong s6 KH phai tinh thang nay duoc tinh bang (=) s6 KH tinh thang truéc cong (+)
v0i sO khau hao tang trir (-) di s6 khau hao gidm trong thang.

S6 khau hao phai tinh thang nay trén Bang phan bo so 3 dwoc sir dung dé ghi vao bang
ké va Nhat ky chirng tlr s6 7 (cOt ghi Cé TK 214), dong thoi dugc st dung dé tinh gia thanh
thirc té san pham, dich vu da hoan thanh.

Hach toan chi phi trd trugce va chi phi phai tra :

Bang ké s6 6

Dung dé phan anh chi phi phai tra va chi phi tra truéc ngan han va dai han ( TK 142,
242, 335, 352).

Két cau va phuong phép ghi so:

BK s6 6 gdm céc cot s6 thir tw, dién giai ndi dung chirng tir ghi s6, s6 dw dau ky, s6 dw
cudi ky, s0 phat sinh C6 hodc No¢ ddi iing v&i cac TK lién quan.

Co s dé lap BK s0 6 :

- Can clt vao céac bang phan bo tién lvong, nguyén liéu, vat liéu va khau hao TSCD va
cac chirng tir lién quan dé ghi vao phan sd phat sinh No clia TK 142, 242, 335,352 ddi (ng
Co0 céac TK lién quan.

- Cdn ctr vao ké hoach phan bé chi phi dé ghi vao bén C6 tai khoan 142, 242 va ké
hoach trich trwdc chi phi dé ghi vao bén C6 tai khoan 335 va cdn clr vao cac khoan du
phong phai tra trich 1ap dé ghi vao bén C6 TK 352 No cac TK lién quan.

Cudi thang hodc cudi qui, khoad s0 BK sb 6, xac dinh tong phat sinh bén c6 TK 142,
242, 335,352 doi (’ing No cac TK lién quan va lay so liéu tong cong clia BK sb 6 dé ghi vao
NKCT s6 7( Ghi co TK 142, 242, 335,352 , No cac TK lién quan)

Hach toan chi phi san xuat, kinh doanh :

Hach toan chi phi san xuét, kinh doanh phan anh day du, chinh xac va kip thdi moi chi
phi thuc té phét sinh trong qua trinh san xuat, kinh doanh va tiéu thu san pham bao goém céc
chi phi san xuat truc ti€p va chi phi ban hang, chi phi quan ly doanh nghiép.

Bang ké sb 4:

Dung dé phan anh dé tong hop s0 phat sinh CO ciac TK
142,152,153,154,214,241,242,334,338,335, 352, 611, 621, 622, 623, 627, 631 ddi ’tng No
cac TK 154, 631, 621, 622, 623, 627 va duoc tap hop theo tirng PX, bd phan san xuat va chi
tiét cho tirng san pham, dich vu.

Két cau va phuong phép ghi so:

BK s6 4 gdbm cac cot sO thé tw, cac cO6t phan anh s6 phat sinh C6 cac TK
142,152,153,154,214,241,242,334,338,335, 352, 611, 621, 622, 623, 627, 631, cac dong
ngang phan anh chi phi tric tiép san xuét (ghi ng cac TK 154, 631, 621, 622, 623, 627 ) doi
trng C6 cac TK lién quan & cac cot doc.

Co s& dé l1ap BK sb 4 : can cir vao cac BPB so 1,2,3 cac BK va cac NKCT lién quan dé
ghi vao cac cot cac dong phu hop clia BK so 4. s6 liéu tong hop clia BK s6 4 sau khi khoa
s0 vao cudi thang hoac cudi qui duoc dung dé ghi vao NKCT s0 7.
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- Bang ké s0 5:

Dung dé phdn anh dé tong hop sO phat sinh Co6 cac TK142,
152,153,154,214,241,242 334,338,335, 352, 611, 621, 622, 623, 627, 631 d6i (ing No cac
TK 641, 642, 241. Trong tirng TK chi tiét theo yéu t6 va ndi dung chi phi : Chi phi nhan
vién, chi phi vat liéu, chi phi dung cu, ....

Két cau va phuong phép ghi so:

BK s6 4 gobm cac cot s thr tw, cac cot doc phdn anh s6 phat sinh Cé cac TK 142,
152,153, 154, 214, 241, 242, 334, 338, 335, 352, 611, 621, 622, 623, 627, 631, cac dong
ngang phan anh chi phi ban hang, chi phi quan Iy DN, chi phi dau twv XDCB ( ghi ng TK
641, 642, 241 )ddi (tng C6 cac TK lién quan & cac cot doc.

Co s& dé lap BK s6 5 : cdn clr vao cac BPB s6 1,2,3 cac BK va cac NKCT lién quan dé
ghi vao cac cot cac dong phu hop clia BK sd 5. so liéu tong hop ctia BK s0 5 sau khi khoa
s vao cudi thang hodc cudi qui dugc dung dé ghi vao NKCT s6 7.

Nhat ky chirng tlr s6 7

Dung dé tong hop toan bd chi phi san xudt kinh doanh clia doanh nghiép, dung dé ghi
phat sinh bénCé cac tai khoan lién quan dén chi phi san xuét kinh doanh nhv TK 142, 152,
153, 154, 214, 241, 242, 334, 335, 338, 351, 352, 611, 622, 623, 627, 631 va mdt s6 tai
khodn da phan anh & cac Nhat ky ching tir khac, nhung ¢é lién quan dén chi phi san xudt
kinh doanh phét sinh trong ky, va dung dé ghi No céc tai khoan chi phi (154, 631, 621, 622,
623, 627,142,242, 2413, 335, 351, 641, 642).

NKCT s6 7 gém 3 phan:

Phan I. Tap hgp chi phi SXKD toan doanh nghiép

Phan I1. Chi phi san xudt theo yéu td

Phan I11. Luan chuyén ndi bd khong tinh vao chi phi san xuat kinh doanh

Phuong phéap ghi chép NKCT s6 7:

Phan 1. Tap hgp chi phi SXKD toan doanh nghiép

Phan anh toan b9 s6 phat sinh bén C6 cua cac tai khoan lién quan dén chi phi SXKD.

Co s& dé ghi phan nay la :

- Can ctr vao dong cdng no cla tai khoan 154, 631,621, 622,623, 627 trén cac Bang ké
s0 4 dé xac dinh téng cong no tai khoan 154, 631, 621, 622, 623, 627 ghi vao céac cot
va dong phu hop ctia phan nay.

- Ldy s0 liéu tlr Bang ké s 5 phan ghi bén No cla TK 641, 642, 2413 dé ghi vao cac
dong lién quan.

- LAy s0 liéu tlr Bang ké sb 6, phan ghi bén No cta TK 142, 242, TK 335, 352 dé ghi
vao dong No TK 142, 242 va Ng TK 335, 352 cla phan nay.

- Can clr vao céc Bang phan b, cac Nhat ky ching tlr va cac chirng tlr ¢6 lién quan dé
ghi vao céac dong phu hop trén muc B phan | cila Nhat ky chiéng tir s6 7.

- S0 liéu tdng cdng cua phan | dwoc st dung dé ghi vao sb Cai.

Phan I1. Chi phi s&n xuat theo yéu t6 :

Theo quy dinh hién hanh, chi phi s&n xuat, kinh doanh ctia doanh nghiép gém 5 yéu t6

chi phi :

- Chi phi nguyén liéu, vat liéu, CCDC.

Chi phi nhan cong.
Chi phi khau hao TSCPD.
Chi phi dich vu mua ngoai.
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- Chi phi khac bang tién.

Cach 1ap phan I NKCT s6 7

1. Yéu t6 chi phi nguyén liéu va vat liéu

- Can c(* vao sb phat sinh bén Cé clia TK 152, 153, d6i tng N¢ v&i cac TK ghi @ muc A
phan I trén Nhat ky chirng ttr s 7.

- Can clr vao ching tir va céc sb ké toan cé lién quan dé xéac dinh phan nguyén liéu mua
ngoai khdng qua nhap kho dwa ngay st dung dé ghi vao yéu td nguyén liéu vat liéu & cac
dong phu hop cuta phan Il Nhat ky ching tir s6 7.

Yé€u t6 chi phi nguyén liéu va khi tinh phai loai trir nguyén liéu, vat liéu nhién liéu dung
khong hét nhap lai kho.

2. Y€u t6 chi phi nhan cong

Can ct vao sO phat sinh bén Cé TK 334, 338 d6i rng No cac tai khoadn ghi & muc A
phan | trén Nhat ky chirng tir s6 7 dé ghi vao yéu t6 tién lwvong va khoan phu cp & cac dong
phu hop ctia phan 11 Nhat ky ching tir s6 7.

3. Yéu t6 chi phi khdu hao TSCP

Can clr vao sb phat sinh bén Cé TK 214, dbi tng No cac tai khoan ghi Cé & muc A
Phan | trén Nhat ky chitng tir s0 7 dé ghi vao cac yéu td khau hao TSCD & cac dong phu
hop cta phan 11 NKCT s6 7.

4. Y€éu t6 chi phi dich vu mua ngoai :

Can clr vao cac Bang ké, so chi tiét, nhat ky chirng tlr s0 5, 2, 1, .. lién quan, xéac dinh
phan chi phi dich vu mua ngoai dé ghi vao cot va cac dong phu hgp trén phan 1l cia NKCT
sO7.

5. Yéu t6 chi phi bang tién khac :

Can ct véq cac bang k&, so chi tiét, Nhat ky ching tir s6 5, 1, 2 ... lién quan, xéac dinh
phan chi phi bang tién khac dé ghi vao cot va cac dong pht hop trén phan 1 ctia Nhat ky
chirng tlr s6 7.

Phan I11. Luan chuyén ndi bd khdng tinh vao chi phi san xudt kinh doanh

Cach lap phan 111 NKCT s6 7:

- Can ctr vao s6 phat sinh bén C6 TK 154 hoac TK 631 d6i tng No cac TK 154, 631,
142, 242, 335, 2413, 351, 352, 621, 627,623, 641, 642 & muc A phan | trén Nhat ky ching
tlr sO 7 dé ghi vao cot 3 & cac dong TK 154, 631, 142, 242, 335, 2413, 351, 352, 621,
627,623, 641, 642, cho phu hop clia phan I NKCT s6 7.

- Can ctr vao s phat sinh bén Cé TK 621 d6i tng No TK 154, 631 & muc A phan | trén
Nhat ky chirng tlr s6 7 dé ghi vao cot 4 & dong TK 154 hodc dong TK 631 & phan 11 NKCT
sO 7.

- Can ctr s phat sinh bén C6TK 622 ddi (rng No cac tai khoan 154, 631 & muc A phan |
trén Nhat ky chirng tir s6 7 dé ghi vao cot 5 & dong TK 154 hodc dong TK 631 & phan I
NKCT s6 7.

- Can ct vao sb phat sinh bén c6 TK 623 db6i tng No cac tai khoan 154, 631 & muc A
phan | trén Nhat ky ching tlr s 7 dé ghi vao cot 6 & dong TK 154 hodc & dong TK 631 &
phan 111 NKCT s6 7.

- Can c vao sb phat sinh bén c6 TK 627 db6i tng No cac tai khoan 154, 631 & muc A
phan | trén Nhat ky ching tlr s 7 dé ghi vao cot 6 & dong TK 154 hodc & dong TK 631 &
phan 111 NKCT s6 7.

- Can ctr s6 phat sinh bén C6 cac TK 142, 242, 335, 2413, 352 d6i (’ng No cac tai khoan
154, 631, 621, 623, 627, 641, 642 & muc A phan | trén Nhat ky ching tir s6 7 dé ghi vao cot
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7 hodc cot 8 & dong TK 154, 631, 621, 623, 627, 641, 642 cho phu hop & phan 111 NKCT sb
7.

2.4 Hach toan hang hoa, thanh pham, doanh thu va két qud, thanh toan v¢i khach
hang

Trong hinh thirc ké toAn NKCT, hach toan hang héa, thanh pham, doanh thu, xéac dinh
két qua va thanh toan v&i ngudi mua duoc thwc hién trén.

- NHCT s6 8 ghi C6 cac TK 155, 156, 157, 158, 159, 131, 511, 512, 515, 521, 531,

532,632, 635, 641, 642, 711, 515, 811, 821, 911.

- Bang ké s0 8 — Tong hop nhap xuat, ton kho hang héa, thanh pham.

- Bang ké s0 9 — Tinh gia thuc t€ hang hoa, thanh pham.

- Bang ké s6 10 — Hang gi ban (TK 157)

- Bang ké s6 11 — Thanh toan véi nguoi mua (TK 131)

- S0 chi tiét s 3 dung chung cho cac TK 511, 521, 531, 532, 632, 711, 515, 811, 635,

911, 159.

- S0 chi tiét s6 4 — Thanh toan véi ngudi mua.

Bang ké s6 8 nhap, xudt, ton hang héa, thanh pham :

Bang ké nay dung dé tong hop tinh hinh nhap, xuét, ton kho thanh phdm hoac hang héa
theo gia thuc t€ va gia hach toan.

BK s6 8 gdm cac cot s6 tht tw, s8 hiéu, ngay thang cla chitng tir ding dé ghi s6, dién
giai ndi dung chirng tr ghi s6, cac cot ghi No va ghi Cé TK 155, 156, 158, dbi ing C6 hoac
No cac TK lién quan,co s& ghi chép la cac hdéa don va cac chirng tl lién quan . Co s¢ dé lap
BK s 8 la cac hda don nhap va cac ching tir khac co lién quan.

S6 duv dau thang phan anh s6 ton kho dau thang, dwoc ldy tir s6 duv dau thang cla TK
156 va TK 155, 158 (chi tiét theo tirng loai hang va nhém hang, cho tirng loai thanh pham
hodc nhém thanh pham).

S6 phat sinh N¢ TK 156, TK 155, 158 d6i (tng C6 vo¢i TK phan anh s6 nhap xuét hang
héa, thanh pham.

S6 phét sinh C6 d6i (ing voi cac TK ghi No phan anh sd xuét trong thang cla hang hoa,
thanh pham.

S6 du cudi thang phan anh s6 t6n kho cudi ky bang (=) s6 dw dau thang cong (+) s6 phat
sinh Ng trong thang trir (-) di s6 phat sinh C6 trong thang.

Bang ké dwgc mé riéng cho tirng tai khoan. S6 luvgng to trong bang ké nhiéu hay it phu
thudc vao viéc theo ddi phan loai hang hoa, thanh pham clia don vi.

S6 liéu tong hop clia BK s6 8 sau khi khoa so cudi thang hodc cubi qui dugc dung dé
ghi vao NKCT s6 8 ( Ghi c6 TK 155,156,158, No cac TK lién quan)

Bang ké s0 9 — Tinh gia thanh thuc té hang héa, thanh pham.

Phuong phap lap bang ké s6 9 giéng nhau nhv phwong phép lap va tinh gia thanh thuc
té clla nguyén liéu, vat liéu va cong cu lao dong nhé da trinh bay & phan Bangkeé s6 3.

S6 liéu tong cong cudi thang clia Bang ké so 8 va sd 9 dung dé ghi vao NKCT s0 8.

Bang ké s6 10 — Hang gtri di ban :

Dung dé phan anh céc loai hang hoa, thanh pham gtvi dai ly ban ho, va gtri di hoac da
giao chuyén dén cho ngudi mua, gia tri dich vu da hoan thanh, ban giao cho nguoi dat hang
nhung chuwa dwgc chap nhan thanh toan . Nguyén tac theo ddi hang gtri ban trén Bang ké s6
10 la theo ddi tirng héa don ban hang tir khi gtri di dén khi dwoc coi la da ban.

K&t cau va phuong phap ghi so:
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- BK s0 10 gom céc cot so thir tw, sO hiéu, ngay thang clia chiing tir dung dé ghi s6, cac
cot ghi No va ghi C6 TK 157, ddi 'ng C6 hoac No cac TK lién quan,co s& ghi chép la cac
hoa don va cac ching tw lién quan :

- S0 du dau thang lay tir s6 duv cudi thang truéc clia TK 157.

- S6 phat sinh No va phat sinh Cé can clr vao tirng hoa don va ching tir dé ghi vao

cac cot lién quan, moi hoa don, chitng tir ghi mot dong.

- SO dw cubi thang bang (=) s6dw dau thang cong (+) s6 phat sinh No trir (-) di s6 phat

sinh Co.

S6 liéu tdng cong cudi thang clia bang ké nay duoc ghi NKCT s6 8( cot cd TK 157, ng
cac TK lién quan).

Bang ké s6 11 — Thanh toan véi nguoi mua :

Dung dé phan anh tinh hinh thanh toan tién hang vé&i ngudi mua va nguoi dat hang (TK
131).

Két cau va phuong phéap ghi so:

- BK sd 11 gbm cac cot s6 thir tw, tén ngwdi mua, s6 dw, cac cot dé phan anh sd phat

sinh bén Ng va bén Cé TK 131, ddi tng C6 hoac Ng¢ cac TK lién quan.

Co s& ghi BK s6 11 la can clv so liéu tdng cong cudi thang cla so chi tiét TK 131 theo
tirng ngwoi mua, ké toan ghi mot lan vao dong clia BK s6 11. Cudi thang hoac cubi quy
khoa s BK 11, xac dinh s0 phéat sinh C6 ctia TK 131 trén Bang ké sd 11 dwgc ghi vao
NKCT s6 8 (C6 TK 131, N¢ TK lién quan ).

NKCT s0 8

Dung dé phan anh sb phat sinh bén c6 cac TK 155, 156, 157, 158, 159, 131, 511, 512,
515,521, 531, 532, 632, 635, 641, 642, 711, 515, 811, 821, 911.

NKCT s6 8 gom cac cot s thi tw, s6 hiéu cac TK ghi Ng va cac cot phan anh s6 phat
sinh bén Cé cua cac TK 155, 156, 157, 158, 159, 131, 511, 512, 515, 521, 531, 532, 632,
635, 641, 642, 711, 515, 811, 821, 911 cac dong ngang phan anh s phat sinh bén No cac
TK c6 lién quan v@i cac TK ghi C6 & céc cot doc.

Co s& va phuong phap ghi NKCT s6 8:

- Can clr vao Bang ké so 8 va Bang ké s6 10 dé ghi vao c6t TK 155, 156, 15, 158 phan

xuat kho hang hoéa, sdn pham gi di tiéu thuy, da tiéu thu trong thang.

- Céan clr vao SCT béan hang diing cho TK 511, 512 phan ghi cd dé ghi vao cac cot co

TK 511, 512.

- Can ctr vao SCT dung chung cho cac TK 159, 515, 521, 531, 532, 632, 635, 641,
642, 711, 515, 811, 821, 911 phan ghi c6 dé ghi vao cac cot ghi c6 TK 159, 515,
521,531, 532, 632, 635, 641, 642, 711, 515, 811, 821, 911.

- Can clr Bang ké sd 11 phan ghi ¢ dé ghi vao cot co TK 131.

Cudi thang hodc cudi quy khoa s6 NKCT sb 8 xac dinh so phat sinh bén cé ctia cac TK

155, 156, 157, 158, 159, 131, 511, 512, 515, 521, 531, 532, 632, 635, 641, 642, 711,

515, 811, 821, 911 d6i (*ng cac TK lién quan va lay s6 tong cong clia NKCT s0 8 dé ghi

vao s6 Cai cla tai khoan 155, 156, 157, 158, 159, 131, 511, 512, 515, 521, 531, 532,

632, 635, 641, 642, 711, 515, 811, 821, 911

2.5 Hach toan TSCb

Hach toan TSCPB duoc phan &nh trén NKCT s6 9 ghi Co6 cac TK 211, 212, 213, 217 .

Nhat ky chirng ttr s6 9

Dung dé phan anh so phat sinh bén ¢6 TK 211, 212, 213, 217.

K&t cau va phuong phap ghi so :



154

NKCT s6 9 gdm cac cot s thiv tw, sd hiéu, ngay thang cla chirng tir diing dé ghi s6,
dién giai ndi dung nghiép vu ghi s6, cac cot phan anh s6 phét sinh bén C6 clia cac TK 211,
212,213, 217 d6i tng v&i No cac TK cé lién quan.

Co s dé ghi vao NKCT s6 9 :Can cl* vao céc bién ban ban giao, nhuong ban,thanh ly
va cac chirng tir lién quan dén gidm TSCD cla DN.

Cudi thang, hodc cubi qui khoa s6 NKCT s0 9, xac dinh s6 phat sinh bén C6 TK 211,
212, 213, 217 ddi (ng v&i No cac TK co lién quan va lay s6 tong cong clla NKCT s6 9 dé
ghi vao s cai.

2.6 Hach toan cac nghiép vu khéac

Ngoai cac phan hach toan da noi & trén, hach toan cac khoan phai thu phai tra, thanh
toan v&i ngan sach, thanh toan ndi bd v.v ... duoc phan &nh & NKCT s6 10. Bdi v6i cac
nghiép vu thanh toan can theo ddi chi tiét, ké toan phai m& so chi tiét cac tai khoan (TK
141, 136 ...) .MAu s6 chi tiét duoc dung chung cho cac TK can mé s6 chi tiét.

Nhat ky chirng ttr s6 10 :

Dung dé ghi C6 cac TK 121, 128, 129, 136, 138, 139, 141, 144, 161, 221, 222,223,
228, 229, 243, 244, 333, 336, 338, 344,347, 411, 412, 413, 414, 415, 418, 419,421,431,
441, 461, 466 moi tai khoan dwoc ghi trén mot nhat ky chieng tt.

K&t cdu va phrong phap ghi s6 : NKCT s6 10 gbm c6 cac cot s6 thi tw, dién giai noi
dung nghiép vu ghi s0, cac cot phan anh s6 phat sinh bén C6 va bén No clia cac TK 121,
128, 129, 136, 138, 139, 141, 144, 161, 221, 222,223, 228, 229, 243, 244, 333, 336, 338,
344,347, 411, 412, 413, 414, 415, 418, 419,421,431, 441, 461, 466 d6i tng No va Co cac
TK lién quan, céc cot so du dau thang, sé du cudi thang. Co sé dé ghi vao NKCT s0 10:

Can clr vao SCT dau tv ching khoan dung cho TK 121, 228 phan ghi Cé dé ghi vao
cac cOt ghi cd TK 121,228, Ng cac TK lién quan & céac c6t phu hop.

Caén clr vao soO theo ddi thanh toan dung cho cac TK 136, 138, 139, 141, 144, 222,223,
243, 244, 333, 336, 338, 344, No cac TK lién quan & cac cot phu hop.

Can ctr vao SCT dung chung cho cac TK 128, 129, 228,229, 161, 139, 411, 412, 413,
414, 415, 418, 419,421,431, 441, 461, 466 phan ghi co dé ghi vao céac cot ghi Cé TK 128,
129, 228,229, 161, 139, 411, 412, 413, 414, 415, 418, 419,421,431, 441, 461, 466.

Cudi thang hodc cudi quy khoad s6 NKCT s0 10 xéc dinh sO phat sinh bén c6 cla céc
TK 121, 128, 129, 136, 138, 139, 141, 144, 161, 221, 222,223, 228, 229, 243, 244, 333,
336, 338, 344,347, 411, 412, 413, 414, 415, 418, 419,421,431, 441, 461, 466 d6i ng cac
TK lién quan va lay s6 tong cong clia NKCT sd 10 dé ghi vao so Cai cua tai khoan

2.7 SO Cai

S6 Cai la so tong hop dung dé phan anh s duw dau thang, sé dw phat sinh trong thang, va
sO dv cudi thang cua tat ca céc tai khoan tong hop, lam co s& cho viéc lap béo cao ké toan.
Va dugc sdp xép theo ding thi tw clia s6 ky hiéu tai khoan. S6 phat sinh bén C6 cla tai
khoan phan anh tong sd. SO phat sinh bén No cla tai khoan dwgc phan anh chi tiét theo tirng
tai khoan doi ing Co (theo cac NKCT cd lién quan). SO Cai chi ghi mot 1an vao ngay cudi
thang.

Trinh tw ghi so Cai :

+ Truwdc khi ghi vao s0 Cai phai kiém tra, doi chi€u lai viéc ghi chép cla tat ca cac
NKCT.

+ Dung may tinh cong lai tong s6 phat sinh C6 cla tat ca cac NKCT.

+ COng tong sd phat sinh clia céac tai khodn ddi (ng No trén tiing NKCT, d6i ch iéu
khép tong sO nay vai tong sd phat sinh C6 clia tai khoan phan anh trén NKCT do.
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+ Sau khi d&i chiéu xong bat dau ghi vao sd Cai theo thir tw NKCT s6 1 dén NKCT s6
10, ghi xong NKCT nay m¢i ghi dén NKCT khac.

+ Can clr tong s6 phat sinh C6 cla tirng tai khoan trén NKCT ghi vao dong “Téng s6
phat sinh C6” cla tai khoan do trén so Cai.

+ Can clr s6 phat sinh Ng cua tirng tai khoan déi rng ghi vao phan phat sinh Ng cua cac
tai khoan nay trén s Cai.

Sau khi phan anh toan b s6 liéu cac NKCT vao so Céi, ké toan tién hanh cong tong so
phat sinh bén No cla tlrng tai khoan trén s6 Cai va can c¢ vao sO dv cua tai khoan cudi
thang trudc, tong so phat sinh C6 va phat sinh No thang nay, tim ra s6 dv cudi thang ghi vao
dong “S6 duv cudi thang” (dv Ng hoac dv Co).

DEé dam béo nguyén tic s6 lieu phai khap, ding gitra ké toan t6ng hop va ké toan chi
tiét, trwvdc khi 1ap bao cao, phai doi chiéu sb du cla cac tai khoan ghi trén cac NKCT, cac
bang ké hoac s chi tiét lién quan néu co.

Sau khi lam day du cac tha tuc trén, so liéu & s6 Cai dwoc str dung dé 1ap cac bao céo tai
chinh.

(MAU SO SACH THEO HINH THU'C NHAT KY CHUNG TU)
5- Hinh thirc ké toan trén may vi tinh
5.1- Bac trwng co ban cda Hinh thirc ké toan trén may vi tinh
Bdc trung co ban cla Hinh thirc ké toan trén may vi tinh la cdng viéc ké toan duoc
thuc hién theo mot chuong trinh phan mém k€ toan trén may vi tinh. Phan mém ké toan
dugc thiét ké theo nguyén tac clia mot trong bon hinh thic ké toan hodc két hgp cac hinh
thirc ké toan quy dinh trén day. Phan mém ké toan khong hién thi day dd quy trinh ghi s ké
toan, nhwng phai in duoc day di so ké toan va bao céo tai chinh theo quy dinh.
Céc loai s6 clia Hinh thirc ké toan trén may vi tinh:
Phan mém ké toan duoc thiét ké theo Hinh thirc ké toan nao sé co cac loai sb cua
hinh thirc ké toan dé nhung khong hoan toan giéng mau so ké toan ghi bang tay.
5.2- Trinh tw ghi so ké toan theo Hinh thirc ké toan trén may vi tinh (Biéu s6 05)
TRINH TU GHI SO KE TOAN THEO HINH THUC KE TOAN TREN MAY VI TiNH

CHUNG TU KE TOAN PHAN M'EM
\ KE TOAN SO KE TOAN
- S6 tong hop
| | - S6 chi tiét
BANG TONG HOP = I
CHUNG TU KE e
TOAN CUNG LOAI _ _ -Baocaotaichinh
MAY VI TINH - Béo cao ké toan quan tri
Ghi chu:
' Nhap s6 liéu hang ngay
> In s6, bao cao cudi thang, cudi ndm
€ > Dai chiéu, kiém tra

(1) Hang ngay, ké toan can ctr vao chiing tlr ké toan hodc Bang tong hop chiing tir ké
toan cling loai da dwoc kiém tra, dwoc dung lam can clv ghi s0, xac dinh tai khoan ghi No,
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tai khoan ghi Co dé nhap dit liéu vao may vi tinh theo cac bang, biéu duoc thiét ké san trén
phan mém ké toan.

Theo quy trinh clia phan mém ké toan, cac théng tin duoc tw dong nhap vao sd ké
toan tong hop (S6 Cai hodc Nhat ky- S6 Cai...) va cac s, thé ké toan chi tiét lién quan.

(2) Cuoi thang (hodc bét ky vao thoi diém can thiét nao), ké toan thuc hién cac thao
tac khoa s (cong s0) va lap bao céo tai chinh. Viéc doi chiéu gitra s6 liéu tdng hop voi so
liéu chi tiét duoc thuc hién tw dong va ludén dam bao chinh xac, trung thuc theo thong tin da
dwoc nhap trong ky. Nguwoi lam ké toan cé thé kiém tra, d6i chi€u so liéu gilra s6 ké toan voi
bao cdo tai chinh sau khi da in ra gidy.

Thuc hién cac thao tac dé in béo céo tai chinh theo quy dinh.

Cubi thang, cudi ndm s6 ké toan tong hop va s6 ké toan chi tiét dugc in ra gidy, dong
thanh quyén va thic hién cac thi tuc phap ly theo quy dinh vé so ké toan ghi bang tay.



