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Chuong 2

TO CHUC HE THONG TAI KHOAN KE TOAN TRONG
DOANH NGHIEP

I. Y nghta, nhiém vu cta t6 chirc hé théng tai khoan ké toan

Tai khoan la phuong phap ké toan phan loai dé phan anh va giam doc mot céach
thuong xuyén lién tuc va co6 hé thdng tinh hinh va su van dong cua tirng loai von kinh doanh,
nguon von kinh doanh va céac qua trinh kinh doanh .

Khi phan anh sy van dong ctia von kinh doanh trong doanh nghiép bang cac tai
khoan, ching ta thu dwgc mot cach thudng xuyén cac thdng tin vé sw dién bién cla ching
thong qua cac giai doan tuan hoan va tinh chat cac méi quan hé dang phat sinh trong ndi bo
doanh nghiép ciing nhu d6i v&i bén ngoai. Sy phan anh cac thong tin thong qua phwong phap
tai khoan thyc chat la sy xac dinh md hinh thong tin phu hgp v&i nhu cau quan ly nhat dinh.
Do vay t6 chirc hé thdng tai khoan thuc chat la xay dwng mdt md hinh thong tin nham cung
cap thong tin tong quat vé qua trinh tai san xuét dién ra & moi don vi kinh té ( tinh hinh tai
san, ngudn von, két qua kinh doanh ). Nhitng nhu cau quan ly trong ndi bé doanh nghiép va
cac don vi kinh té cling doi héi mot mo hinh thong tin nhat dinh, mé hinh théng tin nay
duoc xac dinh trén mot hé théng tai khoan chi tiét, ma nguoi té chirc ké toan phai co trach
nhiém xay dyng .

Nhiém vu cua to chirc hé théng tai khoan :

Hé thdng tai khoan phai cung cdp nhitng thong tin khach quan vé qua trinh tai san xuat
véi nhitng ndi dung can thiét danh cho quan ly Nha nuéc, cap trén cling nhv quan ly
doanh nghiép va ndi bé doanh nghiép .

Cung cap nhitng thdng tin dé thuc hién va tiép tuc hoan thién céng cu quan ly gian tiép
cla Nha nuéc nhe hé thong cac khodn ndp ; chinh sach gia ca ; chinh sach thué ; chinh
séch tai chinh, tin dung .

Cung cap nhitng thong tin dé kiém tra ndi bd doanh nghiép ; kiém tra phan tich hoat dong
kinh doanh cuia doanh nghiép .

I1. Nguyén tac xay dyng hé théng tai khoan ké toan

Dé tap hop, ghi chép céac soO liéu phan anh hoat dong san xuat kinh doanh cua céc
doanh nghiép va trén co s& dé hinh thanh cac thong tin can thiét cho quan ly cac doanh
nghiép, phai xay dwng mot hé théng tai khoan ké toan hop ly thich hop véi dac diém san
xuéat kinh doanh ctia doanh nghiép, dong thoi tuan thi cac yéu cau, qui dinh cla hé thong tai
khoan théng nhét clia Nha nuéc

Dé dap (ng duoc cac yéu cau trén thi hé thdng tai khoan ké toan phai dugc xay dung
cé can ctr khoa hoc dwa trén cac nguyén tac sau:

Nguyén téc 1: Bao dam phan anh tinh hinh tai san, ngudn von trén cac phuong dién sé
lwvong, phan bo dé trén co s¢ do, danh gia hiéu qua cua viéc st dung von.

Nguyén tic nay phai cin ct vao nhirng chi tiéu quan ly tdng hop trén cac bao biéu ké
toan clia doanh nghiép, dé tién hanh lya chon, st dung nhiing tai khoan tong hop trong hé
thong tai khoan théng nhét cutia Nha nuéc cho phu hop voi diéu kién san xuét kinh doanh,
yéu cau quan ly doanh nghiép, tién lgi cho céng viéc hach toan hang ngay ciing nhu quyét
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toan dinh ky sao cho v&i sd lugng tai khoan it nhat co thé cung cap nhiéu thong tin nhiéu
nhat thiét thuc cho cong tac quan ly kinh doanh .
Nguyén tac 2 :

Viéc xay dung hé thong tai khoan ké toan phai gan vai co ché quan ly.

Do co ché quan ly dugc van dung bang cac hinh thiic vai mirc do thich hop cho céc thanh
phan kinh té khac nhau, nén s6 lvong tai khodn sir dung va nhat la ndi dung ghi chép cla cac
tai khoan co nhitng khéc biét nhat dinh gilra cac thanh phan kinh té . Tuy nhién ddi vi tat ca
cac doanh nghiép viéc ghi chép vao tai khoan déu phai dam bao nguyén tac ghi kép.

Nguyén téc 3:

DBam bao phan anh duogc tinh lién hoan cla cac qua trinh kinh doanh cht yéu ciing
nhu tirng hoat dong cu thé trong mai qua trinh kinh doanh thi cac nghiép vu ghi chép trén tai
khoan duoc thuc hién theo trinh tw sau :

+ M¢& tai khodn : Céc tai khoan dwgc mo ta trén co so cla viéc chuyén so liéu tir
bang can ddi ké toan vao cac tai khoan c6 lién quan.

+ Ghi chép trong nam : So liéu céac chirng tir dwgc ghi chép vao cac bén clia céc tai
khodn ddi (ng trén co s& cla cac dinh khodn, nho sy phan anh chinh xac bién dong tang
gidm cUa tai san va ngudén von kinh doanh cho phép theo ddi mdt cach lién tuc va c6 hé
thong s van dong cla chdng.

+ KEt thic tai khoan : Cudi nién do, ké toan can phai két thuc tai khodn hay con goi
la khoa so ké toan, dé la cong viéc tinh tong phat sinh, so dw cudi ky cla tirng tai khoan .

Viéc khoa so theo trinh tu :

- Céc tai khoan doanh thu .

- Céc tai khoan chi phi .

- Tai khodn xac dinh két qua kinh doanh .

- Céc tai khoan tai san .

- Cac tai khoan nguon von.

Nguyén tic 4 :

Xay dung hé théng tai khoan chi tiét ( tai khodn phan tich ) cho tlrng doanh nghiép.
Nhu vay hé théng tai khoan chi tiét chinh la sw cu thé héa thong tin trén cac tai khoan tong
hop phu hgp v&i nhu cau thong tin can thiét thu thdp & moi don vi kinh t€. Sy thdng nhét
gita hé thdng tai khoan téng hop va hé thdng tai khodn chi tiét la co s cho viéc kiém tra d6i
chiéu lan nhau.

I11. Hé thdong tai khoan hién hanh

Toan bd cac tai khodn st dung trong ké toan hinh thanh hé thdéng tai khoan ké toan.
Hé thdng tai khoan ké toan théng nhét la bd phan guan trong nhat cua ché do ké toan cua
nudc ta : N6 bao gom céc qui dinh théng nhat vé loai tai khoan, sd lvong tai khoan, tiéu
khoan, tén goi cUa tai khoan, tén goi cla ti€éu khoan, ky hiéu tai khoan, tiéu khoan va noi
dung ghi chép cua tirng tai khoan .

Viéc phan loai tai khodn ké toan trong hé thdng tai khodn ké toan thong nhét duoc can
clr vao bao cao tai chinh két hop véi su tuan hoan cla von.

S0 lvong tai khoan va tiéu khoan can clv vao tinh chat clia ddi twong ké toan trong cac
nganh kinh t€, can clt vao yéu cau va trinh do quan ly tai chinh dé qui dinh .
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Tén goi cla tai khoan va tiéu khoan can cv vao ndi dung kinh t€ cla doi twong ké
toan phan anh trong tai khoan hoéac tiéu khoan ciing la d6i twgng phan anh trong tai khoan
hodc tiéu khoan dd. Trong hé théng tai khoan ké toan théng nhat, ngoai tén goi, con qui dinh
thém cho mai tai khoan t6ng hop ciing nhw tai khoan phan tich mot s diéu khoan mang tinh
chat qui wéc. Viéc qui dinh sd hiéu tai khoan nay cling dwoc thay doi tuy theo tirng thoi ky.

Viéc qui dinh s6 hiéu cla tai khoan thuong duoc tién hanh theo 3 phwong phap : S6
thap phan, s6 thi tv, hang loat.

+ Dung phwong phap so thap phan : Dung phuong phap s6 thap phan dé dat s6 hiéu
cho tai khoan tirc 1a moi cip bac phan chia trong hé théng tai khoan - loai tai khoan téng hop
va loai tai khoan chi tiét déu ding mot con s6 dé goi bat dau tir  s6 “0” va két thic & s6 “9”,
moi con s6 d6 phan anh mot s6 cdp bac phan chia nhét dinh trong hé théng tai khoan. Uu
diém chl yéu ctia phuong phap nay 1a s6 hiéu dat ra ngan gon, rd rang va dé ghi nhé. Nhung
c6 nhugc 14 viéc dat s6 hiéu tai khoan bi gi¢i han béi mudi yéu t6 trong mdi cip bac néu
trong hé théng co trén 10 loai tai khoan, trong moi loai lai c6 trén 10 tai khoan ... thi viéc
danh s nay sé khong duoc hét .

+ DUng phuong phap s6 thir tu : Céc tai khoan sau khi xap xép vao céc loai khéc
nhau, sé dwoc ghi sO hiéu theo mot trinh tw lién tuc. Do d6 nhitng tai khodn méi duoc bd
sung phai duoc xép vao cudi bang tai khodn va nhan sé hiéu cudi cung khong ké tai khoan
d6 thudc loai nao. Chinh vi vay viéc phan loai tai khodn mat dan y nghfa.

+ Dung phwong phap hang loat : Dung phuong phéap hang loat dé dat s hiéu cho tai
khoan ttrc 1a moi tai khoan téng hop thudong dwoc qui dinh bang 2 hodc 3 con s6, con cac tai
khoan phan tich ctia moi tai khoan téng hop dugc qui dinh theo th tu tir 1 dén 9. Giilta cac
loai tai khoan trong hé thong tai khoan danh riéng mot so so hiéu khdng qui dinh lién tuc dé
dé phong khi can thiét mé thém nhirng tai khoan méi; dat s6 hiéu cho nhitng tai khoan nay .

Hé thdng tai khoan thdéng nhat can c6 phan giai thich ré ndi dung ghi chép cua tirng
tai khoan, qui dinh nhitng quan hé ddi (rng tai khoan chl yéu va hudng dan cach van dung hé
thong tai khoan théng nhét trong cac nganh kinh t€  khac nhau nham gidp cho viéc st dung
hé thong tai khoan ké toan trong nén kinh té dwoc thdng nhat phuc vu cho yéu cau quéan ly
kinh té thong nhat, tap trung ctia Nha nuwéc. Tuy nhién hé thdng tai khoan ké toan cling phai
thuong xuyén duoc déi mdi va bd sung cho phu hgp vai tinh hinh kinh té va yéu cau quan ly
cta Nha nuéc .

Hé thong tai khoan ké toan thdng nhat hién nay gobm c6 9 loai tai khoan trong bang va
1 loai tai khodn ngoai bang.

HE THONG TAI KHOAN KE TOAN DOANH NGHIEP

Ban hanh theo Quyét dinh s6 15/2005/QD-BTC ngay 20/3/2006 ctia B Tai chinh
S6 | SOHIEUTK
TT |Cdpl | Célp2 TEN TAlI KHOAN

LOAI TK 1: TAI SAN NGAN HAN

1 111 Tién mat

1111 | Tién Viét Nam

1112 | Ngoai té

1113 | Vang, bac, kim khi quy, da quy

2 112 Tién gri Ngan hang
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1121 | Tién Viét Nam
1122 | Ngoai té
1123 | Vang, bac, kim khi quy, d& quy
3 113 Tién dang chuyén
1131 | Tién Viét Nam
1132 | Ngoai té
4 121 Pau tv chitng khoan ngan han
1211 | Co phiéu
1212 | Trai phiéu, tin phiéu, ky phiéu
5 128 Pau tw ngén han khac
1281 | Tién gti c6 ky han
1288 | Pau tw ngin han khac
6 129 Du phong giam gia dau tw ngan han
7 131 Phai thu ctia khach hang
8 133 Thué GTGT duwoc khau tri
1331 | Thué GTGT duwoc khau trir ciia hang hoa, dich vu
1332 | Thué GTGT duoc khau trlr ciia TSCD
9 136 Phai thu ndi bd
1361 | Von kinh doanh & cac don vi truc thudc
1368 | Phai thu ndi bo khac
10 138 Phai thu khac
1381 | Tai san thiéu cho xt ly
1385 | Phai thu vé c6 phan hoa
1388 | Phai thu khac
11 139 Dy phong phai thu khé doi
12 141 Tam (rng
13 142 Chi phi tra trwdc ngan han
14 | 144 cam c6, ky quy, ky croc ngan han
15 151 Hang mua dang di dwong
16 152 Nguyén liéu, vat liéu
17 153 Codng cu, dung cu
18 154 Chi phi san xuat, kinh doanh d& dang
19 | 155 Thanh pham
20 156 Hang hoa
1561 | Gia mua hang héa
1562 | Chi phi thu mua hang héa
1567 | Hang hoa bat dong san
21 157 Hang g di ban
22 158 Hang hoa kho bao thué
23 159 Du phong giam gia hang tén kho
24 161 Chi sy nghiép
1611 | Chi sy nghiép nam trwéc
1612 | Chi sy nghiép nam nay
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LOAI TK 2: TAI SAN DAI HAN

25 211 Tai san ¢6 dinh hiru hinh
2111 | Nha clra, vat kién tric
2112 | May moc, thiét bi
2113 | Phuong tién van tai, truyén dan
2114 | Thiét bi, dung cu quan ly
2115 | Cay lau nam, sGc vat lam viéc va cho san pham
2118 | TSCD khac
26 212 Tai san c6 dinh thué tai chinh
27 213 Tai san c6 dinh vo hinh
2131 | Quyeén sl dung dat
2132 | Quyén phat hanh
2133 | Ban quyén, bang sang ché
2134 | Nhan hiéu hang hoa
2135 | Phan mém may vi tinh
2136 | Giay phép va gidy phép nhugng quyén
2138 | TSCD vo hinh khac
28 214 Hao mon tai san cd dinh
2141 | Hao mon TSCDB hitu hinh
2142 | Hao mon TSCD thué tai chinh
2143 | Hao mon TSCD vé hinh
2147 | Hao mon béat dong san dau tw
29 217 Bat dong san dau tw
30 | 221 Pau tv vao cong ty con
31 222 V6n gop lién doanh
32 223 Pau tu vao cong ty lién két
33 | 228 Pau tv dai han khac
2281 | CO phiéu
2282 | Trai phiéu
2288 | Bau tu dai han khac
34 | 229 Du phong giam gia dau tu dai han
35 241 Xay dung co ban dé dang
2411 | Mua sdm TSCD
2412 | Xay duwng co ban
2413 | Stra chita I6n TSCD
36 242 Chi phi tra truéc dai han
37 243 Tai san thué thu nhap hoan lai
38 244 Ky quy, ky cwoc dai han
LOAI TK 3 : NO PHAI TRA
39 | 311 Vay ngin han
40 315 No dai han dén han tra
41 331 Phai tra cho nguoi ban
42 333 Thué va cac khoan phai ndp Nha nuwéc
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3331 | Thué gia tri gia tang phai nop
33311 | Thué GTGT dau ra
33312 | Thué GTGT hang nhap khau
3332 | Thué tiéu thu dac biét
3333 | Thué xuéat, nhap khau
3334 | Thué thu nhap doanh nghiép
3335 | Thué thu nhap ca nhan
3336 | Thué tai nguyén
3337 | Thué nha dat, tién thué dat
3338 | Céc loai thué khac
3339 | Phi, Ié phi va c&c khoan phai nép khac
43 334 Phai tra ngui lao dong
3341 | Phai trd cbng nhan vién
3348 | Phai trd nguoi lao dong khac
44 335 Chi phi phéi tra
45 | 336 Phai tra noi bo
46 337 Thanh toan theo tién dd ké hoach hgp dong xay dung
47 338 Phai trd, phai ndp khéac
3381 | Tai san thira cho gidi quyét
3382 | Kinh phi cong doan
3383 | Bao hiém xa hoi
3384 | Bao hiémy té
3385 | Phai tra vé c6 phan hoa
3386 | Nhan ky quy, ky cwoc ngan han
3387 | Doanh thu chwa thuwc hién
3388 | Phai tra, phai ndp khac
3389 | Bao hiém that nghiép
48 341 Vay dai han
49 342 No dai han
50 343 Trai phi€u phat hanh
3431 | Ménh gia trai phi€u
3432 | Chiét khau trai phiéu
3433 | Phu trdi trai phiéu
51 344 Nhan ky quy, ky cugc dai han
52 347 Thué thu nhap hodn lai phai tra
53 351 Quy du phong trg cdp mat viéc lam
54 352 Dy phong phai tra
55 353 Quy khen thuéng, phac loi
3531 | Quy khen thudng
3532 | Quy phc lgi
3533 | Quy phc lgi hinh thanh TSCD
56 | 356 Quy phat trién khoa hoc va cong nghé
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3561

Quy phat trién khoa hoc va cong nghé

3562

Quy phat trién khoa hoc va cong nghé da hinh thanh TSCD

LOAI TK 4 : VON CHU SO HOU

57 | 411 Nguon von kinh doanh
4111 | Von dau tw cta cha sé hiru
4112 | Thang dv vén cb phan
4118 | VOn khac
58 412 Chénh Iéch danh gia lai tai san
59 | 413 Chénh léch ty gia héi doai
4131 | Chénh léch ty gia hdi doai danh gia lai cubi nam tai chinh
4132 | Chénh léch ty gia hdi doai trong giai doan dau tv XDCB
60 | 414 Quy dau tv phat trién
61 415 Quy dv phong tai chinh
62 | 417 Quy ho tro xap xép lai doanh nghiép
63 | 418 Cac quy khac thudc von cht sé hiru
64 | 419 C0 phiéu quy
65 | 421 Loi nhuan chua phan phoi
4211 | Loi nhuan chua phan phéi nam truéc
4212 | Loi nhuan chua phan phdi nam nay
66 | 441 Nguon von dau tv xay dwng co ban
67 | 461 Nguon kinh phi si nghiép
4611 | Nguon kinh phi sy nghiép nam truéc
4612 | Nguon kinh phi sy nghiép ndm nay
68 466 Nguon kinh phi da hinh thanh TSCB
LOAI TK5 :DOANH THU
69 511 Doanh thu ban hang va cung cép dich vu
5111 | Doanh thu ban hang hoa
5112 | Doanh thu ban cac thanh pham
5113 | Doanh thu cung cép dich vu
5114 | Doanh thu trg cép, tro gia
5117 | Doanh thu kinh doanh béat déng san dau tu
5118 | Doanh thu khéc
70 512 Doanh thu ban hang ndi bd
5121 | Doanh thu ban hang hoa
5122 | Doanh thu ban cac thanh pham
5123 | Doanh thu cung cép dich vu
71 515 Doanh thu hoat déng tai chinh
72 521 Chiét khau thvong mai
73 531 Hang ban bi tra lai
74 532 Giam gia hang ban
LOAI TK 6: CHI PHI SAN XUAT, KINH DOANH
75 611 Mua hang
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6111 | Mua nguyén liéu, vat liéu
6112 | Mua hang héa
76 621 Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép
77 622 Chi phi nhan cong truc ti€p
78 623 Chi phi str dung may thi cong
6231 | Chi phi nh&n céng
6232 | Chi phi vat liéu
6233 | Chi phi dung cu san xuét
6234 | Chi phi khau hao may thi cong
6237 | Chi phi dich vu mua ngoai
6238 | Chi phi bang tién khac
79 627 Chi phi san xuat chung
6271 | Chi phi nhan vién phan xwéng
6272 | Chi phi vat liéu
6273 | Chi phi dung cu san xuét
6274 | Chi phi khdu hao TSCB
6277 | Chi phi dich vu mua ngoai
6278 | Chi phi bang tién khac
80 631 Gia thanh san xuéat
81 632 Gia von hang ban
82 635 Chi phi tai chinh
83 641 Chi phi ban hang
6411 | Chi phi nhan vién
6412 | Chi phi vat liéu, bao bi
6413 | Chi phi dung cu, d6 dung
6414 | Chi phi khdu hao TSCB
6415 | Chi phi bao hanh
6417 | Chi phi dich vu mua ngoai
6418 | Chi phi bang tién khac
84 642 Chi phi quan ly doanh nghiép
6421 | Chi phi nhan vién quan ly
6422 | Chi phi vat liéu quan ly
6423 | Chi phi do dung van phong
6424 | Chi phi khdu hao TSCB
6425 | Thué, phi va Ié phi
6426 | Chi phi dy phong
6427 | Chi phi dich vu mua ngoai
6428 | Chi phi bang tién khac
LOAI TK 7 : THU NHAP KHAC
85 711 Thu nhép khéc
LOAI TK 8: CHI PHI KHAC
86 811 Chi phi khac
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87 821

Chi phi thué thu nhap doanh nghiép

8211

Chi phi thué TNDN hién hanh

8212

Chi phi thué TNDN hoan lai

LOAI TK 9 : XAC BINH KET QUA KINH DOANH

88 911

Xac dinh két qua kinh doanh

LOAI TK 0 :TAl KHOAN NGOAI BANG

Tai san thué ngoai

Vat tv, hang héa nhan gilr hd, nhan gia céng

Hang h6a nhan ban ho, nhan ky g, ky cuoc

No khé doi da xtr Iy

N R w N

Ngoai té cac loai

8

Dv toan chi sy nghiép, dv an

IV. Noi dung clia to chirc tai khoan trong doanh nghiép
1. Xéac dinh s6 lvgng va chiing loai tai khodn can mé cho DN.
2. Xay dwng cac tai khoan chi tiét.
3. Xay dwng phuong phap ghi chép cho tirng tai khoan gom cac ndi dung:

- K&t cau tai khoan.

- Phuong phép dinh khoadn cho céc tai khoan do trong DN.
4. Lap danh muc tai khoan st dung cho doanh nghiép .

STT Cap 1

Céap 2 Cap3 | oiiiennnn, Capn Tén

5. Hé thdng tai khoan sir dung cho doanh nghiép.

- Danh muc tai khoan.

- Phuong phép ghi chép cho tirng tai khoan.

a. Ténnghiép vy 1
Binh khoan nghiép vu 1

b. Tén nghiép vu 2
Binh khoan nghiép vu 2

c. Ténnghiép vu 3
Binh khoan nghiép vu 3




