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MÔN CƠ SỞ : EXCEL KẾ TOÁN & ACCESS KẾ TOÁN

Sinh viên ôn tập lý thuyết và bài tập liên quan đến các nội dung sau:

PHẦN 1: EXCEL KẾ TOÁN

1. Các hàm cơ bản trong Exel (Left, Right, Mid, Vlookup, Sum, Sumif, Dsum, Max, Min, …)

2. Tổ chức dữ liệu kế toán bằng Excel. 
3. Định khoản trên Exel, Lập sổ kế toán máy.
4. Lập sổ nhật ký: Nhật ký thu tiền, nhật ký chi tiền, nhật ký bán hàng, nhật ký mua hàng, nhật ký chung. 
5. Lập sổ chi tiết: Sổ quỹ tiền mặt, sổ tiền gửi ngân hàng, sổ chi tiết hàng tồn kho, sổ chi tiết công nợ, sổ chi tiết các tài khoản khác.

6. Lập bảng tổng hợp chi tiết: Bảng tổng hợp chi tiết tài khoản phải thu, phải trả, hàng tồn kho.

7. Lập sổ cái tài khoản. 

8. Lập báo cáo tài chính: Bảng cân đối số phát sinh, bảng cân đối kế toán, báo cáo kết quả kinh doanh, báo cáo lưu chuyển tiền tệ. 
Lưu ý: Sinh viên tập trung vào việc ôn tập xây dựng các công thức để tạo lập các loại sổ sách, báo cáo từ mục 4 đến mục 8.
PHẦN 2: ACCESS KẾ TOÁN

1. Tổ chức cơ sở dữ liệu trên Access: Các Table cần thiết, tác dụng của các Table; mô hình quan hệ Relationship. 
2. Xây dựng các Query phục vụ cho việc lập:
a. Các sổ Nhật ký: Nhật ký chung, Nhật ký bán hàng, Nhật ký mua hàng, Nhật ký thu tiền, Nhật ký chi tiền.

b. Các sổ chi tiết tài khoản

c. Các sổ chi phí Sản xuất kinh doanh doanh

d. Các bảng tổng hợp chi tiết

e. Các sổ cái tài khoản theo hình thức Nhật ký chung

f. Báo cáo Thuế

g. Báo cáo tài chính
Lưu ý: Khi xây dựng các Query trên cần đáp ứng các yêu cầu sau:
(1) Tác dụng của Query

(2) Thiết kế Query: Nguồn, Các Trường, Điều kiện,…

(3) Kết quả sau khi chạy Query
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