QUY TRÌNH TRIỂN KHAI CÔNG TÁC TỐT NGHIỆP

a) Mục đích: Triển khai công tác tốt nghiệp, lập danh sách SV làm đồ án tốt nghiệp, lập danh sách SV thi tốt nghiệp. Tổ chức thi tốt nghiệp.
b) Nội dung quy trình:
	Bước
	Nội dung
	Thực hiện
	Thời gian
	Biểu mẫu liên quan
	Văn bản
liên quan
	Ghi chú

	1
	Thông báo kế hoạch CTTN trên trang Web trường:

- Xác định điều kiện làm công tác tốt nghiệp cho ngành, chuyên ngành

- Dự kiến số lượng SV từng ngành được làm CTTN, số SV được dự thi TN

- Những Đồ án TN của GV đề xuất (nếu có)
- Dự kiến phân bổ Đồ án TN cho GVHD

- Đăng ký của SV về hướng lựa chọn ĐATN
- Kế hoạch thời gian làm ĐATN

- Đề cương ôn tập và Kế hoạch ôn tập các môn thi TN
	Khoa
	- Ngay đầu mỗi học kỳ

- Từ 01/02 ÷  15/02 hàng năm (đối với các lớp có thời gian đào tạo 4 năm và các lớp CĐ, TC)
- Từ 01/06 ÷ 15/05 hàng năm (đối với các lớp có thời gian đào tạo 1,5 năm; 2,5 năm và 4,5 năm)
	
	- Quy chế đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy (25/2006/QĐ-BGDĐT 26/6/2006) (Khóa 51 trở về trước)
- Quy chế đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ (43/2007/QĐ-BGDĐT 15/8/2007) (Khóa 52 trở đi)

- Quy chế đào tạo đại học và cao đẳng hình thức vừa làm vừa học (36/2007/QĐ-BGDĐT 28/6/2007)

- Quy chế đào tạo trung cấp chuyên nghiệp hệ chính quy (40/2007/QĐ-BGDĐT 01/8/2007)
- Chương trình đào tạo của từng ngành, từng khóa
	P. Đào tạo kiểm tra, giám sát

	2
	- Xác định số lượng và danh sách SV được giao ĐATN và SV được dự thi TN theo từng chuyên ngành

- Phân công GVHD ĐATN

- Xét duyệt đề cương hướng dẫn ĐATN

- Lập Quyết định giao ĐATN cho từng SV

- Tổ chức giao ĐATN cho SV
	Khoa
	- Từ 16/02 ÷ 30/02 hàng năm

- Từ 16/06 ÷ 30/06 hàng năm
	
	
	

	3
	- Lập QĐ trình HT ký thành lập các hội đồng TN, hội đồng bảo vệ ĐATN và các tiểu ban chấm thi, ban thư ký TN
	P. Đào tạo
	- Từ 01/05 ÷ 15/05 hàng năm

- Từ 01/10 ÷ 15/10 hàng năm
	
	
	Khoa đề nghị

	4
	- Tổ chức thi TN
- Tổ chức chấm thi TN
- Báo điểm thi TN
	P. ĐTạo 
	- Từ 01/06 ÷ 05/07 hàng năm

- Từ 01/11 ÷ 05/12 hàng năm
	
	
	Khoa kết hợp

	5
	- Lập danh sách SV đủ điều kiện bảo vệ ĐATN

- Lập kế hoạch bảo vệ ĐATN
	Khoa
	- Từ 16/06 ÷ 30/06 hàng năm

- Từ 15/11 ÷ 30/11 hàng năm
	
	
	P. Đào tạo kiểm tra, giám sát

	6
	- Các Hội đồng bảo vệ ĐATN làm việc

- Báo điểm kết quả bảo vệ ĐATN cho các đơn vị theo quy định
	Khoa
	- Từ 15/07 ÷ 30/07 hàng năm

- Từ 15/11 ÷ 15/12 hàng năm
	
	
	


Lưu ý: Đối với các lớp Vừa làm vừa học: các bước tiến hành cũng như trên; các lớp VLVH chỉ thi tốt nghiệp không làm Đồ án TN; Khoa Đại học tại chức phối hợp với các khoa chuyên ngành căn cứ theo thời gian nhập học và thời gian học kỳ cuối lập kế hoạch thi tốt nghiệp cho phù hợp.
