QUY TRÌNH BẢO LƯU HỌC PHẦN (QUY TRÌNH MỚI)
a) Mục đích: 
Giúp SV được bảo lưu một số học phần khi:

- Đã học ở Trường ĐH hoặc CĐ khác đã có chứng chỉ giáo dục thể chất hoặc chứng chỉ giáo dục quốc phòng

- Từ trường khác chuyển đến có bảng điểm học một số học phần trùng hoặc tương đương với học phần đang học.

- Chuyển bậc học trong trường.

b) Nội dung quy trình:

	Bước
	Nội dung
	Thực hiện
	Thời gian
	Biểu mẫu liên quan
	Ghi chú

	1
	Viết, nộp đơn và kèm giấy tờ liên quan (nếu có):

- Chứng chỉ Giáo dục thể chất, chứng chỉ giáo dục quốc phòng (bản phôtô)
- Bảng điểm đã học các học phần (bản chính có dấu đỏ)
Các bản phôtô phải mang theo bản chính để tiện việc đối chiếu
	Sinh viên
	Tuần đầu của học kỳ
	Mẫu D6
	

	2
	Tiếp nhận và giải quyết đơn
	 Phòng Đào tạo 
	Tuần đầu của học kỳ
	
	Sẽ giải quyết trực tiếp hoặc theo lịch hẹn

	3
	Điều chỉnh kết quả đăng ký học phần (nếu có)
	 Sinh viên
	Theo thông báo về thời gian ĐKMH
	
	

	4
	Nhập điểm bảo lưu học phần (cấp 1)
	Phòng Đào tạo 
	Trong tuần lễ nhận đơn
	
	

	5
	Xác nhập nhập điểm bảo lưu có hiệu lực (cấp 2)
	 Phòng Đào tạo 
	Sau khi đã nhập cấp 1
	
	


