QUY TRÌNH ĐIỀU CHỈNH KẾT QUẢ KIỂM TRA, THI (QUY TRÌNH MỚI)
a) Mục đích: Điều chỉnh các trường hợp kết quả kiểm tra hoặc điểm thi của sinh viên.

b) Nội dung quy trình:

Điểm kiểm tra hoặc điểm thi môn học đều được công bố công khai tại Văn phòng Khoa quản lý lớp môn học và trên trang WEB của Trường Đại học Nha Trang (Giáo viên nộp 03 bản: Phòng Đào tạo, Lớp, dán tại văn phòng Khoa).

Sau mỗi học kỳ Khoa in Bảng điểm tổng hợp từng SV (phát hành theo đơn vị lớp) và Bảng điểm tổng hợp cũng được thông báo về gia đình SV sau mỗi năm học. 
	Bước
	Nội dung
	Thực hiện
	Thời gian
	Biểu mẫu liên quan
	Văn bản liên quan
	Ghi chú

	1
	Phát hiện sai sót điểm kiểm tra hoặc điểm thi
	- Sinh viên

- Cán bộ giảng dạy học phần
	Trong thời hạn 1 tháng từ ngày công bố điểm
	
	
	

	2
	Giải thích và kiểm tra đối chiếu điểm với bảng điểm gốc
	  Phòng Đào tạo 
	
	
	
	

	3
	Điều chỉnh kết quả:
- Nếu Chuyên viên Phòng Đào tạo nhập điểm sai

- Nếu Giáo viên ghi vào bảng điểm sai
	- Phòng Đào tạo 
- Cán bộ giảng dạy học phần
	
	Mẫu D1
Mẫu D2
	
	Lập 02 bản

	4
	Chỉnh sửa điểm học phần (cấp 1)
	  Phòng Đào tạo / người nhập
	Sau khi nhận phiếu điều chỉnh điểm
	
	
	

	5
	Xác nhận chỉnh sửa điểm học phần có hiệu lực (cấp 2)
	  Phòng Đào tạo
	Sau khi đã nhập cấp 1
	
	
	


