Biểu 3. Mẫu Tờ trình (v/v xin nhập cảnh cho khách nước ngoài)

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC NHA TRANG      
	
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	ĐƠN VỊ………………..   
	
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	          

            
	

	
	
	                Khánh Hòa, ngày ... tháng ..... năm.....


TỜ TRÌNH

(V/v xin nhập cảnh cho khách nước ngoài)

Kính gửi: 
 - Ban Giám hiệu
 - Phòng Hợp tác Đối ngoại


(Câu đề dẫn): Theo kế hoạch hợp tác giữa đơn vị….  với đối tác…… Phái đoàn của …… sẽ đến thăm và làm việc với………………. Để chuyến thăm và làm việc của phái đoàn……. được thuận lợi, kính đề nghị quý Ban, Phòng hỗ trợ làm thủ tục nhập cảnh cho khách với các thông tin chi tiết sau.

	TT
	Họ tên/

giới
	Quốc tịch (gốc/ hiện nay)
	Ngày sinh
	Số hộ chiếu
	Nơi cấp
	Ngày cấp/ ngày hết hạn
	Cơ quan công tác
	Thời hạn thị thực
	Nơi nhận thị thực
	Ghi chú

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Xin cảm ơn sự giúp đỡ của quý Ban, Phòng.

Trân trọng,

TRƯỞNG ĐƠN VỊ

Ý KIẾN PHÒNG HỢP TÁC ĐỐI NGOẠI

Ý KIẾN GIÁM HIỆU
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