Lưu ý: Đơn được viết tay trên 2 trang  của 1 tờ giấy, tránh không để chỉ có một ít nội dung báo cáo và ý kiến với chữ ký của Trưởng bộ môn và Trưởng khoa tại trang thứ 3.

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
             

            Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Khánh Hòa, ngày….. tháng….năm ….
ĐƠN ĐỀ NGHỊ TIẾP TỤC HỢP ĐỒNG
Kính gửi: 
Hiệu trưởng Trường Đại học Nha Trang
Tôi tên: ……………………………………… Sinh ngày ………………………….. 

Tôi được Nhà trường ký hợp đồng (chọn lao động hoặc làm việc) số:       , làm việc tại Bộ môn………, Khoa………….từ ngày………….đến…………., 
Đến nay hợp đồng của tôi sắp kết thúc, với nguyên vọng tiếp tục được ký hợp đồng với Nhà trường, tôi có xin báo cáo về các mặt công tác đã thực hiện được trong thời gian qua như sau:
1. Thực hiện các nội qui , qui định của Nhà trường: (về Kỷ luật lao động, sinh hoạt tập thể, thực hiện 10 điều CBVC không được làm, thực hiện các qui định về coi thi, chấm thi…: ……………………..…………....

2. Nhiệm vụ chuyên môn: (Nêu nội dung cụ thể kết quả các công việc đã làm được…………………….……….………………………………………..

3. Hoạt động phong trào và các công tác khác: ……………………………..
4. Tự đánh giá ưu, khuyết điểm của bản thân: ………...…………………..….
5. Hướng phấn đấu: ………………….(nếu chưa có trình độ thạc sĩ thì phải có cam kết về việc đi học cao học).
   Tôi có nguyện vọng được tiếp tục công tác tại trường và thực hiện các nhiệm vụ sau:

+ Tham gia giảng dạy các học phần:

1. ………………………………………………………………………….…

2. ……………………………………………………………………………. 

   + Nghiên cứu khoa học: ………(có ít nhất 01 bài báo khoa học/năm trên các tạp chí KHCN và tham gia thực hiện đề tài NCKH cac cấp…).

Kính đề nghị Lãnh đạo nhà trường xem xét cho tôi được tiếp tục hợp đồng …….. (chọn lao động, hoặc làm việc) tại trường, tôi cam kết sẽ thực hiện tốt các nhiệm vụ nêu trên.
         Tôi  xin chân thành cảm ơn!                                                                 
    Người làm đơn                                                          

……………………
Ý KIẾN CỦA TRƯỞNG BỘ MÔN                       Ý KIẾN CỦA TRƯỞNG KHOA                       
