CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập- Tự do - Hạnh phúc

ĐỀ CƯƠNG TẬP SỰ
Kính gửi: 
- Hiệu trưởng Trường Đại học Nha Trang



- Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính



- Trưởng khoa…



- Trưởng bộ môn…

PHẦN I. LÝ LỊCH TRÍCH NGANG
Họ và tên:                                                 Sinh ngày:


Nơi sinh:
Trình độ chuyên môn:

Ngành đào tạo:

Đơn vị công tác:

Thời gian tập sự:
từ…. đến…

Giáo viên hướng dẫn tập sự:
PHẦN II. NỘI DUNG VÀ THỜI GIAN TẬP SỰ

1- VỀ THỰC HIỆN NỘI QUI, QUI ĐỊNH CỦA NHÀ TRƯỜNG:………………….
2- CHUYÊN MÔN NGHIỆP VỤ: ……………………………………………………
Những nhiệm vụ chính:
1. Kế hoạch chi tiết soạn bài giảng học phần được phân công:
- Tìm hiểu nghiệp vụ, môn học







- Sọan bài giảng: kế hoạch chi tiết theo các chương, phần…

- Nghe giảng trên lớp giờ giảng của người hướng dẫn tập sự


- Giảng thử






              - Tham gia các hoạt động khoa học công nghệ

* Lập tiến độ soạn bài giảng môn học được phân công (nội dung liệt kê theo Chương, mục, phần…):
	TT
	Nội dung 
	Thời gian thực hiện
	Mục tiêu cần đạt
	Ghi chú

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2. Kế hoạch nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ, đi thực tế tại cơ sở và hoàn thành các chứng chỉ theo qui định ( Các loại chứng chỉ Ngoại ngữ, NVSP cho GV, Triết học bậc cao học, kế hoạch đi thực tế….)
	TT
	Nội dung
	Thời gian thực hiện
	Mục tiêu cần đạt
	Ghi chú

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


PHẦN III. CÔNG TÁC KHÁC

a. Công tác phong trào, đoàn thể
b. Các công tác do Trưởng đơn vị phân công.

c. …………………………………………...
Ý kiến Cán bộ hướng dẫn


 



Giảng viên tập sự

  Ý kiến Bộ môn         
   



                           Ý kiến Khoa
