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QUYET DPINH

vé viéc ban hanh Quy dinh quan ly va sir dung bang tén
d6i vé6i CCVC ciia Trueomg PH Nha Trang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC NHA TRANG

Cin ctr Quyét dinh s6 155/CP ngay 16/8/1966 ctia Hoi dong Chinh phi vé
viéc thanh 1ap va qui dinh nhi€ém vy, quyén han cua Truong Thiy san nay la
Truong Dai hoc Nha Trang;

Cén ct Quyet dinh s6 70/2014/Qb-TTg, ngay 10/ 12/2014 cta Tha tuorng
Chinh pha vé viéc ban hanh Diéu 18 truong Pai hoc;

Can ci Q1~1yet dinh s6 06/2008/QD-BNV ngay 22/12/2008 cua B ndi vu
quy dinh vé mau thé va viéc quan ly, sir dung thé doi véi can bd, cong chirc,
vién chic;

Xét & nghi ciia 6ng Trudéng phong Té chirc - Hanh chinh,

QUYELT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh quan 1y va st dung
bang tén doi vadi can b, vién chirc ciia Truong Dai hoc Nha Trang.
Pidu 2. Céc truong don vi truc thudc, toan thé cong chirc, vién chirc, nhan

vién va ngubi lao d@ng cia Truong Pai hoc Nha Trang chju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./. ﬂ//

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 2;
- Luu: VT, TCHC.




BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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QUY DINH
Quan Iy va sir dung bang tén
dbi véi CCVC ciia Truong PH Nha Trang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé gﬁ.‘l’./QD—BHNT ngay.d4. thang.9.ndm 2017)

Piéu 1. Pham vi va d6i twgng ap dung

Quy dinh ndy quy dinh viéc quan 1y va sir dung bang tén d6i véi cong chirc, vién
chirc, nhan vién va ngudi lao dong (sau day goi chung 14 CCVC) cia Truong Pai hoc
Nha Trang. : .

Quy dinh nay ap dung d6i véi tit ca CCVC ciia Trudng Pai hoc Nha Trang khi
13m viéc tai Trudng va tai cac co s& lién két ciia Truong.

Diéu 2. Muc dich

Peo bang tén khi 1dm nhiém vy nhim tao su thuin lgi hon trong quan hé giao
tiép, giai quyét cong viéc gitta CCVC Nha trudng véi hoc vién, sinh vién, khach va
cac ddi tac ngodi trudng; déng thoi 13 trach nhiém ciia mdi CCVC trong viéc thuc hién
tac phong chuin myc theo diing quy dinh.

Peo bang tén khi 1am nhiém vu con 13 mot cach thé hién tic phong 1am viéc cia
ngudi can bd, vién chic chuyén nghiép, thé hién nép séng vin hoa - viin minh noi
cong s0.

Piéu 3. Péi twong dwge cip bang tén

Toan th& CCVC dang 1am viéc tai Truong (khong 4p dung véi cd nhin dang
thir viéc).

Diéu 4. Quy dinh vé bang tén va vi tri deo bang tén

Bang tén CCVC dugc in theo miu chung trén co sé by nhan dang thuong hiéu
“ciia Trudng, c6 mau séc, kich thuéc thdng nhit. Thong tin trén thé gbm logo, tén
Trudng; anh, hoc him, hoc vi, ho tén, chirc vu hoic chirc danh ngh& nghiép, ma s6 va

don vi cong tac cua CCVC.




Mdi bang tén c6 tii dung riéng, c6 dy deo cd dinh va day deo ty rat dugc Nha
trudng cép cho timg CCVC. Tity theo nhu ciu, CCVC c6 thé sir dung deo cb dinh
hoac day deo tu rut.

Béng tén dugc deo & vi tri truéc nguc bang cach sir dung day deo tir rit hogc day
deo cb dinh. J

Khoang cach tir cim dén mit cét ngang & mép trén ctia bang tén 13 200 - 300mm.

Khong bo bang tén vao trong tii 4o trude nguc hodc trong 4o khoac.
Piéu 5. Trach nhi¢m ciia CCVC trong quin Iy va sir dung bang tén

Trong subt thoi gian c6 maflt lam viéc tai trudbng CCVC phéi deo bang tén cua
minh, sir dung bang tén dé diém danh trong c4c budi hop hay sinh hoat tip thé do
Truong té chirc. Truong hgp CCVC chip hanh cic bién phép bao dam an ninh theo
quy dinh riéng thi khong phai thuc hién ché d¢ deo bang tén/.tai Quy dinh nay.

Tuyét d6i khéng dugc trao ddi, dua bang tén clia minh cho ngudi khéc sir dung
trai quy dinh.

Quaén ly, giir gih béang tén cén than, khong 1am cong vénh, bién dang dé bao dam
bang té€n dugc st dung 1au dai.

Khi bang tén bj thit lac phai béo céo véi don vi quan 1y truc tiép va Ph6ng T
chirc Hanh chinh dé c6 bién phap xir 1y phi1 hop.

Déi véi cac trudng hgp CCVC 1am mét thé 14n dAu, Nha treong s& in va cip lai
thé, thi dung va (1 trong 2 loai) diy deo mién phi. Tir 14n thir hai tr& di, CCVC tu bé
kinh phi in lai thé, thi dung va day deo. Kinh phi ndp tai Phong T chirc Hanh chinh
theo muc tinh toan chung. '

CCVC khi nghi huu dugc gifr bang tén ctia minh sau khi T Céng nghé Thong
tin hity mi bang tén trén hé théng clia Trudng va khong dugc sir dung bang tén khi
tham gia vao cac cong vi€c cia Nha truong

Piéu 6. Thu hdi va ciAp méi bang tén

1. Viéc thu héi bang tén thuc hién di véi cac trudng hop sau day:

a. Cho mugn bang tén, bang tén dugc sir dung khong dung quy dinh;

b. Théi viéc hodc vi pham ky ludt bing hinh thirc budc thoi viéc, chuyén co quan
cong tac;

~c. Thay @i don vi, chirc danh nghé nghiép hoc chirc vy;

d. Thay d6i ho, tén (dugc co quan c6 thim quyén ra quyét dinh).
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2. Cip méi bang tén

CCVC c6 nhimng thay ddi thudc diém c, d khoan 1 Diéu nay hoic bang tén bi
héng phai tra lai bang tén cho Phong T chirc Hanh chinh ddng thdi d& nghi cip bang
tén méi dé sir dung (mAu d& nghi do Phong Té chirc Hanh chinh cung cip).

Piéu 7. Trach nhiém ciia cic don vi

1. Phong T chirc Hanh chinh

Chiju trach nhiém cép bang tén cho toan by CCVC trong Trudng theo Quy dinh nay.

Chuén bj va cung cip thong tin CCVC cho Té Céng nghé Thong tin dé phuc vu
cho viéc in bang tén.

Piém danh viéc tham gia cac sinh hoat tip thé do truomg t§ chirc va c6 thanh
phén dugc 4n dinh, kip thoi théng bao lai cho don vi va c4 nhén lién quan.

Kiém tra dot xult, dinh ky viéc thuc hién deo bang tén cia CCVC dé kip thoi
chén chinh nhitng trrdng hop thuc hién khong nghiém tic deo bang tén.

Thu hdi bang tén d6i véi nhitng tredng hop thudc Pidu 6 Quy dinh nay. Khi thu
hdi phai théng bao cho Té Cong nghé Théng tin tién hanh hity mi bang tén dé tranh
dua bang tén vao sir dung lai. _

Tinh toan, thu kinh phi d8i v6i nhimg trudng hop CCVC 1am mét thé tir 14n thir
hai tr&s di d& in, cép lai thé, diy va tii dung trén nguyén tic fhu da bu chi.

Téng hop nhing vuéng mic, khé khin cia cic don vi, ca nhan trong viéc thuc
hién quén 1y, sir dung bang tén dé dé xuét sira dbi, bd sung huéng din cho phi hgp.

2. Td Cong nghé Théong tin

Chu tri va phédi hgp voi Phong Cong tac sinh vién chiu trich nhiém in 4n bang
tén theo miu quy dinh dam bao thdm my va k§ thut. Ban giao bang tén sau khi in cho
Phong T4 chirc Hanh chinh. | |

Pinh ki m&i quy mét 14n in bang tén cAp méi, chp lai cho CCVC.

Tién hanh hiy m3 bang tén trén hé théng ciia Trudng d6i véi nhitng trudng hop
- thu hdi, nghi huu. |
3. Phong Piam bao Chit hrgng va Khio thi
‘Giam s4t viéc thuc hién quy dinh nay trong toan Trudng, kip thdi bao cdo Higu
~ tredng nhitng don vi, ca nhan thyc hién khong ding quy dinh.
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4. Cac don vi

Céc trudng don vi c6 trach nhi€m quan trit, nhéc nhé¢ CCVC trong don vi minh
thye hién nghiém tic viéc quan 1y, sir dung bang theo quy dinh nay. |

P& nghj Phong T chitc Hanh chinh cip méi bang tén d6i véi CCVC da didu
kién cép, cp lai bang tén ddi véi céc trudng hop cb su thay dbi thc‘)hg tin c4 nhan, bj
mét, héng.

Piéu 8. Bién phap xir Iy cic truwomg hgp khong thyre hién nghiém tic quy dinh

Viéc thuc hién deo bang tén 13 mdt tidu chi d xem xét mirc thudng cudi nim débi
véi CCVC. Bién phap cu thé ddi véi trudng hgp CCVC khong deo bang tén theo quy
dinh: |

Lén thir nhét: Phong T8 chirc Hanh chinh va don vi/bd mén nhéc nhé.

Lén thir hai: Phong Té chirc Hanh chinh thong béo trong toan trudng.

Tir 14n thir ba tré di: Phong T chirc Hanh chinh théng ké 1am co s& d& nghi
Hiéu trudng xir 1y theo quy dinh.

Piéu 9. Hié¢u lirc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Cac truéng don vi va toan thé
CCVC trong trudng ¢ trach nhi¢m thyc hién nghi€ém tic quy dinh nay.

Trong qua trinh thyc hién néu cé vudng me'ic, cac don vi, ca nhan phan anh kip

thoi t6i Ban Gidm hiéu (qua Phong T4 chirc Hanh chinh) dé xem xét, giai quyét.%/




Mau d nghi c4p lai bang tén

TRUONG DPATHQOC NHA TRANG ~ CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI) Péc lap - Tw do - Hanh phiic ’

Khanh Hoangay  thang  nam 201

PE NGHI CAP LAI BANG TEN

Kinh gui: - Hiéu trudng
- Phong To chirc - Hanh chinh
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Tran trong cam on.

XAC NHAN CUA PON V] -~ NGUOI PE NGHI
DUYET CUA GIAM HIEU Y KIEN CUA PHONG TCHC




