TRUONG PAI HOC NHA TRANG
Khoa/Vién: Cong nghé Thong tin
B mon: Hé théng thong tin
PE CUONG CHI TIET HQC PHAN

1. Thong tin vé hoc phan:
Tén hoc phan:

- Tiéng Viét: Tin hoc co s&

- Tiéng Anh: BASIC INFORMATICS
M3 hoc phan:  SOT303/SOT203 Sé tin chi: 2 (2-0)
bao tao trinh do: bai hoc/Cao d'fmg
Hoc phan tién quyét: Khong
2. Thong tin vé giang vién:
Ho va tén: Ha Thi Thanh Nga Chutre danh, hoc ham, hoc vi: Giang vién, Thac si
bién thoai: 0935401517 Email: ngal47@gmail.com
Dia chi trang web/ngudn di liéu internet clia giang vién (néu co)
Pia diém, lich tiép SV: Sang tht 3 hang tuan, tiét 4-5 tai vin phong B6 mon HTTT (G6)
3. M6 ta tém tat hoc phan:

Trang bi kién thirc va k¥ ning sir dung may tinh trong cic cong viéc nhu soan thao
van ban, str dung bang tinh dién tir, khai thac va sir dung Internet, st dung cac cong cu
trinh chi€u, khai thac va st dung cdc phan mém Ung dung khac; gitp hiéu rd cach thirc
hoat dong co ban ctua hé diéu hanh Windows
4. Muc tiéu:

Giap sinh vién c6 du kién thirc va k§ nang cﬁp thiét dé hoc cac hoc phan tin hoc
nang cao va tin hoc chuyén nganh hodc cac hoc phan thudc cac chuyén nganh khac cod
Ung dung tin hoc; dé sir dung may tinh va internet phuc vu hiéu qua cho cong viéc va
cudc song
5. Két qua hoc tip mong doi (KQHT):

Sau khi hoc xong hoc phén, sinh vién c6 thé:
@) Trinh bay dugc cac khai niém vé thong tin, dit liéu, cac thanh phan va mé hinh
tong quat cua hé thong thong tin.

b) Trinh bay dugc nguyén 1y biéu dién thong tin trén may tinh dién tir. Van dung dé
thuc hién cac phép toan s6 hoc nhi phan, cac phép ma hoa thong tin.

‘ ¢) Mo ta dugc vai trd cua cong nghé thong tin, cac khai ni¢m vé chuong trinh, phﬁn
mém, phan cling, va cac linh vuc nghién ctru, tng dung cta cong ngh¢ thong tin.

_d) Liét ké nguyén ly hoat dong, lich st phat trién cia may tinh dién tir, cic thanh
phéan ctia may tinh va chirc nang cta no.

e) Trinh bay duoc chic ning, vai tro ciia hé diéu hanh.



f) M6 ta dugc cac tinh nang, thanh phén co ban cua hé diéu hanh Windows dé van
dung phu hop.

g) Van hanh, st dung may tinh mot cach thanh thao thong qua cac thao tac trén hé
diéu hanh.

h) Van dung duoc cac tién ich cia MS Windows phu hop véi yéu cau thuc té.

i) Liét ké cac tinh ning cia MS Word dé thuc hién xir 1y vén ban.

j) Thuc hién céac thao tac co ban v6i phan mém MS Word nhu: dong, mé tung dung;
tao mdi, md, dong tap tin van ban, thiét 1ap cac tuy chon, v.v..

k) Thuc hién dugc cac thao tac soan thao va dinh dang van ban: dinh dang font,
doan, danh danh sach ty dong, tab,...

1) Thuc hién thao tac vdi cac doi tuong mo rong: hinh anh, bang biéu, hop van ban,

cong thirc toan hoc, v.v..

m) Van dung cac cong cu hd tro dé soan thao van ban hiéu qua: Tim kiém va thay
thé (find and replace): Thay thé, hi€u chinh ndi dung van ban ty dong (auto text, auto
correct); Kiém tra chinh t4, nglr phdp (spelling, grammar); Str dung mau van ban c6 san
(design); Chen 101 binh (comment) vao van ban; Tron thu (mail merge)...

n) Thuc hién duoc cic thao tac dinh dang trang va in 4n: chon khd gidy, canh 18,
chiéu in, chon trang in, s0 ban in,...

0) Trinh bay duoc tinh niang ciia nhém phan mém bang tinh dién tir (spreadsheet)
noi chung va Excel ndi riéng.

p) Thyc hién cac thao tac co ban véi phan mém Excel nhu: déng, mé tmg dung; tao
moi, mo, dong tap tin van ban, thiét 1ap céac tuy chon, v.v..

q) Trinh bay duoc ciu tric bang tinh excel, ¥ nghia cta cac loai dia chi, cac kiéu dit
liéu dé van dung phu hop vo1 yéu cau bai toan.

r) Thyc hién cac thao tac soan thdo dir liéu: Nhap, stra, x6a, dinh dang,...

s) Mo ta duoc tac dung, ct phap cua cac ham phd bién cua Excel dé van dung giai
quyét cac bai toan.

t) Lap duoc biéu dd tir bang dir li€u, thyc hién dugc cac thao tac dinh dang trang va
in an

u) Mo ta duoc tac dung, ca phap cua cac ham co so dit liéu trong Excel dé van dung
vao thuec té.

v) Thuc hién cac thao tac co ban: tao mdéi file trinh chiéu, mo file co sén, thuc hién
trinh chiéu, dong file trinh chiéu,...

w) Thiét ké phién trinh chiéu c6 sir dung cac thao tac véi van ban, cac doi tugng do
hoa va céc hi€u trng dé€ tao ra mot bai trinh chiéu c6 stc thu hut.

x) thiét 1ap cac thong sd cho phién trinh chiéu, van dung cac thao tac diéu khién
phién trinh chiéu.

y) Str dung cac miu trinh chiéu (template) va thiét 1ap cac slide dic biét: slide
master, slide muc luc, tao cac nut hanh dong...



z) Trinh bay duogc vai tro, kién tric, nguyén 1y hoat dong cia mang may tinh va
internet.

aa) Van dung dugc cac dich vu co ban cua internet vao cong viéc thuc té.

ab) Trinh bay dugc ngudn goc tac hai, cach thirc hoat dong cua virus may tinh, tu
d6 biét cach van dung dé phong chdng virus may tinh hiéu qua.

6. K¢ hoach day hoc:
6.1 Ly thuyét:

Nham X , 2 .
STT | Chuong/Chi @ dat_| o | e
KQHT ) ‘ ‘
1 |Toéng quan vé cong nghé 6 - Thuyét Tai liéu day va
thong tin va may tinh dién tir giang hoc 1. Chuong 1
1.1 | Thong tin va xur Iy thong tin a - Vi dy minh
1.2 | Biéu dién thong tin trong b hoa
may tinh dién tr - Baitap
13 Télng quan vé cong nghe ¢
14 |thongtin d
Tong quan vé may tinh dién
tu
2 | Hé diéu hanh Windows 2 | - Thuyét Tai liéu day va
2.1 | Tong quan vé hé diéu hanh e giang hoc 1. Chuong 2
2.2 | CAc tinh nang va thanh phan f - Thao luén
2.3 | co ban cua Windows - Baitip
24 | Cac thao tic co ban trén g
Windows h
Cac chuong trinh tién ich
cua hé diéu hanh Windows
3 | Soan thdo van ban béng 4 - Néuvandeé | Tai liéu day va

phan mém Microsoft Word

Théo luan hoc 1. Chuong 3

31 | Pac diém ciia phan mém MS i - Bai tap
3 | Word i
33 | Cac thao tac co ban vé1 MS K
Word
3.4 K¥ nérjg soan thdo va dinh |
" | dang van ban
Thao tac trén cac dbi tuong
3.5 | cua vin ban m
3.6 | Mot sb tinh nang hd tro n
Dinh dang trang va in 4n
4 | Xa 1y bang tinh bang 10 | - Thuyét Tai liéu day va
4.1 | Microsoft Excel 0 giang hoc 1. Chuong 4
4.2 | Cac tinh ning ctia phan mém p - Sinh  vién
MS Excel thuyet  trinh,




Céac thao tic co ban trén bao cao nhém
4.3 | phan mém MS Excel q - Thao luan
4.4 | Cac loai dia chi va cic kiéu |
45 dir liéu trong MS Excel s
4.6 Cac thao tac soan thao dir ¢
_ | liéu
4.7 A ] . u
Cac ham tinh toan trong
Excel
Biéu d6 va in an
Co s¢ dir liéu trong MS
Excel
5 | Tao phién thuyét trinh bang - Thuyét Tai liu day va
Microsoft PowerPoint giang hoc 1. Chuong 5
51 | Cac thao tic co ban trong v - Théo ludn
MS PowerPoint - Bai tap
59 K¥ thuat xay dung slide minh hoa
53 | K¥ thudt trinh chiéu, thiét X
lap va phat hanh bai trinh
chiéu
5.4 Cach su dung cac template y
va thiét 1ap cac slide dac biét
6 | Internet - Thuyét - Tai liéu day va
6.1 | Mang mdy tinh va internet z giang hoc 1. Chuong 6
6.2 | Cac Ung dung co ban cua| aa - Thao luan
6.3 | internet ab
Virus may tinh va an toan
thong tin
6.2 Thuc hanh: (néu c6)
7. Tai liéu day va hoc:
Muc dich
5 , su dun
Tén tac A gea Na731 Nha xuat | DPia chi khai ] £
STT . Tén tai liéu xudat . o gen Tai
gid , ban thac tai liéu Tham
bar et | o
chinh
1 |B6 mon |Bai giang Tin hoc | 2014 |Luu hanh X
KS/ thuét cOo SO noi bo
phan meém,
Truong
bai hoc
Nha Trang
Beth Microsoft Office 2013 - X
2| Melton. | 2013 Step by Step Microsoft
Mark
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8. Yéu cau cua giang vién doi véi hoc phan:

- Hoc

phan c6 trang bi may chiéu

- SV doc trude bai giang, xem tai lidu tham khao theo yéu cu cua GV

9. Panh gia két qua hoc tap:
9.1 Lich kiém tra giira ky (dv kién):

Lan ; :
2 Tiet Hinh thirc 2 A .2 Nham dat
k:reg thir idm tra Chu dé/Noi dung dwoc kiém tra KQHT
1 Bao céo 4,5 0,p,q,r,s,
nhoém (Van t,u, v, w, X,
dap, Thuc y
hanh)
9.2 Thang diém hoc phén:
STT Hinh thirc danh gia Nham dat KOHT | Trong s6 (%)
1 | Chuyén can 5%
2 | Phat biéu, bai tap trén 16p a,b,cdefaqg, 10%
hl il jl kl Il m’ n’
Oi p’ q’ r; S! ta u! V!
W, X, Y, Z, aa, ab
3 |Kiémtra 0,p,q 1St UV, 35%
W, X,y
4 | Thi két thuc hoc phan a,b,cdefag, 50%
- Hinh thtc thi: Tl‘éC nghlém trén l’l’léy h! L], k! I! m, n,
1 1 Ol ) ) r’ Sl tl u! V’
-Péms: [ Pé dong: [ prqy 7 aa. ab
TRUONG BQ MON (CAC) GIANG VIEN

(Ky va ghi ho tén)

(Ky va ghi ho tén)
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