PHÒNG ĐBCL&TT

HƯỚNG DẪN 

VIẾT BÁO CÁO TỰ ĐÁNH GIÁ CHƯƠNG TRÌNH ĐÀO TẠO

THEO BỘ TIÊU CHUẨN AUN
A. CẤU TRÚC CHUNG CỦA BÁO CÁO 
Trang bìa:

BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐẠI HỌC NHA TRANG
BÁO CÁO TỰ ĐÁNH GIÁ CHƯƠNG TRÌNH ĐÀO TẠO
THEO BỘ TIÊU CHUẨN AUN
· Tên CTĐT:

· Bậc đào tạo: 

· Khoa/Viện:

· Tháng/năm hoàn thành báo cáo:

Phần nội dung (font Times New Roman, cở chữ 13):

· Mục lục nội dung
· Mục lục bảng biểu
· Các từ viết tắt
PHẦN I: GIỚI THIỆU

I.1 Mô tả tóm tắt về báo cáo

I.2 Mô tả cách tổ chức tự đánh giá và nhân sự tham gia

I.3 Mô tả ngắn gọn về trường (bao gồm sứ mạng, tầm nhìn, mục tiêu, hoạt động đảm bảo chất lượng, các chính sách về chất lượng), khoa, bộ môn và CTĐT được đánh giá.
PHẦN II: MÔ TẢ THEO TIÊU CHUẨN
1. Chuẩn đầu ra
1.1 Chuẩn đầu ra được xây dựng và được đề cập rõ ràng trong chương trình học
(Mô tả và phân tích thực trạng của nhà trường/khoa/BM có liên quan đến yêu cầu của tiêu chí, kể cả những điểm mạnh lẫn điểm yếu)
1.2 Chương trình đào tạo khuyến khích học tập suốt đời
(Viết lần lượt như trên cho đến Tiêu chuẩn 15)

PHẦN III: PHÂN TÍCH MẠNH - YẾU

III.1 Tóm tắt các điểm mạnh (viết theo từng tiêu chuẩn)
1. Chuẩn đầu ra
- (điểm mạnh thứ 1)

- (điểm mạnh thứ 2)

.......
III.2 Tóm tắt các điểm yếu (viết theo từng tiêu chuẩn)
1. Chuẩn đầu ra
- (điểm yếu thứ 1)

- (điểm yếu thứ 2)

.......
III.3 Bảng điểm tự đánh giá

(Tự đánh giá theo bảng chấm điểm của AUN)
III.4 Kế hoạch cho tương lai (nhằm phát huy các điểm mạnh, khắc phục các điểm yếu đối với từng tiêu chuẩn)
1. Chuẩn đầu ra
- (hoạt động thứ 1)

- (hoạt động thứ 2)

.......
PHẦN IV: PHỤ LỤC

IV.1 Các bảng, biểu, tài liệu đính kèm
IV.2 Danh mục minh chứng
B. MỘT SỐ LƯU Ý VỀ CÁCH VIẾT

1. Hai cách viết phổ biến khi mô tả về tiêu chí:

· Viết theo yêu cầu của tiêu chí, sau đó tìm minh chứng phù hợp để gắn vào.

· Xác định các minh chứng phù hợp với tiêu chí trước, sau đó mô tả và phân tích dựa trên các minh chứng này (nên chọn cách này).

2. Khi viết nội dung mô tả:

· Không viết theo cách liệt kê theo các yêu cầu của nội dung tiêu chí

· Các thông tin đưa ra cần có minh chứng đi kèm ngay sau đó. Thống nhất ký hiệu minh chứng: [MC1.1-01] (minh chứng 01 của Tiêu chí 1.1)

· Thống nhất các thuật ngữ viết tắt và đưa vào phần Phụ lục (chỉ viết tắt những thuật ngữ thông dụng)

3. Khi viết nội dung điểm mạnh, điểm yếu:

· Chỉ đề cập đến những điểm mạnh, điểm yếu liên quan đến tiêu chí

· Tránh nhầm điểm mạnh (Strenghts) với cơ hội (Opportunities), nhầm điểm yếu (Weaknesses) với thách thức (Threats)
4. Ngôn ngữ sử dụng:

· Viết bằng tiếng Việt trong giai đoạn đầu.

· Hoàn thiện báo cáo và chuyển sang tiếng Anh khi tham gia đánh giá ngoài bởi AUN.
C. CÁCH VIẾT DANH MỤC MINH CHỨNG
	Mã  
minh chứng
	Tên minh chứng
	Số,

ngày/tháng/năm ban hành
	Nơi ban hành
	MC gốc

	MC1.1-01
	Thông báo Hướng dẫn hoàn thiện Chương trình giáo dục trình độ đại học hệ chính qui của Trường Đại học Nha Trang.
	Số: 661 /TB-ĐHNT, ngày 02/12/2011
	Trường ĐH Nha Trang
	

	MC1.1-02
	Chương trình đào tạo bậc đại học ngành Công nghệ sinh học
	2010
	Viện CNSH&M, Trường ĐH Nha Trang
	

	MC1.2-01
	
	
	
	

	MC1.2-02
	
	
	
	

	MC1.3-01
	
	
	
	

	MC1.3-02
	Thông báo Hướng dẫn hoàn thiện Chương trình giáo dục trình độ đại học hệ chính qui của Trường Đại học Nha Trang.
	Số: 661 /TB-ĐHNT, ngày 02/12/2011
	Trường ĐH Nha Trang
	MC1.1-01


Ghi chú: 
· Ghi theo số thứ tự của MC trong từng tiêu chí của tiêu chuẩn.

· Cột MC gốc dùng để chú thích mã MC đã có trước đó và được sử dụng lại ở đây.
· Các minh chứng cần được BM quản lý CTĐT tổ chức lưu trữ theo bản cứng, được sắp xếp theo thứ tự tiêu chuẩn/tiêu chí.
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