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QUYET DINH
Vd vi$c ban hhnh "Qui trinh t6 chrfrc ho4t tlQng phqc vg gi6ng day & thqc hiQn

b6o c6o xic nh$n thanh to6n lugng tliQn nlng phqc vg diro t4o
t4i Trung tf,m NC&PT Cdng nghe phin m6m"

HIPU TRTIONG TRIIOT..{G DAI HQC NHA TRANG

^'Cdn cri Quydt tlfnh s6 l55lCP, ngiry 161811966 cira HQi il6ng Chinh phri vO vi6c thdnh lap vd
quy dtnh nhiQm vg, quytin han cfa Trucng Thriy sin nay ld Trucrng Dqi hgc Nha Trang;

Cdn cri Quy6t dinh sO 70/20I41QD-TTg ngdy 10/12/2014 cria Thri tucrng Chfnh phti v6
viQc ban hdnh Di6u lQ trucmg dai hqc;

t'
Cdn cri Quy6t dinh s6 1255/QD-DHNT ngiry 0811212014 cria Hi6u tru0ng Trudng DH Nha

Trang vC viQc thdnh lflp Trung t6m NC&PT C6ng ngh6 phAn mdm cria Trudng DH Nha Trang;

Cdn cri Thdng tu sd 071200}1TTLT-BGDDT-BNV, ngdy 15/0412009 cria li0n Bq GD-DT
vd BQ NQi vU, vA vi€c hucrng d6n thUc hiQn quy6n tU cht, tU chiu tr6ch nhiQm vA thuc hiQn
nhi6m W, tO chric b0 m6y, bi6n ctrtl AOi vdi sg nghiQp c6ng lflp gi6o duc vd rldo tpo;

X6t dC nghf cria 6ng Tru&ng phong D6m b6o ch5t lugng & Thanh tra,

QUYET DINH:

Diiju 1. Ban hdnh kdm theo Quy6t dinh ndy "Qui trinh t6 chric ho4t rtQng phr,rc vq gi6ng
d1y & thUc hiQn b6o c5o x5c nhfln thanh to6n lugng diQn ndng phpc vp ddo t4o t4i Trung tdm
NC&PT C6ng nghQ phAn m6m (TT. NC&PT CNPM)".

Di6u 2. C6c qui trinh ndy dugc 6p dr,rng OOi vOi tdt citciic hoc phdn cria c6c hQ, b{c ddo tao
, .A

c6 t6 chric gidng d1y tai TT. NC&PT CNPM cria Trudrng Dai hgc Nha Trang, c6 hiQu lgc thi
hdnh tt ngdy kf. Bai b6 c6c quy dinh trudc ddy tr6i vdi quy dinh ndy.

Diiju 3. C6c Ong, Bd Tru&ng tlon vi vd c6c c6 nhdn c6 li6n quan chiu tr6ch nhiQm thi hdnh

Quy6t ctinh ndy./.

Noi nhQn:

- Nhu ili€u 3;
- Luu Vdn thu, P.DBCL&TT.
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NHA TRANG



eul TRiNH To cHUc HoAT D9NG IHVC vU GrANG DAy vl rntl. c HrTN sAo
cAo xAc NHAN THANH roAN LrtgNG DrEN NANc rHUC vU DAo rAo

TAI TT. NC&PT CNPM
(Ban hdnh kdm theo Quyet dinh s6: dng J-ndm 2015

cila Hi€u trudng t

Didu 1. Ph4m vi tliiju chinh vn tliii tuqng 6p dgng

1.1 Vdn bin ndy quy dinh vC tO chric hopt dQng phpc vq gi6ng d4y vd thUc hiQn b5o c6o
thanh to6n lucr,ng di6n ndng phUc vg ddo tqo t4i TT. NC&PT CNPM (theo k€ hoach gi6ng d4y
do Phong Ddo tao, Khoa Sau dpi hoc & Trung t6m Ddo tqo & Bdi du0ng) cria Truong Dai hqc
Nha Trang.

1.2 Cac dcrn vi, c6 nhdn c6 li6n quan dtin t6 chric ho4t dQng phpc vq gi6ng d4y vd thUc hien
b6o ciio x6c nhfln thanh to6n luqng tliQn n[ng phUc vU ddo t4o t4i TT. NC&PT CNPM vd ngucri
hoc cria Trucrng Dai hgc Nha Trang ld c6c ddi tugng rlp dpng cira quy dinh ndy.

Di6u 2. Mgc dfch ban hirnh

2.1 Chdn chinh vd th6ng nh6t crlch td chric ho4t ddng phqc vr,r gihngday vd thUc hiQn brio
c6o x6c nh4n thanh to6n luqng diQn ndng phpc vq ddo t4o tai TT. NC&PT CNPM;

2.2Ddp img c6ng t5c ndng cao chAt lugng tldo t4o t4i Trucrng Dai hqc Nha Trang.

Di6u 3. Cic qui trinh
I. QUY TNiNU TO CHTIC HOAT DQNG PHUC VU GIANG DAY TAI TT.NC&PT CNPM

II. QUy rniNn ro cHCc nAo cAo rHANH TOAN LTIONc DrEN NANG PHUC vU
cdnc DAY

l. CAc cdng thrfrc tinh

Cdn cri vdo tinh chAt cria hgc phAn (HP) phpc vU GD le HP ly thuy6t (tr.uc tuy6n/minh
hqa I phAn nQi dung HP) hopc thUc hdnh (c6lkh6ng chia nh6m; do mQVnhi6u GV hudng d6n),
TT. NC&PT CNPM cdn thgc hiQn b6o c5o thanh to5n luqng diQn ndng phpc v9 GD phu hqp v6i
timg HP dd, gihng dpy tuong img v6i mQt trong ciic cdng thric sau:

2

theo tims hoc

stt NQi dung cdng viQc
D6i

tugng
thuc hi6n

Thdi gian
thr;c hiQn

NQi dung cin crfr

I

Grii bdn.th6ng k0 s6 lugng mriy
tinh, thiOt bi GD dang ho4t dQng

t4i m6i phong m6y dtln
P.DBCL&TT

TT.
NC&PT
CNPM

Ddu
hec kj,

SO luqng m5y tinh hiQn c6 t4i
TT.NC&PT CNPM

2
Ki0m tra sd lugng & chStluqng
mriy tinh ho4t tlQng thgc t0

T6 ki6m
tra cap
Trudne

Edu
Ndm hoc

Bin b6o c6o sd luqng m6y tinh
dang hopt dQng cria TT.
NC&PT CNPM

3
Ddng ky gi6ng day

(mau Ia & Ib)
Gi6ng

viOn (GV)
Trong
hgc kj'

Theo Thdi kh6a bi6u (TKB)
ph6n c6ng cria P. Ddo t4o;
TT.DT-BD; K.SDH

4

Lflp ke hoach bO tri phdng hgc
vd cdng khai tr6n website dorr
vi

TT.
NC&PT
CNPM

Trong
hec kj,

Th.eo thoi gian GD cira hgc
phdn (HP) trong TKB & Phi6u
thne kt' ei6ne dav

5

L4p vd gti b6n Tdng.hqp k0
ho4ch GD cua GV tl6n
P.DBCL&TT tudu 2)

TT.
NC&PT
CNPM

Trong
hec kj,

Theo Phi6u tl6ng ky gihng dqy
cria GV



SO net pn v1r GD (Tpvqr) cho cdc HP t!,thuyiit:

Tpvco: tx x 1,5 n6u kh6ng c6 hoc vi6n t4i phdng TT
Tpvco: tx x M ntiu c6 hgc vi6n hgc t4i phong TT. Trong d6:

tu - s6 fi€t GV ddng tey; M - s6 mdy tinh sft dqng tqi phdng h4c.

a2. Hr t minh

TpvCo:t6pXM, trong d6:

fu1, - s6 fi€t GV ddng tey; M - sij mdy tlnh sth dqng tqi phdng hpc.

b. Sa net pnltc v2r GD (Tpvcr) cho ctic HP thqrc hdnh:
b1 HP thuc hdnh do I GV hudng ddn, duoc chia nh6m theo qui dinh;

Tpvco : t1, X 51 , trong d6:
t11, - s6 ti€t qui dlnh theo tin chi thuc hdnh hodc sii ti€t dQc thi,t cila HP do GV ddng tci,;

& - t,t sinh viAn cila l6p.

b2 HP thuc hdnh do I GV hudng ddn, kh6ng chia nh6m (cd top TH ci.mg I thdi di\@:
TpVCO:t1rXM, trong d6:

ts,, - s6 ti€t qui dinh theo tln chi thryc hdnh hodc sii ti€t ddc thi,t cila HP do GV ddng try;

M - sii mdy tinh su d4ng tqi phdng hpc

bj. HP thuc hdnh do nhiiu GT hwdng ddn @5i GV hudng ddn I nh6m):
Tpvco : I( t,r., x Si) , trong d6:

tp, - s6 tiiit qui dlnh theo tfn chi thttc hdnh,' ,s, - s6 sinh vian cila nh6m i.
2. Qui trinh thgc hiQn b6o c6o x6c nhfln thanh tofn lugng iliQn nrng phgc vg

stt NQi dung cdng viQc
Diii tuqng
thpc hiQn

Thcri gian
thrSc hiQn

NQi dung
cin crfr

I

Lap bin t6ng hqp sd luqng di6n ndng rld
phUc vU tJong theo tirng hgc k! cria ndm
hqc (mdu 3)

TT.
NC&PT
CNPM

Cutii ndm
hgc

SO liQu thdng
k€ trong mdu
2

2

Gr?i gi6y t16 nghi x6c nhfln (kdm b6n T5ng
hq'p sd luqng diQn ndng i15 phqc vu theo
tine HK) t16n P.DBCL&TT

TT.
NC&PT
CNPM

CuOi ndm
hoc

a
J

Ki6m tra s6 liQu b6o c6o thanh to6n luqng
iliQn ndng d6 phgc vu cta TT.NC&PT
CNPM

P.DBCL

&TT

Sau khi nhdn
i -tqugc gray oe

nghi x6c nh{n
thanh to6n

s6

GD;
dA

TKB;
Nh.?t hi
Gi6y
nghi...

Di6u 4. Didu khoin thi hirnh
OAu m6i hgc kj', Phdng DBCL&TT chiu tr6ch nhi€m kiOm tra tinh hinh t6 chric ho4t

tlQng phpc vu GD t4i TT.NC&PT CNPM vd cu6i m6i ndm hgc, Phdng DBCL&TT chiu tr6ch
,.4nhiem ki€m tra, x6c nhfln sO li€u b6o c6o thanh toSn lugng iliQn ndng phpc vu GD cria

TT.NC&PT CNPM. Trong qu6 trinh thyc hiQn n6u c6 v6n d€ ph6t sinh, TT.NC&PT CNPM grii
b6o c6o <ti5n P.DBCL&TT d6 trintr HiQu tru&ng lem x6t gidi q"y6t.l.

O1.

NHA TRANG


